Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
ul. Nowoursynowska 166
02-787 Warszawa

Biuro Nauki i Projektow Krajowych

SPRAWA SZP.260.66.2018
BNiPK.260.5.2018

OGEOSZENIE O ZAMOWIENIU

Postepowanie prowadzone zgodnie z art. 138g ust. 1 w zwiazku z art. 1380 ust. 1-4
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579,
z pozn. zm.) Zamawiajgcy informuje o prowadzonym postepowaniu na:

Zakup ustug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu specjalistycznych szkolen
i warsztatow dia studentow Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
w ramach projektu _.Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia jakosci
zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosd nauczania Szkoly Gléwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie”.
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I Zamawiajacy:
Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
Biuro Nauki i Projektow Krajowych
ul. Nowoursynowska 166, budynek 2
02-787 Warszawa
e-mail. bnip@sggw.pl

Zamawiajacy, Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, informuje o prowadzonym
postepowaniu na:

Zakup ustug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu  specjalistycznych  szkolen
i warsztatow dla studentdw Szkoty Glowne] Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
w ramach projektu ,Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania
procesem ksztalcenia i jakosc nauczania Szkoly Glowne] Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”,
zgodnie z art. 138g ust. 1 w zwigzku z art. 1380 ust. 1-4 ustawy z dnia 25 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t.j.Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pézn. zm.) zwanej dalej Ustawa.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim.

Wykonawcy sa zobowiazani do zapoznania sie z trescig ninigjszego ogloszenia. Wszelkie ewentualne
uzupetnienia, zmiany, modyfikacje | wyjasnienia tresci ogloszenia o zamowieniu beda zamieszczane na
stronie internetowej Zamawiajacego http://bip.sgaw.pl/

Wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 750 000 euro.

II.  RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 7 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyrekbywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
LLOD0", informuje, 2e:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod
adresem email: iod@sggw.pl;

3. PanifPana dane osobowe beds przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz na
podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 z pozn zm.), ,ustawa Pzp"; w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego, zawarciem umowy oraz jej realizacja oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
f RODO zgodnie z pkt. 5 / Sprawa SZP.260.66.2018 BNiPK.260.5.2018 prowadzonym
zgodnie z art. 138g ust. 1 w zwigzku z art. 138o ust. 1-4 ustawy Pzp. W przypadku przetwarzania
danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie uzasadniony interes
Administratora uznaje sie:
1) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczen cywilnoprawnych wynikajacych

z realizacji niniejszej Umowy, a takie obrona przed takimi roszczeniami;

2} weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds osoby lub podmioty upowaznione zgodnie
Z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja
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postepowania, w tym w szczegolnosci w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.
Odbiorcami panstwa danych beda: podmioty i organy, ktorym Administrator jest zobowiazany lub
upowazniony udostepnié¢ dane osobowe na podstawie powszechnie cbowigzujacych przepisow
prawa, oraz podmioty, ktore na podstawie stosownych umow przetwarzaja dane osobowe
powierzone do przetwarzania przez Administratora w zwigzku z realizacjy ustug gwarantujgcych
nalezyte wykonanie niniejszej Umowy;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez ckres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. W przypadku
zawarcia i realizacji umowy obejmuje rdwniez okres niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych
roszczen wynikajgcych z umowy, chyba, e przepisy szczegolowe stanowig inaczej;

6. obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ©
RODO zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan;

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust, 2 RODO #%*:

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

— prawo do wniesienia sprzeciwy wobec przetwarzania danych osobowych, ktory administrator
przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwigzku z trescig pkt 3 i 5;

5. nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o kidrym mowa w art. 20 RODOD;

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wzdr oswiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypelnienia przez niego obowigzkdw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zostat uwzgledniony we wzorze formularza
ofertowego - zalacznik nr 1.

III. Przedmiot zamdwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest: zakup ustug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu
specjalistycznych szkolen i warsztatow dla studentow Szkoly Glownej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu ,Sukces z natury - kompleksowy program
podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosci nauczania Szkoly Gléwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawia”,

2. Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na nastepujace czeéci (lacznie 10 czesci):

Czesc 1: Szkolenia finansowo — ksiegowe:
1.1 Comarch ERP Optima — obstuga oprogramowania, kurs podstawowy,
1.2 Comarch ERP XL — obstuga oprogramowania, kurs podstawowy,
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Czesc 2: Szkolenie: obstuga oprogramowania SAP ERP,

Czesc 3: Szkolenie: obstuga oprogramowania Adonis,

Czesc 4: Szkolenie: obstuga oprogramowania Gietdy Transportowe,

Czesc 5: Srkolenie: rozwoj kompetencji menedzerskich,

Czesc 6: Szkolenie: AutoCad - obstuga oprogramowania, kurs podstawowy,

Czesc

7: Szkolenie: obstuga oprogramowania TopSolid Wood CAD/CAM lub opgjonainie obstuga

oprogramowania 3D CAD/CAM SolidWorks Swood,

Czesc 8: Warsztaty podnoszace kompetencje analityczne i zarzagdzania projektami,
Czesc 9: Szkolenie z zakresu zarzadzania jakoscia,

Czesé 10: Szkolenie: Laboratorium komputerowe oprogramowania klasy ABC/RPCA.

3.

2

10.

11.

12

[y

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu pn. ,Sukces z natury — kompleksowy
program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztatcenia i jakosci nauczania Szkoly
Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie” wspdifinansowanego z Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (05 priorytetowa: III. Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych).

W przypadku zmiany przepisow lub dokumentow zwigzanych z realizacjs projektow
wspdifinansowanych z funduszy unijnych, Wykonawca zobowigzany jest zaktualizowac tresc
materiatow szkoleniowych.

KOD CPV: BO500000-9 Ustugi szkoleniowe

Szczegolowy opis przedmiotu zamodwienia przedstawia zalgcznik nr 3 do
ogloszenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia z Wykonaweca w walutach obcych oraz zwrotu kosztu
udziatu w postepowaniu.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wskazania trenera najpdiniej na 7 dni przed planowanym
terminem szkolenia, ktéry spelni nastepujace wymagania:

1) w przypadku szkolen wskazanych w czesciach: 1-4i 6,7,10:
a) przeprowadzit co najmniej lacznie 40 godzin (szkeleniowych lub edukacyjnych po 60
min) szkolen/warsztatow obejmujacych zagadnienia bedace prredmiotem zamowienia
w wymienionych czesciach - w okresie ostatnich 3 lat przed uphpwem terminu
skiadania ofert.
2) w przypadku szkolen wskazanych w czesciach: 5i 8, 9:
a) przeprowadzit co najmnig] facznie 60 godzin (szkoleniowych lub edukacyjnych po 60
min) szkolen/warsztatow obejmujgcych zagadnienia bedace przedmiotem zamowienia
w wymienionych czesciach - w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skiadania ofert.
Materiaty szkoleniowe przygotowane przez Wykonawce muszg spebniac standardy dostepnosci
zawarte w Wytycznych w zakresie realizagji zasady rownosd szans i niedyskryminacii, w tym
dostepnosdi dla osob z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet | mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
Zamawiajacy informuje, iz nabyta ustuga dotyczaca przeprowadzenia przedmiotowego
szkolenia jest finansowana ze srodkow publicznych w catosd, zgodnie z tredcig art. 43 punktu
29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towardw i ustug (DZ. U. 2004 r. Nr. 54, poz.
535 ze zm.)

Termin i miejsce realizacji zamodwienia:
Termin swiadczenia ustugi: od dnia zawarcia umowy do dnia 29.03 2019 roku.
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2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie kazdego szkolenia nie pézniej niz na 14 dni
przed rozpoczeciem danego szkolenia lub w terminie krotszym za zgodg Wykonawcy'.
3. Szkolenia i warsztaty prowadzone bedg w nastgpujace] lokalizacji:

- dla Wydziatu Nauk Ekonomicznych w budynku nr 7 Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa,

- dla Wydziatu Technolegii Drewna w budynku nr 34 Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa.

V. Pod klu ia kona m. o ktorych mowa w art. 24 5
ustawy:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia winni ustanowic petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu | zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publiznego (do oferty nalezy zalgczy¢ odpowiednie
pefnomocnictwo) chyba, ze w przypadku spatki cywilnej, z umowy tej spotki wynika sposdb jej
reprezentowania (do stwierdzenia, czy niezbedne bedzie zalaczenie do oferty umowy spotki
cywilnej). Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem
wystepujacym, jako petnomocnik pozostatych. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by
prawnie zobowiazywata wszystkie podmioty wystgpujgce wspdlnie. Wykonawcy wspdinie
ubiegajgcy sie o zamowienie ponoszg solidarng odpowiedzialnosc za wykonanie umowy.

fe
Do oferty wykonawca winien dofaczyc:

1, Ofwiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — zalgcznik nr 2
Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowig wstgpne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postepowania.

2. Dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu;

a) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralng] ewidendii i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

3, W przypadku wspolnego ubiegania sig przez wykonawcow o zamowienie, oSwiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 1 oraz dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia z udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 2 sklada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sig
o zamadwienie.

4, Wykonawca, kiory zamierza powierzy¢ wykonanie czeéci  zamowienia podwykonawcom,
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oSwiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1.

5. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktdrych mowa w ust. 2 skada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
e nie otwarto jego likwidacii ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty te powinny byc wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu

skiadania ofert.

6. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania lub miejsce
samieszkania ma osoba, kidrej dokument dotyczy, nie wydaje sig dokumentow, o ktérych mowa
w ust. 5, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oéwiadczenie wykonawcy, ze
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wskazaniem osoby albo osdb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oéwiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ziozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Przepis ust. 8 stosuje sie.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje Pelnomocnik wraz z oferta winno byC zlozone
petnomocnictwo dla tej osoby okreSlajace jego zakres. Petnomocnictwo winno byc podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkie pelnomocnictwa winny byc zalaczone do oferty w formie oryginatu lub urzedowo
poswiadczonego odpisu pefnomocnictwa (notarialnie — art. 96 ustawy z 14 lutego 1991 r. - Prawo
o notariacie /4j. Dz. U. z 2014 poz. 164 z pézn. zm./).

Wykonawca nie jest obowigzany do ziozenia oiwiadczeh lub dokumentow potwierdzajacych
okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy, jezeli zamawiajacy posiada
oéwiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyskaC za pomoc3
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczeqgolnosc rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzadji drziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

naleznosci lub braku naleznosci

1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu

zamawiajacy Zada oswiadczenia wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej; w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe]j wykonawca
moze roryé wraz z oéwiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajgce, ze powigzania
z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu.

Wykonawca, w_terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie internetowej
informaci, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, zobowigzany jest przekazac Zamawiajgcemu
oéwiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 1.

Oéwiadczenie winno by¢ ziozone w oryginale na adres Zamawiajgcego: Szkola Glowna
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, Sekga Zamowien Publicznych,
ul. Nowoursynowska 166, bud. 10, pok. 42, 02-787 Warszawa.

Wzér ofwiadczenia wraz winformacja, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy zostanie
zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajgcego.

V1.3 Forma skladania dokumentow:

1.

Obwiadczenia, dotyczace wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach polega
wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz dotyczace podwykonawcow,
sktadane sa w oryginale.

Dokumenty, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa powyzej, skladane sg w oryginale lub kopii
poswiadczone] za zgodnosc z oryginatem.

Poéwiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuagii polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skiadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
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VI. Termin zwiazania oferta:
Skiadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni, liczac od uplywu terminu skiadania
ofert.

VII. Opis sposobu otowania i zloZzenia oferty:

1. Na oferte skiadajg sie nastepujgce dokumenty:

a) Wypekniony i podpisany formularz oferty — zalacznik nr 1. W formularzu oferty nalezy podac:

- cene jednostkowg brutto za 1 uczestnika szkolenia oraz cene brutto za przeprowadzenie
catodci szkolen/szkolenia - wskazanego w danej czesci zamowienia,

- informacje na temat iloéci godzin (doswiadczenie zawodowe trenera), ktdrego Wykonawca
skieruje do realizacii zaméwienia. Informacja ta postuzy to obliczenia punktow w kryterium
Doswiadczenie zawodowe trenera”, a Wykonawca bedzie zobowigzany do Zapewnienia na
etapie realizagji trenera z zadeklarowanym doswiadczeniem.

W przypadku zaznaczenia w pozycji  Doéwiadczenie zawodowe trenera” dwoch

lub wiecej odpowiedzi, zamawiajacy odrzuci oferty wykonawcy.

Podobnie oferta zostanie odrzucona, gdy wykonawca nie zaznaczy zadnego

wariantu.

2. Do oferty nalezy rowniez dotaczy¢ oswiadczenia i dokumenty, © ktorych mowa w pkt VIL1
ogloszenia. Wykonawca moze podaC w Formularzu oferty informacje, czy Zamawiajacy posiada
ofwiadczenia lub dokumenty, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy, lub moze je uzyskac
za pomoca bezplatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacii dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

3. Pozostate informacje dotyczace przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze zlozyc tylko jedna oferte na kazda czest zamowienia.

2) Oferta musi byc sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemne;j.

3) Oferta winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione lub upowaznione do reprezentowania
wykonawcy.

4) Jezeli wykonawca skladajac oferte zastrzega sobie prawo do nieudostepnienia innym
uczestnikom postepowania informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, musi to wyraznie wskazac w ofercie, poprzez
zlozenie stosownego oSwiadczenia zawierajacego  wykaz  zastrzezonych dokumentow
i wykazanie, iz zastrzezone informacie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Dokumenty
opatrzone klauzula; ,Dokument zastrzezony” winny by¢ zataczone facznie z oswiadczeniem,
o ktérym mowa powyzej na korficu oferty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktdrych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

5) Forma oferty winna spetniac nastepujace wymagania:

a) wszystkie strony oferty oraz oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, nalezy spiac lub zszy¢, w sposob uniemozliwiajacy
przypadkowe ich rozpiecie,

b) poprawki musza byc naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisami osob uprawnionych
lub upowainionych do reprezentowania wykonawcy,

c) wszystkie strony zawierajace tresc nalezy kolejno ponumerowac.

4. Oferta musi by¢ zloZona w jednym egzemplarzu, w postaci pisemnej nsobiscie lub poczlg na adres:

Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, Sekcja Zamowien Publicznych, ul.
Nowoursynowska 166, bud. 10, pok. 42, 02-787 Warszawa.
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W przypadku sktadania oferty w siedzibie zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy umiescic napis:
Oferta w postepowaniu o zamowienie na ustugi spofeczne na:

Zakup ustug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu specjalistycznych
szkolen i warsztatow dla studentéw Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,Sukces z natury - kompleksowy program
podniesienia jakoéci zarzadzania procesem ksztatcenia i jakosci nauczania Szkoly
Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”.

Sprawa nr SZP.260.66.2018; BNiPK.260.5.2018
Nie otwiera¢ przed dniem: 18.10.2018r., godz. 10:00
Nazwa i adres Wykonawcy skladajacego ofertg

(wypetnia Wykonawca )
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane 2 przygotowaniem i zhoZeniem oferty.

W przypadku otwarcia oferty przez pracownika zamawiajgcego przed wyznaczonym
terminem otwarcia ofert wskutek braku opisania koperty w sposob wskazany powyzej ,
oferta wykonawcy zostanie odestana i nie bedzie brana pod uwage jako zloZona
w przedmiotowym postepowaniu.

5. W dowolnym momencie przed uplywem terminu skladania ofert kazdy wykonawca moze zmienic
lub wycofac swojg oferte.

VIII. Termin zloZzenia o -
Oferte nalezy ztoZzyé w terminie do 18.10.2018 r. do godz. 09:30
IX. Miej i termin arcia

Komisyjne otwarcie ofert odbedzie sig w dniu 18.10.2018r. o godzinie 10:00
w siedzibie Zamawiajacego: Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie przy ul.
Nowoursynowskiej 166, w Sali Konferencyjnej Rektoratu SGGW.

X. osob obliczenia ceny of -

1. Wykonawca w celu obliczenia ceny wykonania zamowienia odpowiednio dla poszczegolnych czesa
zamowienia - zobowiazany jest podac w Formularzu oferty” ceng jednostkowa brutto za 1
uczestnika szkolenia. Nastepnie nalezy te cene jednostkowa przemnozyC przez przewidywang
maksymalng liczbe uczestnikow szkolenia dla kazdej cresci zamowienia. Tak uzyskana kwota
stanowi maksymalna cene brutto zamoéwienia dla kazdej czesci zamowienia.

2. Cena wykonania zamowienia podana w ofercie, musi byc ceng brutto (razem z podatkiem VAT).
Cena winna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia, w tym cla,
podatki, przeniesienie na Zamawiajacego majatkowych praw autorskich i inne optaty.

3. Wykonawcy zobowigzani s3 do bardzo starannego zapoznania sie z przedmiotem zamowienia,
warunkami wykonania | wszystkimi czynnikami mogacymi miec wplyw na cene zamowienia.

4. Cena winna by¢ podana w zlotych polskich, do dwdch miejsc po przecinku.

5. Ustuga szkolenia bedzie finansowana ze ¢rodkow publicznych w catosci, co zgodnie z trescig art.
43 punktu 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towardw i ustug (DZ. U. 2004 r. Nr.
54, poz. 535 ze zm.), stanowi podstawe do wystawienia za ustuge faktury zwolnionej z VAT,
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w niem znaczenia wa h kryteriow i sposobu oceny ofert:

1. Oferty dla kazdej czesci zamowienia beda oceniane wedtug ponizszych kryteriow:

Lp. Kryterium Waga (pkt)
a) | Cena wykonania zamdwienia 70
b} | Doswiadczenie zawodowe trenera 30

2. Sposdb oceny ofert:

a) Ocena ofert w kryterium ,Cena brutto za wykonanie zaméwienia”, zostanie
dokonana wedlug wzoru (dla kazdej czesci):

Najnizsza cena brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia sposrod ofert nie

Cena brutto i e !
za wykonanie = podiegajacych odrzuceniu x 70 pkt
zaméwienia Cena brutto za wykonanie przedmiotu

zamowienia oferty ocenianej

Obliczenie w tym kryterium zostanie dokonane z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

b) Ocena ofert w kryterium ,Doswiadczenie zawodowe trenera” zostanie
dokonana w nastepujacy sposdb:

Dia szkolen wskazanych w czesciach: 1-4i 6,7,10:

Dodwiadczenie zawodowe trenera skierowanego do wykonania zaméwienia oceniane bedzie na
podstawie liczby godzin (szkoleniowych lub edukacyjnych po 60 min) nalezycie przeprowadzonych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, zadeklarowanych przez Wykonawce
w formularzu oferty (stanowigcym zalgcznik nr 1),

Tym samym do przeprowadzenia szkolenia nie moze zostaé skierowana osoba, ktdra posiada mniej niz
40 godzin przeprowadzonych szkolen (po 60 min) w zakresach tematycznych — wskazanych w
poszczegolnych czesciach. Wykonawca bedzie zobowiazany na etapie realizacji umowy do zapewnienia
trenera o doswiadczeniu odpowiadajacemu zadeklarowanemu w ofercie (doéwiadczenie to powinno
zostac potwierdzone w CV, przesytanym zgodnie z postanowieniami wzoru umowy — zalgcznik nr 4),

Punktacia za ilos¢ godzinowo przeprowadzonych szkolen:
a) 40 godz. — 0 pkt,
b) od 41 do 50 godz. — 10 pkt,
¢} od51do 70 godz. — 20 pkt,
d) od 71 do 90 godz. — 30 pkt,

W kryterium ,Doswiadczenie zawodowe trenera” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 30 punktéw.
Wskazanie przez Wykonawce mniejszej niz 40 liczby godzin przeprowadzonych szkoler lub wskazanie
wigcej niz jednej odpowiedzi bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Podobnie oferta zostanie

odrzucona, gdy Wykonawca nie zaznaczy zadnego wariantu.
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Dla szkolen wskazanych w czesciach: 51 8, 9:

Doswiadczenie zawodowe trenera skierowanego do wykonania zamowienia oceniane bedzie na
podstawie liczby godzin (szkoleniowych lub edukacyjnych po 60 min) nalezycie przeprowadzonych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, zadeklarowanych przez Wykonawce
w formularzu oferty (stanowigoym zalacznik nr 1).

Tym samym do przeprowadzenia szkolenia nie moze zostac skierowana osoba, ktdra posiada mniej niz
60 godzin przeprowadzonych szkolen (po 60 min) w zakresach tematycznych — wskazanych w
poszczegolnych czesciach. Wykonawca bedzie zobowigzany na etapie realizagji umowy do zapewnienia
trenera o doswiadczeniu odpowiadajacemu zadeklarowanemu w ofercie (doswiadczenie to powinno
zostac potwierdzone w CV, przesylanym zgodnie z postanowieniami wzoru umowy — zatacznik nr 1.

Punktacia za ilosc godzinowo przeprowadzonych szkolen:
a) 60 godz. — 0 pkt,
b) od 61 do 70 godz. — 10 pkt,
c) od71do90 godz. — 20 pkt,
d) od 91 do 110 godz. — 30 pkt,

W kryterium ,Doswiadczenie zawodowe trenera” oferta moze uzyskac maksymalnie 30 punktow.
Wskazanie przez Wykonawce mniejszej niz 60 liczby godzin przeprowadzonych szkolen lub wskazanie
wiecej niz jednej odpowiedzi bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty. Podobnie oferta zostanie
odrzucona, gdy Wykonawca nie zaznaczy Zzadnego wariantu.

3. Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta, ktdra w ramach przedstawionych powyzej
kryteriow uzyska najwyzsza taczna liczbe punktow.

4. Jesli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej, poniewaz dwie lub wiecej ofert uzyskato
taky samg liczbe punktow, wybrana zostanie sposrdd tych ofert oferta z nizszg cena lub jesi
ziozone oferty beda o takiej samej cenie zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktdrzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy powiadomi niezwilocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej wszystkich Wykonawcéw drogg elektroniczna na adres mailowy podany w ofercie. O
zakonczeniu postgpowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wszystkich
Wykonawcow drogg elektroniczng na adres mailowy podany w ofercie. Niezwiocznie po udzieleniu
zamowienia zamawiajacy zamiesci na stronie podmictowe; Biuletynu Informacji Publicznej, informacje
0 udzieleniu zamowienia, podajac nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktorym zawart umowe w
sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamdwienia zamawiajacy niezwlocznie
zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informagii Publicznej informacie o nieudzieleniu
zamowienia.

XIII. : ji zamowienia:

Wykonawca winien wskazac w oéwiadczeniu (zalacznik nr 2 do ogloszenia) elementy zamowienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzyé podwykonawcom i pedac firmy podwykonawcow o ile sg
znane.
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XIV. Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami sa:

1. Katarzyna Wardega-Wiewidra, Specjalista w Biurze Nauki i Projektow Krajowych,
tel, 22 593 11 77, e-mail: katarzyna_wardega_wiewiora@sggw.pl

2. Magdalena Zywno, Z-ca Kierownika Sekcji Zamowien Publiczenych, tel. 22 593 13 85,
e-mail; magdalena_zywno@sggw.pl -

Zamawiajacy wskazuje, ze wszelkie pytania, oraz wnioski nalezy przekazywac na adres e-mail:
magdalena zywno@sggw.pl

Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktory uzyska najwyisza ilos¢ punktow.
Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.

3. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
o migjscu i terminie zawarcia umowy.

4. Jezeli jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o zamodwienie, zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy przedstawienia umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

5 W oprzypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy moiliwosc  finansowe
Zamawiajacego, postepowanie zostanie uniewaznione,

Zatacniki:

- Pormularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

- Oswiadcrenie Wykonawcy — zatacznik nr 2,

- Szczeqdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia — zalgeznik nr 3,
- Wzory umow- zatgcznik nr 4.

PROREKTOR
ds. Nauki
l zca Rektorg
S L
! Prof. dr hat. Marian inek /
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Wwiedza Edukacia Rooway

Zalgcznik nr 1

Sprawa nr: SZP.260.66.2018; BNiPK.260.5.2018

1.

Formularz Ofertowy

Dane Wvykonawcy (w przypadku wykonaweow ubiegajgcych sie wspdinie o udzielernie
zamowienia, nalezy podac dane dotyczace wszystkich wykonawcow):

a) Nazwa Wykonawcy/Wykonawcow:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

............................

adres poczty elekironiCZNES: . .oov e

Z:

Oferta na: Zakup

ustug szkoleniowych polegajacych

przeprowadzaniu

specjalistycznych szkolen i warsztatow dla studentéw Szkoly Gldwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu ,Sukces z natury - kompleksowy
program pedniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosci nauczania
Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Cena* za wykonanie przedmiotu zamowienia (w zlotych wraz z podatkiem VAT):

Dla szkolen wskazanych w czesciach: 1-4i 6,7,10:

podstawowy,

Cena
jed 5
BRJE"HES:::'; 1 Maksymalna liczba Wartosc BRUTTO
Nr czesci / Nazwa szkolenia : uczestnikow (Cena brutto szkolen
uczestnika .
= szkolen —kol. B x kol. C)
szkolenia
(razem z VAT)
lL.p A B C D
Comarch ERP Optima —
1.1. | obstuga oprogramowania, 60
kurs podstawowy,
Comarch ERP XL — obstuga
1.2. | oprogramowania, kurs 60

SUMA dia czesci 1:

Progekt wspdfinansowany = Programu Operacyineps Wiedza Edukacia Rorwsj na lata 2014-2020,
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Obstuga oprogramowania
SAP ERP,

Obstuga oprogramowania
Adonis,

36

Obstuga oprogramowania
Gietdy Transportowe,

36

AutoCad - obsluga
oprogramowania, kurs
podstawowy,

25

Obstuga oprogramowania
TopSolid Wood CAD/CAM
lub opcjonalnie obstuga
oprogramowania 3D
CAD/CAM SolidWaorks
Swood,

25

10.

Laboratorium komputerowe
oprogramowania klasy
ABC/RPCA.

is

Oéwiadczam, e trener, ktdrego skieruje do wykonania zamowienia, bedzie posiadat doswiadczenie w
nalezytym przeprowadzeniu, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert z
tematyki szkolen wymienionych powyzej, na kidre zostanie skierowany w nastepujacej liczbie godzin
{edukacyjnych, szkoleniowych, po 60 min) { wiasciwe zaznaczyc):

O 40 godz. — 0 pkt,

O od 41 do 60 godz. — 10 pkt,
O od 51 do 70 godz. — 20 pkt,
O od 71 do 20 godz. — 30 pkt,

Dla szkolen wskazanych w czesciach: 5i 8, 9:

[zarzqdzania jakoscia

Cena
jednostkowa " o
BRJ:TTD i Maksymalna liczba Wartosc BRUTTO
Nr czesci [/ Nazwa szkolenia et e uczestnikow (Cena brutto szkolen
B szkolen —kol. B x kol. C)
(razem z VAT)
Lp A B C D
Rozwdj kompetencji 20
menedzerskich — szkolenie
Warsztaty podnoszace
8. | kompetencje analityczne 26
i zarzgdzania projektami
Szkolenie z zakresu
9, 26

Oswiadczam, Ze trener, ktdrego skieruje do wykonania zamdwienia, bedzie posiadat doswiadczenie w
nalezytym przeprowadzeniu, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert z
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tematyki szkoleri wymienionych powyzej, na ktore zostanie skierowany w nastepujacej liczbie godzin
(edukacyjnych, szkoleniowych, po 60 min) (wfasciwe 237Naczyc):

O 60 godz. — 0 pkt,

O od 61 do 70 godz. — 10 pkt,
O od 71 do 90 godz. — 20 pkt,
O od 91 do 110 godz. — 30 pkt,

“Zamawigigcy informuje, iz nabyta usfuga dolyczgea preeprowadzenia przedmiotowego szholenia jest finansowana za Srodkow
publicznyeh w catodci, zgodnie z trescig arl. 43 punktu 29 it ¢ ustawy z drirg 11.03.2004r. o podathu od towardw | usfug (DZ. UL
2004 r. Nr. 54, poz. 535 ze zm.), stanowi podstawe do wystawienia za ustuge faldury zwolnionef z VAT

4.
b
6.

Termin wykonania zamdwienia i warunki platnosci zgodny z ustanowionym w ogltoszeniu.
Oéwiadczamy, 7e zapoznaliémy sie z trescig ogloszenia i akceptujemy go bez zastrzezen.
oswiadczam, ze:

a) wypetnitem cigzace na mnie jako Administratorze danych osobowych w rozumieniu RODO
obowiazki informacyine przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO" wobec os6b fizycznych,
od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sig
o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu

b) wszelkie dane osobowe wskazane przeze mnie w tresci jakichkolwiek dokumentow ztozonych
w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w ninigjszym postepowaniu
pozyskatem i przetwarzam zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

zobowigzuje sie do przekazania w imieniu zamawiajagcego wszystkim osobom, ktorych dane
osobowe udostepnitem zamawiajacemu w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia
publicznego w prowadzonym postepowaniu oraz w zwigzku z zawarciem umowy i jej realizacja,
informacji, o ktérych mowa w art. 14 RODO, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wylaczen, o ktdrych mowa w art. 14 ust. 5 RODO oraz na etapie ubiegania sie o udzielnie
zamowienia publicznego zobowigzuje sie skiadad zamawiajacemu stosowne oswiadczenie o
wypelnieniu wyze] wskazanego obowigzku, a na etapie zawarcia i realizacji umowy zobowigzuje
sie poinformowac zamawiajacego o wypetnieniu tego obowiazku.

Informuje, Ze zamawiajacy posiada nastepujgce aktualne oSwiadczenia lub dokumenty lub moze
je uzyskaé za pomoca bezplatnych i ogdinodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352):

Fostepowanie, do ktorego zostato zlozone oswiadczeanie lub

P N Swiad ia lub dok L
E L S e dokument lub adres bezptatnych i cgdinodostepnych baz danych

(rriejsce, dala)

(podpisipodpisy osobyiosoh
uprawniomychiupowaznionych do reprezenfowania
wykonawoy)

Projekt wepdtfinansowany @ Programu Operacyinego Wiedza Edukacia Roeend na lita 2004-2020,
0% priorytetows |l Szkolnictwo wyisze dla gospodarki | rozwoju, Dzialanie 3.5 Kompleksowe Prograrmy Szkdd Wybszych
SEEW ul. Nowoursymowska 166, 02-T87 Warszawa, tel, (221 593 10 00, Tax (32) 593 10 BT, www.sgpwpl
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Zatacznik nr 2

Sprawa nr: SZP.260.66.2018; BNiPK.260.5.2018

Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu

NIPIPESEL ... oociccorssmsiensnimmmmmmssms s s s g st s i B M. . i s s i e e B e e i
: {podac poing nazwedfinme, adres, 3 Lakde w ralafnodo od podmictu: MIF,PESEL KRS/ CEIDG) |

Oswiadczam, Ze nie poiniej niz na dzien skiadania ofert nie podiegam wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy i art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA, KTOREGO
ZDOLNOSCI POWOLUIE SIE WYKONAWCA (wypelnic jesli dotyczy): !
Oswiadczam, 2e zamierzam powierzyc wykonanie zamdwienia nastepujacym podwykonawcom:

| {podad pelng nazwe/finme, adres, 2 takie w zaleinods od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/EEDG),

| w nastepujacych elementach zamdwienia:

{okresiic’ odpmsiodn’ zaknes ofF wekazanagn podimiolu)

Podmiot ten na dzien skladania ofert nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy | art. 24 ust. 5
pkt. 1 ustawy.

 OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII: .
| Wskazuje, ze dokumenty na potwierdzenie zlozonego oswiadczenia, Ze nie podlegam wykluczeniu, znajdujg sie w ‘
formie elektronicznej pod nastepujacymi adresami internetowych ogdinodostepnych i bezptatnych baz danych*:

KRS - https://ems.ms.gov.pl — dotyczace Wykonawcy/dotyczace podmiotu, na ktdrego zasoby powoluje
sie Wykonawca*

CEDG - https://prod.ceidg.gov.pl — dotyczace Wykonawcy/dotyczace podmictu, na ktorego zasoby
powoluje sic Wykonawca™
*naledy wakazac wiastine

Oswiadezam, Ze wszystkie informacje podane powyiej sa aktualne na dzien skiadania ofert i Zgodne z prawdyg
oraz zostaly przedstawione z pelna swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy
| przedstawianiu informacii. l

Czy wykonawca jest matym lub Srednim przedsiebiorstwem? Tal(f Nie=

(Podpispodipisy eoby osdl uprawmanycl upowaznionyoh do
TEQrESRMIOWENT wykonawcy)
Mate prradsiebiorstwe: prredsichiorsiwe, kicie zatrudiia mmier ni7 50 osdh | ktdrego roceny obrot Jub rocena suma
bilansowa aig pregkracza 10 miliondw ELR,

f ek ¢ prredsighiorsiwg, kidre mie s3 mikroprredsiebiorstwanmi ani matyrmi Prredstelorstwami | ktore
zatrudhialg miier ni 250 osdb ( kidvyoh rocny obrdt nie preekracza 50 miliondw ELIR Jub rocena suma bilansowa e
prEekracza 43 mifoncw LR,

Por. zalecenie Komisii z dnia & maje 2003 r. dotyczgee defimigi mikropreedsiebiorstw oraz mafyah i sredich praedsietiorsiv
(Dzlh L 124 £ 20.5.2003, 5. 36). Te informacie 53 WYTMAZans wigcznie do celdw statystycenye,

Prajeit wipdtfinansawany z Programe Dperacyjnege Wiedza Edukacia Rozws| na lata 2018-2020,
0 priorytetowa Nl Szholnictwo wydste diz gospodarki i roowoiju, Dzialanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkél Wyiszych
SGEW ul. Mowsursynowska 166, 02 787 Warszawa, tel, {22) 555 10 00, fax [22] 593 10 BT, www spew.pl
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Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest: zakup ustug szkoleniowych polegajacych na  przeprowadzaniu
specjalistycznych szkolen | warsztatow dla studentdow Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia jakosci
zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosci nauczania Szkoly Glownej Gospodarstwa Wigjskiego
w Warszawie".

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na nastepujace czesci (lacznie 10 czesdi):

Czesc 1: Szkolenia finansowo — ksiegowe:
1.1 Comarch ERP Optima — obstuga oprogramowania, kurs podstawowy,

1.2 Comarch ERP XL — obstuga oprogramowania, kurs podstawowy,

Czesc 2: Szkolenie: obstuga oprogramowania SAP ERP,
Czesc 3: Szkolenie: obstuga oprogramowania Adonis,

Czesc 4: Szkolenie: obstuga oprogramowania Gieldy Transportowe,

Czesc 5: Szkolenie: rozwadj kompetencji menedzerskich,
Czesc 6: Szkolenie: AutoCad - obstuga oprogramowania, kurs podstawowy,
Czesc 7: Szkolenie: obstuga oprogramowania TopSolid Wood CAD/CAM Iub opcjonalnie obstuga
oprogramowania 3D CAD/CAM SolidWorks Swood,
Czesc 8: Warsztaty podnoszace kompetencje analityczne i zarzadzania projektami,
Czesc 9: Szkolenie z zakresu zarzadzania jakoscia,
Czesc 10: Szkolenie: Laboratorium komputerowe oprogramowania klasy ABC/RPCA.

Czesc 1: Szkolenia finansowo — ksiegowe;

1.1

Szkolenie: Comarch ERP Optima — obstuga oprogramowania, kurs podstawowy,

Temat

Liczba godzin

Zatozenia metodyczne systemu Comarch ERP Optima

0,5

Interfejs i konfiguracja systemu Comarch ERP Optima

0,5

Stowniki kontrahentow, towardw, pracownikow, urzedow,
bankow, tworzenie planu kont, zarzadzanie planem kont

2

Zapisy ksiegowe, dzienniki ksiegowe, zestawienie obrotow
i sald, bilans

3

Prowadzenie rejestru VAT, rejestry kasowo-bankowe

Ewidendja rozliczen i rozrachunkow

Kadry i place

Ksiegowanie raznic kursowych

Przychody i koszty w ujeciu analitycznym

Ewidencja srodkow trwalych

Ll 5

Zamykanie ksigg, w tym ksiegowanie wyniku
finansowego, tworzenie sprawozdan finansowych

P P | Ik [t L0 [ | 2

5| zlslelelNeln] s wwbg

Tworzenie schematow ksiegowych

13.

Definiowanie kregu kosztow

14.

Definiowanie rozliczen miedzyokresowych

15.

Zarzadzanie deklaracjami podatkowymi

16.

Tworzenie ujednoliconego pliku kontrolnego

17,

Tworzenie sprawozdan GUS

b |t | | | P | ol

Frojekt wipddfinansowany z Programu Operacypnego Wiedza Edukacia Rozwd) na lata 20 142030,

0 priorytetowa NIl Sckolnictwo wyzsze dia gospodarki | rozwoju, Drishanic 2.5 Kompleksowe Pragramy Szkat Wiiszych

SGEW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax {22) 593 10 87, www.sggw.pl
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RAZEM I 30 |

1.2 Szkolenie: Comarch ERP XL — obstuga oprogramowania, kurs podstawowy,
Lp. Temat Liczba godzin

1. Podstawy pracy i administragja systemu Comarch ERP XL 1

2. Rozliczenia i rozrachunki 2

3. Automatyzacja procesu ksiegowania, zastosowanie 2

schematow ksiegowych

4. Zarzadzanie dokumentacja i HR 1

5 Autoryzacja handlowa i zarzadzanie relacjami z klientem 2

6. Modut inwentaryzacii Z

B Ewidencja i analiza kosztéw przedsiebiorstwa 4

8. Modut produkgja 3

9. Modut logistyka i zarzadzanie zapasami 2

10. | Struktura baz danych i zarzgdzanie danymi rachunkowymi 2

11. Wizualizacja danych i

12. | Modelowanie procesow 2

13. Modut Business Intelligence 2

14. Budzetowanie 4
RAZEM 30

Organizacja szkolen:

Szkolenia beda odbywaly sie w grupach 15 osobowych w salach komputerowych Wydziatu
Nauk Ekonomicznych SGGW w budynku nr 7, ul. Nowoursynowska 166 w Warszawie,
z zainstalowanym oprogramowaniem Comarch ERP Optima i Comarch ERP XL. Kazdy
uczestnik szkolenia bedzie miat wiasne stanowisko robocze i dostep do indywidualnego profilu
wiytkownika.

W roku 2018 przewiduje sie przeszkolenie 120 osob (8 grup szkoleniowych). Kazde szkolenie
obejmuje 30 godzin dydaktycznych (1 godzina = 45 min). Szkolenia beda odbywaly sie
cyklicznie w blokach (4 spotkania w kazdej grupie szkoleniowej). W ramach jednego cyklu
szkolenia beda prowadzone maksymalnie w dwdch grupach szkoleniowych réwnolegle
i zostang zrealizowane w ciagu dwach tygodni.

Wykonawca przeprowadzi niezbedne prace w zakresie instalagi modutdw i konfiguracii
ustawien serwerowych oraz kont uzytkownikéw oprogramowania Comarch na Wydziale Nauk
Ekonomicznych SGGW w Warszawie, umozliwiajacych realizacje szkolenia,

Wykonawca opracuje i udostgpni uczestnikom szkolenia przykladowe bazy danych
rachunkowych do prowadzenia zajec w formie case study,

Wykonawca opracuje i przekaze uczestnikom szkolenia skrypty i materialy szkoleniowe
(w wersji elektronicznej — pliki pdf),

Wykonawca przeprowadzi weryfikacje zdobytych kompetencji uczestnikdw po ukonczeniu
szkolenia T wyda tym uczestnikom Swiadectwa ukoriczenia kursu. (wg wzoréw przekazanych
przez zamawiajgcego).

Czesc 2: Szkolenie: Obstuga oprogramowania SAP ERP,

Lp.

Temat Liczba godzin

dydaktycznych
Projukt wspdifinansowany : Frogramu Operacyinegs Wicdza Edukacia Rorwd na lata 2014-2020,
0% priorytetowa L Szkalnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwo|u, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkol Wyzszych
SGEEW ul, Nowoursynowska 166, 02-757 Warszawa, tel. (22} 533 10 00, fax (22} 583 10 £7, wrera SEEW.
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Przedstawienie systemu SAP ERP 0,5

b Lo

Interfejs i konfiguracja systemu SAP ERP 0,5

Modut Gospodarka materiatowa: 5
« Zarzadzanie materiatami w przedsiebiorstwie

Zarzadzanie danymi zakupowymi

Definiowanie dostawcow i klientow. Walidacja dostawcow
Inwentaryzacja

Przyjecia towarow

Proces zakupu materiatow

Zarzadzanie transportem

Madut Planowanie i kontrolowanie produkgji: 5
Wielopoziomowe struktury materiatowe
Definiowanie marszrut i centrow pracy
Planowanie procesu produkcyjnego
Raportowanie z produkcji
Zapotrzebowania materialowe

Roine typy produkci

. & ¥ ¥ ® ¥

Modut Sprzedaz i dystrybucia: 5
s Plany sprzedazowe

Wysylka towardw

Wystawianie dokumentdw sprzedazowych

Strategie cenowe, promocie i obnizki

Zarzadzanie sprzedaza i wysytka. Integracja modutu sprzedazy z
procesem produkcyjnym

a & & @

Modut Kontrola jakosdi: 3
+ Charakterystyki i plany kontroli

« Proces kontroli jakosci w zakupach, produkdi i sprzedazy
» Automatyzacja procesow

Modut Zarzadzanie magazynem: 5

» Realizacja procesu magazynowego w tym zamowienie towaru od
kontrahenta; przyjecie towaru; rejestracja danych w systemie

» Raportowanie i analiza zapasow i sprzedazy w systemie, w tym m.in.
ustalanie poziomow minimalnych i maksymalnych zapasow,
przeprowadzenie klasyfikagji zapasow, analiza rotacji, analiza zuzycia
Zapasow

» Planowanie i zarzadzania produkcjg w tym: wprowadzanie zlecen
produkcyjnych bazujacych na zamdwieniach klienta; planowanie
potrzeb materiatovwych (MRP, BOM), harmonogramowanie produkcii,
wystawianie dokumentow produkcyjnych

RAZEM

24

Organizacja szkolen:

1.

Szkolenia beda odbywaly sie w grupach 18 osobowych w salach komputerowych Wydziatu
MNauk Ekonomicznych S5GGW w budynku nr 7, ul. Nowoursynowska 166 w Warszawie.
Wykonawca bedzie instalowal odpowiednie oprogramowanie na istniejacej i dzialajacej
infrastrukturze komputerowej w SGGW w Warszawie. Kaidy uczestnik szkolenia bedzie miat
wiasne stanowisko robocze | dostep do indywidualnego profilu uzytkownika,

W roku 2018 przewiduje sig przeszkolenie 36 os6b (2 grupy szkoleniowe). Kazde szkolenie
cbejmuje 24 godzin dydaktycznych (1 godzina = 45 min). Szkolenia beda odbywaly sie
cyklicznie w blokach 8-godzinnych (3 spotkania).

Projekt wepdHinansowany @ Programe Operacyinepo Wiedza Edukacia Rorwdj na lata 2014-2020,
O priorytetowa HL Srkalnictwo wyisze dla gospodarki | rozwaju, Deiastanie 3.5 Kompleksowe Frogramy Szkét \Wytszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-TET Warszawa, tel, (22] 593 10 00, fax (22} 593 10 &7, wresw SEEwpl
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3. Wykonawca przeprowadzi niezbedne prace w zakresie instalagi modutow i konfiguracji
ustawien serwerowych oraz kont uzytkownikow oprogramowania SAP ERP na Wydziale Nauk
Ekonomicznych SGGW w Warszawie, umozliwiajacych realizagje szkolenia,

1. Wykonawca opracuje i udostepni uczestnikom szkolenia przyktadowe bazy danych do
prowadzenia zajec w formie case study,

2. Wykonawca opracuje i przekaze uczestnikom szkolenia skrypty i inne materiaty szkoleniowe,

7. Wykonawca przeprowadzi weryfikacje zdobytych kompetencji uczestnikow po ukonczeniu
szkolenia i wyda uczestnikom certyfikat umiejetnosci korzystania z programu SAP ERP w
zakresie modulow objetych szkoleniem (wg wzorow przekazanych przez zamawiajacego);
wydany certyfikat musi byc honorowany w miedzynarodowym srodowisku biznesowym.

Czesé 3: Szkolenie: Obstluga opregramowania Adonis,

Lp. Temat Liczba godzin
i dydaktycznych

L Przedstawienie programu Adonis 0,5

P Interfejs i konfiguracja programu Adonis 0,5

3. Tworzenie modeli procesow z wykorzystaniem roznych notagji (w tym: 5

BPMN 2.0, UML, TTIL)

4. Symulacja procesow w ramach stworzonych modeli 5

5. Parametryzacja procesow, w tym szacowanie kosztdw i jakosc 5

6. Graficzne i tabelaryczne prezentowanie modeli procesow 2

7. Dokumentacja i publikowanie procesow, w tym z wykorzystaniem 2
mozliwosci webowych i pakietow biurowych

RAZEM 20

Organizacja szkolen:

1. Szkolenia beda odbywaly sie w grupach 18 osobowych w salach komputerowych Wydziatu Nauk
Ekonomicznych SGGW w budynku nr 7, ul. Nowoursynowska 166 w Warszawie. Wykonawca bedzie
korzystat z zainstalowanego juz w SGGW oprogramowania Adonis, jak rowniez z istniejacej i
drziatajgoe] infrastruktury komputerowej. Kazdy uwczestnik szkolenia bedzie miat wiasne stanowisko
robocze i dostep do indywidualnego profilu uzytkownika.

2. W 2018 roku przewiduje sie przeszkolenie 36 osob (2 grupy szkoleniowe). Kaide szkolenie
obejmuje 20 godzin dydaktycznych (1 godzina = 45 min). Szkolenia bedg odbywaly sie cyklicznie w
blokach 5-godzinnych (4 spotkania). W ramach jednego cyklu, szkolenia beda prowadzone
maksymalnie w dwoch grupach szkoleniowych i bedg zrealizowane w ciagu 2 tygodni.

3. Wykonawca opracuje i przekaze uczestnikom szkolenia skrypty i inne materialy szkoleniowe,

4. Wykonawca przeprowadzi weryfikacje zdobytych kompetencji uczestnikdw po ukonczeniu szkolenia
i wyda uczestnikom certyfikat umiejetnosci korzystania z programu Adonis w zakresie modutdw
objetych szkoleniem (wg wzordw przekazanych przez zamawiajgcego); wydany certyfikat musi byc
honorowany w miedzynarodowym srodowisku biznesowym.

Czesc 4: Szkolenie: Obsluga oprogramowania Gieldy Transportowe,

Lp. Temat Liczba godzin
dydaktycznych
1 Przedstawienie programu; poznanie interfejsu uzytkownika 0,5
2. Poszukiwanie tadunkow 1
3 Planowanie procesu przewozowego 2
4, Optymalizacja przestrzeni tadunkowej 2

Prajekt wspdifinansowany 1 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Ropwdj na lata 2014-2020,
O priorytetowa 1L Szkalnkctwo wiyisze dia gospodarki | roowoju, Deiatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkal Wyiszych
SGEW ul, Nowoursynowska 166, 02-7E7 Warseawa, tel. (27} 553 10 00, fax (22) 593 10 87, www.segw.ol
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Eoropesie  pumy FRGEOPONS oo
Edukacja Rarwd]
S Komunikacja z innymi uczestnikami gietdy 0,5
6. | Zawieranie transakdji 2
RAZEM 8
Organizacja szkolen:

1. Szkolenia bedg odbywaty sie w grupach 18 osobowych w salach komputerowych Wydziatu
Nauk Ekonomicznych SGGW w budynku nr 7, ul. Nowoursynowska 166 w Warszawie.
Wykonawca bedzie instalowat — jesli to konieczne - odpowiednie oprogramowanie na
istniejace] i dzialajgcej infrastrukturze komputerowej w SGGW w Warszawie. Kaidy uczestnik
szkolenia bedzie miat wiasne stanowisko robocze i dostep do indywidualnego profilu
uzytkownika.

2. W 2018 roku przewiduje sie przeszkolenie 36 osob (2 grupy szkoleniowe). Kazde szkolenie
obejmuje 8 godzin dydaktycznych (1 godzina = 45 min). W ramach jednego cyklu, szkolenia
bedg prowadzone maksymalnie w dwoch grupach szkoleniowych | bedg zrealizowane w ciagu
1 tygodnia.

3. Wykonawca opracuje i przekaze uczestnikom szkolenia skrypty i inne materialy szkoleniowe.

4, Wykonawca przeprowadzi weryfikacje zdobytych kompetencji uczestnikow po ukonczeniu
szkolenia | wyda uczestnikom certyfikat umiejetnosci korzystania z programu  Gieldy
transportowe w zakresie modutow objetych szkoleniem (wg wzorow przekazanych przez
zamawiajacego).

Czes¢ 5: Szkolenie z zakresu kompetencji menadzerskich,
Lp. Temat Liczba godzin
dydaktycznych
i Sztuka wystapien publicznych g 16
& Budowanie zespolu: organizacja, wyznaczanie i delegacja celow 8
3. Motywowanie | ocena zespolu 8
4. Wyzwania w toku zarzadzania zespobem ludzkim: stres, wypalenie 4
zawodowe, konflikt i inne oblicza kryzysu
5: Rozwd]j i doskonalenie zespotu z wykorzystaniem nastepujacych metod: 4
zarzgdzanie talentami, facylitacja, mentoring, coaching, inne
RAZEM 40

Organizacja szkolen:

11

Szkolenia beda odbywaty sie w jednej grupie 30 osobowej w sali dydaktycznej Wydziatu Nauk
Ekonomicznych SGGW w budynku nr 7, ul. MNowoursynowska 166 w Warszawie. Sala
dydaktyczna preystosowana bedzie do prowadzenia szkolen w formie warsztatowej, jak
rownie? wyposaiona bedzie w niezbedne, standardowe pomoce dydaktyczne, typu tablica,
flipchart, rzutnik multimediainy itd.

W 2018 roku przewiduje sie przeszkolenie 30 osob (1 grupa szkoleniowa). Kazde szkolenie
obejmuje 40 godzin dydaktycznych (1 godzina = 45 min). Szkolenia beda odbywaly sie
cyklicznie w blokach 8-godzinnych (5 spotkan).

Minimum 50% czasu szkolenia (4. 20 godz.) musi byc przewidziane do przeprowadzanie
w formie aktywizujgcej uczestnika, tj. gra, warsztat, symulacja, odgrywanie scenek itp.
Wykonawca opracuje i przekaze uczestnikom szkolenia skrypty | inne, niezbedne materiaty
szkoleniowe.,

Projekt wepdfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacia Rorwd na lata 2014-2020,
O priorytetows 1. Szkolnictwo wyisze dia gospodarki § rozwaoju, Dziatanie 3.5 Kormpleksowes Programy Szhdél Wyiszych
SGEW ul, Nowoursynowska 16€, 02-TET Warszawa, tel. (22} 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sepw.pl
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5. Wykonawca przeprowadzi weryfikacje zdobytych kompetendji uczestnikow po ukonczeniu
szkolenia | wyda uczestnikom certyfikat umiejetnosci w zakresie objetym szkoleniem (wg
wzorow przekazanych przez zamawiajacego). Weryfikacja zdobytych kompetendji musi odbyc
sie w formie praktycznej, aktywizujacej uczestnika szkolenia.

Czesé 6: Szkolenie: AutoCad — obstuga oprogramowania. Kurs podstawowy,

Zakres szkolenia:
1. Wprowadzenie do srodowiska pracy:
= Uruchamianie i zamykanie programu
« Interfejs i komunikacja uzytkownika z programem
s Zarzadzanie plikami rysunkow
2. Wyswietlanie rysunku:
= Powigkszenie i pomniejszenie widoku programu
+ Przesuwanie widoku na ekranie
= Zapisywanie i wywolywanie widokow
3. Ustawienia rysunku:
= Tworzenie nowego rysunku standardowego i opartego na szablonie
= Wykorzystanie kreatora do tworzenia nowego rysunku
4. Wspohzedne i podstawowe narzedzia rysunkowe:
= \Wspohrzedne bezwzgledne, kartezjanskie i biegunowe wspohrzedne wzgledne
= Punkty charakterystyczne obiektow i ich wykorzystanie
» Odleglodd kierunkowe z wykorzystaniem trybu ortogonalnego i biegunow
5. Tworzenie geometrii dwuwymiarowei:
+ Rysowanie obiektdw liniowych
s Tworzenie kreywych (okregow, tukow i elips)
=  Obiekty wielosegmentowe — polilinie
= Tworzenie | wykorzystanie punktow
6. Modyfikowanie geometrii dwuwymiarowej:
» Podstawowe narzedzia wyboru obiektow
» Wymazywanie obiektow
¢ Przesuwanie i kopiowanie
= Skalowanie i obracanie
Praca z uchwytami obiektow
7. Zarzadzanie cechami obiektow:
= Woprowadzenie do warstw
= Zarzadzanie cechami obiektow | warstw
= Wezytywanie i zarzadzanie rodzajami linii
s  Szerokosd linii
B. Techniki konstrukcyjne:
» Odsuwanie i kopiowanie rownolegte obiektow
e LUcinanie i wydtuZanie
= Zackraglanie i fazowanie naroznikow
= Tworzenie tablicy obiektow
+ Kopiowanie lustrzane
« Rozcigganie obiektow
9. Obiekty tekstowe i ich style:
+ Teksty jednowierszowe
s Tworzenie | modyfikacja styli tekstowych
= Podstawy tekstow wielowierszowych

Propekt wspdfinansowany z Programa Operacyjnege Wiedza Edukacja Rozws) na lata 2014-2020,
O priorytetowa 1L Sekolnictwn wydsoe dia Rospodarkl i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szhdd Wykszych
SGEW ul. Nowoursynowska 166, 02-TET Warszawa, tel, (22] 593 1000, fax (27) 593 10 BT, wenw.sggw pl
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- Edyqa tekstow
« Wyrdwnywanie wstawianych i modyfikowanych tekstow
» Znaki specjalne i ich kody
« Obiekty tekstowe a skala wydruku
10. Wprowadzenie do wymiarowania:
« Wymiarowanie odleglosci
= Wymiarowanie katow
» Wymiary dla okregow i fukow
e Odnosniki z opisami
« Tworzenie styli wymiarowania
« Wymiarowanie a skala wydruku
11. Kreskowanie
+ Rodzaje i typy kreskowania
+ Okredlanie obwiedni kreskowania
« Modyfikowanie kreskowania i kopiowanie jego cech
12. Wprowadzenie do wydruku
« Wybor urzadzenia drukujgcego i formatu strony
= Ustawienia obszaru wydruku
e Skala standardowa i skala uzytkownika
s Wprowadzenie do styli wydruku

Organizacja szkolenia:

1.

2.

Szkolenia beda odbywaly sie w salach komputerowych Wydziatu Technologii Drewna SGGW w
budynku nr 34, ul. Nowoursynowska 166 w Warszawie.

tacznie przeszkolonych zostanie 25 osob (w razie potrzeby istnieje mozliwosc¢ stworzenia 2
grup).

Wymiar godzinowy szkolenia: 20 h (1 godz. to 45 min), szkolenie realizowane w czasie 2 dni
szkoleniowych.

Wykonawca zainstaluje odpowiednie oprogramowanie na istniejace] | dziatajgcej
infrastrukturze komputerowej w SGGW w Warszawie. Kazdy uczestnik szkolenia bedzie miat
wiasne stanowisko robocze i dostep do indywidualnego profilu uzytkownika.

Wykonawca opracuje i przekaze uczestnikom szkolenia skrypty i inne, niezbedne materiaty
szkoleniowe.

Wykonawca przeprowadzi weryfikacjg zdobytych kompetencji uczestnikéw po ukonczeniu
szkolenia i wyda uczestnikom certyfikat umiejetnoéci w zakresie objetym szkoleniem (wg
wzordw przekazanych przez zamawiajacego).

Cze$é 7: Szkolenie: obstuga oprogramowania TopSolid Wood CAD/CAM lub opcjonalnie
obsluga oprogramowania 3D CAD/CAM SolidWorks Swood,

Zakres szkolenia:

© P NG WS N

Podstawy modelowania brylowego
Obstuga interfejsu

Zasada dziatania parametryzacji
Zaawansowane modelowanie brylowe
Wykarzystanie funkdi free shape
Tworzenie parametrycznych konstrukciji
Podstawy modelowania powierzchniowego
Definiowanie nowego elementu
Tworzenie tabel BOM

10, Zawansowane modelowanie powierzchniowe

Projekt wapdtfinansowany z Prograrmu Operacyjnegn Wiedsa Edukac)a Rozwdj na lata 2004-3H020,
04 priorvtetowa 1. Szkolnictws wyisze @l gespodarki i rozwoju, Deizlanie 3.5 Kompleksowe Progranyy Szkat Wyzszych
SGEW ul. Nowoursynowska 166, 02-T87 Warszawa, 18l (22) 593 1000, fax (22} 533 10 67, www sErew.pl
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11,
12,
13
14.
15.
16.
17.

s 2
L

Tworzenie konstrukdji z wykorzystaniem funkcji Wood
Dadawanie polaczen miedzy poszczegdlnymi zespotami
Tworzenie instrukcji montazu

Tworzenie rysunku rozstrzelonego

Tworzenie kalkulacji materiatowe]

Podstawy obstugi CAM

Generowanie programow w zakresie 2,50

Organizacja szkolen:

1.

2.

Czedé

Szkolenia beda odbywaty sie w salach komputerowych Wydziatu Technologii Drewna SGGW w
budynku nr 34, ul. Nowoursynowska 166 w Warszawie.

tacznie przeszkolonych zostanie 25 osob (w razie potrzeby istnieje mozliwosc stworzenia 2
grup).

Wymiar godzinowy szkolenia: 30 h (1 godz. to 45 min), szkolenie realizowane w czasie 3 dni
szkoleniowych.

Wykonawca zainstaluje odpowiednie oprogramowanie na istniejgcej i dziatajace)
infrastrukturze komputerowej w SGGW w Warszawie. Kazdy uczestnik szkolenia bedzie miat
wiasne stanowisko robocze i dostep do indywidualnego profilu uzytkownika.

Wykonawca opracuje i przekaze uczestnikom szkolenia skrypty i inne, niezbedne materiaty
szkoleniowe.

Wykonawca przeprowadzi weryfikacje zdobytych kompetendji uczestnikow po ukonczeniu
szkolenia i wyda uczestnikom certyfikat umiejetnosci w zakresie objetym szkoleniem (wa
wzordw przekazanych przez zamawiajgcego).

8: Warsztaty podnoszace kompetencje analityczne i zarzadzania projektami

Zakres warsztatow:

AP ST LR Ll

[ =
Pt = D

13,

14,
15.
16.

Roznica miedzy projektem a procesem.

Poznanie poszczegdinych etapéw projektu oraz koniecznych dziatan na kazdym z tych etapow.
Wskazanie roznic w tradycyjnym i adaptacyjnym podejsciu do zarzadzania projektami.
Poznanie podstaw metodyki zarzadzania projektami PRINCE 2 lub PML

Poznanie podstawowych narzedzi wspierajacych sprawne planowanie i realizacje projektu.
Doskonalenie praktycznych umiejetnosci formutowania celow projektu.

Definiowanie zakresu projektu.

Analizowanie ryzyk wystepujacych w projekcie, planowanie dziatan zaradczych.

Planowania zadan i dziatan w projekcie (np. w formie schematu Gantta).

. Planowanie zasobow i kosztow w projekdie.
. Planowanie wiasciwej komunikacji oraz sposobow kontrolowania projektu.
. Tworzenie harmonogramow projektéw, raportowanie i analiza wskaZnikow wydajnosci

projektu.

Rozwdj é$wiadomosci i budowanie postaw Swiadomosci zadan oraz odpowiedzialnosci
menedzera projektu.

Lepsze rozumienie roznic pomiedzy procesem a projektem.

Rozumienie poszczegdlnych etapow projektu oraz znaczenia kazdego z nich.

Bardziej swiadome podejscie do wdrazania zmian w firmie.

Organizacja szkolen:

1.

Szkolenia beda odbywaty sie w salach Wydziatu Technologii Drewna SGGW w budynku nr 34,
ul. Nowoursynowska 166 w Warszawie, W razie koniecznosci istnieje mozliwosc
zarezerwowania sali z komputerami.

Projekt wipdtfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwadj na lata 20014-2020,
(% priorytetaws |1l Szhoinictwe wytcze dia gospodark | rozwoqu, Drialanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkod Wyiseych
SGEW i, Nowoursynowska 166, D2-TET Warszawa, tel. (22] 593 10 00, fax (22} 593 10 BY, www.szpw.pl
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tacznie przeszkolonych zostanie 26 osob (w razie potrzeby istnieje mozliwosc stworzenia 2
grup).

Wymiar godzinowy szkolenia: 16 h (1 godz. to 45 min), szkolenie realizowane W czasie 2 dni
szkoleniowych.

Wykonawca zobowigzuje sig przekaza¢ uczestnikom szkolenia skrypty i niezbedne materialy
szkoleniowe,

Wykonawca przeprowadzi weryfikace zdobytych kompetencji uczestnikéw po ukonczeniu
szkolenia i wyda uczestnikom certyfikat umiejgtnosci w zakresie objetym szkoleniem (wg
wzordw przekazanych przez zamawiajacego).

Czesé 9: Szkolenie z zakresu zarzadzania jakosda,

Zakres szkolenia:

1.
2.

=

6.

Systemy jakosci

Przedstawienie i wyjasnienie zagadnien zwigzanych z systemem zarzadzania jakoscia oraz
przedstawienie terminologii dotyczacej jakosci i norm serii ISO 000

Przedstawienie wymagan normy 1SO 9001:2015 oraz analiza wybranych punktow

Pojecie Klient/Dostawca wewnetrzny wediug IS0 9001:2015

Podejscie procesowe, zarzadzanie procesem, procedury systemowe, identyfikacja procesow
wedhug ISO 9001:2015

Certyfikacja systemu zarzadzania jakoScig w procesie audytowania.

Organizacja szkolen:

1:

Szkolenia beda odbywaly sie w salach Wydziatu Technologii Drewna SGGW w budynku nr 34,
ul. Mowoursynowska 166 w Warszawie. W razie koniecznosci  istnieje  mozliwosc
zarezerwowania sali z komputerami.

tacznie przeszkolonych zostanie 26 osob (w razie potrzeby istnieje mozliwos¢ stworzenia 2
grup).

Wymiar godzinowy szkolenia: 16 h (1 godz. to 45 min), szkolenie realizowane w czasie 2 dni
szkoleniowych.

Wykonawca zobowigzuje sie przekaza uczestnikom szkolenia skrypty i niezbedne materiaty
szkoleniowe,

Wykonawca przeprowadzi weryfikacje zdobytych kompetendii uczestnikow po ukonczeniu
szkolenia i wyda uczestnikom certyfikat umiejetnoéci w zakresie objetym szkoleniem (wg
wzorow przekazanych przez zamawiajacego).

Czesc 10: Szkolenie: Laboratorium komputerowe oprogramowania klasy ABC/RPCA.

Lp. Temat Liczba
godzin
(4 Zasobowo-Procesowy Rachunek Kosztow (ZPRK) a controlling; 20
2 Model 12 Poziomow Dojrzatosci Rachunku Kosztow (IFAC) a rachunek 2.0
kosztdw
3. Struktura Zasobowo-Procesowego Rachunku Kosztow (ZPRK/RPCA) a 2,0
rachunek kosztdw;
4, Centra Kosztow Zasobow — istota, rodzaje i zasady wyodrebniania 3,0
{ZPRK/RCA/GPK);
5. Tworzenie pierwszego (uproszczonego) zasobowo-procesowego rachunku 30

kosztéw  technika  wprowadzania  danych  bezpoérednio  do
oprogramowania;

Projekt wspatinasowany 2 Programu Operacyinego Wiedza Edukacis Rozwoj na lata 2014-200,
04 priorytetowa 111, Sckalnictwe wyzsze dia gospodarki i rozwoju, Driafanie 3.5 Komplekiowe Programy Szkol Wyiszych
SGEGEW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszowa, 1el (22) 553 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sgpw.ol
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Tworzenie rozbudowanego modelu zasobowo-procesowego rachunku 4,0
kosztdw na podstawie case study przedsiebiorstwa produkcyjnego;

RAZEM 1 Stopief 16,0

Organizacja szkolen:

1.

Szkolenia odbeda sie w salach komputerowych Wydziatu Nauk Ekonomicznych SGGW w
budynku nr 7, ul. Nowoursynowska 166 w Warszawie, wykonawca zainstaluje odpowiednie
oprogramowanie na istniejgcej i dziafajacej infrastrukturze komputerowej w SGGW w
Warszawie. Kazdy uczestnik szkolenia bedzie miat wiasne stanowisko robocze i dostep do
indywidualnego profilu uzytkownika.

W roku 2018 przewidziana jest 1 grupa szkoleniowa (I Stopien). Kolejny — II Stopien,
planowany jest w nastepnym roku. Szkolenie obejmuje 16 godzin dydaktycznych (1 godzina =
45 min). Szkolenia beda odbywaty sie cyklicznie w blokach 8-godzinnych (2 spotkania (dni) na
I Stopiefi.

Wykonaweca musi przeprowadzic niezbedne prace w zakresie instalacji modutow i konfiguracji
ustawieri serwerowych oraz kont uzytkownikow oprogramowania na Wydziale Nauk
Ekonomicznych SGGW w Warszawie, umozliwiajacych realizacje szkolenia,

Wykonawca opracuje i udostepni uczestnikom szkolenia przyktadowe bazy danych
rachunkowych do prowadzenia zajeé¢ w formie case study,

Wykonawca opracuje i przekaze uczestnikom szkolenia skrypty | materialy szkoleniowe,
Wykonawca przeprowadzi weryfikacje zdobytych kompetencji uczestnikow po ukonczeniu
szkolenia | wyda tym uczestnikom Swiadectwa ukonczenia kursu. (wg wzorow przekazanych
przez zamawiajacego).

Projekt wiptiinansowany 1 Programu Operacynego Wiedea Edukacia Rozwdj na lata 2004-2020,
04 priorytetowa N Szkolnictwe wyisze dia gespodarki | raewaju, Drialanie 3.5 Kompleksows Programy Srkid Wyiszych
SGGEW ul. Nowoursynowska 168, 03-TET Warszawa, tel. |22] 593 10 00, fax (22} 553 10 BT, www.sgew.pl
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Zalgcznik nr 4

Sprawa nr: SZP.260.66.2018; BNiPK.260.5.2018

WZOR UMOWY

zawarta w dnil _oons w Warszawie, pomiedzy:

Szkotg Gtowng Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-787
Warszawa, NIP: 525-000-74-25, REGON 000001784
zwang w dalszej tresci umowy Zamawiajacym, reprezentowang przez:

d

................................... prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza pod fIMME ...
z siedZiba We. i e . na podstawie WPRISU do ..o, MIP: . ieennees .
2z, O — .

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawcs.

Niniejsza Umowa jest nastepstwem wyboru przez Zamawiajgcego oferly Wykonawcy w wyniku
rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w procedurze przewidzianej dla
zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi zgodnie z art. 138g i nast. ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 z paEn. zm.).

Umowa realizowana jest w ramach projektu pn. ,Sukces z natury - kompleksowy program
podniesienia jakoéci zarzadzania procesem ksztatcenia i jakosci nauczania Szkoly Glownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”, wspolfinansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj, O$ priorytetowa: III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5
Kompleksowe programy szkot wyzszych.

g1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug szkoleniowych
polegajacych na przeprowadzaniu specjalistycznych szkolen i warsztatow dla studentow Szkoly
Giownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu ,Sukces z natury -
kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosci nauczania
Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie. Przedmiot zamowienia zostal podzielony
na 10 czesci. Przedmiotem niniejszej umowy jest przeprowadzenie szkolen/warsztatow w zakresie
czesd nr ...

2. Szkolenia zostana przeprowadzone zgodnie z programem, stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszej
umowy oraz oferta Wykonawcy z dnia ..... stanowiaca zatgcznik nr ... do niniejszej umowy.

3. Program, o ktorym mowa w ust. 2, moze zostac zmodyfikowany przez Wykonawce we wspdtpracy
z Zamawiajgcym.

4. W przypadku zmiany przepisow oraz dokumentow zwigzanych z realizacja projektow
wspolfinansowanych z funduszy unijnych, Wykonawca zobowigzany jest zaktualizowad tresc
materialow szkoleniowych.

Projekt wspdtiinansowany z Programu Operacyirego Wiedsa Edukacja Rozwnd) na lata 2014-2020,

0 priorytetowa |11, Seeolnictwn wyisze dla gospodarki | rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkol Wyzsrych
SGEW ul, Newoursynowska 166, 02-TET Warszawa, tel, (22) 593 10 00, fax (22} 553 10 87, www.sppw.pl
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Szkolenia prowadzone beda w nastepujacej lokalizac]i:

- dla Wydziatu Nauk Ekonomicznych w budynku nr 7 SGGW, ul. Nowoursynowska 166, 02-787

Warszawa,
- dla Wydziatu Technologii Drewna w budynku nr 34 SGGW, ul. Nowoursynowska 166, 02-787

Warszawa.

B.

=

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie kazdego szkolenia nie pozniej niz
na 14 dni przed rozpoczeciem danego szkolenia lub w terminie krotszym za zgoda Wykonawcy.
Zamawiajacy dopuszcza moZliwos¢ zmiany terminu szkolenia lub odwotania danego szkolenia,
o czym poinformuje Wykonawce najpozniej na 10 dni roboczych przed planowanym terminem
szkolenia.

Termin Swiadczenia ustugi: od dnia zawarcia umowy do dnia 29.03 2019 roku.

Szezegdlowy przedmiot zaméwienia zostat opisany w Zatgczniku nr 3 do Zapytania Ofertowego,
ktory stanowi integralna czesc niniejszej umowy.

g2

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wskazania trenera najpozniej na 10 dni przed planowanym

terminem szkolenia, ktory spehnia nastepujace wymagania:

a) przeprowadzit co najmniej facznie ... (w zaleZnosci od liczby godzin zadeklarowanef
w ofercie Wykonawcy, minimalnie 40 godzin dla Zadari......... lub 60 godzin dia Zadarn: ...... )
godzin zegarowych (dydaktycznych, szkoleniowych) z =zakresu szkolen/warsztatow
obejmujacych zagadnienia bedgce przedmiotem zamoOwienia w wymienionych czesciach w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert

Wykonawca wypetnia oéwiadczenie dotyczace doswiadczenia zawodowego trenera, ktorego wezor,

stanowi zalacznik nr 2  do niniejsze] umowy oraz  przedstawia CV  trenera

7 jego wiasnorecznym podpisem. Skany ww. dokumentow przesyla Zamawiajgcemu w terminie, o

ktérym mowa powyzej na adresy e-mail wskazane § 7 ust. 2 Dokumenty w formie papierowej

moga by¢ dostarczone do Zamawiajgcego poczt lub osobiscie najpozniej w dniu szkolenia.

Zamawiajgcy w ciagu 2 dni roboczych akceptuje wskazanego przez Wykonawce trenera,

spelniajacego  wymogi okreélone w ust.l. W przypadku braku akceptacji trenera przez

Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest przedstawic kolejng kandydature w ciggu

1 dnia roboczego, ktdra spetnia wymagania okreslone w pkt. 1.

Wykonawca zobowiazuje sie do przygotowania i dostarczenia materiatow szkoleniowych dla

uczestnikow szkolen w wersji elektronicznej na 5 dni roboczych przed terminem pierwszego

szkolenia.

Zamawiajacy w ciagu 2 dni roboczych akceptuje przekazane materialy szkoleniowe.

W przypadku uwag Wykonawca ma obowiazek skorygowac materiaty i przestac ponownie w ciggu

2 dni roboczych.

W przypadku wystapienia okolicznoéci, o ktorych mowa w § 2 ust. 4, Wykeonawca zobowigzany

jest przesia¢ zmodyfikowane materiaty najpdzniej na 1 dzien roboczy przed terminem danego

szkolenia. Nie maja wowczas zastosowania postanowienia ust. 4.

Wykonawca zobowigzany jest, na zakonczenie szkolenia, do przeprowadzenia weryfikacji

zdobytych kompetencji uczestnikéw po ukoriczeniu szkolenia i wydania uczestnikom certyfikatu

umiejetnosc w zakresie objetym szkoleniem (wg wzorow przekazanych przez zamawiajacego).

Materialy szkoleniowe przygotowane przez Wykonawce musza speiniac standardy dostepnosci

zawarte w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym

dostepnosci dia osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rdwnosci szans kobiet | mezczyzn w

ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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§3

przypadku pojawienia sie jakichkolwiek niejasnoéci i probleméw w trakcie wykonywania

zobowigzan, o ktérych mowa w §1 i 2 niniejszej umowy, Wykonawca korzystac bedzie
ze wskarowek Zamawiajacego.

10.

11.

g4

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu CV trenera zawierajace jego dane osobowe.

Zamawiajacy bedzie przetwarzat dane osobowe trenera zawarte w CV w postaci ich przegladania i
archiwizowania.

Zamawiajacy, nie przekaze przekazanych danych osobowych do przetwarzania osobom trzecim,
Dane osobowe beds przechowywane do momentu zakonczenia realizacji projektu i jego
rozliczenia oraz do momentu zamkniecia i rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Malopolskiego 2014-2020 oraz zakoriczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu
archiwizacyjnego w zaleznoéci od tego, ktdra z tych dat nastapi pozniej.

Zamawiajacy oéwiadcza, ze speinia warunki dotyczace polityki bezpieczenstwa okreslone w art.
32-36 RODO.

Zamawiajacy wykona obowigzek wynikajacy z art. 14 ust. 1 i 2 RODO wzgledem trenera po
uzyskaniu jego danych osobowych. Klauzula informacyjna zostanie przekazana drogg mailowa na
wskazany przez trenera adres e-mail.

Zamawiajacy na podstawie art. 28 RODO w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. b przekaze Wykonawcy
dane osobowe uczestnikow szkolenia w postaci imienia i nazwiska w formie papierowe]j lub
elekironicznej Upowaznienie obowiazuje od dnia podpisania umowy, natomiast wygasa z chwilg
zakoniczenia realizagji lub rozwiazania niniejszej umowy. Wykonawca niniejszym oswiadcza, iz:

a) sa mu znane wszelkie obowigzki natozone przez przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz RODO, na podmiot przetwarzajacy dane osobowe powierzone mu do
przetwarzania przez Zamawiajacego, a w szczegolnosci tresc art. 28 RODO,

b) dysponuje odpowiednimi érodkami oraz stosuje je, w tym nalezytymi zabezpieczeniami
umozliwiajacymi przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie
danych osobowych oraz RODO,

c) przygotowat i wdrozyt stosowne polityki ochrony danych osobowych wymagane od
podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych, zgodnie
z postanowieniami ustawy o ochronie danych osobowych oraz RODO,

d) zapewnia gwarancje wdroZzenia i stosowania odpowiednich srodkow technicznych
i organizacyjnych, aby przetwarzanie spefniato wymogi RODO i chronito prawa osob,
ktérych przetwarzane na podstawie niniejszej Umowy dane dotycza.

Wykonawca moie przetwarzac nastepujace dane osobowe wylacznie w celu zwigzanym
z realizacjg ninigjszej umowy.

W przypadku, gdyby w toku realizacji niniejszej Umowy, doszto do zmian wymagan prawnych
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w szczegolnosci wymagan dotyczacych
zabezpieczenia danych osobowych, Wykonawca zobowigzany jest wiasnym kosztem i staraniem
do zapewnienia przetwarzania danych osobowych, w tym ich zabezpieczenia w sposdb zgodny z
przepisami prawa polskiego.

Dane przekazywane Wykonawcy na potrzeby realizacji niniejszej Umowy nie beda przez niego
kopiowane, udostepniane ani zapisywane na nosnikach danych.

Wykonawca nie moze przekazac praw i obowiazkdw wynikajacych z umowy w catosci lub czgsci na
rzecz osob trzecich.
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Wykonawca zobowiazuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci informacji oraz danych
osobowych, jak réwniez sposobu ich zabezpieczenia uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem
czynnosc objetych Umowa, takze po rozwigzaniu Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez
Wykonawce danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej
lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a takze o
wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania u Wykonawcy tych danych oscbowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez
inspektorow upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

14.Zamawiajacy zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo do dokonania audytu w miejscach,

15.

16.

17,

18.

19,

LA

w ktorych s3 przetwarzane powierzone dane osobowe, w zakresie stosowania ninigjszej Umowy,
w terminie ustalonym przez Strony nie pozniej jednak niz 5 dni kalendarzowych od dnia
powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajacego o zamierz przeprowadzenia audytu, w celu
sprawdzenia prawidtowosc przetwarzania oraz zabezpieczania danych osobowych.

W przypadku powzieda przez Zamawiajgcego wiadomosci © razacym naruszeniu przez
Wykonawce zobowiazan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, RODO lub
niniejszej Umowie, Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu dokonanie niezapowiedzianego audytu.
Wykonawca zobowigzuje sie do zastosowania sie do zalecen poaudytowych Zamawiajacego,
dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania.
Wykonawca w przypadku rozwigzania umowy, odstapienia od umowy lub zakonczenia realizacji
niniejszej umowy trwale zniszczy wszystkie powierzone mu do przetwarzania dane osobowe na
podstawie Umowy i ich kopie. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu oswiadczenie
potwierdzajgce niniejsze zniszczenie danych.

Jezeli na skutek dziatan Wykonawcy Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do zaplaty kar
administracyjnych, o ktdrych mowa w RODOQ, to Zamawiajacy bedzie uprawniony do roszczenia
regresowego wzgledem Wykonawcy. Zamawizajacy bedzie uprawniony do roszczenia regresowego
wzgledem Wykonawcy.

Po zakofczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zniszczenia wszelkich danych
osobowych otrzymanych od Zamawiajacego.

§5

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy tytulem wynagrodzenia

maksymalnie kwote: zt brutto (stownie ziotych: ztotych 00/100), w tym kwota za

udzielenie licencjii wynosi  maksymalnie zt brutto. Kwota wynagrodzenia za

przeprowadzenie jednego SZKolenia Z ZaKIESU .............ccooermsmss s wynosi
2! brutto (slownie: zlotych 00/100), w tym kwota za udzielenie licendji wynosi

Zt brutto. Przedmiot umowy jest zwolniony z podatku VAT.

Cena jednostkowa za uczestnika poszczegdlnych szkolen zostata okreslona w formularzu

ofertowym (Zatgcznik nr 4 do umowy) i stanowi podstawe do okreslenia maksymalnego

catkowitego wynagrodzenia wykonawcy za realizacje przedmiotowego zamdwienia.

Kwota wynagrodzenia, o ktorej mowa w ust. 1, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy do

Zamawiajgcego z tytutu wykonania niniejszej umowy.

Ceny jednostkowe majg charakler ostateczny i nie moga ulec zwiekszeniu w okresie

obowiazywania umowy.

Zamawiajgcy zastrzega, ze Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie za faktycznie przeprowadzone

szkolenia. Przeprowadzenie kazdego szkolenia zostanie potwierdzone podpisaniem przez

Zamawiajacego protokotu odbioru (wg wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego).
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§6

1. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 5, zostanie wyplacone Wykonawcy w transzach na podstawie
faktur wystawionych przez Wykonawce po przeprowadzeniu poszczegdlnych tematow szkolen.

2. Wykonawca zobowigzany jest dolaczyC do wystawionej faktury i przekazad Zamawiajgcemu
podpisany przez Strony protokét odbioru, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 Umowy.

Faktura wystawiana bedzie na:
Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa

3. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przekazane przez Zamawiajgcego przelewem bankowym
na rachunek Wykonawcy :
IR e o e s i e A B
B0 ] T O ety o e
NERonbaT s S e e e

4. Wykonawca gwarantuje, ze jakiekolwiek prawa Wykonawcy zwigzane bezposrednio lub posrednio
z Umowa, a w tym wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu wykonania Umowy i zwigzane z nimi
naleznoéci uboczne (m.in. odsetki), nie zostang przeniesione na rzecz osob trzecich bez
poprzedzajacej to przeniesienie zgody Zamawiajacego wyraZzonej w formie pisemne] pod rygorem
niewaznosci. Wykonawca gwarantuje, iz nie dokona jakiejkolwiek czynnosci prawnej lub
faktycznej, ktorej bezposrednim lub posrednim skutkiem bedzie zmiana wierzyciela z osoby
Wykonawcy na inny podmiot. Niniejsze ograniczenie obgjmuje w szczegolnosci  przelew,
subrogacje ustawowg oraz umowna, zastaw, hipoteke oraz przekaz.

5. Zamawiajacy (SGGW) oéwiadcza, Ze jest objety zakresem podmiotowym ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z pdin. zm.). W zwigzku z tym
w przypadku platnosc dokonywanych na podstawie niniejszej Umowy na rzecz Wykonawcy od
dnia 1 lipca 2018roku , Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru stosowania badz
odstapienia od stosowania, o ile bedzie to w interesie uczelni publicznej, mechanizmu podzielonej
platnosci, zgodnie z art.108a Ustawy z 15 grudnia 2017roku o zmianie ustawy o podatku od
towardw i ustug oraz niektorych innych ustaw.

§7

1. Strony Umowy oSwiadczaja, ze osobami odpowiedzialnymi za prawidtowg realizacje ninigjszej
Umowy s3:

- 7e strony Zamawiajgcego: Anita Szezykutowicz, Kierownik projektu,

e-mail: anita_szczykutowicz@saggw.pl, tel. 22 59 31 409

- ze strony WyKonawey: .......cceveeceeeens = 1o T (=) U

2. Strony ustalajg, ze wszelka korespondencja zwigzana z realizacia umowy bedzie kierowana na
ponizsze adresy:

Do Zamawiajacego: Biuro Nauki i Projektow Krajowych SGGW, budynek nr 2, ul. Nowoursynowska
166, 02-787 Warszawa, adresy mailowe: ludwik wicki@sagw.pl;
katarzyna_wardega_wiewiora@sggw.pl

[0 S4T1TAYS 01T o O s o P
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§8

1. Wykonawca oswiadcza, Zze przystuguja mu autorskie prawa majatkowe do materiatow,
o kidrych mowa w § 2 ust. 7, w tym takze ich modyfikacji.

2. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1 niniejsze] umowy, udziela
Zamawiajacemu niewylacznych licencji do korzystania z materiatow, o ktorych mowa w § 2 ust. 7
oraz ich modyfikacji, w okresie jednego roku od podpisania pierwszego protokotu odbioru, bez
ograniczen co do terytorium, liczby egzemplarzy, na nastgpujacych polach eksploatadji:

a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania materialdw — wytwarzanie dowolng technikg
egzemplarzy materialéw, w tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technika cyfrowa;

b. w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktorych materiaty utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

c. w zakresie rozpowszechniania materiatow w sposob inny niz okreslony w pkt a — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie materiatow w taki sposob, aby kazdy mogt miec do nich dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym w szczegdlnosci w sieci Internet.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne materiatow
o ktdrych mowa w § 3 ust. 3, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich
wynikajace z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisow
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r., poz.
666, z poin. zm.) w zwiazku z przygotowaniem materialow. W przypadku skierowania do
Zamawiajgcego jakichkolwiek roszezen finansowych z tego tytulu, Wvykonawca bedzie
zobowigzany wzgledem Zamawiajacego do ich pokrycia.

§9

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:

a} w przypadku odstapienia od Umowy przez ktorakolwiek ze Stron z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 20 % kwoty okreslonej w § 5, ust. 1 Umowy,

b) za opdznienie w rozpoczeciu swiadczenia przedmiotu Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawey w wysokosci 0,2 % kwoty okreslonej w § 5, ust. 1 Umowy, za kaizdy dzied
opoznienia,

c) za przerwe w Swiadczeniu przedmiotu Umowy, z przyczyn leiacych po stronie Wykonawcy
w wysokoscl 0,2 % kwoty okreslonej w § 5, ust. 1 Umowy za kaidy dzien niewykonywania
obowiazkow umownych,

d) za stwierdzenie nieprawidtowej realizacji przedmiotu Umowy, w przypadku dwukrotnego
powtorzenia sie nieprawidlowosc w swiadczeniu ustug — w wysokosci 0,2 % kwoty okreslonej
w § 5, ust. 1 Umowy za kazdy kolejny przypadek nieprawidiowej realizacii przedmiotu Umowry,

e) w razie naruszenia przez Wykonawce obowigzku opisanego w § 4 ust. 9 Wykonawca
zobowigzany bedzie do zaplaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosd 5 % kwoty
okreslonej w § 2 pkt 10 Umowy, za kazdy przypadek naruszenia wyZej wskazanego obowiazku.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zaplaty kary umownej w terminie 7 dni od daty otrzymania
wezwania do zaplaty/noty obciaZzeniowej wystawione] przez Zamawiajacego, z zastrzefeniem
ust. 3 ponizej.

3. Zamawiajgcy moze potracic naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec Wykonawcy,
na co przez pedpisanie Umowy Wykonawca wyraza zgode,

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odszkodowania przewyzszajacego wysokosc naliczonych
kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdinych.
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§10

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub
mieniu powstate w wyniku niewykonania badz nienalezytego wykonania zobowiazan
wynikajacych
z Umowy. Wykonawca ponosi tez odpowiedzialnoé¢ za inne dziatania lub zaniechania 0s0b
$wiadczacych ustugi zwigzane z przedmiotem Umowy.

2. Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnosc za szkody i nastepstwa nieszczesliwych wypadkow
dotyczace pracownikow Swiadczacych ustugi w ramach wykonywania przedmiotu Umowy i osob
trzecich, wynikajace z wykonywanych ustug, spowodowane z wiry Wykonawcy.

§11

1. W razie wystapienia istotnej zmiany okalicznoéci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagroziC istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenistwu publicznemu Zamawiajacy moze odstapic od Umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze Zadac
wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.

2. Ponadto, oprécz przypadkéw wymienionych w Kodeksie Cywilnym, Zamawiajgcemu przystuguje
prawo odstapienia od umowy w nastepujgcych przypadkach:

a) Wykonawca zaniechat realizacji umowy, a w szczegolnosc nie rozpoczgt realizacji przedmiotu
umowy przez okres diuzszy niz 7 dni,

b) Wykonawca nie wykona ktéregokolwiek z obowigzkow okreslonych w umowie, po zazadaniu
przez Zamawiajgcego spelnienia takiego zobowigzania | wyznaczeniu mu dodatkowego
terminu.

3. Odstapienie od umowy powinno nastapic w formie pisemne]j pod rygorem niewaznosci takiego
otwiadczenia w terminie 30 dni liczac od dnia wystapienia wskazanych w nim okolicznosci.

§12

1. Zmiana postanowien zawartej Umowy moZe nastapic jedynie za zgoda obu Stron wyrazong
na pismie, w formie aneksu do Umowy, pod rygorem niewaznosci. Wprowadzane zmiany nie moga
w jakikolwiek sposdb narusza¢ postanowien zawartych w art. 144 ustawy Pzp.

2. Zmiana Umowy moze nastapi¢ w sytuacji zmiany ceny ofertowej Wykonawcy i facznej wartosci
wykonywanego zamowienia w sytuacjii zmiany przepisow prawa, ktore beda miaty bezposredni
wplyw na wartos¢ wykonywanego zamdwienia tj.:

a) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug: jezeli zmiana ta bedzie miata wplyw na koszty
wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron Umowy, w terminie 30 dni
od dnia wejscia w Zycie przepiséw dokonujgcych tych zmian, moze zwrocic sie do drugiej
Strony o przeprowadzenie negocjacii w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia
umownego;

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc zmiany umowy w nastepujacych przypadkach:

a) w zakresie przedmiotu zamowienia, jezeli zmiany sa na korzysc Zamawiajacego albo zaszty

okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidziec w chwili zawierania umowy, niezalezne od

Wykonawcy

b) w zakresie terminu realizacji umowy, jesli zaszty okolicznosci, ktdrych nie mozna bylo przewidziec,

jedynie jednak w sytuacji, gdy nieprzewidziane okolicznosci nie wynikaja

z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy;
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c) w zakresie wynagrodzenia, jezeli zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego, a w szczegolnosci
w przypadku zmniejszenia ilosciowe] realizacji zamowienia.

§ 13

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowga majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Spory, mogace wynikna¢ z realizacji niniejsze] umowy, beda rozstrzygane przez Sad wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowe sporzadzono w dwach jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalgczniki:

Program szkolenia,
Oswiadczenie,

Opis przedmiotu zamowienia,
Formularz ofertowy.

it el
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Program szkolenia

A0 UMOWY N ..o
zdma s

pn. Comarch ERP Optima — obsluga oprogramowania, kurs podstawowy,

(projekt)
Lp. Temat Liczba godzin
1 Zatlozenia metodyczne systemu Comarch ERF Optima 05
2 Interfejs i konfiguragja systemu Comarch ERP Optima 0,5
31 Stowniki kontrahentow, towarow, pracownikow, urzedow, 2
bankow, tworzenie planu kont, zarzadzanie planem kont
4, Zapisy ksiegowe, dzienniki ksiegowe, zestawienie obrotow 3
i sald, bilans
55. Prowadzenie rejestru VAT, rejestry kasowo-bankowe 2
&. Ewidencja rozliczen i rozrachunkdw 2
T Kadry i place 3
B. Ksiegowanie roznic kursowych 1
9. Przychody i koszty w ujeciu analitycznym 2
10. Ewidencja srodkow trwalych 2
11. Zamykanie ksigg, w tym ksiegowanie wyniku 2
finansowego, tworzenie sprawozdan finansowych
12. | Tworzenie schematow ksiegowych 2
13. Definiowanie kregu kosztow 2
14. | Definiowanie rozliczeri miedzyokresowych 2
15. Zarzadzanie deklaracjami podatkowymi P
16. Tworzenie ujednoliconego pliku kontrolnego 1
17. Tworzenie sprawozdan GUS 1
RAZEM 30
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Zatacznik nr 2
do umowy nr .o
Zdnia ....oeeveerrnnens

OSWIADCZENIE (wzbr)

Oswiadczam, Zze trener, wskazany poniZzej, spelnia wymagania okreslone w umowie
w§ 2 ust. 1:

TrENEr: wocsesssannsnscsnnasnrees S —— L R WG E AT )]

- lit. a) przeprowadzit szkolenia w nastepujacym zakresie:

Nazwa Data Liczba godzin
Lp. Flecenioda Tytut szkolenia przeprowadzenia | przeprowadzonych
e szkolenia szkolen
1.
2
Suma:
(data i podpis)
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