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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Zamawiajacy informuje o prowadzonym postepowaniu zgodnie z art. 138g ust. 1 w zwigzku z art. 1380 ust.
1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) na:

Uslugi edukacyjne podnoszace kompetencje pracownikow SGGW w Warszawie w ramach projektu
»Sukees z natury — kompleksowy program podniesienia Jakosci zarzadzania procesem ksztatcenia i jakosci

nauczania Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu pt.

»Sukces z natury —~ kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosci
nauczania Szkoly Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”, wspoifinansowany z programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (O$ Priorytetowa: I11. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
Dziafanie: 3.5 Kompleksowe programy szk6t wyzszych —

POWR
[umowa nr POWR.03.05.00-00-Z033-17]

[RODZAJ ZAMOWIENIA: USLUGI]

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
04 priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
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I. INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa zamawiajacego

Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
ul. Nowoursynowska 166

02-787 Warszawa

Biuro Nauki i Projektéw Krajowych

Adres internetowy: www.sggw.pl

e-mail. bnip@sggw.pl

Tel. +4822 59 313 30
II. INFORMACJ OGOLNE

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U, z
2018 r. poz.1986), zwanej dalej ,,ustawg Pzp” wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy.

1. Tryb udzielenia zamoéwienia

a. Postgpowanie prowadzone jest w procedurze przewidzianej dla zaméwien na ushugi spoteczne i
inne szczegdlne ustugi zgodnie z art. 138g i nast. ustawy Pzp.

b. Postgpowanie prowadzone jest w procedurze odwréconej, o ktdrej mowa w art. 24 aa. ust. 1
Ustawy PZP. Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

2. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO?”,

Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowaé sie pod
adresem email: iod@sggw.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22018 r. poz. 1986), ,ustawa Pzp”; w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego, zawarciem umowy oraz jej realizacjg oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
£ RODO zgodnie z pkt. 5 / Sprawa SZP.253.3.2019, BNiPK.250.1.2019 prowadzonym zgodnie
zart.138g ust. 1 w zwigzku z art. 1380 ust. 1-4 ustawy Pzp. W przypadku przetwarzania danych
osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie uzasadniony interes
Administratora uznaje si¢:

1) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczef cywilnoprawnych wynikajacych
z realizacji niniejszej Umowy, a takze obrona przed takimi roszczeniami;
2) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty upowaznione zgodnie

z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
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postepowania, w tym w szczegllnosci w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.

Odbiorcami panstwa danych beda: podmioty i organy, ktérym Administrator jest zobowigzany

lub upowazniony udostepni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie obowiazujgcych

przepisow prawa, oraz podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw przetwarzaja dane
osobowe powierzone do przetwarzania przez Administratora w zwigzku z realizacjg ustug
gwarantujgcych nalezyte wykonanie niniejszej Umowy;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4

lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. W przypadku
zawarcia i realizacji umowy obejmuje réwniez okres niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych
roszczen wynikajacych z umowy, chyba, ze przepisy szczegétowe stanowia inaczej;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

Jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

— prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktéry administrator
przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwigzku z trescig pkt 3 i 5;

nie przyshuguje Pani/Panu:

— W zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wzor oswiadczenia wymaganego od wykonawcy w  zakresie wypelnienia przez niego
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zostal uwzgledniony
we wzorze formularza ofertowego (zalacznik nr 1 do Ogloszenia- wzér formularza ofertowego).

IIL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV: 80400000-8

1.

Przedmiotem zaméwienia jest realizacja ustug edukacyjnych podnoszacych kompetencje
pracownikéw SGGW. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi zalacznik nr 4 do
Ogloszenia — opis przedmiotu zaméwienia.

Zamdwienie realizowane jest w ramach projektu pt. ,,Sukces z natury — kompleksowy program
podniesienia jako$ci zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosci nauczania Szkoly Gléwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”, wspétfinansowany z programu Operacyjnego Wiedza

Projekt wspéifinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
Os priorytetowa lil. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkot Wyiszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. {22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, WWW.SEEW.pI



Fundusze i
5 Europejskie Rzeczpospolita

o % '
Polska ik 2k
Wiedza Edukacja Rozwéj - H A

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Edukacja Rozwdj (O$ Priorytetowa: I11. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5
Kompleksowe programy szkét wyzszych — POWR, umowa nr POWR.03.05.00-00-2033-17.
2. Uslugi edukacyjne bgdace przedmiotem niniej szego postepowania Wykonawca zobowigzany jest
przeprowadzi¢ zawsze w aktualnie najnowszej wersji dostepnej na rynku.
3. Zamawiajacy zastrzega obowiazek dostosowania przez Wykonawce zakresu ustug edukacyjnych do
specyfiki dziatania Uczelni Wyzszej i przepiséw obowigzujacych.
4. Wszystkie ustugi edukacyjne musza byé prowadzone w Jjezyku polskim.

5. Swiadczenia dodatkowe dla wszystkich uczestnikéw bioracych udziat w ustugach edukacyjnych
realizowanych na terenie Warszawy (tj. Kampus SGGW i Warszawa):
1) Catering, dla ustug edukacyjnych ktérych czas trwania wynosi:

a. do 6 godzin zaje¢ — kawa, herbata, przekaski (kanapki),
b. powyzej 6 godzin zaje¢ — lunch, kawa, herbata, przekaski (owoce, stodycze tj. ciastka)
2) Materialy szkoleniowe (nicodplatne do kazdej ustugi edukacyj nej):

a. Warsztaty / szkolenia — materialy autoryzowane (np. prezentacje multimedialne, podstawowe

informacje przekazywane w trakcie ustugi wydrukowane dla kazdego uczestnika,

b. Szkolenia certyfikowane — materialy posiadajace akredytacje organu certyfikujacego dla

kazdego uczestnika.
3) Dokument potwierdzajacy udzial w ustudze edukacyjnej:

a. Warsztaty / szkolenia — pisemne potwierdzenie uczestnictwa np. w formie dyplomu,
swiadectwo ukonczenia szkolenia / warsztatu,

b.  Szkolenia certyfikowane — pisemne potwierdzenie uczestnictwa np. w formie dyplomu lub
Swiadectwo ukonczenia szkolenia oraz certyfikat w wersji elektronicznej poprzedzony
egzaminem certyfikujacym.

4) Materialy piSmiennicze
5) Szkolenia prowadzone w dwoch formach:
a. zamknigte — cato$¢ grupy stanowig pracownicy SGGW,

b. otwarte — pracownicy SGGW moga zosta¢ dotaczeni do grup zewnetrznych — ograniczenie
liczby 0séb do maksymalnie 20 oséb w grupie

6. Lokalizacja :
- Kampus SGGW - sala wraz z wyposazeniem zapewniona na terenie SGGW,
- Warszawa - w odleglosci nie wigkszej niz 5 km od centrum miasta

7. Standard sali — dla wszystkich ustug edukacyjnych:
- Sala musi by¢ wyposazona w:

e  Klimatyzacije,

e  Rzutnik,

e  Odpowiednie oswietlenie,

e  Mazaki flipchart,

e Komputery (jesli zachodzi taka potrzeba)

8. Godziny zajec -
Zajecia w dni robocze w wymiarze nie dluzszym niz 8 godzin dziennie. Zajecia winny
zaczyna¢ si¢ nie wezesniej niz o godzinie 8:30 a koficzy¢ nie pozniej niz o godzinie 17:30. W

Projekt wspéifinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
O$ priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szk6t Wyiszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



9.

10.

11.

12.
13.

14.

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze Rzeczpospolita
Europejskie posp
i Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska

przypadku ustug edukacyjnych ktorych czas trwania przekracza Jjeden dzien roboczy zajecia
muszg by¢ realizowane w nastepujacych po sobie dniach.

Rekrutacja - Wykonawca zobowiazany jest do udostepnicnia narz¢dzia do rekrutacji uczestnikéw
zgodnego z obowigzujacym w SGGW regulaminem, stanowigcym zalacznik do Ogloszeniu o
ZamoOwieniu w postaci systemu dostepnego przez przegladarke internetowa udostepnione
pracownikom SGGW umozliwiajace dokonanie czynnogci wynikajacych z Regulaminu
rekrutacji i uczestnictwa w projekcie w zakresie rejestracji na ustugg edukacyjna.

Harmonogram ustug edukacyjnych - Szczegétowy harmonogram realizacji ustug edukacyjnych

przyjmowany jest na okres 12 miesigcy obowiazywania umowy. Pierwszy zostanie ustalony do
14 dni po podpisaniu umowy. Termin realizacji ustugi w uzasadnionych przypadkach moze
zosta¢ przesunigty wramach obowiazywania danego harmonogramu. Okreslenie terminu
realizacji uslugi w systemie kwartalnym. W jednym kwartale maksymalna liczba
realizowanych ustug edukacyjnych wynosi 4.

Celem realizacji przedmiotowych ustug edukacyjnych jest podniesienie kompetencji
pracownikéw SGGW oraz nabycie wiedzy z tematyki objetej ustugami, w ktérych wezmag
udziat celem wykorzystania jej w biezacej pracy.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia z Wykonawca w walutach obcych oraz zwrotu kosztu
udzialu w postepowaniu.

Wykonawca bgdzie zobowigzany do wskazania trenera najpézniej na 7 dni przed planowanym
terminem szkolenia, ktory spelni nastepujace wymagania:

1) w przypadku uslug edukacyjnych wskazanych w Zadaniu 1 i Zadaniu 2:

a) Warsztaty — minimum 4 lata udokumentowanego do$wiadczenia w zakresie prowadzenia
szkolen dla kadry zarzadzajacej. Trener ktéry w ostatnich 3 latach posiada min. 60
godzin przeprowadzonych szkoleri (po 60 min) w zakresach tematycznych — wskazanych
w poszczegdlnych zadaniach.

b) Szkolenia — minimum 2 lata udokumentowanego doswiadczenia w zakresie prowadzenia
szkole, Trener ktéry w ostatnich 3 latach posiada min. 60 godzin przeprowadzonych
szkoleri (po 60 min) w zakresach tematycznych — wskazanych w poszczegblnych
zadaniach.

¢) Sckolenia certyfikowane — minimum 4 lata udokumentowanego do$wiadczenia w
zakresie prowadzenia szkolen oraz certyfikat akredytowanej organizacji w zakresie
prowadzonego szkolenia certyfikowanego. Trener ktéry w ostatnich 3 latach posiada
min. 60 godzin przeprowadzonych szkolen (po 60 min) w zakresach tematycznych —
wskazanych w poszczegdlnych zadaniach.

15. Ustugi edukacyjne wskazane w Zadaniu 1 powinny byé wykonane przez podmiot

posiadajacy odpowiednie autoryzacje od nastepujacych dostawcéw: APMG International
Agile PM, Peopel Cert / Axelos Prince2, Peopel Cert / Axelos ITIL, Peopel Cert / Axelos MoR;
Na okoliczno$¢ potwierdzenia Wykonawca zalaczy kopie certyfikatow.

16. Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce muszg spetia¢ standardy dostepnosci

zawarte w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostegpnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezezyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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17. Zamawiajacy informuje, iz nabyta ustuga dotyczaca przeprowadzenia przedmiotowych szkolen
jest finansowana ze srodkéw publicznych w catosci, zgodnie z trescig art. 43 punktu 29 lit. ¢
ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towaréw i ustug (DZ. U. 2004 r. Nr. 54, poz. 535 ze
zZm.)

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

1. Dopuszcza si¢ Zlozenie ofert czesciowych NIEE [ TAK [X

*Oznaczenie czgsci zaméwienia: Zadanie 1. CPV: 80400000-8 .
Uslugi edukacyjne w zaKkresie zarzgdzania projektami i w zakresie zarzadzania
ustugami IT.

2. Krétki opis czesci zamdwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest realizacjia ustug edukacyjnych podnoszacych kompetencje
pracownikow SGGW. Szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr 4 Ogloszenia —
opis przedmiotu zamowienia.

Miejsce wykonania czgsci przedmiotu zaméwienia:

- Kampus SGGW - sala wraz z wyposazeniem zapewniona na terenie SGGW,
- Warszawa - w odleglo$ci nie wiekszej niz 5 km od centrum miasta

3. Inne informacje dotyczace czesci zaméwienia:
Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr 4 do Ogloszenia.

*Oznaczenie czgici zaméwienia: Zadanie 2. CPV: 80400000-8.
Uslugi edukacyjne w zakresie finansow i w zakresie arkuszy kalkulacyjnych.

4. Kroétki opis czesci zamowienia:
Przedmiotem zaméwienia jest realizacja ushug edukacyjnych podnoszacych kompetencje
pracownikow SGGW. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr 4 do
Ogloszenia — opis przedmiotu zaméwienia

Miejsce wykonania czgsci przedmiotu zamowienia:
- Kampus SGGW - sala wraz z wyposazeniem zapewniona na terenic SGGW,
- Warszawa - w odlegloéci nie wigkszej niz 5 km od centrum miasta

5. Inne informacje dotyczace czesci zamowienia:
Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr 4 do Ogloszenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie rzeczowym i
ilosciowym do 10 % podstawowej wartosci przedmiotu zamoéwienia.

V.INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH POLEGAJACYCH NA
POWTORZENIU PODOBNYCH USEUG

Przewiduje si¢ udzielenie zaméwiefi na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zaméwien
publicznych
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VI. INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH

Dopuszcza sig ztozenie oferty wariantowej
NIE
VILTERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Czas trwania zamdwienia lub termin jego wykonania:

Dla wszystkich Zadan sukcesywnie do 31.12.2021 roku od daty podpisania umowy badz do

wyczerpania kwoty, jaka Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje¢ zamoéwienia.

VIII. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zam6éwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spekiajg warunki dotyczace:
a. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow
Zamawiajgcy nie wprowadza szczegdlnego warunku w tvm zakresie.
b. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
Zamawiajacy nie wprowadza szczeg6lnego warunku w tym zakresie.
¢. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) Za spelnienie tego warunku Zamawiajacy uzna w zakresie Zadania 1: wykazanie si¢ przez
Wykonawcg w  okresie 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nalezytym wykonaniem min. 18
szkolefh w zakresie zarzadzania ushugami IT oraz min. 18 szkolefi w zakresie zarzadzania
projektami.

b) Za spethienie tego warunku Zamawiajacy uzna w zakresie Zadania 2: wykazanie si¢ przez
Wykonawce w  okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnodci jest krétszy — w tym okresie, nalezytym wykonaniem min. 18
szkolef w zakresie finanséw oraz min. 18 szkoleri w zakresie arkuszy kalkulacyjnych.

Wykonawcy mogg wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia zgodnie z art. 23 ust. 1 ustawy.
W takim przypadku, wykonawcy ustanawiaji; pelomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego.

Jezeli oferta wykonawcéw, o ktérej mowa w ust. 2, zostata wybrana, zamawiajacy moze zadaé przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspélprace tych
wykonawcow.

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostala
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelmia warunki udzialu w
postepowaniu.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie prowadzona na podstawie tresci
zlozonych oswiadczen lub dokumentdw wymaganych zgodnie z art. 25a ustawy Pzp i
rozporzagdzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw jakich
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moze Zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. z20167.,
poz. 1126).
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub Jjego czescei, polegaé na
zdolnosciach technicznych Iub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego fgczacych go z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
zamawiajacemu, ze realizujac zamOwienie, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegélnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdéwienia.

- WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

I. W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych zdolno$ci technicznej lub zawodowej wykonawcy, nalezy zlozyé:
W zakresie Zadania 1 i Zadania 2 - Wykaz wykonanych ustug, a w przypadku $wiadczen
okresowych Iub ciaglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upltywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krdtszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ushugi zostaty
wykonane, oraz zalgczeniem dowodow okreslajacych czy te ushugi zostaly wykonane lub s
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ushugi byly wykonywane, a w przypadku
swiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a Jjezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie
wykonawey; w przypadku $wiadczeh okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wydane nie
wezesdniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert (zalacznik nr 6 do Ogloszenia).

2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy 2z udzialu
W postepowaniu, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 zamawiajacy Zada, nastepujacych
dokumentéw:

- O$wiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — zalacznik nr 2 do Ogloszenia

3. W przypadku oferty skiadanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspbinie o udzielenie
zamdéwienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
sktada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.

4. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy
Pzp moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki s wystarczajgce do wykazania
Jego rzetelnosci, w szczegélnosci udowodnié naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub
przestgpstwem skarbowym, zado$éuczynienie pienigzne za doznang krzywdg lub naprawienie
szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdlprace z organami $cigania oraz
podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére s3 odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom Iub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postgpowaniu wykonawcy. Postanowien  zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec
wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz
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ubiegania si¢ o udzielenie zamOwienia oraz nie uplynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

5. Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentéw wymienionych w ust. 2.

6. Os$wiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, dotyczace wykonawcy i innych
podmiotéw, na ktérych zdolnosciach Iub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w
art. 22a ustawy oraz dotyczace podwykonawcéw, skladane s3 W oryginale. Inne dokumenty, niz
o$wiadczenia, o ktérych mowa zdaniu pierwszym, skladane sa w oryginale lub w kopii
poswiadczonej za zgodnoéé z oryginatem.

7. Po$wiadczenia za zgodnosé z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuaciji polega wykonawca, wykonawcey wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich
dotycza.

8. Dokumenty sporzadzone w Jjezyku obcym nalezy zlozvé wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

9. Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na
stronie _internetowej _informacii okreslonych w_art. 86 ust 5 ustawy Pzp  przekazuje
Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej: w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej wykonawca moze zlozy¢
wraz z oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym
wykonawcg nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postgpowaniu.

10. Jezeli wykonawca nie ztozyl o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. lustawy Pzp,
oswiadczent lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, lub
innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$§wiadczenia lub dokumenty
sg niekompletne, zawieraja bledy lub budzag wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci,
zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupemhienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasniefi w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupemhienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnier oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo zlozyl wadliwe
pelnomocnictwa, zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

X. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWI{&JACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN T DOKUMENTOW

1. Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Magdalena Zywno, tel.
(22) 59313 85, Beata Bud — Gusaim, tel. (22) 59 313 94, email: szp@sggw.pl Informacyjnie:
godziny pracy oséb wyznaczonych do kontaktu: codziennie od poniedziatku do piatku z
wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 8:00-16:00.

XIL. 1. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium

1. Zamawiajacy z3da od wykonawcow wniesienia wadium w kwocie:
Dla Zadania 1 - 14 000,00 zt (stownie: czternascie tysigcy zlotych, 00/100)

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
Os priorytetowa lll. Szkolnictwo wyisze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyiszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



Fundusze R i Sl (G s : :
- zeczpospolita ; ; Unia Europejska
4 Europejskie =} M E s
5 wiesstovicaroewy N Poiska WO ewopekirunduse ootecy

Dla Zadania 2 — 5 000,00 zt (stownie: pig¢ tysiecy zlotych 00/100)
2. Dopuszczalne formy wadium:
1) wpieniadzu,
2) poreczenia bankowe Iub porgczenia spétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, z tym
ze porgczenie- kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym;
3) gwarancje bankowe,
4) gwarancje ubezpieczeniowe,
5) poreczenia udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. z 2007 .
Nr 42, poz. 275 z pézn. zm.).
3. Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wplacié w formie przelewu na rachunek bankowy
zamawiajacego:
Bank PKO S.A. Oddzial w Warszawie, ul. N owoursynowska 166
Nr Konta: 77 1240 6003 1111 0000 4942 8931 - z dopiskiem »wadinm-Ogloszenie o
Zaméwieniu na ustugi spoleczne sprawa nr: SZP.253.3.2019, BNiPK.250.1.2019

4. WADIUM W INNEJ FORMIE NIZ PIENIADZ
W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej oryginat
ninigjszych gwarancji nalezy zdeponowaé¢ w Kwesturze Zamawiajacego u PO Kwestora, mgr Anny
Kaminskiej, a do oferty dotgczy¢ kopie dokumentu posiadajacg potwierdzenie zfozenia w Kwesturze
SGGW dokonane przez PO Kwestora — mgr Anng Kamiriskg

5. Wadium nalezy wnie$é przed uptywem terminu skfadania ofert.

Kwota wadium okreslona zostala w wysokosci nie wigkszej niz 3 % wartosci zamdwienia.

7. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 11.

8. Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamodwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Jego wniesienia zgdano.

9. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed
uptywem terminu sktadania ofert.

10.Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4 a i ust. 5 ustawy

Pzp.
XI. 2. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

o

1. W celu zawarcia Umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

X nalezy wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci  10% ceny catkowite;
podanej w ofercie dla danego Zadania.

2. Obligatoryjne formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
1) w pienigdzu;
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porgczeniach bankowych lub  poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowe;,
ztym ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienigznym;

gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;

porgczenia udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. z 2007 r. nr 42, poz. 275 z
pozn. zm.).

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w pienigdzu nalezy wnie$é na konto bankowe

Zamawiajacego:

Bank PKO S.A. Oddzial w Warszawie

ul. Nowoursynowska 166

Nr Konta: 77 1240 6003 1111 0000 4942 8931 — z dopiskiem ,,zabezpieczenie nalezytego wykonania

umowy” sprawa nr: SZP.253.3.2019 BNiPK.250.1.2019.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w innej formie niz pienigdz (oryginat dokumentu) nalezy

zdeponowaé w:

Kwesturze Zamawiajacego., ul. Nowoursynowska 166 budynek .Lewa podkéwka” u p.o. Kwestora, mer Anny

Kaminskiej, nastgpnie przed podpisaniem umowy dostarczy¢ do Sekcji Zamowien Publicznych (pok. 42)
kopi¢ dokumentu potwierdzajacego zlozenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w Kwesturze
Zamawiajacego.

5. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnie$¢ przed zawarciem umowy
W sprawie zaméwienia publicznego.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OF ERTA

1. Skiadajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 60 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedhuzyé termin Zwigzania
ofertg, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferts, zwrécié sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o
oznaczony okres nie dluzszy jednak niz 60 dni.

4. Odmowa wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 3, nie
powoduje utraty wadium.

5. Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferts. Jezeli przediuzenie terminu zwigzania ofert dokonywane jest
po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub Jjego przedluzenia
dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

XIIL.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Oferta musi zawieraé:

a) Formularz Ofertowy - sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do
Ogloszenia,

b) Formularz Kalkulacji Ceny Ofertowej - sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalgcznik
nr 3 do Ogloszenia,

11

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
0§ priorytetowa lil. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyiszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



A Unia Europejska
: : Eurepejski Fundusz Spoteczny

Fundusze .
jski Rzeczpospotita
Europejskie
’ Wwiedza Edukacja Rozws; B Foiska

¢) opis przedmiotu zaméwienia - sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do
Ogloszenia,

d) stosowne pelnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z whasciwego rejestru albo zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,

e) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia, dokument
ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy W sprawie niniejszego zaméwienia
publicznego,

) Wadium,.

XIV. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sieg:

a) wykonawce, ktéry nie wykazatl spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu lub nie zostal
zaproszony do negocjacji lub zlozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia;

b) wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

— ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art.
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z pozn.
zm.%)) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 1. poz.
176),

— 0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.

— Kodeks karny,

— skarbowe,

— 0 ktérym mowa w art. 9 Iub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

¢) wykonawce, jezeli urzedujgcego czlonka jego organu zarzgdzajacego lub nadzorczego, wspélnika
spotki w spdice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w
ppkt b);

d) wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje

administracyjna o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, oplat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazgce
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

¢€) wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
»Kryteriami selekcji”, lub ktéry zatait te informacje lub nie Jjest w stanie przedstawié wymaganych
dokumentéw;

f) wykonawce, ktéry w wyniku lekkomyslnosci Iub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace w blad zamawiajgcego, mogace mieé istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamOwienia;
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g) wykonawce, ktéry bezprawnie wplywat lub prébowat wplynaé na czynnosci zamawiajacego lub
pozyskac informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia;

h) wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia lub ktérego
pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzielo, agencyjnej lub
innej umowy o $wiadczenie ustug, bral udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze
spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

1) wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zakldcenie
konkurencji migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, co zamawiajacy jest
w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych §rodkéw dowodowych;

J) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o
zaméwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnogci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i
1855 oraz z 2016 1. poz. 437 i 544);

k) wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o
zamoOwienia publiczne;

1) wykonawcéw, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634),
Ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu,
chyba ze wykaza, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadza do zakldcenia konkurencji w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia;

2. Ofertg wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

XV. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uplywa dnia 11.03.2019r., godz. 11:30

2. Miejsce sktadania ofert:
Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
Sekcja Zaméwien Publicznych, bud. nr 10, I pi¢tro, pok. 42.
ul. Nowoursynowska 166, 02 — 787 Warszawa

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu dnia 11.03.2019r., godz. 12:00
4. Oferty zostang otwarte w:
Szkole Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
Rektorat, Sala Konferencyjna, I pietro
ul. Nowoursynowska 166, 02 — 787 Warszawa
5. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
6. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieéci na stronie internetowej informacje z otwarcia
ofert.
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XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

7.
8.

9.

Wykonawca w celu obliczenia ceny wykonania zamdwienia odpowiednio dla poszczegblnych Zadan
zobowigzany jest podaé¢ w ,Formularzu Ofertowym” cene brutto za wszystkie szkolenia ujete w
danym Zadaniu. Tak uzyskana kwota stanowi maksymalng cene brutto zaméwienia dla kazdego z
Zadan.

Cena wykonania zaméwienia podana w ofercie, musi by¢ ceng brutto. Cena winna uwzgledniaé
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia, w tym podatki, przeniesienic na
Zamawiajacego majatkowych praw autorskich i inne oplaty.

Wykonawcy zobowiazani sg do bardzo starannego zapoznania si¢ z przedmiotem zaméwienia,
warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mie¢ wplyw na ceng zamowienia.

Cena winna by¢ podana w ztotych polskich, do dwéch miejsc po przecinku.

Usluga szkolenia bedzie finansowana ze $rodkéw publicznych w calosci, co zgodnie z trescia art. 43
punktu 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11.03.2004 . o podatku od towar6w i ustug (DZ. U. 2004 r. Nr. 54, poz.
535 ze zm.), stanowi podstawe do wystawienia za ustuge faktury zwolnionej z VAT.

Ceng oferty stanowi warto$é wyrazona w Jednostkach pienigznych, ktéra Zamawiajacy jest
obowigzany zaptaci¢ wykonawcy za przedmiot zaméwienia.

Cena oferty stanowi¢ bedzie: cene calkowita podang w ofercie.
Cena oferty nalezy rozumie¢ jako wynagrodzenie: umowne,

Ceng oferty nalezy wyrazi¢: w zlotych polskich.

10. Rozliczenia bgda prowadzone w walucie PLN.
XVII. INFORMACJE O KRYTERIACH, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE

KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY

XICENA 60 %,

INNE KRYTERIA:

1.

Doswiadczenie zawodowe trenera 10 %,
Koncepcja realizacji zaméwienia 30 %
Opis kryteriow, ktérymi bedzie kierowat sie zamawiajacy przy wyborze oferty oraz sposéb oceny ofert

dla Zadania 1 i Zadania 2

A. Kryterium: CENA — maksymalna liczba punktéw: 60

W ramach kryterium ,,Cena” Wykonawcy zostang przyznane punkty wedlug ponizszego wzoru, przy
czym do poréwnania cen zostanie przyjeta podana w ofertach calkowita cena brutto za wykonanie
niniejszego zaméwienia (dla kazdego Zadania):

Najnizsza cena brutto za wykonanie

OCENA przedmiotu zamoéwienia sposréd ofert nie
Cena brutto _ podlegajacych odrzuceniu X 60 %
za wykonanie

Cena brutto za wykonanie przedmiotu

zamédwienia o o
zamOwienia oferty ocenianej
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Obliczenie w tym kryterium zostanie dokonane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

B. Kryterium: DOSWIADCZENIE ZAWODOWE TRENERA maksymalna liczba punktow: 10

Dla ustug w zakresie Zadania 1 i Zadania 2:

Do$wiadczenie zawodowe trenera skierowanego do wykonania zaméwienia oceniane bedzie na podstawie
liczby godzin (szkoleniowych lub edukacyjnych po 60 min) nalezycie przeprowadzonych, w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, zadeklarowanych przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym (
stanowigcym Zafgcznik nr 1 do Ogloszenia o Zaméwieniu). Jezeli Wykonawca skieruje do wykonania
zamdwienia kilku treneréw o réznej ilosci godzinowo przeprowadzonych szkolefi, wowczas w formularzu
ofertowym Wykonawca powinien zaznaczy¢ wariant odpowiadajacy trenerowi, ktéry odby! najnizsza ilosé
godzinowo przeprowadzonych szkolen.

Do przeprowadzenia szkolenia nie moze zostaé skierowana osoba, ktéra posiada mniej niz 60 godzin
przeprowadzonych szkoleri (po 60 min) w zakresach tematycznych — wskazanych w poszczegblnych
zadaniach. Wykonawca bedzie zobowigzany na etapie realizacji umowy do zapewnienia trenera
o do$wiadczeniu odpowiadajagcemu zadeklarowanemu w ofercie.

Na potwierdzenie Oferent ztozy stosowne o$wiadczenia

Punktacja za ilo$¢ godzinowo przeprowadzonych szkolen:
a) 60 godz.— 0 pkt,
b) od 61 do 80 godz. — 5 pkt,
¢) od 81 do 100 godz. — 10pkt.

Wskazanie przez Wykonawce mniejszej niz 60 liczby godzin przeprowadzonych szkoleri lub wskazanie
wigcej niz jednej odpowiedzi bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Podobnie oferta zostanie odrzucona, gdy
Wykonawca nie zaznaczy zadnego wariantu.

C._Kryterium: KONCEPCJA REALIZACJI ZAMOWIENIA — maksymalnie 30 pkt do uzyskania
przez wykonawce

Dla uslug w zakresie Zadania 1 i Zadania 2:

Propozycje dodatkowych dzialaf majacych na celu podniesienie efektywnosci realizowanych ushig
edukacyjnych.

Zamawiajacy w tym kryterium przyzna maksymalnie 30 punktéw za propozycje wraz z opisem, w przypadku
gdy Wykonawca zadeklaruje dzialania, ktére beda stuzy¢ zwigkszeniu efektywnosci ustug edukacyjnych i
tylko takie propozycje beda brane pod uwagge przy przyznawaniu punktéw.

Wykonawca moze zaproponowaé maksymainie po trzy propozycje dziatania w ramach kazdego z
podkryteriow wymienionych w tabeli. Za kazda wpisang w ofercie propozycje, ktéra w ocenie
Zamawiajgcego bedzie stuzy¢ zwiekszeniu efektywnosci ustug edukacyjnych zostanie przyznane 5 punktéw,
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natomiast za brak propozycji lub propozycje, ktora w ocenie Zamawiajacego nie bedzie shizy¢ zwigkszeniu
efektywnosci ustug edukacyjnych, Zamawiajacy przyzna 0 pkt.

Podkryterium I rozszerzenie mozliwosci pozyskiwania wiedzy (np. dostep | lacznie
do platformy internetowej wspomagajacej nauczanie, maksymalnie
mozliwosé konsultacji z trenerem) 15pkt
Podkryterium II dzialania majace na celu podniesienie efektywnosci lacznie
szkolen (np. quizy, gry symulacyjne) maksymalnie
15pkt

D . Punktacja koncowa oferty bedzie liczona wedhig nastepujaceco wzoru:

Pi=Pc +Pd + Pk

Pi | Koficowa iloé¢ pkt. jakie otrzyma oferta ,,i” T

P ¢ | llos¢ pkt. jakie otrzyma oferta za kryterium ,,cena”

P d | Ilos¢ pkt. jakie otrzyma oferta za kryterium ,.doswiadczenie zawodowe trenera

Pk | Ilos¢ pkt. jakie otrzyma oferta za kryterium , koncepcja realizacji zaméwienia”

2. Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta, ktéra w ramach przedstawionych powyzej kryteriéw
uzyska najwyzsza taczng liczbe punktéw.

3. Jedli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej, poniewaz dwie lub wigeej ofert uzyskato taka
samg liczb¢ punktéw, wybrana zostanie sposrod tych ofert oferta z nizszg ceng lub jesli ztozone oferty
bedg o takiej samej cenie zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

XVII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty,
podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnogci
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert i laczng punktacje.

2. Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktérych mowa w pkt 1 na stronie Biuletynu Informacji
Publiczne;j.
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3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.,

4. Inne informacje o formalnosciach, ktore powinny by¢ dopetione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca zobowiazany jest podaé dane niezbedne do
przygotowania umowy o udzielenie zaméwienia:

numer NIP, REGON,

petna nazwa odbiorcy, nazwa banku i nr rachunku bankowego,

dane przedstawiciela do kontaktéw z SGGW( imig, nazwisko, nr tel., adres e-mail)

adres zamieszkania (dane do komparycji umowy w przypadku osoby prowadzacej dziatalnosé

gospodarczg).

5. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej, informacje o udzieleniu zamoéwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko
podmiotu, z ktérym zawarl umowe w sprawie zamé6wienia publicznego. W razie nieudzielenia
zamowienia zamawiajagcy niezwlocznie zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej informacj¢ o nieudzieleniu zaméwienia.

Ao o

XIX. INFORMACIJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w:
WZOr'ze umowy,

ktory stanowi zalgcznik nr 5 do Ogloszenia.
2. Zamawiajacy przewiduje dokonanie zmian postanowien tresci zawartej umowy w przypadku zaistnienia
nastepujacych okolicznosci, o ktérych mowa w § 18 pkt 2 i 3 wzoru umowy.

PROREKTOR
ds. Nauki
| z-ca Rektora

. }—-—J\J\ /\-r\_}_\_\
Warszawa, dnia .42.02.404%v. 1P1et dr b - Marian Binekef « - <=vesees

(podpis Zamawiajgcego)

Zataczniki do niniejszego Zapytania Ofertowego:

. Wz6r Formularza Ofertowego,

. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu.
Kalkulacja ceny Ofertowe;j,

Opis przedmiotu zaméwienia,

wz0r umowy wraz z zalgcznikami,

SN S

wz0r wykazu zrealizowanych ustug,
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Zalgcznik nr 1 do Ogloszenia — Wzér Formularza Ofertowego

Sprawa nr: SZP.253.3.2019
BNiPK.250.1.2019

Formularz Ofertowy

1. Dane Wykonawey (w przypadku wykonawcéw ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia,
nalezy poda¢ dane dotyczgce wszystkich wykonawcow).

a) Nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw:

...................................................................................................................................................................

adres poczty elektroniczne]: ...............coooooiiiiiiei i

2. Oferta na:.. ,Uslugi edukacyjne podnoszace kompetencje pracownikéw SGGW w
Warszawie w ramach projektu ,,Sukces z natury — kompleksowy program podniesienia
jakoSci zarzadzamia procesem ksztalcenia i jaKosci nauczania Szkoly Gléwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”

3. skiadam(y) niniejszg oferte we wlasnym imieniu / jako wykonawca w ofercie wspdlnej

4. oswiadczam, iz podany w mojej ofercie adres e-mail: ................
bedzie utrzymywany w gotowosci do odbioru informacji przez okres trwania postepowania.
5. o$wiadczam, iz jestem zwigzany ww. oferta przez okres 60 dni liczac od dnia uplywu terminu

skladania ofert.

&

oswiadczam, ze naleze do grupy matych lub $rednich przedsigbiorstw TAK/NIE*

*) niepotrzebne skresli¢

7. Cena** za wykonanie przedmiotu zaméwienia w ztotych:

Zadanie 1: cena mojej (naszej) oferty za realizacje niniejszego zamoéwienia Wynosi .......................... netto
PLN (STOWIE! ..ottt e e zlotych) podatek VAT
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»ZW?”, cena brutto.................. PLN (SFOWIE....ovvoveooceeeeeeeeeeoe oo
zlotych),

Kryterium: Do§wiadczenie trenera w zakresie Zadania 1:

Oswiadczam, ze trenerzy, ktérych skieruj¢ do wykonania zaméwienia, beda posiadali do§wiadczenie w
nalezytym przeprowadzeniu, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert z tematyki
ustug edukacyjnych bedacych przedmiotem zamoéwienia, na ktére zostanie skierowany w nastgpujacej
liczbie godzin (edukacyjnych, szkoleniowych, po 60 min) (wlasciwe zaznaczyd).

060 godz. — 0 pkt,
O od 61 do 80 godz. - 5 pkt,
O od 81 do 100 godz. — 10 pkt,

Kryterium: Koncepcja realizacji zaméwienia zakresie Zadania 1: - do oferty zalaczono/ nie
zalaczono* ...... propozycjg/..... propozycje ** koncepcji wraz z opisem. W/w dokumenty shuizy¢ beda
Zamawiajacemu do oceny w ramach przedmiotowego kryterium.

* Niepotrzebne skresli¢

** Nalezy wpisa¢ iloé¢ zataczonych koncepcji

Cena** za wykonanie przedmiotu zaméwienia w ztotych:

Zadanie 2: cena mojej (naszej) oferty za realizacje niniejszego zamdwienia wynosi
.................................. netto PLN (stownie: .........oocoooeemeieioieeeeeeeeoe zlotych) podatek VAT
»ZW?”, cena brutto.................. PLN (SIOWNI€.....coeeeeieeeeeeeeeeee zlotych),

Kryterium Doswiadczenie trenera w zakresie Zadania 2:

Oswiadczam, ze trenerzy, ktérych skieruj¢ do wykonania zaméwienia, beda posiadali doswiadczenie w
nalezytym przeprowadzeniu, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert z tematyki
ushig edukacyjnych bedacych przedmiotem zaméwienia, na ktére zostanie skierowany w nastgpujacej
liczbie godzin (edukacyjnych, szkoleniowych, po 60 min) (wlasciwe zaznaczyc):

0060 godz. — 0 pkt,
O od 61 do 80 godz. — 5 pkt,
0 od 81 do 100 godz. — 10 pkt,

Kryterium: Koncepcja realizacji zaméwienia zakresie Zadania 2: - do oferty zatgczono/ nie
zalaczono* ...... propozycje/..... propozycje ** koncepcji wraz z opisem. W/w dokumenty shizyé beda
Zamawiajgcemu do oceny w ramach przedmiotowego kryterium.

* Niepotrzebne skresli¢

** Nalezy wpisaé iloé¢ zataczonych koncepcji

**Zamawiajqgcy informue, iz nabyta ustuga dotyczgea przeprowadzenia przedmiotowego szkolenia jest finansowana ze srodkéw publicznych w catosci,
zgodnie = trescig art. 43 punktu 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11,03.2004r. 0 podatku od towaréw i ustug (DZ. U. 2004 r. Nr. 54, poz. 535 ze zm.), stanowi
podstawe do wystawienia za ustuge faktury zwolnionej z VAT

Termin wykonania zaméwienia i warunki ptatnosci zgodne z Ogloszeniem.
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10. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescia Ogloszenia i akceptujemy ja bez zastrzezen.

11. os$wiadczam, ze:

a) wypetnitem ciazace na mmie jako Administratorze danych osobowych w rozumieniu RODO
obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO" wobec os6b fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub podrednio pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego w niniejszym postepowaniu

b) wszelkie dane osobowe wskazane przeze mnie w tresci jakichkolwiek dokumentéw ztozonych w
celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu pozyskatem i
przetwarzam zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

12. zobowiazuje sie do przekazania w imieniu zamawiajgcego wszystkim osobom, ktérych dane osobowe
udostepnilem zamawiajgcemu w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w
prowadzonym postgpowaniu oraz w zwigzku z zawarciem umowy i jej realizacjg, informacji, o ktérych
mowa w art. 14 RODO, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen, o ktérych mowa w art.
14 ust. 5 RODO oraz na etapie ubiegania sie o udzielnie zamowienia publicznego zobowiazuje sie
sklada¢ zamawiajacemu stosowne o$wiadczenie o wypelnieniu wyzej wskazanego obowigzku, a na
etapie zawarcia i realizacji umowy zobowigzuje si¢ poinformowaé¢ zamawiajacego o wypehieniu tego

obowigzku.

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))
Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania wykonawcy

Y vozporzgdzenie Parlamentu Luropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku =z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UL L 119z 04.05.2016, str. 1).
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Zalgcznik nr 2 do Ogloszenia- Sprawa nr : SZP.253.3.2019 BNiPK.250.1.2019

Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu

NEZWA WYKOMEWCY .11 errevtvesereetiss st s essae s set s ssssse s et ees oo eeee s
AIES WYKONAWCY ...vtv1oveveerissnssessssssenssasssssecnessss e sessassssssessee s see e esss s eeseeseseeessoeeoeee ..

Y o KRS/CEIDGX......cceiiiteieritece et treeeesee s et eeee e
_(podac’ peing nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIF, PESEL KRS/CEIDG)

Oswiadczam, ze nie p6zniej niz na dzien skladania ofert nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy i art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA, KTOREGO
ZDOLNOSCI POWOLUJE SIE WYKONAWCA (wypetnic jesli dotyczy):

Oswiadczam, Ze zamierzam powierzy¢ wykonanie zamdwienia nastepujacym podwykonawcom:

(pouac pein nazw/frme, sces, 3 ke w saleinodc od podmotss MRS Koy

w nastepujgcych elementach zamdwienia:

(okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

Podmiot ten na dzieh sktadania ofert nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy i art. 24 ust. 5
pkt. 1 ustawy.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACI:
Wskazuje, Zze dokumenty na potwierdzenie Zlozonego oéwiadczenia, ze nie podiegam wykluczeniu, znajduja sie w
formie elektronicznej pod nastepujacymi adresami internetowych ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych*:

KRS - https://ems.ms.gov.pl — dotyczace Wykonawcy/dotyczace podmiotu, na ktérego zasoby powotuje
sie Wykonawca*

| CEiDG - https://prod.ceida.gov.pl — dotyczace Wykonawcy/dotyczace podmiotu, na ktérego zasoby
| powoluje sig Wykonawca*

*nalezy wskazac wiasciwe

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne na dziei skladania ofert i zgodne z prawda
oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w blad przy
przedstawianiu informacji.

Czy wykonawca jest malym lub érednim przedsiebiorstwem? Ta k/ Nie=

...............................................

(miglsce, data) e
(poapis/podpisy osoby/osch uprawnionych/upowaznionych do
reprezentowania wykonawcy) -

ale prredsiebi 0: przedsigbiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 oscb i ktdrego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 mifionéw EUR.
Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktdre nie s3 mikroprzedsigbiorstwami ani malymi przedsiebiorstwami i ktdre zatrudniajg
muiej niz 250 0sob i ktdrych roczny obrot nie przekracza 50 mifiondw EUR Jub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR.
Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definici mikroprzedsigbiorstw oraz mafych i $rednich przedsiebiorstw (Dz.U. L 124
z20.5.2003, s. 36). Te informacje sq wymagane wytacznie do celow statystycznych.
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Zatacznik nr 3 do Ogloszenia — wzér Kalkulacji Ceny Ofertowej

Sprawa

SZP.253.3..2019
BNiPK.250.1.2019

nr:

Kalkulacja Ceny Ofertowe;j
Kalkulacja ceny ofertowej dla szkolen wskazanych w Zadaniu 1:

Tabela 1

pejski Fundusz Spot Y

Nazwa szkolenia

Cena jednostkowa
BRUTTOwzlza 1
uczestnika szkolenia

Maksymalna liczba
uczestnikéw szkolen

Warto$¢ BRUTTO (Cena
brutto szkolen
—kol. B x kol. C)

$wiadomo$¢ bezpieczenistwa IT

(razem z VAT)
Ip. A B C D
1. | Szkolenie: Agile Foundation 10
Szkolenie: Komunikacja
2. . 4
wewngtrzna IT-Biznes
Szkolenie: Podstawy zarzadzania
3. . . o 50
projektami w organizacji
4 Szkolenie: Agile Foundation 5
5, Szkolenie: ITIL Foundation v.3 35
6. Szkolenie: Podstawy PRINCE2 50
. Szkolenie: Prince2 Foundation 25
8 Szkolenie: Umowy na wdroZenie 3
* | systemu informatycznego
9 Szkolenie: Zaméwienia publiczne 3
" | nadostawy i ustugi informatyczne
10 Szkolenie: Zarzadzanie licencjami 4
" | na oprogramowanie
11. Szkolenie: Podstawy ITIL v.3 50
12. ITIL Utrzymanie i wsparcic ustug 2
13. Szkolenie: ITIL v.3 dla Biznesu 20
Szkolenie: ITIL Zarzadzanie
14. J 2
katalogiem ustug
15. Szkoler'lie: Budowa organizacji 15
wsparcia
16 Szkolenie: Efektywna obstuga 5
* | zgloszen
17 Szkolenie: Obstuga klienta Help 5
" | Desk IT
18. Szkolenie: Podstawy PRINCE2 50
19. Szkolenie: Szkolenie podnoszgce 50
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20. Szkolenie: Agile Practitioner 5

21. Szkolenie: I TIL Practitioner 4
Szkolenie: ITIL Zarzadzanie

22. Strategiy Ustug 15

23 Szkolenie: M_o_R Foundation 10

24. Szkolenie: Prince2 Practitioner 5
Szkolenie: Szkolenie podnoszace

25. | % . , = 50
$wiadomos$¢ bezpieczefistwa I'l

26. | Szkolenic: Negocjacje IT 1

Suma Zadanie 1

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))
Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(os6b) umocowanej(ych) do reprezentowania wykonawcy

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
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Zalacznik nr 3 do Ogloszenia — wzér Kalkulacji Ceny Ofertowej

Sprawa nr: SZP.253.3.2019
BNiPK.250.1.2019

Kalkulacja Ceny Ofertowej

Kalkulacja ceny ofertowej dla szkolen wskazanych w Zadaniu 2:

Tabela 2

Cena jednostkowa

BRUTTO wzlzal Maksymalna liczba
uczestnika szkolenia | uczestnikéw szkolen
(razem z VAT)

Nazwa szkolenia

Warto$¢ BRUTTO (Cena
brutto szkolen
— kol. B x kol. C)

Ip. A B C

D

Szkolenie: Excel zaawansowany,
1. |Wtym wykorzystanie arkusza 40
* | kalkulacyjnego w analizie
finansowej

Szkolenie: Finanse dla
2. niefinansistéw rozwijanie 55
$wiadomodci finansowe;j
pracownikow

Szkolenie: Zarzadzanie kosztami i
3. . 40
rentownoscig

4 Szkolenie: Procesowe zarzadzanie 25
' | organizacjy

5. Szkolenie: Zarzadzanie przez cele 15

Szkolenie: Excel zaawansowany,
6. | W tym wykorzystanie arkusza 40
* | kalkulacyjnego w analizie
finansowej

Szkolenie: Budzetowanie i
7. | kontrola kosztéw, przychodow i 60
wynikow

Szkolenie: Skuteczna
komunikacja liczb Sztuka

8. TR . 10

wizualizacji danych w raportach i

prezentacjach

Szkolenie: Trening umiejetnosci
9. o 5
menedzerskich

Suma Zadanie 2

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))

Podpis(y) 1 pieczatka(i) imienna(e) osoby(os6b) umocowanej(ych) do reprezentowania wykonawcy

Projekt wspéffinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j na lata 2014-2020,
05 priarytetowa lIl. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki 1 rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkdt Wyiszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl
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Zalgcznik nr 5 do Ogloszenia - wzér umowy z zatacznikami

Nr Sprawy: SZP.253.3.2019
BNiPK.50.1.2019

UMOWANR __/_ /SGGW/2019

zawarta w Warszawie w dniu 2019 pomiedzy:

Szkotg Gléwna Gospodarstwa Wigjskiego w Warszawie przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-787 Warszawa,
zwang w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowang przez:

prof. dr hab. Marian Binek— Prorektor ds. Nauki SGGW, I Z-ca Rektora

przy kontrasygnacie finansowej Kwestora SGGW, mgr Wiktorii Braun

...........................................................................................................................................................

Zwanymi dalej facznie ,,Stronami”.

Umowa realizowana jest w ramach projektu pn. ,,Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia
Jakosci zarzadzania procesem ksztatcenia i jakosci nauczania Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie”, wspéifinansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, O$ priorytetowa: III.
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie: 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych.

§1 PODSTAWA PRAWNA
Niniejsza Umowa jest nastgpstwem wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy w  wyniku
rozstrzygnigcia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w procedurze przewidzianej dla
zamOwiei na ushugi spoteczne i inne szczegdlne ushugi zgodnie z art. 138g i nast. ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwient publicznych (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986), Zamawiajacy zleca, a
Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot zaméwienia okreslony w § 3 umowy.

§2 OSWIADCZENIA
1. Wykonawca o$wiadcza, Ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym
przedmiotem niniejszej Umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie mozliwosci osobowe i techniczne, konieczne dla
realizacji zam6wienia bedacego przedmiotem niniejszej Umowy oraz znajduje si¢ w sytuacji finansowej i
ekonomicznej zapewniajacej wykonanie niniejszej Umowy.
3. Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP 5250007425 oraz REGON
000001784.
4. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP oraz
REGON ,1jest czynnym podatnikiem VAT.

o]

§3 PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje sie¢ do organizacji i przeprowadzenia na rzecz

51

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
04 priorytetowa Ill. Szkolnictwo wyisze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szk6t Wyzszych
SGGW ul. Nowaursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl
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Zamawiajgcego ustug edukacyjnych polegajacych na podnoszeniu kompetencji pracownikéw Szkoty
Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu ,,Sukces z natury - kompleksowy
program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i Jjako$ci nauczania Szkoly Giéwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, zwanych w dalszej czgsci umowy ,,Uslugami edukacyjnymi”.
Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na 2 Zadania.

Przedmiotem niniejszej umowy jest przeprowadzenie szkolen w zakresie Zadania ......

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia oraz zakres merytoryczny szkolen znajduja si¢ w Zalgczniku nr
1 do Umowy ~ Opis przedmiotu zaméwienia.

Zakres merytoryczny szkolen, o ktérym mowa w ust. 3, moze zostaé zmodyfikowany (rozszerzony) przez
Wykonawce we wspétpracy z Zamawiajacym.

W przypadku zmiany przepiséw oraz dokumentéw zwigzanych z realizacja projektow
wspotfinansowanych z funduszy unijnych, Wykonawca zobowigzany jest zaktualizowaé tre$¢ materialow
szkoleniowych.

Szkolenia prowadzone beda na terenie Warszawy, a cze$¢ z nich na terenie Kampusu SGGW, zgodnie z
wyszczegolnieniem w Opisie przedmiotu zaméwienia stanowiacym zatacznik nr 1 do Umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rezygnacji z realizacji umowy do 10 % jej wartosci.

§4 TERMIN REALIZACJI UMOWY

. Umowa wchodzi w zycie z data zawarcia i obowigzuje do dnia 31 grudnia 2021 roku.

. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze odbiér Przedmiotu umowy potwierdzajgcy prawidtowosé jej wykonania
nastapi poprzez podpisanie przez Strony Koncowego Protokotu Odbioru bez zastrzezen. Wzor Protokotu
zawiera Zalacznik nr 5 do Umowy.

- Odbior poszczegblnych zrealizowanych ustug edukacyjnych nastapi w oparciu o Protok6t Odbioru ustugi
edukacyjnej, ktérego wzér zawiera Zalacznik nr 4 do Umowy. Protokét o ktérym mowa w niniejszym
ustepie musi zawiera¢ liste obecnosci 0séb uczestniczacych w danym szkoleniu oraz anonimowe ankiety
ewaluacyjne w wersji papierowej wypetnione przez uczestnikéw danego szkolenia.

§ S WARUNKI REALIZACJI UMOWY

Ustugi edukacyjne powinny by¢ wykonane z nalezyta starannoscia i z zastosowaniem wiedzy i
umiejetnosci niezbednych do ich wykonania.

W terminie 14 dni od dnia zawarcia Umowy Wykonawca przekaze Zamawiajacemu szczegélowy
harmonogram i program ustug edukacyjnych opisanych w Zataczniku nr 1 do Umowy obejmujacy okres
realizacji poczawszy od dnia rozpoczecia umowy do 31 grudnia 2019 roku.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ kazdy kolejny harmonogram w terminie maksymalnie 14 dni
przed rozpoczgciem kolejnego roku realizacji ustug edukacyjnych.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania rocznego harmonogramu, o ktérym mowa w ust. 2 i3, w
ujeciu kwartalnym z zastrzezeniem, iz na 21 dni przed koficem poprzedniego kwartalu zobowiazany jest
on do dostarczenia szczeglowego harmonogramu dla nowego kwartalu. Wraz z harmonogramem
szczegétowym opisanym w niniejszym ustepie Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ szczegdlowy
(ewentualnie rozszerzony) opis zakresu ushig edukacyjnych.

Harmonogramy o ktérych mowa w ust. 2, 3 i 4 wymagajg uzyskania akceptacji Zamawiajacego.

W przypadku harmonogramu opisanego w ust. 2 Wykonawca zobowigzany jest wraz z pierwszym
rocznym harmonogramem dostarczy¢ szczegélowy harmonogram planowanej realizacji ustug
edukacyjnych do korica pierwszego kwartatu 2019 roku.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Zamawiajacego, harmonogram moze ulec modyfikacji.

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
Os priorytetowa IIl. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyiszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl
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Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i udostepnienia narzedzia informatycznego do rekrutacji
uczestnikow ushig edukacyjnych, szczegdtowo opisanego w zataczniku nr 1 do niniejszej Umowy ~ Opis
przedmiotu zaméwienia.

Narzedzie opisane w ust. 8 powinno by¢ uruchomione w terminie 45 dni od dnia zwarcia Umowy.

Zamawiajacy wyraza zgode na prowadzenie przez Wykonawce rekrutacji na ustugi edukacyjne za

posrednictwem poczty elektronicznej do czasu uruchomienia narzg¢dzia.

Wykonawca na 3 dni przed rozpoczgciem realizacji konkretnej ushugi edukacyjne;j zobowigzany jest do

przekazania Zamawiajgcemu listy kandydatéw celem weryfikacji.

Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od uczestnikow szkolenia podpisu na liscie obecnosci,

stanowigcego potwierdzenie uczestnictwa w ustudze edukacyjnej kazdego dnia szkolenia.

Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzenia bilansu kompetencji w zakresie prowadzonych ustug

edukacyjnych i przekazania g0 wraz z protokotem opisanym w zataczniku nr 4 do Umowy.

O stwierdzonych przez Wykonawcee przypadkach nieobecnosci uczestnikéw w ustudze edukacyjne;j,

Wykonawca zobowigzany Jest niezwlocznie powiadomi¢ Zamawiajacego za posrednictwem poczty e-

mail na adres: szkolenia_power@sgaw pl.

Wykonawca zobowiazuje sie do rozpoczecia realizacji ustug edukacyjnych nie pézniej niz po uptywie 45

dnia od dnia zawarcia Umowy.

Ustugi edukacyjne, ktérych czas trwania przekracza jeden dzien roboczy musza byé realizowane

W nastepujacych po sobie dniach.

Terminy opisane w pkt. 2-10 maja charakter instrukcyjny i moga ulec modyfikacji w trakcie realizacji

umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ przed

zawarciem umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia rekrutacji do udziatu w ushudze edukacyjnej zgodnie z

przyjetym przez Zamawiajacego Regulaminem stanowigcym Zalgcznik nr 6 do niniejszej Umowy.

Jednoczesnie Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapoznania Uczestnikéw w ushugach edukacyjnych

Z powyzej wymienionym regulaminem.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wskazania trenera najpézniej na 7 dni przed planowanym terminem

szkolenia, ktory spehia nastgpujgce wymagania:

a. przeprowadzit co najmniej lacznie ............... (w zaleznosci od liczby godzin zadeklarowanej
w ofercie Wykonawcy, minimainie 60 godzin dla Zadan: ...... ) z zakresu szkolen/warsztatéw
obejmujacych zagadnienia bedace przedmiotem zaméwienia w wymienionych czes$ciach w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert

Wykonawca wypemia oswiadczenie dotyczace do$wiadczenia zawodowego trenera, ktérego wzor,

stanowi  zalacznik nor 8 do niniejszej  Umowy  oraz przedstawia CV  trenera

z jego wiasnorecznym podpisem.

b. posiada autoryzacje na przeprowadzanie szkolefi od nastgpujacych dostawcéw: APMG International
Agile PM, Peopel Cert / Axelos Prince2, Peopel Cert / Axelos ITIL, Peopel Cert / Axelos MoR;
Na okolicznosé¢ potwierdzenia Wykonawca zalgczy kopie certyfikatow.

Skany ww. dokumentéw Wykonawca przesyta Zamawiajacemu w terminie, o ktérym mowa powyzej na
adresy e-mail wskazane § 9 ust. 2. Dokumenty w formie papierowej moga by¢ dostarczone do
Zamawiajgcego poczta lub osobiscie najpézniej w dniu szkolenia.

Zamawiajacy w ciagu .... dni roboczych akceptuje wskazanego przez Wykonawce trenera, spehiajacego
wymogi okreslone w ust.18. W przypadku braku akceptacji trenera przez Zamawiajacego Wykonawca

53

Prajekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
Q$ priorytetowa Ill. Szkamictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warsiawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 59310 87, www.sgew.pl



Fundusze R . S [ Unia E }
‘@8 Europejskie 2eczpospolita a0 ) e nia Europejska
H WIedzapEd\'J‘kaq‘a Rozwoj - Potska o e OF Europejski Fundusz Spoteczny

zobowiazany jest przedstawié kolejng kandydature w ciggu
...... dni roboczych, ktéra spetnia wymagania okreslone w pkt. 18,
§ 6 OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca obowigzany jest do nalezytego i terminowego $wiadczenia ustug stanowigcych przedmiot
Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie poinformowaé Zamawiajacego o kazdym zdarzeniu,
stanowigcym odstepstwo od regul przyjetych prawem i umowa, zaistniatym podczas wykonywania ustug,
Stwierdzone przez Zamawiajacego nieprawidlowosci w wykonaniu ustug edukacyjnych zglaszane beda
Wykonawcy na biezaco drogg elektroniczng na adres: ... » 8 W razie potrzeby
takze ustnie lub telefonicznie.

Wykonawca zapewni, ze wszystkie narzedzia i materialy wykorzystywane w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotu Umowy beda spetnialy wszystkie okreslone prawem wymogi.

Wykonawca bedzie przestrzegat i dokonywat zawiadomien wymaganych przez ustawy, rozporzadzenia,
zarzadzenia, postanowienia i decyzje wiadz publicznych, odnoszace si¢ do przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ ustuge bedaca przedmiotem Umowy z najwyzsza, profesjonalng
starannoscig, zgodnie ze stosownymi przepisami i normami, Jjak réwniez w sposéb zgodny z warunkami
Umowy.

W przypadku nienalezytego wykonania danej ustugi edukacyjnej i nieprzyjecia Jjej wykonania poprzez
niepodpisanie Protokotu Odbioru ustugi edukacyjnej Wykonawca zobowiazany jest do powtdrzenia
ustugi. Z tytutu ustugi, ktéra nie zostata Przyjgta nie przystuguje Wykonawcey wynagrodzenie.
Wykonawca zobowiazany jest do wyKorzystywania oznakowania unijnego projektu we wszystkich
wytworzonych w jego trakcie dokumentéw. 7 obowiazku tego zwolnione sa certyfikaty dla szkolen
certyfikowanych.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostosowania zakresu ustug edukacyjnych do specyfiki dziatania
Uczelni Wyzszej i przepisow obowigzujacych.

§7 WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaplaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia za realizacj¢ ustug
edukacyjnych opisanych w Zalaczniku nr 1 do Umowy w kwartalnych cyklach rozliczeniowych.
Za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia okreslonego w zataczniku nr 1 — opis przedmiotu zaméwienia,
Zamawiajgcy zobowiazuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie okredlone Formularzu Ofertowym

zawartym w ofercie zdnia ......... I. stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy, tj.:
Zadamie nr ...eeeo - oo 2zt netto (stownie.......................... ) stawka
VAT ,ZW”, cena brutto ............. 2t (stownie: ... ).

Wynagrodzenie okreslone w ust, 2 bedzie liczone wedtug cen Jednostkowych podanych w zalaczniku nr 3
do niniejszej Umowy ~ Formularz kalkulacji ceny ofertowe;j.

W zwiazku z realizacja umowy w ramach projektu wspétfinansowanego ze $rodkéw publicznych zgodnie
z aktualnie obowigzujacymi przepisami stawka wynagrodzenia z tytutu realizacji podlega zwolnieniu z
podatku VAT i powinna by¢ okre$lona VAT »ZW”. Zwolnienie z VAT wynika z zapisow art. 43 pkt 29
ustawy o VAT w zwiazku z § 13 ust. 1 pkt 19 i 20 rozporzadzenia Ministra Finans6w z 4 kwietnia 2011 r.
W sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o podatku od towaréw i ustug.

Poza wynagrodzeniem, o ktérym mowa w ust 2 powyzej, Wykonawcy nie przystuguje zadne inne lub
dodatkowe wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy.
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§ 8 WARUNKI PLATNOSCI
1. Wykonawca w terminie 14 dni od zakoficzenia kwartalu obowiagzywania umowy, w oparciu o protokoly
odbioru ustugi szkolenia, przygotowanych zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Umowy,
wystawi na rzecz Zamawiajacego fakture obejmujaca ushigi edukacyjne zrealizowane i zaakceptowane
przez Zamawiajacego w zakonczonym kwartale.

2. Zamawiajacy dokona zaptaty naleznego Wykonawcy wynagrodzenia przelewem bankowym na rachunek
Wykonawcy, w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury. Wynagrodzenie
Wykonawey zostanie  przekazane przez Zamawiajacego przelewem  bankowym na rachunek
Wykonawcy :

3. Faktura wystawiana bedzie na:
Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa
NIP: 525-000-74-25

4. Wykonawca gwarantuje, ze jakiekolwiek prawa Wykonawcy zwiazane bezposrednio lub posrednio z
Umowa, a w tym wierzytelnosci Wykonawcy z tytulu wykonania Umowy i zwigzane z nimi naleznosci
uboczne (m.in. odsetki), nie zostana przeniesione na rzecz oséb trzecich bez poprzedzajacej to
przeniesienie zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca gwarantuje, iz nie dokona jakiejkolwiek czynnosci prawnej lub faktycznej, ktoérej
bezposrednim lub posrednim skutkiem bedzie zmiana wierzyciela z osoby Wykonawcy na inny podmiot.
Niniejsze ograniczenie obejmuje w szczeg6lnosci przelew, subrogacj¢ ustawowa oraz umowna, zastaw,
hipoteke oraz przekaz.

5. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest objety zakresem podmiotowym ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z p6ézn. zm.). W zwigzku z tym w przypadku
platnosci dokonywanych na podstawie niniejszej Umowy na rzecz Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do wyboru stosowania badZ odstgpienia od stosowania, o ile bedzie to w interesie uczelni
publicznej, mechanizmu podzielonej platnosci, zgodnie z art.108a Ustawy z 15 grudnia 2017roku o
zmianie ustawy o podatku od towar6w i ustug oraz niekt6rych innych ustaw.

§9 OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE UMOWY
1. Strony Umowy o$wiadczaja, Ze osobami odpowiedzialnymi za prawidtows realizacje niniej szej Umowy s3:
- ze strony Zamawiajacego: ............oueuennn.... , e-mail: L s tel. ... s

- ze strony Wykonawcy: ...................... ,e-mail: ...l tel: oo

2. Strony ustalaja, ze wszelka korespondencja zwigzana z realizacjag umowy bedzie kierowana na ponizsze
adresy:

Do Zamawiajacego: ........oeeeiiiiiiiiiiieeaa, ,budyneknr ................... , ul. Nowoursynowska 166,
02-787 Warszawa.

DO WYKODAWCY: ..ottt e
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§10 KARY UMOWNE
1. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) w przypadku odstapienia od Umowy przez ktérakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcey w wysokosci 20 % kwoty okreslonej w § 7 pkt 2 Umowy,

b) za opéznienie w rozpoczeciu $wiadczenia przedmiotu Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 0,2 % kwoty okreslonej w § 7 pkt 2 Umowy, za kazdy dzien opéznienia,

¢) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania Umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 20 % kwoty jednostkowej okreslonej w Zalgezniku nr 3 do niniejszej Umowy. Kara
opisana w niniejszym ppkt. Nie dotyczy przypadku powtdrzenia przez Wykonawce ustugi
edukacyjnej i jej przyjecia przez Zamawiajacego poprzez podpisanie protokotu odbioru ustugi
edukacyjnej,

d) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, Zze 40% ustug edukacyjnych realizowanych
w danym kwartale zostato nieprzyjetych i nie zostat podpisany Protokét Odbioru ustugi edukacyjnej
pomimo jej powtdrzenia (zgodnie z § 6 ust. 8) w wysokosci 10 % kwoty stanowigcej sume
wynagrodzenia za ustugi edukacyjne ktére miaty zostaé przeprowadzone w danym kwartale,

¢) w przypadku naruszenia przez Wykonawce terminéw okreslonych w § 5 ust. 2 — 10 w kwocie 500 zt
za kazdy dzieti op6znienia,

W przypadku naruszenia przez Wykonawce zapiséw umownych zwigzanych z przetwarzaniem lub

wykorzystywaniem danych osobowych pracownika Zamawiajacego przez Wykonawce niezgodnie z

Umowa lub przepisami powszechnie obowigzujacymi w zakresie ochrony danych osobowych,

Wykonawca zobowiazuje sie do zaplaty kary umownej w wysokodci, ktéra zostanie nalozona na

Zamawiajgcego zgodnie z tymi powszechnie obowiazujgcymi przepisami prawa na moment

stwierdzenia naruszenia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zaplaty kary umownej w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania
do zaplaty/noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem ust. 4 ponizej.

4. Zamawiajacy moze potraci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec Wykonawcy, na co
przez podpisanie Umowy Wykonawca wyraza zgode.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ naliczonych kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogélnych.

N

§ 11 ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY

1. Wykonawca ponosi peina odpowiedzialno$¢ za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub mieniu
powstate w wyniku niewykonania badz nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy.
Wykonawca ponosi tez odpowiedzialnoéé za inne dziatania lub zaniechania 0s6b §wiadczacych ustugi
zwigzane z przedmiotem Umowy.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody i nastgpstwa nieszczesliwych wypadkow
dotyczace pracownikéw $wiadczacych ustugi w ramach wykonywania przedmiotu Umowy i 0séb
trzecich, wynikajace z wykonywanych ustug, spowodowane z winy Wykonawcy.

§ 12 ODSTAPIENIE OD UMOWY
1. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozié istotnemu interesowi bezpieczenstwa pafistwa lub bezpieczernistwu
publicznemu Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomodci o tych
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okoliczno$ciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z

tytuty wykonania czgsci Umowy.

Ponadto, oprécz przypadkow wymienionych w Kodeksie Cywilnym, Zamawiajacemu przystuguje prawo

odstapienia od umowy w nastgpujacych przypadkach:

a) Wykonawca zaniechat realizacji umowy, a w szczegOlnosci nie rozpoczat realizacji przedmiotu
umowy przez okres dhuzszy niz 7 dni,

b) Wykonawca nie wykona ktéregokolwiek z obowiazkéw okreslonych w umowie, po zazgdaniu przez
Zamawiajacego spelnienia takiego zobowiazania i wyznaczeniu mu dodatkowego terminu.

Odstapienie od umowy powinno nastgpié w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego

oswiadczenia w terminie 30 dni liczac od dnia wystapienia wskazanych w nim okolicznosci.

§13 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Wartos¢  zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ustala si¢ w kwocie ........... PLN co
stanowi 10 % ceny oferowanej brutto (dla danego zadania).
Wykonawca wniost calosé zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w
formie.......ceerneeineeeeer przed podpisaniem niniejsze; Umowy.
Dokument wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy stanowi zatacznik nr 7 do niniejszej

Zabezpieczenie stuzy do pokrycia roszczeri Zamawiajacego z tytutu nie wykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy.

Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastgpi w trybie art. 151, ust.1 ustawy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajacy zwraca wraz z
odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto przechowywane, pomniejszone
0 koszty prowadzenia rachunku oraz prowizj¢ bankowa za przelew pienigdzy na rachunek Wykonawcy.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy oraz w przypadku, gdy w trakcie
trwania Umowy Wykonawca oglosi upadlosé, wszczete zostanie w stosunku do Wykonawcy
postgpowanie likwidacyjne, ukiadowe lub egzekucyjne, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
odstgpienia od Umowy.

§14 ZASADY ZACHOWANIA POUFNOSCI
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji  dotyczacych
infrastruktury, informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych dotyczacych
systemow i sieci informatycznych / teleinformatycznych Zamawiajacego oraz o danych osobowych jego
pracownikéw uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z wykonywaniem Umowy niezaleznie od formy
przekazania tych informacji i ich zrédta. Ujawnienie moze nastapi¢ na rzecz 0sob, ktérymi Wykonawca
postuguje si¢ do wykonania Umowy, ale tylko w zakresie, w Jjakim osoba taka musi mieé dostep do
informacji dla nalezytego wykonania Umowy.
Wykonawca zobowiazuje sie do podjecia wszelkich niezbednych dziatar dla zapewnienia, ze zaden
pracownik Wykonawcy i inna osoba, ktéra bedzie si¢ postugiwaé przy wykonywaniu Umowy
otrzymujaca informacje, o ktérych mowa w ust. 1 nie ujawni tych informacji, ani ich zrédta, zaréwno w
catosci, jak i w czedci bez uzyskania uprzednio wyraznego upowaznienia na piSmie od Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowiazuje sie zachowaé poufnos¢ informacji w czasie obowigzywania Umowy, a takze
po odstapieniu od niej, jej rozwigzaniu lub wygasnieciu.
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4. Strony zobowigzuja si¢ do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowiefi
zawartych w obowiazujacych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong danych osobowych, a takze z
ochrong informacji niejawnych.

5. Obowigzek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostepniania
informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegélnosci na zadanie
sadu, prokuratury, organéw podatkowych Iub organéw kontrolnych. Nie beda uwazane za poufne
informacje, ktére:

1) wezedniej staty sie informacja publiczna w okolicznosciach nie bedacych wynikiem czynu
bezprawnego lub naruszajgcego Umowe;

2) byly zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego;

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zachowanie poufnosci przez swoich pracownikow,
Podwykonawcéw i wszelkie inne osoby, ktérymi bedzie sie postugiwa¢ przy wykonywaniu Umowy.

7. Wykonawca zobowiazuje sie do nie kopiowania, nie powielania, ani w jakikolwiek inny sposéb nie
rozpowszechniania jakichkolwiek informacji z ust. 1 2 wyjatkiem uzasadnionej potrzeby do celéw
zwigzanych z realizacja Umowy, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiajacego.

8. Wykonawca odpowiada za szkod¢ wyrzadzona Zamawiajagcemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajacego, wbrew
postanowieniom Umowy.

§ 15 SITLA WYZSZA

1. Strona moze zosta¢ zwolniona z odpowiedzialnosci za nienalezyte wykonanie lub niewykonanie
zobowigzania wskutek zdarzen spowodowanych silg wyzsza, przez ktérg Strony rozumiejg zdarzenie
zewnetrzne wobec Strony, jej pracownikéw lub kontrahentéw, nieprzewidywalne, nagte, ktéremu
dziatajac z nalezytg starannoscig Strona nie mogta zapobiec ani 80 przewidzie¢, a nienalezyte wykonanie
lub niewykonanie zobowiazania nie spowodowalo trudnych do odwrécenia skutkéw drugiej Strony ani
nie spowodowato naruszenia interesu Skarbu Panistwa.

2. Strona dotknieta dziataniem sity wyzszej zobowigzana Jest niezwlocznie powiadomié druga Strone
o zaistnieniu sily wyzszej i je wykazaé. Druga Strona moze zozy¢ oswiadczenie o zwolnieniu
z odpowiedzialnosci w przypadku spetnienia przestanek wskazanych w ust. 1.

§16 KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05 2016, str. 1),dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych wskazanych w Ztozonych ofertach jest Szkola Glowna Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Szkole Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie jest
Pan....................... , kontakt: adres iod@sggw.pl, tel. +4822 ... b

¢) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamo6wienia publicznego;

d) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostegpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22017 . poz. 1579 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;
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¢) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. | ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zamOwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

f) obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

g2) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w Sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

1) Wykonawcy nie przystuguje:

— W zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

~ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

§17 SPORY
1. Wszelkie spory migdzy Stronami mogace wynikna¢ w trakcie realizacji niniejszej Umowy powinny by¢
rozwigzywane bez zbednej zwioki drogg negocjacji mig¢dzy Stronami.
2. W przypadku niepowodzenia tych negocjacji, zaistniate spory bedzie rozstrzygat sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§ 18 ZMIANY TRESCI UMOWY

1. Strony przewiduja mozliwosé dokonania zmiany zawartej Umowy w przypadku, gdy koniecznosé
wprowadzenia zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy, tj. spowodowanych:

1) zmiang powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa lub wynikajacych z prawomocnych orzeczen
lub ostatecznych aktow administracyjnych whasciwych organéw - w takim zakresie, w jakim bedzie to
niezbgdne w celu dostosowania postanowienh Umowy do zaistniatego stanu prawnego lub faktycznego,

2)  silg wyzszg - rozumiang jako wystapienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego, niemozliwego do
przewidzenia i zapobiezenia, ktérego nie dato sig unikna¢ nawet przy zachowaniu najwyzszej starannosci,
a ktére uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowigzania w catosci lub czgsci. W razie wystgpienia
sity wyzszej Strony umowy zobowigzane sg dotozy¢ wszelkich starai w celu ograniczenia do minimum
opoznienia w wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstalego na skutek dziatania sity wyzszej.
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2. Strony zobowiazuja si¢ dokona¢ zmiany wysokogci wynagrodzenia naleznego Wykonawcey, o ktérym
mowa w §7 ust. 2 umowy, w formie pisemnego aneksu, kazdorazowo w przypadku wystapienia jednej z
nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug, jezeli zmiana ta bedzie miata wplyw na koszty wykonania
przedmiotu Umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron Umowy, w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie
przepiséw dokonujacych tych zmian, moze zwrécié si¢ do drugiej Strony o przeprowadzenie negocjacji w
sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia umownego;,

2)  zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art, 2 ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2015 r., poz. 2008 ze zm.): jeZeli
zmiana ta bedzie miala wplyw na koszty wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawce, kazda ze
Stron Umowy, w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepiséw dokonujacych tych zmian, moze
zwroei¢ sie do drugiej Strony o przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany
wynagrodzenia umownego.

3)  zmiany zasad podiegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne: Jezeli zmiana ta bedzie miata wplyw na koszty
wykonania przedmiotu Umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron Umowy, w terminie 30 dni od dnia
wejscia w zycie przepiséw  dokonujacych tych zmian, moze zwrécié si¢ do drugiej Strony o
przeprowadzenie negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia umownego.

3. Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej
mowa w ust. 2 pkt 1, bedzie odnosi¢ sie wylacznie do czgsci przedmiotu umowy zrealizowanej, zgodnie z
terminami ustalonymi umowa, po dniu wejscia w zycie przepiséw zmieniajacych stawke¢ podatku od
towar6w i ustug oraz wylacznie do czgsci przedmiotu umowy, do ktérej zastosowanie znajdzie zmiana
stawki podatku od towardw i ustug.

4. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1, warto$é wynagrodzenia netto nie zmieni sie,
a wartos¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

5. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2
lub 3, bedzie obejmowag wylacznie cze$é wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu, do
ktorej nastapila zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy przez Wykonawce w zwigzku z wejsciem
W zycie przepiséw odpowiednio zmieniajacych wysokogé minimalnego wynagrodzenia za prace lub
dokonujacych zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom spofecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

6. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust.2 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajaca wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwigkszeniem wysokosci
wynagrodzeni Pracownikow swiadczacych ustugi do wysokosci aktualnie obowigzujacego minimalnego
wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzent publicznoprawnych od kwoty wzrostu
minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajaca wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosié sig
wylgcznie do czesci wynagrodzenia Pracownikéw swiadczacych ushigi, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajacym, odpowiadajacej zakresowi, w Jjakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z
realizacja przedmiotu Umowy.
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7. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o
kwote odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptatg wynagrodzenia
Pracownikom Swiadczacym ushigi. Kwota odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosié
si¢ wylacznie do czesci wynagrodzenia Pracownikéw Swiadczqcych ustugi, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajacym, odpowiadajacej zakresowi, w Jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z
realizacja przedmiotu umowy.

8. W celu zawarcia aneksu, o ktérym mowa w ust. 2, kazda ze Stron moze wystapi¢ do drugiej Strony z
wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z
uzasadnieniem zawierajacym w szczegllnosci szczegdtowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktérej nastgpita badz
nastapi zmiana wysokos$ci kosztéw wykonania umowy uzasadniajaca zmiang wysokosci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

9. W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lub pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dolaczyé do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé, w jakim
zakresie zmiany te majg wplyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdInoscei:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikdw swiadczacych ushugi,
wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z
realizacjg przedmiotu umowy oraz cz¢$ci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku
zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzeti (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikow swiadczacych ushugi,
wraz z kwotami skladek uiszczanych do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych/Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego w czesci finansowanej przez Wykonawce, z okre$leniem zakresu (czesei
etatu), w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwiazane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz czesci
wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3.

10. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajacy, jest
on uprawniony do zobowiazania Wykonawcy do przedstawienia w Wyznaczonym terminie, nie krotszym
niz 10 dni roboczych, dokument6w, z ktérych bedzie wynika¢, w jakim zakresie zmiana ta ma wplyw na
koszty wykonania umowy, w tym pisemnego zestawienia wynagrodzefi, o ktorym mowa w ust. 9 pkt 2.

11. W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 8, Strona, ktéra
otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacj¢ o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz
wskaze kwote, o ktora wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informacje o nie
zatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

12. W przypadku otrzymania przez Strong informacji o nie zatwierdzeniu wniosku lub czesciowym
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 8. W
takim przypadku przepisy ust. 9-10 oraz 11 stosuje si¢ odpowiednio.

13. Zawarcie aneksu nastapi nie pozniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o
dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.,
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§ 19 POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsza umowa podlega prawu polskiemu.

2. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze powierzy¢ wykonania umowy osobie trzeciej
ani przenie$¢ na nig swoich wierzytelnosci wynikajacych z Umowy.

3. Poszczegblne tytuly zastosowano w niniejszej Umowie jedynie dla Jej przejrzystosci i nie maja wplywu
na jej interpretacje.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej podpisanej przez Strony pod rygorem
niewaznosci, za wyjatkiem zmian dotyczacych o0séb wskazanych w § 9 ust. 1 ktére mogg by¢
dokonywane w trakcie realizacji Umowy przez Strony na roboczo i nie bedg stanowié zmiany
niniejszej Umowy.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. Strony pozostajg zwigzane oferta zdnia ........................._ 2019r.

7. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania Jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.

8. Umowe sporzadzono w dwéch Jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zalaczniki:

1. Opis przedmiotu zamOwienia,

2. Formularz ofertowy,

3. Kalkulacja ceny ofertowe;j,

4. Wzdr protokotu odbioru ustugi edukacyjnej,

5. Wzér koncowego protokotu odbioru,

6. Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w szkoleniu,

7. Dokument wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy,

8. Wzér o$wiadczenia dla Trenera.

9. Wzér umowy powierzenia danych osobowych

(pieczed i podpisy 0s6b (pieczeé i podpisy 0sob
reprezentujgcych Wykonawce) reprezentujacych Zamawiajacego)
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Zalacznik nr 4 do Umowy — Protokét odbioru ustugi edukacyjnej

SPRAWA: SZP.253.3.2019
BNPiK.250.1.2019

PROTOKOL ODBIORU USLUGI EDUKACYJNEJ

1. Protokot sporzadzono w dniy ...

2. Protokdt potwierdza przeprowadzenie ustugi edukacyjnej polegajacej na przeprowadzeniu:
....................................................................................... (forma realizacji)
...................................................................................... (nazwa ustugi)
...................................................................................... (miejsce przeprowadzenia ustugi

edukacyjnej)

3. Ustuga edukacyjna przeprowadzona zostala:
wterminieod ....................... . do i

4. Protokot dokumentuje odbiér szkolenia w nastgpujacym zakresie (krétki opis):
A. Odbiér merytoryczny ustugi edukacyjnej:
(krtki opis ustugi ze wskazaniem zrealizowania tematyki objetej niniejszq ustugq)

B. Odbiér $wiadczen dodatkowych w przypadku realizacji ustugi na terenie Warszawy:

a. Catering tak / nie *
b. Materialy szkoleniowe tak / nie *
¢. Materialy pi$miennicze tak / nie *
d. Dokument potwierdzajacy udziat w ushadze edukacyjne;j tak / nie *
e. Standard sali tak / nie *
f. UWAGI (jesli w PPkt a) do e) zaznaczono nie):

.........................................................................................................................
......-.‘..................--..........-......-....-...N......u ........................................................

.........................................................................................................................

5. Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu nastepujace  dokumenty, Zwiazane z przeprowadzonym
szkoleniem :

o kopie ankiet ewaluacyjnych szkolenia w liczbie ... sztuk,
o lista potwierdzajaca:
v" obecnosé,
v odbiér materiatéw szkoleniowych,
v odbiér zaswiadczenia (certyfikatu) o ukoficzeniu ustugi edukacyjnej,
© raport ewaluacyjny,
o bilans kompetencji w liczbie ....... sztuk.
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6. Zamawiajacy dokonuje odbioru ustugi edukacyjnej objetej protokotem bez uwag i stwierdza, ze zostata
wykonana w terminie, zgodnie z postanowieniami Umowy

lub

Zamawiajacy odmawia odbioru ustugi edukacyjne; objetej protokotem w zwigzku z nastgpujacymi
uwagami i zastrzezeniami * :

7. Wykonawca, w zwiazku z odmowsa odbioru, zobowigzuje si¢ do powtdrnego przeprowadzenia ustugi
edukacyjnej w terminie .............. dni od dnia odmowy odbioru na wlasny koszt — zgodnie
Z postanowieniami umowy.

Za Zamawiajacego: Za Wykonawce:

(imig, nazwisko 1 podpis) (imig, nazwisko i podpis)

* - niewlasciwe skreslic
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Zalacznik nr 5 do Umowy — Protokét odbiory koficowego ustugi edukacyjnej

SPRAWA SZP.253.32019
BNPiK.250.1.2019
PROTOKOL. ODBIORU KON COWEGO
WHEISCE OGO ottt
W odniu ..o , ha podstawie Jjednostkowych protokotéw odbioréw ushug edukacyjnych dokonano

odbioru koficowego realizacji przedmiotu umowy polegajacego na organizacji i przeprowadzenia na rzecz
Zamawiajgcego ustug edukacyjnych okreslonych w zatgezniku nr 1 - do Umowy — Opis przedmiotu
zamowienia, ktéore zostaly zrealizowane przez Wykonawce w zakresie, w Spos6b i na warunkach okreslonych
w Umowie.

Powyzsze ustugi edukacyjne zostaly wykonane bez zastrzezeri/z zastrzezeniami*,

.....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Podpisanie niniejszego protokotu jednoznaczne Jest z rozliczeniem i zakoficzeniem realizacji Umowy.

Za Zamawiajacego: Za Wykonawce:

(imig, nazwisko i podpis) (imie, nazwisko i podpis)

65

Projekt wspdtfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020,
Os priorytetowa lli. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyiszych
SGEW ul. Nowoursynowska 186, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, WWW.sgew.pl



Fundusze R i T s i j
Fae zeczpospolita e d ™ : Unia Europejska
S‘ur OPQJSK}Q ! - Polska A TN AL 5 Europejski Fundusz Spoteczny
edza Edukacja Rozwéj g i

Zalgcznik nr 6 do Umowy ~ Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w szkoleniu

SPRAWA: SZP.253.3.2019; BNPiK.250.1.2019

REGULAMIN REKRUTACJI TUCZESTNICTWA W PROJEKCIE
»Sukees z natury - kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia j
Jjakosci nauczania Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”
Nr POWR.03.05.00-00-Z033/17
wspolfinansowanym z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
Of$ priorytetowa III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie 3.5 Kompleksowe
Programy Szkét Wyizszych

do zadania nr 20 (modut 6) Szkolenia dla kadry zarzadzajace;j i administracyjnej Uczelni

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Celem projektu wspoifinansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata
2014-2020 jest wdrozenie zintegrowanych dziataf na rzecz rozwoju Szkoty Gi6éwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie.

2. Jednym z zadan szczegbtowych projektu Jjest uruchomienie ustug edukacyjnych, majgcych na celu
podniesienie kompetencji pracownikéw Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,

3. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji pracownikéw Szkoty Gioéwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie do udziatu w ustugach edukacyjnych, realizowanych w ramach moduhy VI
projektu pn. ,,Sukces z natury — kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem
ksztatcenia i jakosci nauczania Szkoty Giéwnej Gospodarstwa Wiej skiego w Warszawie.

4. Projekt realizowany jest w terminic od 01 marca 2018 roku do 28 lutego 2022 roku.

§2.
DEFINICJE
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o-

l. SGGW 1lub Uczelnj — nalezy przez to rozumieé Szkote Glowna Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie;

2. Projekcie — nalezy przez to rozumieé »Sukces z natury — kompleksowy program podniesienia jakosci
zarzadzania procesem ksztalcenia i Jjakos$ci nauczania Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wigjskiego w
Warszawie realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj podjete
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zostaty dziatania w zakresie zadania 20 (modut 6) Szkolenia dia kadry zarzadzajacej i administracyjnej
Uczelni” wspotfinansowanym z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020,
O$ priorytetowa III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe
Programy Szkot Wyzszych

Regulaminie — nalezy przez to rozumieé REGULAMIN REKRUTACIT I UCZESTNICTWA
W PROJEKCIE ,,Sukces z natury — kompleksowy program podniesienia jakogci zarzadzania procesem
ksztatlcenia i jakosci nauczania Szkotly GIéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”
wspéifinansowanym z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020, O
priorytetowa III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe
Programy Szkot Wyzszych do zadania nr 20 (modut 6) Szkolenia dla kadry zarzgdzajace;j
i administracyjnej Uczelni”.

Jednostce organizacyjnej Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, w tym jednostki organizacyjne
wydziatéw okre$lone w § 22 ust. 4 Statutu SGGW oraz Jjednostki organizacyjne niewchodzgce w sklad
wydziatéw:  jednostki ogodlnouczelniane, miedzywydziatowe, pozawydziatowe, zaklady
do$wiadczalne, jednostki powotane do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jednostki administracji
centralnej i inne Jjednostki, o ktérych mowa w § 22 Statutu SGGW.

Jednostce organizacyjne;j administracji Uczelni (administracja Uczelni) — nalezy przez to rozumie¢:

a) jednostki organizacyjne administracji centralnej SGGW, wykonujace okreslone zadania
administracyjne. Do administracji centralnej zalicza sie rowniez, po ich utworzeniu,
ogdlnouczelniane jednostki ustugowe i gospodarcze;

b) jednostki i stuzby administracyjne wydzialéw, jednostek organizacyjnych o charakterze
mie;dzywydzia{owym, ogolnouczelnianym i pozawydzialowym;

¢) administracja jednostek zamiejscowych SGGW oraz zakladow do$wiadczalnych.

Pracowniku — nalezy przez to rozumijeé pracownika SGGW zatrudnionego w administracji centralnej
lub w administracji jednostek organizacyjnych Uczelni;

Kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dziekana, prodziekana, kierownika
instytutu, kierownika katedry Iub kierownika innej, niebedace; wydzialem jednostki organizacyjnej;
Kadrze kierowniczej — nalezy przez to rozumieé osoby peigce funkcje kierownicze oraz ich
zastgpcow w jednostkach organizacyjnych oraz administracji Uczelni, zgodnie ze stanem faktycznym
W dniu otrzymania wsparcia, potwierdzonym przez Biuro Spraw Osobowych SGGW lub kierownika
danej jednostki organizacyjne;j;

Wiadzach SGGW — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie, Prorektoréw, Pelnomocnika Rektora ds. Wspélpracy z gospodarkg ,oraz Kanclerza;
Kierowniku jednostki administracji centralnej — nalezy przez to rozumieé Zastepcow Kanclerza osobe

petnigca funkeje dyrektora badz tez kierownika danej jednostki administracji centralnej SGGW;
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administracji Uczelni oraz ich zastepcow;
12. Uslugach edukacyjnych — nalezy przez to rozumieé przeprowadzone w ramach projektu:

a. Konferencje ~ nalezy przez to rozumieg spotkania wybranych grup specjalistéw majacych na
celu wymiane informacji i zdobytej przez nich wiedzy;

b. Warsztaty — nalezy przez to rozumieé spotkania, odbywajace si¢ W stosunkowo niewielkich
grupach, majace na celu wyprébowanie w praktyce okreslonej wiedzy, umiejetnogci czy tez
narzedzia. W tym celu wykorzystuje sie specjalistyczne pracownie umozliwiajace wykonanie
zatozonych czynnosci;

¢. Szkolenia— nalezy Przez to rozumie¢ spotkania, na ktérych w sposéb obszerny przedstawione
sa wybrane zagadnienia w formie wykladu. W wielu przypadkach spotkania te potgczone sg
réwniez z czedcia praktyczng (tzw. warsztatami);

d. Studia podyplomowe — nalezy przez to rozumieé forme ksztatcenia, na ktérg sa przyjmowani
kandydaci posiadajacy juz kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia. Trwaja nie mniej niz
dwa semestry. Osoba, ktéra osiggnela zaktadane efekty ksztalcenia otrzymuje $wiadectwo
ukoniczenia studiéw podyplomowych;

€. Studia MBA — nalezy przez to rozumieé studia podyplomowe kierowane gléwnie do Kadry
kierowniczej. Program omawianych studiéw jest bardzo szeroki i obejmuje rézne dziedziny
glownie 2z zarzgdzania takie jak:  ksiegowosé i finanse, marketing, zarzadzanie
przedsigbiorstwem, zarzadzanie projektem, prawo, informatyke, zarzadzanie zasobami
ludzkimi itd.

f. Kursy jezykowe — nalezy przez to rozumieé cykl zajeé edukacyjnych, majacych na cely

zdobycie wiedzy i umiejetnosci postugiwania si¢ stownictwem w okreslonym zakresie.

§3.
ZASADY REKRUTACJI PRACOWNIKOW NA USEUGI EDUKACYJINE W RAMACH PROJEKTU

Ustuga edukacyjng sg objeci pracownicy Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

2. Kierujac pracownika lub wyrazajac zgode na Jego udzial w ushudze edukacyjnej stosuje si¢ zasade
réwnego dostepu.

3. Usluga edukacyjna moga by¢ objeci pracownicy zatrudnieni w wymiarze minimum % etatu na czas
niekreslony oraz na umowe na czas okreslony w okresie trwania wsparcia lub osoby zatrudnione na
podstawie umowy zlecenie obowiazujacej w okresie trwania wsparcia.

4. W ushugach edukacyjnych dla kadry Kierowniczej mogg uczestniczy¢ osoby, o ktérych mowa w §2
ust. 7, 8,9, 10 i 11, a takze 0soby (wskazane przez kadre kierowniczg), przygotowujgce si¢ do roli
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kierowniczej. W przedmiotowych ustugach mogg réwniez uczestniczy¢ osoby kierujace projektem
lub procesem, w tym pelmomocnicy Rektora Uczelni, pelnomocnicy Kwestora, rzecznicy i gléwni
specjalisci.

Przelozony  powinien umozliwi¢  uczestnictwo w ushudze edukacyjnej pracownikowi
zakwalifikowanemu do udziahy w projekcie. Jezeli nieobecnogé pracownika mogtaby zakiéci¢ prace
danej jednostki organizacyjnej, przetozony powinien umozliwi¢ pracownikowi uczestniczenie w

ustudze w innym wskazanym przez niego terminie.

pod uwage kryterium kolejnoscei zgloszen.
Dodatkowo przy kwalifikowaniu pracownika do udziatu w ustudze edukacyjnej w ramach projektu
pod uwage brane beda ponizsze kryteria:
a. posiadanie orzeczenia o niepelnosprawnosci udokumentowane kopig orzeczenia,
b. ukoficzone 45 lat,
¢. nie ukonficzone 30 lat,
d. liczba aktywnosci prorozwojowych w ostatnim roku wg. o$wiadczenia pracownika,
Za speienie ktéregokolwick z kryteriow wymienionych w niniejszym punkcie przydzielany jest
dodatkowy punkt,
W przypadku duzej liczby chetnych, przy kwalifikowaniu pracownika, ktéry stara si¢ o przyjecie na
wybrang ustuge edukacyjna, beda brane pod uwage nastgpujace kryteria w wymienionej kolejnosci:
a) liczba odbytych wczesniej szkoleh w ramach ustugi edukacyjnej (osoby zgtaszajace sie po
raz pierwszy lub z mniejsza liczbg odbytych szkoler w ramach ustugi beda miaty
pierwszenstwo);
b) rekomendacja przetozonego;
Ostateczng decyzje o objeciu pracownika wsparciem podejmuje powolana do tego celu komisja
sktadajgca si¢ z trzech oséb pracujaca pod przewodnictwem Kanclerza SGGW., Kandydatéw do
Komisji wskazuje Koordynator Modutu w ramach ktérego obowiazuje niniejszy Regulamin, Zasady

pracy Komisji okreslone zostang podczas pierwszego jej posiedzenia.

§ 4.
PROCEDURA REJESTRACJI NA USLUGE EDUKACYJINA W RAMACH PROJEKTU

Obowiazkiem pracownika Jjest uzyskanie zgody przelozonego na udziat wustudze edukacyjnej —
zatacznik nr 1 do Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie ,,Sukces z natury - kompleksowy
program podniesienia jakogci zarzadzania procesem ksztalcenia i Jjakosci nauczania Szkoty Gléwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”,
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2. Rejestracja na ustuge edukacyjng odbywa si¢ drogg elektroniczng, poprzez przestanie skanéw
ponizszych dokumentéw na adres mailowy: szkolenia_power@sggw pl lub  w przypadku
uruchomienia za posrednictwem dedykowanej platformy rekrutacyjnej we wskazanym terminie:

a) Pisemna zgoda przefozonego — zalacznik nr 1 do Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa w
Projekcie;

b) Formularz danych osobowych — zalacznik nr 2 do Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa w
Projekcie;

¢) Os$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych — zatgcznik nr 3 do Regulaminu
Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie;

3. Rejestracja na ustuge edukacyjng jest réwnoznaczna z potwierdzeniem Znajomosci niniejszego
Regulaminu i jego akceptacja.

4. W przypadku gdy liczba zgloszen przewyzsza liczbg miejsc w danej ustudze edukacyjne;j, tworzy si¢
listg rezerwowa, zgodnie z kryteriami okreslonymi w § 3 ust. 61 7.

5. Informacje o zakwalifikowaniu na ustuge edukacyjng pracownik otrzymuje drogg elektroniczng (e-
mail).

§ 5.
ZASADY ODBYWANIA USEUGI EDUKACYJNEJ

1. Ushugi edukacyjne, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, sa wspolfinansowane ze $rodkéw
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw6j na lata 2014-2020 (POWER).

Pracownik, ktéry zglosil si¢ lub zostat skierowany na ustuge edukacyjng w ramach projektu ma

o

obowigzek uczestniczenia we wszystkich zajeciach przewidzianych dla tego typu ushugi. Wyjatek
stanowig sytuacje losowe (m.in. choroba pracownika itp.).

3. Brak uczestnictwa w zajeciach lub brak informacji o Sytuacjach losowych przed rozpoczgciem zajed
skutkuje brakiem mozliwosci dalszego uczestnictwa Pracownika w Projekcie.

4. Po zakoficzeniu uczestnictwa W ustudze edukacyjnej pracownik zobowigzany Jest do przekazania
drogg elektroniczng na adres e-majl: szkolenia _bower@sggw.pl scanu otrzymanego dokumentu
potwierdzajacego uczestnictwo w danej ustudze edukacyjne;j.

3. Pracownik zakwalifikowany do uczestniczenia w ustudze edukacyjnej zobowigzany jest do
podpisania umowy szkoleniowej do kazdej ushugi edukacyjnej w ramach wsparcia— zalgcznik nr 4 do
Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie.

6. Rezygnacja z udziatlu w projekcie przed zakoficzeniem udzialu w formach wsparcia wigze sie z
konsekwencjami finansowymi w postaci zwrotu kosztéw poniesionych w Zwigzku z dotychczasowym

udzialem w ustudze edukacyjnej.
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prowadzacego ustuge edukacyjng.

Wzér o$wiadczenia o rezygnacji z udzialu w Projekcie stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszego

Regulaminu.

§ 6.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje przez caly okres trwania Projektu.

W przypadku ustugi edukacyjnej polegajacej na skierowaniu na studia podyplomowe lub MBA
Wiladze SGGW mogg podja¢ decyzje o skierowaniu danej osoby na te studia bez koniecznosci
przeprowadzania procedury okreslonej w § 3i § 4 powyzej.

Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem rozstrzygane sa przez Kanclerza.

Decyzje Kanclerza sa ostateczne i nie przystuguje od nich odwotanie,

Wszelkie zmiany regulaminu wymagaja formy pisemne;j i wchodza w zycie z dniem ich podpisania.

Zataczniki do Regulaminu:

1.

2
3.
4
5

Pisemna zgoda przetozonego,

Formularz danych osobowych,

Oswiadczenie o przetwarzaniy danych osobowych
Wzér umowy szkoleniowe;j

Os$wiadczenie o rezygnacji z udzialu w projekcie
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Zalacznik nr 1
do Regulaminu Rekrutaciji I Uczestnictwa W Projekcie

»Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia jakogci zarzadzania procesem ksztalcenia i

Jjakosci nauczania Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie” Nr POWR.03.05.00-00-
Z033/17 do zadania nr 20 (modut 6) Szkolenia dla kadry zarzadzajacej i administracyjnej Uczelni

ZGODA PRZELOZONEGO NA UCZESTNICTWO W USLUDZE
EDUKACYJNEJ W RAMACH PROJEKTU

ksztalcenia i jakosci hauczania Szkoly Gléwne;j Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”

....................................................................................

W terminie od e A0

Wwymiarze ....................... godzin dydaktycznych

Do zadar pracownika zbieznych z zakresem ushugi edukacyjnej nalezy:

......................................................................................................

Podpis i pieczatka przetozonego
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Zatacznik nr 2

do Regulaminu Rekrutacji I Uczestnictwa W Projekcie

czania Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”

DANE PODSTAWOWE (PROSZE WYPEENIC FORMULARZ KOMPUTEROWO) #

IMIE / IMIONA
NAZWISKO
‘——————-—_._.________________________________
Kobieta Mezczyzna
- T

-—_— ]
. policealne (ISCES4)
WYKSZTALCENIE WYZSZE

(ISCED-Miedzynarodowa ponadgimnazjalne (ISCED 3)
Standardowa Klasyfikacja
Ksztatcenia) wyzsze (ISCED 5-8)

MIEJSCE ZAMIESZKANIA/DANE KONTAKTOWE

KRAJ
WOJEWODZTWO
POWIAT
GMINA
MIEJSCOWOS(¢
ULICA
Kob Poczrowy |
TELEFON KONTAKTOWY
ADRES E-MAIL
SZCZEGOLY WSPARCIA
Data rozpoczecia udziatu w
projekcie
Data zakoriczenia udziatu w o
projekcie
Rodzaj przyznanego wsparcia studia/ksztatcenie podyplomowe szkolenie/kurs inne
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= STATUS OSOBY NA RYNKU PRACY W CHWILI REKRUTACJI DO PROJEKTU
Osoba pracujaca | Tak Nie
osoba pracujaca w administracji rzadowej
Wtym: osoba pracujaca w administracji samorzadowej

osoba pracujgca w organizagji pozarzadowej
osoba pracujgca w MMSP

osoba pracujgca w duzym przedsiebiorstwie
osoba prowadzaca dziatalnos¢ na wiasny rachunek

inne

nauczyciel ksztatcenia zawodowego
nauczyciel ksztatcenia ogdinego

hauczyciel wychowania przedszkolnego
pracownik instytucji szkolnictwa WyZszego
pracownik instytucji rynku pracy

pracownik instytucji systemu ochrony zdrowia,
Wykonywany zawéd rolnik

kluczowy pracownik instytugji pomocy i integracji spotecznej

pracownik instytucji systemu wspierania rodziny i pieczy zastepczej

pracownik osrodka wsparcia ekonomii spotecznej
pracownik poradni psychologiczno-pedagogicznej
instruktor praktycznej nauki zawodu

inny

brak
Nazwa firmy/instytucji \

zatrudniajacej

Okres zatrudnienia

== |
Forma zatrudnienia ]

STATUS UCZESTNIKA PROJEKTU W CHWILI PRZYSTAPIENIA DO PROJEKTU
O Tak 0O Nie

Osoba nalezaca do mniejszoéci narodowej lub

etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia O Odmawiam podania informaji

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem

O Tak [ Nie
z dostepu do mieszkan

OTak 0O Nie
Osoba z niepetnosprawnoéciami
0O Odmawiam podania informagji

/ Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej OTak O Nie

(innej niz powyzsze)
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00 Odmawiam podania informacji

OSWIADCZENIA:

1 Ja, nizej podpisany/a) zgtaszam swoje uczestnictiwo w Projekcie nr POWR 03.05.00-00-7033/17 Pt. .Sukces znatury -
kompleksowy program podniesienia jakoéci zarzadzania procesem ksztatcenia i jakosci nauczania Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie" Projekt wspé}ﬁnansowany jest ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi
priorytetowej Il - Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych z
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020, zwanym dalej Projektem realizowanym przez Szkote
Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem szkolen i spetniam okreslone w nim kryteria kwalifikowalnogci uprawniajace do
udziatu w Projekcie.

3. Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o wspéifinansowaniy Projektu przez Unie Europejskg w ramach érodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. Ninigjszym oswiadczam, Ze dane zawarte W niniejszym formularzu $9 zgodne z prawda, jestem $wiadomy odpowiedzialnoci
karnej zgodnie z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego za ziozenie nieprawdziwego oswiadczenia lub zatajenie prawdy.

Z2 e

Miejscowosc i data Czytelny podpis uczestnika projektu
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Zalgcznik nr 3

do Regulaminy Rekrutacji I Uczestnictwa W Projekcie

»Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztatcenia i
Jjakosci nauczania Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie” Nr POWR.03.05.00-00-
Z033/17 do zadania nr 20 (modut 6) Szkolenia dla kadry zarzadzajacej i administracyjnej Uczelni

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU
jny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 201 6/679)

(obowigzek informacy

W zwigzku z przystapieniem do projektu pn. ,,Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia jakosci
zarzadzania procesem ksztatcenia i jakosci nauczania Szkoly Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie” Nr POWR.03.05 :00-00-Z033/17 do zadania nr 20 (modut 6) Szkolenia dla kadry zarzadzajacej i
administracyjnej Uczelni, przyjmuje do wiadomosci, iz

1. Administratorem moich danych osobowych jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego
pehiagcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-
2020, majgcy siedzibg przy ul. Wspolnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Przetwarzanie moich danych osobowych Jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6
ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 it g Rozporzadzenia Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 -

1) w odniesieniu do zbioru »Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwaj:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 2 dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470, z pozn. zm.),

¢) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci

ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosei i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
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b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006,

¢) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.z22017r. poz. 1460, z p6zn. zm.),

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajacego szczegolowe  przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamenty
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw shuzacych do przekazywania
Komisji okreslonych informacji oraz szczegblowe przepisy dotyczace wymiany informacji
miedzy beneficjentami a instytucjami zarzagdzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i
posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 230.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w cely realizacji projektu ,Sukces Znatury -

kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia Jakosci nauczania Szkoty
Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie” Nr POWR.03.05.00-00-Z033/17 do zadania nr 20
(modut 6) Szkolenia dia kadry zarzadzajacej i administracyjnej Uczelni, w szczegolnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia Wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontrol, audytu i
sprawozdawczosci oraz dziatar informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

Badan i Rozwoju, 00-695 Warszawa, ul. Nowogrodzka 47a, beneficjentowi realizujgcemu projekt -
Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa
oraz  podmiotom, ktére na zZlecenie beneficjenta uczestnicza wrealizacji  projektu -

Podanie danych Jjest warunkiem koniecznym otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udzialu w projekcie przekaze beneficjentowi dane dotyczace
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziaty w ksztalceniu Iub szkoleniy oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

W ciagu trzech miesiecy po zakonczeniu udziaty W projekcie udostepnie dane dotyczace mojego statusu

na rynku pracy.

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) ar 1303/2013  z  dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu

: Przetwarzanie danych osobowych w zbiorze Zbidr danych osobowych z zUs dotyczy sytuacji, w ktdrej umowa o dofinansowanie projektu zostata

zawarta z Beneficjentem przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej lub Wojewédzki Urzad Pracy.
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Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

2) rozporzadzenia  Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13042013 < dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006,

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 22017 r. poz. 1460, z p6zn. zm.),

4) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczefi spotecznych (Dz. U. 22017 r. poz.
1778, z pézn. zm.).

Badan i Rozwoju, 00-695 Warszawa, ul. Nowogrodzka 47a, beneficjentowi realizujgcemu projekt -
Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa
oraz  podmiotom, ktére na  zlecenie beneficjenta uczestniczag  w realizacji projektu -
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe
moga zosta¢ przekazane podmiotom realizujacym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgce;j, Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostaé réwniez
powierzone specjalistycznym firmom, realizujacym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgce;j, Instytucji
Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.

Moje dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.
Moje dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Moje dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Programuy Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwéj 2014 -2020 oraz zakoticzenia archiwizowania dokumentagji.

Moge skontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych wysylajac wiadomosé na adres poczty
elektroniczne;j: lod@sggw.pl lub adres poczty ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa.

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urz¢du Ochrony Danych
Osobowych.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania.

..................................................................................................

MIEJSCOWOSC I DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA
PROJEKTU
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UMOWA SZKOLENIOWA
dla kadry zarzadzajacej i administracji Uczelni w projekcie

»Sukces z natury — kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem
ksztalcenia i jakosci nauczanija Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”

Nr POWR.03.05.00-00-Z033/17

Zawartaw dniu .......................... r. w Warszawie pomigdzy

Szkoly Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
z siedziba przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-787 Warszawa, NIP 525-000-74-25, REGON 000001784,
reprezentowang przez Prorektora ds. nauki prof. dr hab. Mariana Binka, zwang w dalszej czesci umowy
»Uczelnig”,

a

Panem/Pania

0rdomu ... nrilokalu .....................

zwanym/ dalej ,,Pracownikiem?”.

§1.
Postanowienia ogélne
Uczelnia jest beneficjentem projektu ,,Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia jakosci
zarzadzania procesem ksztalcenia i Jjakosci nauczania Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie”, nr POWR.03.05.00-00-Z033/17-00 wspotfinansowanym z Programu Operacyjnego

Celem Projektu jest wsparcie zmian organizacyjnych i podniesienie kompetencji kadr w systemie
szkolnictwa wyzszego Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie Przez uczestnictwo w
ustugach edukacyjnych.
Warunkiem uczestnictwa w Projekcie jest:
a. posiadanie zatrudnienia w wymiarze minimum % etatu na czas nieokreslony oraz na umowe
na czas okreslony w okresie trwania wsparcia lub na umowe zlecenie na czas okreslony
w okresie trwania wsparcia na SGGW w Warszawie;
b. przestrzegania aktow prawa wewnetrznego Uczelni,
Udziat w projekcie Jest bezplatny z zastrzezeniem § 3 ust. 3.

§2.
Obowiazki Uczelni
Uczelnia zobowigzuje si¢ do:
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1) udzielenia zwolnienia z catosci lub czesci dnia pracy, na czas niezbgdny, by punktualnie
Przyby¢ na obowiazkowe zajecia oraz na czas ich trwania z zachowaniem prawa do
wynagrodzenia (nieobecnogé usprawiedliwiona platna).

2) przeprowadzenia ankiet na wejsciu i wyjsciu z ustugi edukacyjne;j.
2. Uczelnia jest uprawniona do:

1) odwotania danej formy wsparcia lub zmian w harmonogramie nie pozZniej niz na 3 dnj przed
zaplanowang  datg ushugi edukacyjnej. Uczelnia zobowigzuje si¢  poinformowag
Uczestnika/Uczestniczki o Jjego odwotaniu oraz o nowym jego terminie;

2) rozwigzania niniejszej Umowy, w przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie
pomigdzy Uczelnia a Instytucja Posdredniczacy — Narodowym Centrum Badaf i Rozwoju z
siedziba w Warszawie.

3. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci wobec Uczestnika w przypadku:

1) rozwigzania przez Instytucje Posredniczaca umowy o dofinansowanie Projektu;

2) wstrzymania finansowania Projektu przez Instytucje Posredniczaca, w tym réwniez
spowodowanego brakiem $rodkéw na realizacje Projektu.

3) Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody i uszczerbki na zdrowiu Uczestnika

w Projekcie.
4. Uczestnikowi nie przystuguje jakakolwiek rekompensata w przypadkach okreslonych w ust. 2 i 3.

§3.
Obowiazki Uczestnika Projektu
1. W zwigzku z przystapieniem do Projektu, Uczestnik/Uczestniczka oswiadcza, ze:

1) wyraza wole uczestnictwa w Projekcie,

2) spetnia wszystkie kryteria kwalifikowalnosci uprawniajace do udzialu w Projekcie
a przedstawione dane sg prawdziwe i aktualne na dzief; podpisania niniej szej Umowy,

3) zostal/a poinformowany/a przez Uczelni¢, ze Projekt jest wspotfinansowany ze
srodk6w Europej skiego Funduszu Spotecznego,

4) wyrazil/a zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie wymaganym przez
Projekt, zgodnie ze ztozonym na etapie rekrutacji Os$wiadczeniem uczestnika
projektu,

5) jest $wiadomy/a odpowiedzialnosci za skladanie o$wiadczen niezgodnych z prawda.

2. Uczestnik Projektu ma obowigzek:

1) wypelnienia ankiety badania bilansu kompetencji na wstepie — przed rozpoczeciem
ustugi edukacyjnej oraz na zakonfczenie, co pozwoli okresli¢ stan kompetencji po
zakonczeniu otrzymanego wsparcia,

2) uczestnictwa w zadeklarowanej formie wsparcia wg wyniku bilansu kompetencji,

3) podejscia do egzamindw, zaliczen zajeé wedltug programu i planu ustugi edukacyjnej,

4) poinformowania Uczelni, w okresie do 6 miesiecy od zakoniczenia ksztalcenia, o podjeciu
zatrudnienia (dotyczy: zawarcia umowy o prac¢ na okres min. 3 miesigcy w wymiarze co
najmniej % etatu; umowy cywilnoprawnej na okres min. 3 miesigcy; samozatrudnienia
trwajacego min. 3 miesigce) lub kontynuacji ksztalcenia, osobiscie albo listem poleconym na
adres siedziby Zespotu ds. realizacji projektu,

5) udziatu w monitoringu loséw absolwentow przez co najmniej 12 miesigcy od zakonczenia
studiow (ankieta internetowa, wywiad telefoniczny),
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6) obecnosci na zajeciach obligatoryjnych wedlug planu ustugi edukacyjnej w wymiarze co
najmniej 80% czasu,

7) wypemiania listy obecnosci, testéw, ankiet itp., udzielania wszelkich informacji, w jaki
Sposob formy wsparcia przyczynily si¢ do poprawy Jjegoljej kompetencji,

8) pisemnego powiadamiania Uczelni o zmianie Jjego danych osobowych opisanych w niniejszej
umowie, w tym adresu zamieszkania. Skutki zaniechania wykonania tego obowigzku obcigzaé
bedg uczestnika.

natychmiastowym w przypadku:

1) stwierdzenia, ze informacje podane w oswiadczeniu i/lub formularzy danych sg
niezgodne z prawda,

2) rozwigzania umowy o dofinansowanie Projektu,

3) tamania przez Uczestnika Projektu postanowien niniejszej umowy.

§4.
Postanowienia koncowe

1. Uczelnia zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian warunkéw uczestnictwa w Projekcie.
Wszystkie zmiany beda publikowane na stronie internetowej http:/projekt-zpu.sgow pl/

2. W przypadku sporéw sadem wiasciwym do ich rozstrzygnigcia jest sad wiasciwy dla siedziby
Powoda.

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy Wwymagaja sporzadzenia aneksu pod rygorem niewaznosci.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej umowie stosuje si¢ zapisy Regulaminu rekrutacji i
uczestnictwa w Projekcie w Szkole Gléwnej Gospodarstwa Wigjskiego i obowigzujgce zasady

powszechnie obowigzujacego.
5. Umowe niniejsza sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron.

...................................................................................................

podpis pracownika podpis przedstawiciela SGGW w Warszawie

81

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
O$ priorytetowa il Szkolnictwe wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkot Wyzszych
SGGW ul, Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, Www.sggw.pl



1
r

Fundusze R i S s : .
il zeczpospolita : g 4 = Unia Europejska
f Eur OPer'("e i - Polska AR 2L & Europejski Fundusz Spoteczny
iedza Edukacja Rozwtj g !

Zataczniki do Umowy:
1. Formularz danych osobowych.
2. Os$wiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych.

Zalacznik nr 5

do Regulaminu Rekrutacji I Uczestnictwa W Projekeie

»Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia jakosci zarzgdzania procesem ksztalcenia i
Jakosci nauczania Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie” Nr POWR.03.05.00-00-
Z033/17 do zadania nr 20 (modut 6) Szkolenia dla kadry zarzagdzajacej i administracyjnej Uczelni

OSWIADCZENIE OREZYGNACI Z UDZIALU W PROJEKCIE

(PESEL)

Ja, nizej podpisany/a o$wiadczam, iz rezygnuje z udzialu w projekcie ,,Sukces z natury -
kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia j Jjakosci nauczania Szkoty
Gl6éwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”, Nr POWR.03.05 :00-00-Z033/17 do zadania nr 20 (modut
6) Szkolenia dla kadry zarzadzajacej i administracyjnej Uczelni, wspotfinansowanym ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj
2014-2020, O priorytetowa III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie 3.4 Zarzgdzanie w
instytucjach szkolnictwa Wyzszego.

Jednoczesnie informuje, iz Przyczyna mojej rezygnacji z udziatu w ustudze edukacyjnej jest

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

........................................

Projekt wspéifinansowany z Pragramu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020,
O3 priorytetowa il Szkolnictwo wyisze dia Bospodarki f rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyiszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 &7, WWW.SgEW.pl



Fundusze Rzecz ; L 5 s i i
iR pospolita : 5 : Unia Europejska
i 5:: z‘:gﬁi‘:jlaiuwéj _ Poliska SN Europejski Fundusz Spoteczny
Data, podpis pracownika

Zalgcznik nr 8 do umowy — O$wiadczenie dot. kompetencji Trenera

Sprawa nr: SZP.253.3.2019; BNiPK.250.1.2019

OSWIADCZENIE (wz6r)

Os$wiadczam,  ze trener, wskazany ponizej,  spelnia wymagania  okreslone w umowie
w § 2 ust. 1:

Trener: B PP (11 17X | nazwisko)

- lit. a) przeprowadzit szkolenia w nastepujacym zakresie:

Data Liczba godzin

Nazwa ’ :

: Tytut szkolenia Przeprowadzenia Przeprowadzonych

Zleceniodawcy : .
szkolenia szkolen

(data i podpis)
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Zalacznik nr 9 do umowy — Wzér umowy powierzenia danych osobowych
Sprawa nr: SZP.253.3.2019

BNiPK.250.1.2019

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DAN YCH OSOBOWYCH

zawarta w Warszawie dnia [.. -] pomiedzy:

Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z siedzibg przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-
787 Warszawa, NIP 525-000-74-25, REGON 000001784, zwang dalej »Administratorem” Iub
»Zamawiajacym?” Teprezentowang przez nizej podpisanych:

oraz

[-..], z siedzibg w [kraj, miasto, ulica], [nr NIP, REGON, KRS] zwang dalej ,Procesorem” lub
» Wykonawcy” reprezentowang przez:

Administrator i Procesor $g zwani dalej tgcznie »Stronami”, a kazdy z nich z osobna »Strong”,

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY

Administrator i Procesor Zawierajg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwang dalej
“Umows”, na mocy ktérej Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych,
rozumianych jako informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizyczne;j
(--osobie, ktérej dane dotycza™), na zasadach opisanych szczegGlowo w tresci niniejszej umowy oraz w
zakresie wskazanym w Zataczniku nr 1.

Powierzenie danych osobowych Procesorowi nastepuje w celu wykonania Umowy zawartej pomiedzy
Stronami dnia .................... roku (zwang dalej »Umowa gléwna™) w przedmiocie ................

Zatacznika nr 1bedzie oznaczato, ze Procesor zaakceptowat Zmiang powierzenia, W przypadku zmiany tresci
Umowy gléwnej w trakcie obowiazywania niniejszej Umowy, majgacej bezposredni Wplyw na ograniczenie
przedmiotu niniejszej Umowy — zastosowanie maja postanowienia § 9 ust.7 Umowy.

84

Projekt wspéifinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020,
Of priorytetowa Ili. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyiszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 503 10 00, fax (22) 593 10 87, wWww.sgew.pl



: y ‘_"." . )
Eﬂ?&’,‘,‘éﬁie Rzeczpospotita TEF Lad V5 Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdj _ Polska ',_T e Europejski Fundusz Spoteczny

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w Sprawie

ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych, dalej jako: »RODO”);

dalej jako: »Ustawa”) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100, poz. 1024, dalej jako:
»Rozporzadzenie”) - ktérych zgodnie z pkt. 11.1 jest zobowiazany przestrzegac przed 25 maja 2018 r.

Zastrzezeniem § 3 ust.6 ponizej Procesor powinien wdrozy¢ instrukcje niezwlocznie, jednak nie
poZniej niz w terminie 7 Dnij Roboczych od ich otrzymania (na potrzeby Umowy ,.Dnij
Robocze” nalezy rozumie¢ dnj od poniedziatku do pigtku, poza dniami ustawowymi wolnymi
od pracy); jezeli w ocenie Procesora termin 7-dniowy jest zbyt krétki na realizacje instrukcji,
powinien poinformowaé o tym fakcie Administratora droga elektroniczng (przesylajac
informacje na adres e-mail Procesora wskazany w Zakgczniku nr 1) wskazujac uzasadnienie dla
takiej oceny; w takim przypadku Strony wspdlnie ustalg pézniejszy termin wdrozenia instrukcji
Administratora.

przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie Administratora (.
przekazane w formie instrukcji, o ktérych mowa powyzej lub w innym pisemnym lub
elektronicznym dokumencie dostarczonym Procesorowi przez Administratora), chyba ze

interes publiczny;
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podstawie Umowy oraz Zapewni¢ realizacje zasad ochrony danych w fazie projektowania oraz
domyslne;j ochrony danych (okreslonych w art. 25 RODO);

wspiera¢  Administratora (poprzez  stosowanie odpowiednich  $rodkéw technicznych i
organizacyjnych) w realizacji obowigzku odpowiadania na zadania 0s6b, ktérych dane dotycza,
W zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale III RODO. Wspétpraca Procesora z

réwniez niezwlocznie, jednak nie pézniej niz w terminie 2 Dni Roboczych, poinformowa¢
Administratora o wniosku dotyczgcym realizacji praw osoby, ktérej dane dotycza, ztozonym u
Procesora; Procesor nie bedzie jednak odpowiadat na taki wniosek bez uprzedniej zgody lub
wyraznego polecenia Administratora;

pomaga¢ Administratorowi wywigzaé sie z obowigzkow okreslonych w RODO W tym w
szczegblnosci w art. 32-36 RODO), tj. w szczegolnosci w zakresie:

zostaly okreslone w rozdziale 8 Umowy);

dokonywania przez Administratora oceny skutkéw dla ochrony danych oraz przeprowadzania konsultacji
Administratora z organem nadzorczym;
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prowadzi¢, w formie pisemnej (w tym elektroniczne;), rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania
dokonywanych w imieniju Administratora, zawierajgcy informacje o:

ma to zastosowanie;
b) Kategoriach przetwarzan dokonywanych w imieniu Adm inistratora;
¢) gdy ma to zastosowanie - przekazywaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej, w tym nazwie tego parstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;
d) ogélnym opisie technicznych i organizacyjnych $rodkéw bezpieczenstwa, stuzacych
do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych;
udostepniad Administratorowi, na kazde Jjego Zadanie, nie pOzniej niz w terminie 3 Dnj Roboczych,
wszelkie informacje niezbedne do wykazania Spelnienia przez Administratora obowigzkéw

umozliwi¢ Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie
audytéw na zasadach okreslonych w rozdziale Umowy;

niezwlocznie informowaé Administratora, Jjezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie RODO lub innych przepiséw krajowych lub unijnych o ochronie danych; informacja
W tym przedmiocie przekazana powinna zostaé Administratorowi w formie elektronicznej (na
adres e-mail wskazany w Zalaczniku nr 1) oraz powinna zawiera¢ stosowne uzasadnienie i
wskazanie przepisu prawa, ktéry zdaniem Procesora zostat naruszony;

do naruszenia przepisow obowiazujacego prawa) Administratora o Jjakimkolwiek postepowaniu,
W szczegblnosci administracyjnym  lub sgdowym, dotyczagcym  przetwarzania danych
osobowych przez Procesora, o Jjakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym przetwarzania danych, skierowanej do Procesora, o wszelkich kontrolach i
inspekcjach dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Procesora, w szezegllnosei
prowadzonych przez organ nadzoru, a takze o wszelkich skargach os6b, ktérych dane dotyczg
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych;

przechowywaé dane osobowe tylko tak diugo, jak to okreglit Administrator, a takze, bez zbednej
zwloki, aktualizowag, poprawia¢, zmieniag, anonimizowaé, ograniczaé przetwarzanie lub

poinformuje Administratora przed jego podjeciem, a nastepnie zastosuje sie do polecenia
Administratora

§ 3. SRODKI ORGANIZACYJNE I TECHNICZNE

1. Procesor wdraza i stosuje adekwatne srodki techniczne 1 organizacyjne, w celu Zapewnienia stopnia
bezpieczenistwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych, ktérych
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dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Umowy. Wykaz srodkéw, ktére zobowigzany jest
wdrozy¢ Procesor zostat okreslony w Zataczniku nr 3.

2. Oceniajgc, czy stopiefi bezpieczenstwa, o ktérym mowa w pkt. 1 jest odpowiedni, Procesor jest
zobowigzany uwzgledni¢ ryzyko wigzace sie z przetwarzaniem, w szczegénosci wynikajgce z
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych Iub
w inny sposéb przetwarzanych.

art. 25 ust. 1 RODO), a takze odpowiednie srodki techniczne j organizacyjne, aby domyslnie
przetwarzane byly wylacznie te dane osobowe, ktére s3 niezbedne dla osiagniecia kazdego
konkretnego celu przetwarzania okreslonego w Zalaczniku nr 1 (zasada domyslnej ochrony danych
okreslona w art. 25 ust. 2 RODO).

Wdrazajac $rodki organizacyjne i techniczne, o ktérych mowa powyzej, Procesor:

1)  przestrzega Wytycznych Administratora w za zakresie sposobu zabezpieczenia proceséw
przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa, o ktdrych mowa
w pkt. 2.1.1. oraz 2.1.2;

2)  powinien uwzgledni¢ stan wiedzy technicznej oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych dane
osobowe bedzie przetwarzal na podstawie niniejszej Umowy.

W przypadku stwierdzenia, ze stosowane srodki moga byé nieadekwatne do rozpoznanych zagrozen,

Procesor informuje o tym Administratora i w porozumieniu z Administratorem dostosowuje

odpowiednio zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych.

srodkow zabezpieczajacych. Procesor powinien wdrozy¢ takie $rodki w rozsadnym czasie, w terminje
uzgodnionym z Administratorem.

§ 4. PODPOWIERZENIE

Dalsze powierzenie przez  Procesora przetwarzania danych osobowych  innym podmiotom
przetwarzajagcym  mozliwe Jjest wylacznie Po uzyskaniu uprzedniej zgody Administratora wyrazonej w
formie pisemne; pod rygorem niewaznosci.

§ 5. TRANSFER DANYCH OSOBOWYCH

1. Procesor nie moze przekazywaé (transferowac) danych osobowych do pafistwa trzeciego, ktére
znajduje si¢ poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (-EOG”), chyba ze Administrator udzieli
mu uprzedniej, pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgody zezwalajgcej na taki transfer.

Jesli Administrator udzieli Procesorowi uprzedniej zgody na przekazanie danych osobowych do pafistwa
trzeciego, Procesor moze dokonaé transferu tych danych osobowych tylko wtedy, gdy:
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panstwo docelowe zapewnia adekwatny poziom ochrony danych osobowych do tego, ktory
obowigzuje w Unii Europejskiej; lub

Administrator i Procesor lub dalszy podmiot przetwarzajacy zawarli umowe w oparciu o
standardowe klauzule umowne Iub wdrozyli inny mechanizm, ktéry zgodnie z przepisami prawa
legalizuje transfer danych do panistwa trzeciego.

Administrator poinformuje Procesora co najmniej 3 Dni Robocze przed planowang datg audytu o
zamiarze jego przeprowadzenia, Jezeli w ocenie Procesora audyt nie moze zostaé przeprowadzony
we wskazanym terminie Procesor powinien poinformowaé o tym fakcie Administratora droga
elektroniczng (przesyltajac informacje na adres e-mail Procesora wskazany w Zataczniku nr [}
wskazujac uzasadnienie dla takiej oceny. W takim przypadku Strony wspoélnie ustalg pOzniejszy
termin audytu.

Audyty, o ktérych mowa w § 6 ust.1 moga by¢ wykonywane przez Administratora (osoby przez
niego wyznaczone) w miejscu przetwarzania danych osobowych objetych powierzeniem w Dni
Robocze w godzinach od 8 do 17.

Procesor ma obowiazek wspélpracowaé z Administratorem i upowaznionymi przez niego
audytorami, w szczegolnosci zapewniaé im dostep do pomieszczen i dokumentéw obejmujacych
dane osobowe oraz informacje o sposobie przetwarzania danych osobowych, infrastruktury
teleinformatycznej oraz systemow IT, a takze do oséb majacych wiedze na temat procesow
przetwarzania danych osobowych realizowanych przez Procesora,

Po przeprowadzonym audycie przedstawiciel Administratora sporzadza protokot pokontrolny, ktéry
podpisuja upowaznieni przedstawiciele obu Stron. Procesor zobowigzuje si¢ w rozsagdnym czasie, w

Procesor jest zobowiazany zapewni¢ w umowie z dalszym podmiotem przetwarzajacym mozliwosé
Przeprowadzania przez Administratora audytu zgodnosci przetwarzania danych osobowych przez
dalszy podmiot przetwarzajacy z Umows na zasadach okreslonych w powyzej.
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Koszty zwiazane z przeprowadzeniem audytu ponosi podmiot, ktéry dane koszty ponosi, bez prawa
do zadania zwrotu takich kosztéw ani zaptaty jakiegokolwiek dodatkowego Wwynagrodzenia z tytutu
poniesienia takich kosztéw przez Administratora.

§ 7. POUFNOSC

Procesor ma obowigzek ochrony informacji poufnych, niezaleznie od formy ich przekazania i

brzetwarzania, rozumianych jako informacje takie jak:

1.2. powierzone przez Administratora dane osobowe, w tym szczegolne kategorie danych osobowych
(W rozumieniu art. 9 ust. 1 RODO),

1.3 informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa Administratora (W rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniuy nieuczciwej konkurencji, t.j. Dz.U. Nr 153, poz. 1503, ze zm.),

dotyczace Administratora lub Jjego Klientow, kontrahentéw, dostawcow, a takze informacje
dotyczace ustug, polityki cenowej, sprzedazy, wynagrodzen pracownikéw, ktére Procesor
otrzymat w okresie obowigzywania Umowy, lub o ktérych dowiedziat si¢, czy tez do ktérych miat
dostep Iub bedzie w ich posiadaniu, w zwiazku z prowadzonymi rozmowami i negocjacjami, a
ktére nie sa powszechnie znane,

Procesor w szczeg6lnosci Zapewnia, ze:

2.1 wszelkie przekazane, udostepnione lub ujawnione mu przez Administratora informacje poufne
beda chronione i zachowane w tajemnicy, w sposéb zgodny z obowiazujacymi przepisami prawa
oraz postanowieniami Umowy,

2.2 uzyskane informacje poufne zostang uzyte i wykorzystane wylacznie w celu, w Jakim zostaly
przekazane, udostepnione lub ujawnione,

2.3 posiadane informacje poufne nie zostang przekazane lub ujawnione Zadnej osobie trzeciej -
bezposrednio ani posrednio (z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w Umowie) - bez
uprzedniej zgody Administratora, wyrazonej w formie pisemne;j,

2.4 bedzie chronié na swoj koszt informacje poufne poprzez dotozenie najwyzszego poziomu
starannosci.

Procesor bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w tajemnicy informacji poufnych w przypadku,
gdy obowigzek ujawnienia informacji poufnych wynikaé¢ bedzie z bezwzglednie obowigzujgcych
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Przepiséw prawa, badz tez orzeczenia lub decyzji uprawnionego sadu lub organu. O kazdorazowym
powzigciu informacji o takim obowiazku Procesor jest zobowiazany niezwlocznie, nie pdzniej niz w

Procesor obowigzany jest do:
5.1 ujawnienia tylko takiej czesci informacji poufnych, jaka jest Wymagana przez prawo,
5.2 podjecia wszelkich mozliwych dziatan w celu Zapewnienia, iz ujawnione informacje poufne bedg

ujawnienia.
Dostep Procesora do informacji, o ktérych mowa w pkt poprzedzajacym, nastapi wylacznie w celu
umozliwienia przetwarzajacemu prawidlowego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy oraz
Umowy gléwnej oraz w zakresie niezbednym do ich wykonania
Z zastrzezeniem pkt poprzedzajacego, zobowigzanie do zachowania poufnosci nie wygasa po
zakonczeniu Umowy i Jest nieograniczone w czasie,
W' razie naruszenia przez Procesora ktéregokolwiek z zobowigzan wynikajacych z Umowy
dotyczacych obowigzku zachowania poufnosei, Procesor bedzie zobowigzany do zaplaty
Administratorowi kary umownej w wysokosci okreslonej w Umowie gléwnej za kazdy przypadek
naruszenia. Administrator zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego, do
petnej wysokosci szkody, na zasadach ogdlnych.
Procesor jest zobowiazany do naprawienia szkody za niewykonanie badz nienalezyte wykonanie
niniejszej umowy, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy jest nastepstwem
okolicznosci, za ktére Procesor nie ponosi odpowiedzialnosci sity wyzszej.

W przypadku prowadzenie przed Sadem lub organem administracji panstwowej wszczetego w

wyniku ujawnienia z winy przez Procesora informacji zawartych na przekazanym mu do zniszczenia
dokumentach Administrator umozliwi Procesorowi (lub wskazanej przez niego osobie) wspot

§ 8. ZGLASZANIE NARUSZEN

Procesor jest zobowigzany do wdrozenia i stosowania procedur stuzacych wykrywaniu naruszen
ochrony danych osobowych oraz wdrazaniy wiasciwych srodkéw naprawczych.

Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora danych osobowych
Procesor, bez zbgdnej zwloki, jednak w miare mozliwodci nie pozniej niz w ciggu 24 godzin od
wykrycia naruszenia, zglasza je Administratorowi. Zgloszenie powinno zawieraé co najmniej
informacje o:

1) dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia ochrony danych osobowych;

2) charakterze i skali naruszenia, tj. w szczegdlnosci o kategoriach i przyblizonej liczbie
0s0b, ktérych dane dotycza, oraz kategoriach i przyblizonej liczbie wpiséw danych
osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

3 systemie informatycznym, w ktérym wystapito naruszenie (jezeli naruszenie nastapito w
zwigzku z przetwarzaniem danych w systemie informatycznym);
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4) przewidywanym czasie potrzebnym do naprawienia szkody spowodowane;j naruszeniem;
5) charakterze i zakresie danych osobowych objetych naruszeniem;
6) kategoriach o0s6b, ktérych dotycza dane osobowe objete naruszeniem, a w razie

mozliwosci takze wskazania podmiotéw danych, ktérych dotyczyto naruszenie;
7)  mozliwych konsekwencjach naruszenia, z uwzglednienjem konsekwencji dla 0s6b, ktérych
dane dotycza;
8)  srodkach podjetych w  celu zminimalizowania konsekwencji naruszenia oraz
proponowanych dziataniach zapobiegawczych i naprawczych;
9)  danych kontaktowych osoby mogacej udzieli¢ dalszych informacji o naruszeniy.
Jezeli Procesor nie jest w stanie w tym samym czasie przekazaé Administratorowi wszystkich
informacji, o ktérych mowa powyzej, powinien je udziela¢ sukcesywnie, bez zbednej zwloki.
Procesor bez zbednej zwloki podejmuje wszelkie rozsgdne dziatania majace na celu ograniczenie i
naprawienie negatywnych skutkéw naruszenia.
Procesor jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich naruszen ochrony powierzonych mu
danych osobowych, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutkéw oraz
podjetych dziatan zaradezych. Procesor jest zobowiazany na kazde zadanie Administratora
niezwlocznie udostepnié mu dokumentacjg, o kt6rej mowa w zdaniy poprzednim.
Procesor nie bedzie bez wyraznej instrukcji Administratora powiadamiat o naruszeniu:
1.0s6b, ktérych dane dotycza; ani

2.organu nadzorczego.

§ 9. CZAS TRWANIA UMOWY ORAZ ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI

. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i przestaje obowigzywaé wraz z zakonczeniem

obowigzywania Umowy gtéwne;.

Umowy, a w szczegblnoscei, gdy:
1) organ nadzoru nad przestrzeganiem zasad przetwarzania danych osobowych stwierdzi, ze
Procesor lub dalszy podmiot przetwarzajacy nie przestrzega zasad przetwarzania danych
osobowych,

2) prawomocne orzeczenie sadu powszechnego wykaze, ze Procesor nie przestrzega zasad
przetwarzania danych osobowych,

3) Administrator, w wyniku przeprowadzenia audytu, o ktérym mowa w rozdziale 6 Umowy
stwierdzi, ze Procesor nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych wynikajacych z
Umowy Jub obowigzujgcych przepiséw prawa lub Procesor nie zastosuje sie do zalecen
pokontrolnych, o ktérych mowa w § . 6 ust.5.

Naruszenie przez Procesora postanowien niniejszej Umowy, RODO Ilub innych obowiazujgcych
przepiséw prawa z zakresu ochrony danych osobowych stanowi podstawe do wypowiedzenia Umowy
gtowne;j.
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Na prosbe Administratora Procesor przesyla pisemne potwierdzenie zniszczenia danych osobowych w
terminie przez niego wskazanym.

W przypadku ograniczenia zakresu powierzenia przetwarzania przez Administratora, w trybie
okreslonym w Umowie, postanowienia o rozwigzaniu Umowy stosuje si¢ odpowiednio do danych,
ktére wskutek ograniczenia zakresy nie moga juz by¢ przetwarzane przez Procesora.

W przypadku dokonania zmian tresci Umowy gléwnej w trakcie obowigzywania niniejszej Umowy,
ktéra to zmiana ma bezposredni wplyw na ograniczenie przedmioty niniejszej Umowy, postanowienia

ktéra powoduje koniecznosé rozszerzenia zakresu powierzenia przetwarzania danych, postanawia
§1 ust.3 powyzej stosuje si¢ odpowiednio.
W przypadku dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych Procesor zobowigzuje si¢ do

zakoriczenia obowigzywania niniejszej Umowy.

Procesor odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora, 0s6b, ktérych dane dotyczg lub
innych oséb trzecich w wyniku niezgodnego z Umows Iub przepisami prawa przetwarzania przez
Procesora danych osobowych objetych powierzeniem na podstawie Umowy, a w szczegblnosci w
zwiazku z udostepnianiem danych osobowych osobom nieupowaznionym.

pokry¢ Administratorowi poniesione z tego tytutu koszty.

W przypadku niewykonania Iub nienalezytego wykonania Przez Procesora zobowiazarn wynikajacych
z niniejszej Umowy, Procesor zobowigzuje sie do zaplaty kary umownej w wysokoséci S 000,00 zt
(stownie: pig¢ tysigcy zlotych) za kazdy taki przypadek. Przez nienalezyte wykonanie Umowy nalezy
W szczeglInosci rozumieé sytuacje, gdy organ nadzoru nad przestrzeganiem zasad przetwarzania

Administratora, wystawionych po zaistnieniu podstaw do ich naliczenia,

§ 10. ADRESY STRON I DANE OSOB

. Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowsg bedzie kierowana na adresy Stron

wskazane w Zataczniku nr 1.
Procesor w kontaktach z Administratorem oraz Administratora w kontaktach z Procesorem w zakresie
ustalen Umowy reprezentowaé beda osoby wskazane w Zalaczniku nr 1. Zmiana adreséw i danych

tych 0s6b nie stanowi zmiany Umowy. O kazdej zmianie powyzszych danych Strony powiadomig sie
na pismie, za potwierdzeniem odbioru lub droga elektroniczng.

§ 11. POSTANOWIENIA KON COWE

. Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu. Umowa zostata sporzadzona w dwdéch egzemplarzach,

po jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

. W sprawach, ktére nie zostaly uregulowane Umowa, znajduja zastosowanie odpowiednie przepisy

Kodeksu cywilnego, RODO oraz innych obowiazujacych przepiséw prawa z zakresu ochrony danych
osobowych.
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- Procesor nie moze przenies¢ praw lub obowigzkéw wynikajacych z niniej szej Umowy bez uprzedniej
zgody Administratora wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

- O ile Umowa gléwna nie stanowi inaczej, wszelkie Spory w zwiazku z niniejszg Umowg Zostang
poddane pod rozstrzygnigcie sadu powszechnego miejscowo wiasciwego ze wzgledu na siedzibe
Administratora.

. Niniejsza Umowa zastgpuje wszelkie wcezesniejsze ustalenia pomigdzy Stronami w zakresie nie
objetym.

Administrator Procesor
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ZALACZNIKNR 1

ZAKRES POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH ORAZ DANE KONTAKTOWE
STRON

1) Charakter oraz cele przetwarzania: (...)

2) Kategorie oséb, ktorych dane dotycza: (...)

3) Rodzaj danych osobowych: (...)

4) Obszar, na ktérym przetwarzane beda dane osobowe: ..
5) Dane kontaktowe stron:

a)Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowg bedzie kierowana do

Administratora na nastgpujace dane kontaktowe: adres [xxx], tel. [xxx], email [xxx]

b)Wszelka korespondencja w sprawach zwiazanych z Umowa bedzie kierowana do Procesora

na nastgpujace dane kontaktowe: adres [xxx], tel. [xxx], email [xxx]

6) Dane przedstawicieli Stron:

a)Procesora w kontaktach z Administratorem w zakresie ustalenn Umowy reprezentowa¢ bedg

nastgpujace osoby: [xxx]

b)Administratora w kontaktach z Procesorem w zakresie ustaler; Umowy reprezentowaé beda

nastgpujgce osoby: [xxx]
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ZALACZNIK NR 2
WYKAZ DALSZYCH PODMIOTOW PRZETWARZAJACYCH
(nie dotyczy w przypadku braky podpowierzenia zgodnie z § 4 Umowy)
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ZALACZNIK NR 3
WYKAZ SRODKOW TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJINYCH,
KTORE ZOBOWIAZANY JEST WDROZYC PROCESOR

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Procesor jest
zobowigzany wdrozy¢ nastepuj ace srodki techniczne i organizacyjne:

1)
2)
3)
4)

3)

zastosowac nastepujace techniki pseudonimizacji ...
zastosowac nastepujace metody szyfrowania danych osobowych: ....

nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego;
dokonywaé regularnego testowania, mierzenia i oceniania  skutecznosci srodkéw

technicznych i organizacyjnych majacych zapewnié bezpieczenstwo przetwarzania danych

osobowych;

1) Realizowaé zadania okreslone w niniejszej Umowie przy uzyciu wylacznie takich
systemow  informatycznych, ktére zostaly zabezpieczone zgodnie z dobrymi praktykami
tak, aby zapewnié¢ ich poufnosé, integralnoscé, dostepnos¢ oraz odpornosé, a w
szczegbdlnoscei:

a) Posiadajg mechanizmy uwierzytelnienia i autoryzacji  uzytkownikéw
uniemozliwiajace osobom nieuprawnionym dostep do informacji.

b) Wykorzystuja na biezaco aktualizowany system antywirusowy.

) Posiadajg na biezaco aktualizowane Oprogramowanie.

d) S3 odseparowane przy uzyciu zapér sieciowych od sieci powszechnie dostepnych,
W szczegolnosci od Internetu.

2) Zabezpieczy¢ przetwarzane przez siebie dane zgodnie z dobrymi praktykami w zakresie

zarzadzania bezpieczefistwem informacji. W szczego6lnosci Procesor:

a) Umozliwi dostep do danych Administratora wylgcznie tym pracownikom i
wspolpracownikom, ktorzy realizuja prace zwigzane z realizacjg Umowy.

b) Pisemnie zobowigze swoich pracownikéw i wspétpracownikéw do zachowania w
tajemnicy informacji Administratora, do wykorzystywania tych informacji wylgcznie w
tych celach, na ktére Administrator wyraza zgode i do zabezpieczenia tych informacji
przed dostepem osob nieupowaznionych.

C) Zapewni przechowywanie informacji Administratora w postaci zaszyfrowanej, w
sytuacji, gdy informacje beda przechowywane na komputerach przenosnych lub
nosnikach przenosnych poza terenem zaktadu Procesora.

3) Zapewni¢ mozliwos¢ szybkiego przywrécenia dostepnosci danych osobowych i dostepu
do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego.

4) Dokonywa¢ regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznosci srodkéw
technicznych i organizacyjnych majgcych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych
osobowyc
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Zalycznik nr 6 do Ogloszenia - wzor wykazu przeprowadzonych ushug edukacyjnych

NR SPRAWY: SZP.253.3.2019, BNIPK.250.1.2019

WYKONAWCA(Y):
SZKOLA GEOWNA GOSPODARSTWA WIEJISKIEGO W
WARSZAWIE
UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA

Nazwa 3 Termin wykonania
Zamawiajacego, ZamOéwienia

dotaczyé dowody i jace, 7 i '_wykonane lub sa_wykonywane

nalezycie.

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))
Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) upetnomocnione; (ych) do reprezentowania Wykonawcy

98

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
0Os priorytetowa Ill. Szkolnictwo wyisze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Pragramy Szkét Wyiszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, wWww.sggw.pl



