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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Zamawiajacy informuje o prowadzonym postgpowaniu zgodnie z art. 138¢g ust. 1 w zwigzku z art.
1380 ust. 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986 ze zmianami) na:

Uslugi edukacyjne podnoszace kompetencje z jezyka angielskiego

pracownikéw SGGW w Warszawie w ramach projektu ,,Sukces z natury — kompleksowy program
podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i jako$ci nauczania Szkoly Gtdwnej

Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu pt.
»Sukces z natury — kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i
jakosci nauczania Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”, wsp6ifinansowany z
programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (Os Priorytetowa: III. Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szk6t wyzszych —

POWR
[umowa nr POWR.03.05.00-00-Z033-17]

Projekt wspéifinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
O3 priorytetowa lIl. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szk6t Wyzszych
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[RODZAJ ZAMOWIENIA: USLUG]I]

I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa zamawiajgcego
Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
ul. Nowoursynowska 166
02-787 Warszawa
Biuro Nauki i Projektéw Krajowych
Adres internetowy: www.sggw.pl
e-mail. bnip@sggw.pl

Tel. +4822 59 313 30
Il. INFORMACJ OGOLNE

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2018 r. poz.1986 ze zmianami), zwanej dalej ,,ustawa Pzp” wraz z aktami wykonawczymi do tej

ustawy.

1. Tryb udzielenia zamowienia
Postgpowanie prowadzone jest w procedurze przewidzianej dla zaméwien na ustugi spoteczne i
inne szczegdlne ustugi zgodnie z art. 138g i nast. ustawy Pzp.

2. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkola Gldéwna Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna skontaktowaé si¢
pod adresem email: 10d@sggw .pl;
Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz na
podstawie przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz.
U. 22018 r. poz. 1986), ,,ustawa Pzp”; w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, zawarciem umowy oraz jej realizacja oraz na podstawie art. 6 ust.
1 lit. f RODO zgodnie z pkt. 5 / Sprawa SZP.253.13.2019, BNiPK.250.12.2019
prowadzonym zgodnie z art.138g ust. 1 w zwiazku z art. 1380 ust. 1-4 ustawy Pzp. W
przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za
prawnie uzasadniony interes Administratora uznaje si¢:
1) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczen cywilnoprawnych
wynikajacych z realizacji niniejszej Umowy, a takze obrona przed takimi roszczeniami;
2) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty upowaznione zgodnie
z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania, w tym w szczeg6lnosci w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy Pzp. Odbiorcami pafistwa danych beda: podmioty i organy, ktérym Administrator
2
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jest zobowiazany lub upowazniony udostgpni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie

obowiazujacych przepiséw prawa, oraz podmioty, ktore na podstawie stosownych umow

przetwarzaja dane osobowe powierzone do przetwarzania przez Administratora w zwigzku

z realizacjg ustug gwarantujacych nalezyte wykonanie niniejszej Umowy;

5. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy. W przypadku zawarcia i realizacji umowy obejmuje réwniez okres niezbedny do
zabezpieczenia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy, chyba, Ze przepisy
szczegdtowe stanowig inaczej;

6. obowigzek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp w zwigzku
z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO zwiazanym z udziatem w post¢powaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostegpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

— prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktory
administrator przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwigzku z trescia pkt 3
i5;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Wzér oswiadczenia wymaganego od wykonawey w zakresie wypelnienia przez niego
obowiagzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zostal
uwzgledniony we wzorze formularza ofertowego (zalacznik nr 1 do Ogloszenia- wzoér

formularza ofertowego).
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IIL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod CPV: 80400000-8
Przedmiotem zaméwienia jest realizacja ustug edukacyjnych podnoszacych kompetencje z
Jjezyka angielskiego pracownikéw SGGW. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia
stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Ogloszenia o zaméwieniu.

IV. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

1. Dopuszcza si¢ ztozenie ofert czesciowych NIE TAK []

Miejsce wykonania przedmiotu zaméwienia:

- Kampus SGGW - sale wraz z koniecznym do przeprowadzenia zaj¢é wyposazeniem zapewnione

na terenie

SGGW przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie
rzeczcowym i iloSciowym maksymalnie o 10 % w stosunku do podstawowej wartoSci
przedmiotu zamdwienia.

V. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH POLEGAJACYCH NA
POWTORZENIU PODOBNYCH USEUG

Przewiduje si¢ udzielenie zaméwien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych

NIE []

TAK [X

VI. INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH

Dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej

NIE

VIL TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Czas trwania zamowienia lub termin jego wykonania:
Termin realizacji umowy od 02 stycznia 2020r. do 31grudnia 2021r.

VIII. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spekniajg warunki dotyczace:

a.

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow
Zamawiajacy nie wprowadza szczegdlnego warunku w tvm zakresie.
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b. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie wprowadza szczegblnego warunku w tym zakresie.
c. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

- Za spelnienie tego warunku Zamawiajacy uzna wykazanie si¢ przez Wykonawce
dysponowaniem co najmniej 5 lektorami, 5 native speakerami i 1 metodykiem, ktérzy
beda odpowiednio posiadali:

a. Lektor powinien posiada¢ doswiadczenie w nauczaniu jezyka angielskiego
polegajace na przeprowadzeniu minimum 1 kursu specjalistycznego w wymiarze
nie mniej niz 50 godzin lekcyjnych (1 godzina lekcyjna trwa 45 minut) w okresie
ostatnich 3lat przed terminem skladania ofert

b. Lektor powinien posiada¢ kwalifikacje i wyksztalcenie uprawniajgce do nauczania
jezyka angielskiego, tj. ukoficzone studia magisterskie na kierunku filologia lub
ukonczone studia magisterskie na kierunku lingwistyka stosowana lub ukoficzone
studia magisterskie w kraju, w ktérym jezykiem urzedowym jest jezyk angielski
lub ukonczone studia wyzsze zawodowe w kraju, w ktdérym jezykiem urzedowym
jest jezyk nauczania lub ukonczone kolegium nauczycielskie przygotowujace do
nauczania j¢zyka lub zdat co najmniej egzamin CPE (tzw. proficiency) z jezyka
nauczania;

c. Native speaker, powinien posiada¢ doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu
co najmniej 50 godzin lekcyjnych (1 godzina trwa 45 minut) zaje¢ z jezyka
angielskiego w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert,.
wyksztalcenie wyzsze oraz ukonczony kurs przygotowujacy do metodycznego
nauczania jezyka angielskiego,

d. Metodyk odpowiedzialny za strong¢ metodyczng przygotowania przedmiotu
zamdéwienia, powinien posiada¢ co najmniej 3 letnie do§wiadczenie jako metodyk
oraz co najmniej 5 letnie do$wiadczenie w nauczaniu jezyka obcego
(angielskiego) oraz posiada¢ kwalifikacje i wyksztalcenie uprawniajace do
nauczania tego jezyka tj. ukonczone studia magisterskie na kierunku filologia lub
ukoniczone studia magisterskie na kierunku lingwistyka stosowana lub ukoniczone
studia magisterskie w kraju, w ktérym jezykiem urzedowym jest dany jezyk lub
ukonczone studia wyzsze zawodowe w kraju, w ktérym jezykiem urzgdowym jest
dany jezyk lub ukonczone kolegium nauczycielskie przygotowujace do nauczania
jezyka lub zdat co najmniej z tego jezyka egzamin CPE (tzw. proficiency) ktdry
bedzie sprawowaé nadzér nad praca lektorow.

- Za spelnienie tego warunku Zamawiajacy uzna wykazanie si¢ przez Wykonawce w
okresie ostatnich 5lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, nalezytym wykonaniem ushug edukacyjnych
podnoszacych kompetencje z jezyka angielskiego o tacznej wartoéci wykonanych ustug
nie mniejszej niz 150 000,00 zt brutto,

2. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia zgodnie z art. 23 ust. 1
ustawy.
W takim przypadku, wykonawcy ustanawiaja pelmomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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Jezeli oferta wykonawcéw, o ktorej mowa w ust. 2, zostata wybrana, zamawiajacy moze zadaé
przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego, umowy regulujacej wspétprace
tych wykonawcow.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie prowadzona na podstawie tresci
ztozonych oswiadczen lub dokumentéw wymaganych zgodnie z art. 25a ustawy Pzp i
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw
Jjakich moze zadaé¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz.
U.z2016 ., poz. 1126).

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkow
prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajgcemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zaméwienia.

. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce warunkéw udzialu w post¢powaniu
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej wykonawcy, nalezy zlozy¢:

- Wykaz wykonanych ushig, a w przypadku swiadczeni okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ushugi zostaty wykonane, oraz
zatgczeniem dowoddw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie wykonawcy;, w przypadku s$wiadczen okresowych Ilub cigglych nadal
wykonywanych referencje badZz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wezeSniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert
(zalgcznik nr 6 do Ogloszenia).

- Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamdwienia potwierdzajacy, iz Wykonawca
dysponuje minimum: 5 lektorami, 5 native speakerami i 1 metodykiem, spetiajacymi
wymagania okreslone w Rozdziale VIIL. 1. ¢) Ogloszenia o zamdwieniu (zalacznik nr 8 do
Ogloszenia)

2. W celu potwierdzenia, ze oferowane przez Wykonawcg ustugi spelniaja wymogi okreslone
przez Zamawiajacego wraz z oferta Wykonawca sklada:
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- Oswiadczenie wykonawcy potwierdzajace posiadanie przez Wykonawce statusu jednostki
przygotowujacej do egzamindw zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztalcenia
Jezykowego (CEFR) (zalacznik nr 7 do Ogloszenia)

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z udzialu
W postepowaniu, o ktorych mowa w art. 24 ust 1 zamawiajacy Zada, nastepujacych
dokumentéw:

- Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — zalacznik nr 2 do Ogloszenia
W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie
zamowienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
ustawy Pzp moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjgte przez niego srodki sa wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, w szczegélnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$€uczynienie pieniezne za doznang
krzywd¢ lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspoOlprace z organami S$cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére s3 odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom
lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy.
Postanowien zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o
udzielenie zam6wienia oraz nie uptynal okreslony w tym wyroku okres obowiazywania tego
zakazu.

Zamawiajagcy zada od wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentéw wymienionych w ust. 2.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, dotyczace wykonawcy i innych
podmiotdw, na ktoérych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okre$lonych
w art. 22a ustawy oraz dotyczace podwykonawcdédw, skiladane sa w oryginale. Inne
dokumenty, niz o§wiadczenia, o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym, skladane sa w oryginale
lub w kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢é wraz z thumaczeniem na jezvk
polski.

Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na
stronie internetowej informacji okre§lonych w art. 86 ust 5 ustawy Pzp przekazuje
zamawiajacemu oSwiadczenie o przynaleznosSci albo braku przynalezno$ci do tej samej
grupy kapitalowej: w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej wykonawca
moze zlozy¢ wraz z oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze
powiazania z innym wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu.

Jezeli wykonawca nie zlozyl oswiadczenia, o ktéorym mowa w art. 25a ust. lustawy Pzp,
o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1,
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lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub
dokumenty s3 niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez zamawiajacego
watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Jezeli wykonawca nie zlozyt
wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe pelnomocnictwa, zamawiajacy wzywa do
ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

X. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Zamawiajacy wyznacza nastepujaca osobe do kontaktu z Wykonawcami:
P. Magdalena Zywno, tel. (22) 59 313 85, email: magdalena zywno@sggw pl
Godziny pracy osoby wyznaczonej do kontaktu: codziennie od poniedziatku do piatku z
wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 8:00-16:00.

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
X Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium

1. Zamawiajacy zada od wykonawcédw wniesienia wadium w kwocie:
5 500,00zt (stownie: pi¢é tysiecy pieéset zlotych 00/100)
Dopuszczalne formy wadium:
1) w pieniadzu,
2) poreczenia bankowe lub poreczenia spétdzielczej kasy oszeczednosciowo-kredytowej, z
tym ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
3) gwarancje bankowe,
4) gwarancje ubezpieczeniowe,
5) porgczenia udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz.U. 22007 r. Nr 42, poz. 275 z p6zn. zm.).
2. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ w formie przelewu na rachunek bankowy
zamawiajacego:
Bank PKO S.A. Oddzial w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166
Nr Konta: 77 1240 6003 1111 0000 4942 8931 — z dopiskiem ,,wadium-Ogloszenie o
Zamoéwieniu na ushugi spoleczne sprawa nr: SZP.253.13.2019, BNiPK.250.12.2019

3. WADIUM W INNEJ FORMIE NIZ PIENIADZ
W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej
oryginal niniejszych gwarancji nalezy zdeponowaé¢ w Kwesturze Zamawiajacego u Kwestor
SGGW mgr Anny Kaminskiej, a do oferty dolaczy¢ kopi¢ dokumentu posiadajgcy
potwierdzenie ztozenia w Kwesturze SGGW dokonane przez Kwestora SGGW.

4. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Kwota wadium okreslona zostata w wysokosci nie wigkszej niz 3 % wartosci zaméwienia.
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. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 11.

. Wykonawcy, ktdrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca

wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zaméwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktéry wycofal oferte

przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4 a i ust. 5

ustawy Pzp.

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

1. W celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego:

X

nalezy wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% ceny catkowitej
podanej w ofercie

2. Obligatoryjne formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

1)
2)

3)
4)
5)

w pienigdzu;

por¢czeniach bankowych lub porgczeniach spoéldzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowe,
ztym ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;

gwarancjach bankowych;

gwarancjach ubezpieczeniowych;

poreczenia udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. z 2007 r. nr
42, poz. 275 z pézn. zm.).

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w pienigdzu nalezy wnies¢ na konto

bankowe zamawiajacego:

Bank PKO S.A. Oddzial w Warszawie

ul. Nowoursynowska 166

Nr _Konta: 77 1240 6003 1111 0000 4942 8931 — z dopiskiem ,zabezpieczenie nalezytego

wykonania umowy” sprawa nr: SZP.253.13.2019 BNiPK.250.12.2019.

4. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w innej formie niz pienigdz (oryginal dokumentu)

nalezy zdeponowaé w:

Kwesturze Zamawiajacego, ul. Nowoursynowska 166 budynek ..lewa podkowka” , u Kwestor mgr

Anny Kaminskiej, nastepnie przed podpisaniem umowy dostarczy¢ do Sekcji Zamdéwiefi Publicznych
(pok. 42) kopie dokumentu potwierdzajacego ztozenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
Kwesturze Zamawiajacego.
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5.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnie$¢ przed zawarciem umowy
W sprawie zamdwienia publicznego.

XII.

1.
2.
3.

X1II.

1.
a)

b)
<)

d)
e)

g
h)

)

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Skladajacy oferte pozostaje nig zwiagzany przez okres 60 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzyé termin
zwigzania ofert, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem
terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ si¢ do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 3, nie
powoduje utraty wadium.

. Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przediuzeniem

okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwiazania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane
jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiazek wniesienia nowego wadium lub jego
przedluzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

Oferta musi zawierac:
Formularz Ofertowy - sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalaczmik nr 1 do
Ogloszenia,

Formularz Kalkulacji Ceny Ofertowej - sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3 do Ogloszenia,
Opis przedmiotu zamoéwienia - sporzadzony wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do

Ogloszenia,

Wykaz wykonanych ustug, - zalgeznik nr 6 do Ogloszenia

Os$wiadczenie wykonawcy potwierdzajace posiadanie przez Wykonawce statusu jednostki
przygotowujgcej do egzamindw zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztalcenia
Jezykowego (CEFR) (zalacznik nr 7 do Ogloszenia)

Wykaz o0s6b skierowanych do realizacji zamdwienia potwierdzajacy, iz Wykonawca
dysponuje minimum: 5 lektorami, 5 native speakerami i 1 metodykiem, spelniajacymi
wymagania okreslone w Rozdziale VIII. 1. ¢) Ogtoszenia o zaméwieniu (zalacznik nr 8 do
Ogloszenia)

Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — zalacznik nr 2 do Ogloszenia
stosowne pelnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru albo zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

w przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, dokument
ustanawiajacy Petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia
publicznego,

Wadium.
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WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

a)

b)

d)

g)

h)

wykonawce, ktéry nie wykazat spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub zlozenia ofert wstgpnych albo ofert, lub nie wykazat braku
podstaw wykluczenia;

wykonawce bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

— ktérym mowa w art. 165a, art. 181188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. poz.
553, z p6zn. zm.2)) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.
U.z2016 1. poz. 176),

— o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r.

— Kodeks karny,

— skarbowe,

— o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

wykonawce, jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,

wspolnika spotki w spdlce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za

przestgpstwo, o ktérym mowa w ppkt b);

wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzjg

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia

spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkéw, optat
lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit

zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetia

warunki udzialu w postgpowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej

»kryteriami selekcji”, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic

wymaganych dokumentéw;

wykonawceg, ktéry w wyniku lekkomy$lnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje

wprowadzajace w blad zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane

przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

wykonawcg, ktéry bezprawnie wplywat lub probowat wptynaé na czynnosci zamawiajacego

lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postegpowaniu o udzielenie

zamowienia,

wykonawce, ktéry brat udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamdwienia lub

ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca pracg na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,

agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie uslug, bral udzial w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba ze spowodowane tym zakiécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane

w inny sposo6b niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu;

wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majgce na celu zakiocenie

konkurencji migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, co

zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;
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j) wykonawce bgdacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekl zakaz ubiegania sie
0o zamOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r.
0 odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z

2015 . poz. 1212, 1844 1 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

k) wykonawcg, wobec ktorego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie

0 zamdwienia publiczne;

1) wykonawcdw, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i
1634), zlozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace migdzy nimi powigzania nie prowadza do

zakiocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia;
2. Ofertg wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

XV. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 22.10.2019r., godz. 09:30
2. Miejsce sktadania ofert:
Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
Sekcja Zaméwien Publicznych, bud. nr 10, I pietro, pok. 42,
ul. Nowoursynowska 166, 02 — 787 Warszawa
3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 22.10.2019r., godz. 10:00
4. Oferty zostang otwarte w:
Szkole Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
Rektorat, Sala Konferencyjna, I pietro
ul. Nowoursynowska 166, 02 — 787 Warszawa
5. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieéci na stronie internetowej informacje z

otwarcia ofert.
XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca w celu obliczenia ceny wykonania zamowienia zobowigzany jest podaé w
Sformularzu Ofertowym™ cene brutto za kursy wyszczegdlnione w Opisie przedmiotu

zaméwienia. Tak uzyskana kwota stanowi maksymalng cen¢ brutto zaméwienia.

2. Cena wykonania zamdéwienia podana w ofercie, musi by¢ ceng brutto. Cena winna uwzgledniaé
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia, w tym podatki, przeniesienie na

Zamawiajacego majatkowych praw autorskich i inne optaty.

3.  Wykonawcy zobowigzani sa do bardzo starannego zapoznania si¢ z przedmiotem zamoéwienia,

warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mie¢ wplyw na ceng¢ zamdwienia.
4. Cena winna by¢ podana w ztotych polskich, do dwoéch miejsc po przecinku.

5. Usluga szkolenia bedzie finansowana ze srodkéw publicznych w catosci, co zgodnie z tredcia
art. 43 punktu 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug (DZ. U. 2004 r.
Nr. 54, poz. 535 ze zm.), stanowi podstawe¢ do wystawienia za usluge faktury zwolnionej z

VAT.

6. Cene oferty stanowi warto$¢ wyrazona w jednostkach pieni¢znych, ktdra Zamawiajacy jest

obowigzany zaplaci¢ wykonawcy za przedmiot zamowienia.
7. Cena oferty stanowi¢ bedzie: cene¢ calkowita podana w ofercie.
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8. Cena oferty nalezy rozumie¢ jako wynagrodzenie: umowne.
9.  Ceng oferty nalezy wyrazi¢: w zlotych polskich.
10. Rozliczenia bgdg prowadzone w walucie PLN.

XVII. INFORMACJE O KRYTERIACH, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY

XICENA 60 %,

(<] INNE KRYTERIA:
Doswiadczenie 0séb skierowanych do realizacji zamowienia 30 %,

Konwersacje dla grupy 10 %

1. Opis kryteriéw, ktérymi bedzie kierowal si¢ zamawiajacy przy wyborze oferty oraz sposéb oceny
ofert

A. Kryterium: CENA — maksymalna liczba punktéw: 60

W ramach kryterium ,,Cena” Wykonawcy zostang przyznane punkty wedtug ponizszego wzoru, przy
czym do pordwnania cen zostanie przyjeta podana w ofertach catkowita cena brutto za wykonanie
niniejszego zamowienia:

Najnizsza cena brutto za wykonanie

OCENA przedmiotu zaméwienia sposréd ofert nie
Cena brutto _ podlegajacych odrzuceniu <60 %
za wykonanie . .
- Cena brutto za wykonanie przedmiotu
zamo6wienia

zamoOwienia oferty ocenianej
Obliczenie w tym kryterium zostanie dokonane z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

B. Kryterium: DOSWIADCZENIE oséb skierowanych do realizacji zaméwienia maksymalna
liczba punktéw: 30

Doswiadczenie zawodowe lektoréw - maksymalnie 15 punktéw

Doswiadczenie zawodowe lektorow skierowanych do wykonania zamdwienia oceniane bedzie na
podstawie liczby godzin lekcyjnych ( po 45 min) nalezycie przeprowadzonych zaje¢ / kursow, w okresie
ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, zadeklarowanych przez Wykonawce w
Formularzu Ofertowym (stanowiacym Zalacznik nr 1 do Ogloszenia o Zamdwieniu). Wykonawca w
formularzu ofertowym zazmacza wariant odpowiadajacy doSwiadczeniu zawodowemu tego
lektora, ktory przeprowadzil kurs specjalistyczny w nauczaniu jezyka angielskiego w wymiarze
najnizszej liczby godzin lekeyjnych, spoSréd wszystkich lektoréw wskazanych do realizacji
zamdwienia.

Do realizacji zamdwienia Wykonawca nie moze skierowaé lektora, ktoéry przeprowadzil mniej niz 50

godzin lekcyjnych w ramach jednego kursu jezykowego. Wykonawca bedzie zobowigzany na etapie
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realizacji umowy do zapewnienia lektora o doswiadczeniu odpowiadajagcemu zadeklarowanemu w
ofercie.

Na potwierdzenie Oferent ztozy stosowne o§wiadczenia

Punktacija za ilo$¢ przeprowadzonych godzin kursu:
a) 0do 50 godz. - 0 pkt,
b) od 51 do 75 godz. — 7, 5 pkt,
¢) od 76 do 100 godz. — 15 pkt.

Wskazanie przez Wykonawce przeprowadzenia mniej niz 50 godzin lekcyjnych przeprowadzonych w
ramach jednego kursu jezykowego lub wskazanie wigcej niz jednej odpowiedzi be¢dzie skutkowato
odrzuceniem oferty. Podobnie oferta zostanie odrzucona, gdy Wykonawca nie zaznaczy zadnego
wariantu.

Doswiadczenie zawodowe native speaker’a - maksymalnie 15 punktéw

Doswiadczenie zawodowe native speaker’a skierowanych do wykonania zamdwienia oceniane bedzie
na podstawie liczby godzin lekcyjnych (1 godzina trwa 45 minut) nalezycie przeprowadzonych zajec /
kurséw, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, zadeklarowanych przez
Wykonawce w Formularzu Ofertowym (stanowigcym Zalacznik nr 1 do Ogloszenia o Zamdwieniu).
Wykonawca w formularzu ofertowym zaznacza wariant odpowiadajacy doswiadczeniu
zawodowemu tego native speakera, ktory przeprowadzil zajecia z jezyka angielskiego o
najnizszej liczbie godzin lekcyjnych, sposréd wszystkich native speaker wskazanych do realizacji
zamowienia.

Do realizacji zamowienia Wykonawca nie moze skierowaé native speakera, ktéry przeprowadzil mniej
niz 50 godzin zaje¢ z jezyka angielskiego w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert.
Wykonawca bedzie zobowigzany na etapie realizacji umowy do zapewnienia native speakera
o do$wiadczeniu odpowiadajgcemu zadeklarowanemu w ofercie.

Na potwierdzenie Oferent ztozy stosowne oswiadczenia

Punktacija za iloé¢ przeprowadzonych godzin kursu:
a) 0 do 50 godz.— O pkt,
b) od 51 do 75 godz. — 7,5 pkt,
¢) od 76 do 100 godz. — 15 pkt.

Wskazanie przez Wykonawce przeprowadzenie mniejszej niz 50 godzin zajec z jezyka angielskiego w
okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert lub wskazanie wigcej niz jednej odpowiedzi
bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Podobnie oferta zostanie odrzucona, gdy Wykonawca nie
zaznaczy zadnego wariantu.

Konwersacje— maksymalnie 10 pkt

Za zaoferowanie przez Wykonawcg konwersacji przeprowadzonych zgodnie 2z ponizszymi
wymaganiami:
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1) konwersacje odbywac¢ si¢ beda w siedzibie Zamawiajgcego

2) konwersacje odbywac sie w grupach maksymalnie 5 osobowych

3) konwersacje prowadzone b¢da przez native speaker’a

zadeklarowanych przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym (stanowigcym Zalacznik nr 1 do
Ogloszenia 0 Zamowieniu) na caty okres trwania umowy do dyspozycji Zamawiajacego, zgodnie z jego
zapotrzebowaniem, Wykonawcy przystuguje dodatkowa punktacja zgodnie 2z ponizszym
wyszczegolnieniem.

Punktacja za dodatkowe godziny konwersacji

a) 280 godz.— 5 pkt,
b) 340 godz. — 7,5 pkt,
¢) 400 godz.— 10 pkt.

Punktacja koncowa oferty bgdzie liczona wedtug nastepujacego wzoru:

Pi=Pc+Pd+Pk

Pi | Koncowa ilo§¢ pkt. jakie otrzyma oferta ,,i”

P ¢ | Tlos¢ pkt. jakie otrzyma oferta za kryterium ,,cena”

Pd

Tlo$¢ pkt. jakie otrzyma oferta za kryterium ,,do$wiadczenie osob skierowanych do realizacji
zamdwienia ”

P k | I1o$¢ pkt. jakie otrzyma oferta za kryterium ,.konwersacje”

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwigksza liczb¢ punktéw
obliczong w podany wyzej sposdb.

3. Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyska taka sama liczbe punktéw, za korzystniejsza uznaje si¢ ofertg
Z NiZsz3 ceng.

XVII INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

1.

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej
oferty, podajac nazwe albo imig¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli
jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami
wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje.

Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktérych mowa w pkt 1 na stronie Biuletynu Informacji
Publiczne;j.
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3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, zamawiajagcy moze wybral oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

4. Inne informacje o formalnosciach, ktére powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca zobowigzany jest podaé dane niezbedne do
przygotowania umowy o udzielenie zaméwienia:

a. numer NIP, REGON,

b. pelna nazwa odbiorcy, nazwa banku i nr rachunku bankowego,

c. dane przedstawiciela do kontaktow z SGGW( imie, nazwisko, nr tel., adres e-mail)

d

adres zamieszkania (dane do komparycji umowy w przypadku osoby prowadzacej dziatalnosé
gospodarcza).

5. Niezwlocznie po udzieleniu zamdéwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej, informacj¢ o udzieleniu zamdéwienia, podajac nazwe albo imie i
nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zaméwienia publicznego. W razie
nieudzielenia zaméwienia zamawiajacy niezwlocznie zamiesci na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej informacj¢ o nieudzieleniu zamdéwienia.

XIX. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w:
X wzorze umowy,

ktéry stanowi zalacznik nr 5 do Ogloszenia.
2. Zamawiajacy przewiduje dokonanie zmian postanowien tresci zawartej umowy w przypadku
zaistnienia nastepujacych okolicznosci, o ktérych mowa w § 18 pkt 2 i 3 wzoru umowy.

PROREKTOR
ds. Nauki

-N9- | z-ca Rektora
2019-09- 2 6 L&Raai.q

Warszawa, dnia .............0.0...

(pSApiZamRaWitcegs)

Zalaczniki do niniejszego Ogloszenia 0 zaméwieniu:
Wzér Formularza Ofertowego,

Oswiadczenie Wykonawcey o niepodleganiu wykluczeniu.
Kalkulacja ceny Ofertowej,

Opis przedmiotu zaméwienia,

Wzér umowy wraz z zatacznikami,
Wzor wykazu zrealizowanych ushug.
Os$wiadczenie wykonawcy potwierdzajace posiadanie przez Wykonawce statusu jednostki

przygotowujacej do egzaminéw zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztalcenia Jezykowego
(CEFR)

8. Wzér wykazu 0séb skierowanych do realizacji zamdwienia

N R Wb =
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Zalacznik nr 1 do Ogloszenia — Wzér Formularza Ofertowego

Sprawa  nr:  SZP.253.13.2019
BNiPK.250.12.2019

Formularz Ofertowy

1. Dane Wykonawcy (w przypadku wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zaméwienia,
nalezy poda¢ dane dotyczgce wszystkich wykonawcow):

a) Nazwa Wykonawcy/Wykonawcow:

....................................................................................................................................................................

adres poczty €leKtroniCZNe]: .. ...ovuuiri ittt e

2. Oferta na:. ,,Uslugi edukacyjne podnoszace kompetencje z jezyka angielskiego pracownikéw
SGGW w Warszawie w ramach projektu ,,Sukces z natury — kompleksowy program
podniesienia jakoSci zarzadzania procesem ksztalcenia i jakoSci nauczania Szkoly Glownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”
sktadam(y) niniejsza ofert¢ we wlasnym imieniu / jako wykonawca w ofercie wspolnej

4. o$wiadczam, iz podany w mojej ofercie adres e-mail: ............c.coeviiiiiiiinincnieeeeeneen.. DEdziE
utrzymywany w gotowos$ci do odbioru informacji przez okres trwania postepowania.

5. oswiadczam, iz jestem zwiazany ww. oferta przez okres 60 dni liczagc od dnia uplywu terminu
skladania ofert.

6. os$wiadczam, ze nalez¢ do grupy matych lub srednich przedsigbiorstw TAK/NIE*

*) niepotrzebne skresli¢

7. Cena** za wykonanie przedmiotu zamdwienia w ztotych:

cena  mojej (naszej) oferty za  realizacje  niniejszego  zamoOwienia  wynosi

....................................................................................... netto PLN (stownie:
............................................................................................................. zlotych) podatek VAT ,,ZW?>,
cena brutto........eevvveeeveeeennenne PLN (STOWIIE......viceeiieecieeiercirece et cerereeseiese e s e e s resaestesssesasaesseessssersanans
zlotych),
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Kryterium: Do§wiadczenie 0séb skierowanych do realizacji zamowienia :
Oswiadczam, iz lektor posiadajacy najnizsza liczb¢ godzin lekcyjnych sposréd wszystkich
skierowanych do realizacji zamdwienia posiada doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu
minimum 1 kursu specjalistycznego w wymiarze:

(wlasciwe zaznaczyc):
O 50 godz.— 0 pkt,
O od 51 do 75 godz. — 7, 5 pkt,
O od 76 do 100 godz. — 15 pkt

Oswiadczam, iz native speaker posiadajacy najnizsza liczbg godzin lekcyjnych sposréd wszystkich
skierowanych do realizacji zamdéwienia posiada do§wiadczenie polegajace na przeprowadzeniu zaje¢ z
jezyka angielskiego w wymiarze:

(wlasciwe zaznaczy¢):
O 50 godz.— O pkt,
0O od 51 do 75 godz. — 7, 5 pkt,
O od 76 do 100 godz. — 15 pkt.

Kryterium: konwersacje:

Oswiadczam, iz ponad obowiazki wynikajace z realizacji przedmiotu zaméwienia oferujg dodatkowo
konwersacje dla w liczbie godzin:

(wlasciwe zaznaczy¢):
[ 280 godz. — 5 pkt,
O 340 godz. — 7,5 pkt,
[ 400 godz. — 10 pkt.

**Zamawiajgcy informuje, iz nabyta ustuga dotyczgca przeprowadzenia przedmiotowego szkolenia jest

finansowana ze Srodkow publicznych w catosci, zgodnie z trescig art. 43 punktu 29 lit. ¢ ustawy z dnia
11.03.2004r. o podatku od towarow i ustug (DZ. U. 2004 r. Nr. 54, poz. 535 ze zm.), stanowi podstawe
do wystawienia za ustuge faktury zwolnionej z VAT

10. Termin wykonania zamdwienia i warunki ptatnosci zgodne z Ogloszeniem.

11. Os$wiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z trescig Ogloszenia i akceptujemy ja bez zastrzezen.

12. o$wiadczam, Ze:
a)  wypehilem cigzace na mnie jako Administratorze danych osobowych w rozumieniu
RODO obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO" wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu
b)  wszelkie dane osobowe wskazane przeze mnie w tresci jakichkolwiek dokumentéw

Zlozonych w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
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postgpowaniu pozyskatem i przetwarzam zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami

prawa.
13. zobowiazuj¢ si¢ do przekazania w imieniu zamawiajacego wszystkim osobom, ktérych dane
osobowe udostgpnilem zamawiajacemu w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego
w prowadzonym postgpowaniu oraz w zwigzku z zawarciem umowy i jej realizacja, informacji, o
ktorych mowa w art. 14 RODO, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen, o
ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO oraz na etapie ubiegania si¢ o udzielnie zamdéwienia
publicznego zobowiazuj¢ si¢ sktadaé zamawiajacemu stosowne o$wiadczenie o wypehieniu wyzej
wskazanego obowiazku, a na etapie zawarcia i realizacji umowy zobowiazuje si¢ poinformowaé

zamawiajgcego o wypetnieniu tego obowigzku.

PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))
Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania wykonawcy
Y vozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1).
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Zalacznik nr 2 do Ogloszenia-
Sprawa nr : SZP.253.13.2019 BNiPK.250.12.2019

Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu

Nazwa
WYKONAWEY . eertuieeeriierenenssaesaerrnnnsessssrennsssssssrrresssnsssseensssssssreenssssssssesesssnssssesesnsssssssseesssssersensnns

Adres
WYKONAWEY ..eevuuneriierresessesrrrrnnssassserrnsssssserarsnsssssesnmensnsssesernnnssssssrernnsssssssennnensnsss reenae bR 3 5

NIP/PESEL ..ccvuiiicininiirininiiiniciernncssrnniecssssnsesseeersnsesesnnns
KRS/CEIDG* sicusinssssvsmiisissonssssvaiuiissmmssvassoiivsssassans o e
(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP,PESEL KRS/CEIDG)

Oswiadczam, ze nie pdzniej niz na dzien skladania ofert nie podlegam wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy i art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA,
KTOREGO ZDOLNOSCI POWOLUJE SIE WYKONAWCA (wypelnic jes’li dotyczy):
Oswiadczam, ze zamierzam powierzy¢ wykonanie zamdwienia nastepujgcym podwykonawcom:

(podac petna nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG),
w nastepujacych elementach zamdwienia:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------

(okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

Podmiot ten na dzien sktadania ofert nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy i art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Wskazuje, ze dokumenty na potwierdzenie ztoZzonego o$wiadczenia, ze nie podlegam
wykluczeniu, znajdujg sie w formie elektronicznej pod nastepujgcymi adresami internetowych
ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych*:

KRS - https://ems.ms.gov.pl — dotyczace Wykonawcy/dotyczace podmiotu, na ktérego
zasoby powotuje sie Wykonawca*
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CEIDG - https://prod.ceidg.gov.pl — dotyczace Wykonawcy/dotyczace podmiotu, na
ktérego zasoby powotuje sie Wykonawca*
*nalezy wskazac wiasciwe

Oswiadczam, Zze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne na dzier sktadania ofert i
zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

Czy wykonawca jest matym lub srednim przedsiebiorstwem? Tak/Nie*

...............................................

(podpis/podpisy osoby/osob
uprawnionych/upowaznionych do
reprezentowania wykonawcy)

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 0sob i ktorego
roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionow EUR.
Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktore nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani
mafymi przedsiebiorstwami i ktore zatrudniajg mniej niz 250 0sob i ktorych roczny obrot nie
przekracza 50 milionow EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR.
Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgce definicji mikroprzedsiebiorstw oraz
matych i srednich przedsiebiorstw (Dz.U. L 124 z 20.5.2003, s. 36). Te informacje sg
wymagane wytacznie do celow statystycznych.
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Zalacznik nr 3 do Ogloszenia — Kalkulacja Ceny Ofertowej

Sprawa nr: SZP.253.13.2019

BNiPK.250.12.2019
Kalkulacja Ceny Ofertowej
Tabela 1
Cena
jednostkowa Tlos¢ 0
Nazwa ushugi DRUIIOwy 2t Ilosé (vé’art":i Bt? U:TO
. g za 1 uczestnika | SEMESTROW 3 2l el g
edukacyjnej uczestnikow | — kol. B x kol. C x
kursu za kol. D)
SEMESTR ’
(razem z VAT)

Ip. A B C D E

Zajecia
1 indywidualne z 4 semestry )
jezyka
angielskiego
Zajecia grupowe z
i 4 st
2. ]sz.ka - semestry 45
angielskiego
Suma
PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))
Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania wykonawcy
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia - Opis Przedmiotu Zamdéwienia stanowiagcy zatacznik nr 1 do wzoru umowy
Sprawa nr : SZP.253.13.2019
BNiPK.250.12.2019

Kod CPV: 80400000-8

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ustug edukacyjnych podnoszacych kompetencje z jezyka
angielskiego pracownikéw SGGW.

Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu pt. ,,Sukces z natury — kompleksowy program
podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztalcenia i jako$ci nauczania Szkoly Gloéwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”, wspdifinansowany z programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw¢j (Os Priorytetowa: III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie; 3.5
Kompleksowe programy szk6t wyzszych — POWR, umowa nr POWR.03.05.00-00-Z033-17.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal status jednostki przygotowujacej do egzaminéw
zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztalcenia Jezykowego (CEFR).

Oczekiwanym rezultatem bedzie podniesienie poziomu wiedzy z poziomu wyjsciowego A2/B1 na
poziom B2/C1. Dodatkowo w ostatnim semestrze nauki zaje¢ grupowych rozwinigcie stownictwa
specjalistycznego m.in. informatycznego oraz branzowego ze wzgledu na wykorzystanie wiedzy w pracy
przez uczestnikéw szkolenia.

Liczba os6b podlegajacych szkoleniu wynosi¢ bedzie nie wigcej niz 27 0séb, w podziale na:
a. Zajecia indywidualne — 2 osoby, 240 godzin na osobg, w tym 80 godzin na platformie e-
learningowej
b. Zajecia grupowe — 25 0s0b, przy czym grupa szkoleniowa nie powinna by¢ mniejsza niz 4
osoby i nie wigksza niz 5 oséb, 320 godzin na grupg.

Zajgcia beda odbywac si¢ przez 4 semestry, gdzie 1 semestr jest rozumiany jako 5 nast¢pujgcych po
sobie miesiecy. W jednym semestrze realizowane beda zajecia indywidualne w wymiarze 240 godzin na
osobe oraz zajecia grupowe w wymiarze 320 godzin na grupe.

Realizacja

1. Metody nauczania:

a. Programy nauczania powinny zawiera¢ elementy zgodne z wymaganiami Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej oraz Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 12 pazdziernika
1993r. w sprawie zasad i warunkéw podnoszenia kwalifikacji zawodowych i wyksztalcenia
ogoblnego dorostych, Dz. U. Nr 103/1993 r.,poz. 472.

b. Programy szkolen powinny zawiera¢ elementy, ktére pozwola na podnoszenie kwalifikacji
jezykowych uczestnikéw szkolenia, tak by mogli oni w jezyku angielskim przygotowywac
dokumenty, prowadzi¢ korespondencje i rozmowy telefoniczne, uczestniczy¢ w pracach grup
roboczych, utrzymywaé kontakty z zagranicznymi partnerami. Programy szkolen jezykowych
powinny zaktada¢ réwnomiermne rozwijanie umieje¢tnosci jezykowych w mowie i piSmie, a tym

23

Projekt wspdifinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
0% priorytetowa Ill. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



Eundusze Rzeczpospolita
Europejskie POSP:
ﬂ Wiedza Edukacja Rozwoéj _ Polska

Unia Europejska
pejski Fundusz Spot:

samym stwarza¢ mozliwos¢ postlugiwania si¢ jezykiem na wyzszym poziomie
zaawansowania.

Programy szkolenia j¢zyka angielskiego i poziomy zaawansowania powinny by¢ zgodne z
poziomami bieglosci jezykowej (Common Reference Levels: global scale) okreslonymi przez
europejski system opisu ksztalcenia jgzykowego sformulowany przez Komitet Ministrow
Rady Europy, odpowiednio:

- A2 dla poziomu podstawowego;

- B1 lub B2 dla poziomu $rednio zaawansowanego;
- C1 dla poziomu zaawansowanego.

d. Podstawowg metoda prowadzenia zaje¢ muszg by¢ ¢wiczenia i symulacje.
. Kazda z jednostek lekcyjnych musi mie¢ przypisang w programie szkolenia zawartosé¢

merytoryczng oraz wskazang metodyke nauczania, a takze inne elementy dydaktyczne
zapewniajace wysoka efektywnos$¢ ksztalcenia.

. Zajecia prowadzone beda metoda tradycyjna oraz z wykorzystaniem platformy

e-learningowej dla zaje¢ indywidualnych i grupowych. Za pomoca platformy uczestnicy beda
mogli wykonywa¢ przygotowane przez prowadzacego zadania zdalnie (z catodobowym
dostgpem do platformy).

. Zamawiajacy wymaga, aby nadzor nad programem edukacyjnym sprawowal metodyk.

Metodyk odpowiedzialny za stron¢ metodyczng przygotowania przedmiotu zamowienia,
powinien posiada¢ co najmniej 3 letnie do§wiadczenie jako metodyk oraz co najmniej 5 letnie
doswiadczenie w nauczaniu jezyka obcego (angielskiego) oraz posiadal kwalifikacje i
wyksztalcenie uprawniajace do nauczania tego jezyka tj. ukonczone studia magisterskie na
kierunku filologia lub ukonczone studia magisterskie na kierunku lingwistyka stosowana lub
ukonczone studia magisterskie w kraju, w ktérym jezykiem urzedowym jest dany jezyk lub
ukonczone studia wyzsze zawodowe w kraju, w ktorym jezykiem urzedowym jest dany jezyk
lub ukoniczone kolegium nauczycielskie przygotowujace do nauczania jezyka lub zdal co
najmniej z tego jezyka egzamin CPE (tzw. proficiency) ktory bedzie sprawowa¢ nadzor nad
pracg lektorow.

Rekrutacja

Rekrutacja zostanie przeprowadzona wewnetrznie przez Zamawiajacego.

. W terminie okreSlonym w umowie Zamawiajagcy przedstawi Wykonawcy liste oséb

wyselekcjonowanych do udzialu w szkoleniach, zawierajaca w szczegdlnosci imi¢ i nazwisko.

. Wykonawca przeprowadzi testy weryfikujace poziom znajomosci jezyka i w porozumieniu z

Zamawiajacym zakwalifikuje osoby do poszczegolnych grup (pozioméw).

Lokalizacja:

Kampus SGGW - sale wraz z koniecznym do przeprowadzenia zaje¢ wyposaZzeniem zapewnione na
terenie SGGW przez Zamawiajacego.

4.

Zajecia odbywac si¢ beda:
a. Zajgcia indywidualnie:
- 60 godzin w semestrze, w tym 20 godzin na platformie e-learningowe;j
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- w dni robocze, w wymiarze 120 minut tygodniowo, przy czym zajecia mogg trwac
jednorazowo 2 godziny zegarowe z dodatkowa 15 minutowa przerwa, badz 2 razy w
tygodniu po 1 godzinie
Zajecia winny zaczynac si¢ nie wezesniej niz o godzinie 7:00 a koficzy¢ nie pdzniej niz
o0 godzinie 17:15, z uwzglednieniem 15 minutowej przerwy.

b. Zajecia grupowe:

= 80 godzin w semestrze

~ 2 razy w tygodniu, w dni robocze, w wymiarze 120 minut dziennie.
Zajecia winny zaczynal si¢ o godzinie 15:00 a konczy¢ o godzinie 17:15 z uwzglednieniem
dodatkowo 15 minutowej przerwy.

5. Harmonogram ushug edukacyjnych

Szczegdtowy harmonogram czasu zaj¢¢ grupowych do ustalenia z Zamawiajacym po podpisaniu umowy.
Harmonogram przyjmowany jest na okres jednego semestru, przy czym pierwszy zostanie ustalony do 14
dni po podpisaniu umowy. Termin realizacji ustugi w uzasadnionych przypadkach moze zosta¢ przesunigty
w ramach obowigzywania danego harmonogramu. Okreslenie terminu realizacji ustugi w cyklu
semestralnym.

Szczegdtowy harmonogram czasu zaje¢ indywidualnych zostanie ustalony z kursantem po podpisaniu
Umowy.

W przypadku, gdy Wykonawca w ramach wynagrodzenia wynikajacego z umowy zaoferuje realizacje
konwersacji, szczegétowy ich harmonogram i zasady zostana ustalone po podpisaniu umowy.

6. Wymagania dotyczace lektora lub native speakera.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wskazania lektora lub native speaker ‘a najpézniej na 7 dni przed
planowanym terminem rozpoczg¢cia szkolenia, ktéry spetni nastgpujace wymagania:

a. Lektor powinien posiada¢ doswiadczenie w nauczaniu jezyka angielskiego polegajace na
przeprowadzeniu minimum 1 kursu specjalistycznego w wymiarze nie mniej niz 50 godzin
lekcyjnych (1 godzina lekcyjna trwa 45 minut) w okresie ostatnich 3lat przed terminem sktadania
ofert

b. Lektor powinien posiada¢ kwalifikacje i wyksztalcenie uprawniajace do nauczania jezyka
angielskiego, tj. ukonczone studia magisterskie na kierunku filologia lub ukonczone studia
magisterskie na kierunku lingwistyka stosowana lub ukonczone studia magisterskie w kraju, w
ktérym jezykiem urzedowym jest jezyk angielski lub ukoniczone studia wyzsze zawodowe w
kraju, w ktorym jezykiem urzedowym jest jezyk nauczania lub ukoriczone kolegium
nauczycielskie przygotowujace do nauczania jezyka lub zdal co najmniej egzamin CPE (tzw.
proficiency) z j¢zyka nauczania;

c. Native speaker, powinien posiada¢ do§wiadczenie polegajace na przeprowadzeniu co najmniej 50
godzin zaje¢ z jezyka angielskiego w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert,
wyksztalcenie wyzsze oraz ukonczony kurs przygotowujacy do metodycznego nauczania jezyka
angielskiego.

d. Osoby wymienione jako lektorzy nie moga by¢ wymienione jako native speakers i odwrotnie.
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e. Osoba przewidziana jako metodyk moze by¢ jednoczesnie lektorem.

f. Zamawiajacy w trakcie trwania realizacji umowy zastrzega sobie prawo do wizytacji zajg¢é
dydaktycznych z uwzglednieniem wgladu w dokumentacj¢ dotyczacy calego procesu nauczania
jezyka obcego.

g. Kazdy lektor lub native speaker prowadzacy zajecia w ramach kursow podlegaé bedzie ocenie
przez uczestnikOw raz na semestr. Podstawg do oceny lektora bedzie kwestionariusz ankietowy
sporzadzony przez Zamawiajacego. Natomiast Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze
dokona¢ oceny w dowolnym momencie poprzez hospitacj¢ zajec.

h. W przypadku, gdy lektor lub native speaker zostanie negatywnie oceniony przez co najmniej 60
% stuchaczy, Wykonawca zobowigzany bedzie do wyznaczenia w terminie 7 dni innego lektora
lub native speaker'a spetiajacego wymagania zgodnie z pkt. 6.

7. Materiaty szkoleniowe: Wykonawca w ramach wynagrodzenia wynikajagcego z umowy
zobowigzany jest do zapewnienia materialéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika kursu.

Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawc¢ musza spelnia¢ standardy dostgpnosci zawarte w
Wiytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dost¢pnosci dla oséb z
niepeinosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020.

Materialy bedace przedmiotem niniejszego postgpowania Wykonawca zobowigzany jest udostepni¢ zawsze w
aktualnie najnowszej wersji dostgpnej na rynku.

a. Wykonawca zapewnieni:

- materialy dydaktyczne odpowiednie na kazdym poziomie nauczania, dostosowane do zagadnien
realizowanych w ramach przedmiotu umowy w formie pisemne;j i elektronicznej, niezbedne do
nauczania i sporzadzania notatek przez stuchaczy,

- materialy autoryzowane (np. prezentacje multimedialne, podstawowe informacje przekazywane
w trakcie ustugi dla kazdego uczestnika),

- kazdej osobie bioracej udziat w kursie jezykowym pomoce naukowe (podrecznik do nauki
jezyka, ¢wiczenia do nauki jezyka, stownik angielsko-angielski - zgodnie z definicja pojec).

- dostep dla kazdej osoby bioracej udziat w kursie jezykowym do platformy e-learningowej dla
zaje¢ indywidualnych i grupowych.

b. Pomoce naukowe Wykonawca przekaze osobom bioracym udzial w kursach jezykowych
najpdzniej w dniu rozpoczecia kursu.

¢. Dodatkowe materialy szkoleniowe odpowiada¢ beda swoim standardem powszechnie uznawanym
normom jako$ciowym przy zachowaniu staranno$ci wymaganej dla tworzenia tego rodzaju dziet.
Wykonawca zapewni, ze metody i pomoce dydaktyczne, zastosowane podczas szkolen
jezykowych, beda réznorodne oraz beda wykorzystywaé nowoczesne i efektywne sposoby nauki
jezykow obceych.

Nieobecnosci:
Wykonawca zobowiazuje si¢ do dokonywania na biezaco wpiséw do dokumentacji dydaktycznej
szkolenia, odnosnie kazdego ze stuchaczy oraz monitorowania frekwencji uczestnikdw szkolenia.
Wykonawca na kazdych zajeciach przedklada uczestnikom listg obecnosci. Lista obecnosci musi
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zawiera¢ co najmniej imi¢ i nazwisko uczestnika oraz daty przeprowadzenia zaje¢. Uczestnik
potwierdza uczestnictwo wlasnorecznym podpisem.

b. W przypadku nieobecnosci uczestnika na zajeciach grupowych Wykonawca zapewni mu

niezwloczng mozliwos¢ uzupehienia materiatu zrealizowanego na zajeciach programowych i
uzyskania zaliczenia zaj¢¢ w dzienniku szkolenia na platformie e-learningowej. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos$¢ odrobienia zaje¢ na platformie e-learningowej, przy czym liczba zajeé w
formie e-learningu nie moze przekracza¢ 15%. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wyznaczenia nowego stuchacza w sytuacji gdy dotychczasowy stuchacz zmuszony bedzie
zrezygnowac z udziatu w szkoleniu. Nowy stuchacz w terminie ustalonym z Wykonawca uzupekni
wskazane przez Wykonawce tresci programowe.

. Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia dodatkowego terminu realizacji materialu z zajec

w przypadku, gdy z powodow wskazanych przez Zamawiajacego zajecia nie beda mogly odby¢
si¢ w terminie przewidzianym harmonogramem.

Dokument potwierdzajacy udzial w ustudze edukacyjne;:

Wykonawca zobowigzany jest wyda¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia zaswiadczenie po zakonczeniu
kazdego semestru nauki, okreslajace poziom posiadanej wiedzy pod warunkiem, ze:

a.
b.

Przystapil i zdat test sprawdzajacy

Uczestniczy! w przynajmniej 85% zaje¢ w semestrze, z zastrzezeniem, 2ze Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ usprawiedliwienia nieobecnosci uczestnika;

W wyjatkowych przypadkach uznanych i usprawiedliwionych przez Zamawiajacego dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ wydania zaswiadczenia osobie, ktéra uczestniczyla w mniej niz 85 % zajeé w
semestrze i przystapilta do testu sprawdzajacego.

Wykonawca zobowiazany jest do udokumentowania odbioru przez uczestnika zaswiadczenia oraz
do sporzadzenia listy wydanych zaswiadczenn zawierajacych imi¢ i nazwisko uczestnika.
Wykonawca przekaze na zasadach okre§lonych w umowie Zamawiajacemu dokumentacje
potwierdzajaca odbior zaswiadczen i liste wydanych zaswiadczen wraz z ich kserokopiami.

Na ostatnich zajeciach danej grupy w kazdym semestrze Wykonawca przedstawi do wypehienia
kazdemu uczestnikowi ankiety ewaluacyjne. Na podstawie wypemionych przez uczestnikéw
ankiet. Wykonawca opracuje raport uwzgledniajacy zbiorcze wyniki opisujacy przebieg
szkolenia, identyfikujacy podstawowe problemy i rekomendacje odnosnie ewentualnych
przysztych dziatan. Ankiety ewaluacyjne i raport po zakonczeniu szkolenia zostang przeKazane
Zamawiajgcemu.

Zaswiadczenia powinny by¢ wiasciwie ologowane, wzdr zaswiadczenia akceptuje Zamawiajacy.

Definicja pojgcé

Zamawiajacy — Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, ul Nowoursynowska 166, 02-787

Warszawa

Wykonawca — firma realizujaca ustugi edukacyijne z jezyka angielskiego

Jedna godzina lekcyjna —jedna godzina lekcyjna rozumiana jest jako 60 minut zegarowych

Dni robocze — rozumiane sg jako dni od poniedziatku do piatku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.
Jeden semestr — jeden semestr rozumiany jest jako pig¢ nastgpujacych po sobie miesigcy
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Common Reference Levels: global scale - Europejski System Opisu Ksztalcenia Jezykowego (ESOKIJ, ang.
Common European Framework of Reference for Languages, CEFR) — stopiefi znajomosci jgzyka obcego w
okreslonej klasyfikacji, a wigc umiejetnosci w méwieniu, stuchaniu, czytaniu i pisaniu. Klasyfikacje przyjeta
Rada Europy, wprowadzajac sze$¢ poziomow oznaczonych wielka literg i dodatkowo cyfra: Al -
poczatkujacy, A2 — nizszy $rednio zaawansowany, Bl — srednio zaawansowany, B2 — wyzZszy $rednio
zaawansowany, Cl — zaawansowany, C2 — profesjonalny. Poziom Al odpowiada najmniejszej bieglosci, a
poziom C2 — najwigkszej.

Platforma e-learningowa - specjalna aplikacja internetowa, do ktorej dostgp maja wskazane osoby.
Informacje zamieszczone w aplikacji sa logicznie podzielone, aby ulatwi¢ uczestnikom zapoznanie si¢ i
zapamigtanie wskazanego materiatu.

Native speaker — rodzimy uzytkownik danego jezyka, czyli osoba postugujaca si¢ danym j¢zykiem jako
jezykiem ojczystym. Jednoczesnie jezyk ojczysty to jezyk pierwszy, ktory native speaker opanowal w stopniu
doskonatym.

Metodyk — specjalista w okreslaniu sposobéw nauczania jakiego$ przedmiotu

Stownik angielsko —angielski - stownik jednojezyczny jezyka angielskiego, ktéry zawiera minimum 600 000
stéw oraz 3 miliony cytatéw

Oswiadczam(y), iz zapoznalem(liSmy) si¢ z treScia i wymaganiami powyZszego opisu przedmiotu
zamdéwienia w pelni go akceptuje(emy) oraz oferuje¢(emy) za cen¢ wskazana w formularzu
ofertowym uwzgledniajaca wymagania opisu.

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))
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Zalzcznik nr 5 do Ogloszenia - wzér umowy z zalacznikami

Nr Sprawy: SZP.253.13.2019
BNiPK.50.12.2019

UMOWANR __/_ /SGGW/2019

zawarta w Warszawie w dniu - 2019 pomiedzy:

Szkotg Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-787 Warszawa,
zwang w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowang przez:

prof. dr hab. Marian Binek— Prorektor ds. Nauki SGGW, I Z-ca Rektora

przy kontrasygnacie finansowej Kwestora SGGW, mgr Anny Kaminskiej

...........................................................................................................................................................

Zwanymi dalej facznie ,,Stronami”.

Umowa realizowana jest w ramach projektu pn. ,,Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia
jakos$ci zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosci nauczania Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie”, wspotfinansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, O$ priorytetowa: III.
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szko6t wyzszych.

§1 PODSTAWA PRAWNA
Niniejsza Umowa jest nastgpstwem wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy w  wyniku
rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w procedurze przewidzianej dla
zamOwien na ustugi spoleczne i inne szczegélne ustugi zgodnie z art. 138g i nast. ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z péZniejszymi zmianami),
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot zamowienia okreslony w § 3 umowy.

§2 OSWIADCZENIA

1. Wykonawca o$wiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym
przedmiotem niniejszej Umowy.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie mozliwosci osobowe i techniczne, konieczne dla
realizacji zam6wienia bedacego przedmiotem niniejszej Umowy oraz znajduje si¢ w sytuacji finansowej i
ekonomicznej zapewniajacej wykonanie niniejszej Umowy.

3. Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP 5250007425 oraz REGON
000001784.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP oraz
REGON ,1jest czynnym podatnikiem VAT.

§3 PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do organizacji i przeprowadzenia na rzecz
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Zamawiajacego ushug edukacyjnych polegajacych na podnoszeniu kompetencji z jezyka angielskiego
pracownikéw Szkoty Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu ,,Sukces z
natury - kompleksowy program podniesienia jako$ci zarzgdzania procesem ksztalcenia i jakosci nauczania
Szkoty Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, zwanych w dalszej czgsci umowy ,,Ustugami
edukacyjnymi”.

Szczegdltowy opis przedmiotu zamowienia oraz zakres merytoryczny kurséw znajduja si¢ w Zalaczniku nr
1 do Umowy — Opis przedmiotu zamdwienia.

Zakres merytoryczny kurséw, o ktérym mowa w ust. 2, moze zosta¢ zmodyfikowany (rozszerzony) przez
Wykonawce we wspdlpracy z Zamawiajacym.

W przypadku zmiany przepiséw oraz dokumentdw zwigzanych z realizacja projektow
wspotinansowanych z funduszy unijnych, Wykonawca zobowigzany jest zaktualizowaé tre$¢ materiatow
szkoleniowych.

Kursy prowadzone beda na terenie Kampusu SGGW.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rezygnacji z realizacji umowy o 10 % w stosunku do
podstawowej warto$ci przedmiotu zamdéwienia.

§4 TERMIN REALIZACJI UMOWY

. Umowa wchodzi w zycie z datg zawarcia i obowiazuje do dnia 31 grudnia 2021r. lub do wyczerpania
kwoty okreslonej w §7 ust.2 niniejszej umowy.

. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze odbiér Przedmiotu umowy potwierdzajacy prawidtowos¢ jej wykonania
nastgpi poprzez podpisanie przez Strony Koncowego Protokotu Odbioru bez zastrzezefi. Wzér Protokotu
zawiera Zalacznik nr 5 do Umowy.

. Odbidr poszczegblnych zrealizowanych ustug edukacyjnych nastapi w oparciu o Semestralny protokél
odbioru ustugi edukacyjnej, ktorego wzdr zawiera Zalgcznik nr 4 do Umowy. Protokét o ktérym mowa w
niniejszym ustepie musi zawiera¢ liste obecnosci 0séb uczestniczacych w danym kursie oraz anonimowe
ankiety ewaluacyjne w wersji papierowej wypemione przez uczestnikéw danego kursu.

§ 5 WARUNKI REALIZACJI UMOWY

Uslugi edukacyjne powinny by¢ wykonane z nalezyta starannodcia i z zastosowaniem wiedzy i
umiejetnosci niezb¢dnych do ich wykonania.

Szczegdlowy harmonogram czasu zajeé grupowych zostanie ustalony z Zamawiajacym po podpisaniu
niniejszej uUmMowy.

Harmonogram przyjmowany jest na okres jednego semestru, przy czym pierwszy zostanie ustalony do 14
dni po podpisaniu umowy, a kolejne najp6zniej na 30 dni przed terminem rozpoczgcia semestru.

Termin realizacji ustlugi w uzasadnionych przypadkach moze zosta¢ przesunigty w ramach
obowigzywania danego harmonogramu.

Szczegblowy harmonogram czasu zajeé indywidualnych zostanie ustalony z kursantem po podpisaniu
umowy.

Wykonawca w ramach wynagrodzenia wynikajacego z umowy zaoferuje realizacj¢ konwersacji zgodnie
ze ztozonym o$wiadczeniem w Formularzu Ofertowym stanowiacym Zalacznik nr 2 do umowy w liczbie
....... godzin. Szczegbtowy ich harmonogram i zasady zostang ustalone po podpisaniu umowy. (w
przypadku zaoferowania w ofercie konwersacji).

Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od uczestnikéw szkolenia podpisu na liScie obecnodci,
stanowigcego potwierdzenie uczestnictwa w ustudze edukacyjnej kazdego dnia kursu.
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Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia bilansu kompetencji w zakresie prowadzonych ushig
edukacyjnych i przekazania go wraz z Semestralnym protokotem opisanym w zataczniku nr 4 do Umowy.
O stwierdzonych przez Wykonawce przypadkach nieobecnosci uczestnikow w usludze edukacyjnej,
Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ Zamawiajacego za posrednictwem poczty e-
mail na adres: szkolenia power@sggw.pl.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wskazania lektoréw lub native speaker6éw najpdzniej na 7 dni przed
planowanym terminem rozpoczgcia kursu, ktérzy spelnia wymagania okreslone w opisie przedmiotu
zamOwienia stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej umowy i o§wiadczeniem wykonawcy zawartym w
Formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej umowy.

Wykonawca wypelnia o$§wiadczenie dotyczace osob skierowanych do realizacji zaméwienia, ktorego
wzor, stanowi zalagcznik nr 7 do niniejszej Umowy oraz przedstawia ich CV
z ich wlasnorgcznymi podpisami.

Skany ww. dokumentow Wykonawca przesyta Zamawiajacemu w terminie, o ktérym mowa powyzej na
adresy e-mail wskazane § 9. Dokumenty w formie papierowej moga by¢ dostarczone do Zamawiajacego
poczta lub osobiscie najpdzniej w dniu rozpoczgcia realizacji umowy.

Zamawiajacy w ciagu 5 dni roboczych akceptuje osoby wskazane przez Wykonawce¢ do realizacji
zamoOwienia, spetniajacego wymogi okreslone w ust.13. W przypadku braku akceptacji wskazanych oséb
przez Zamawiajagcego, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ kolejna kandydatur¢ w ciagu
3 dni roboczych, ktéra spelnia wymagania okreslone w pkt. 13.

§ 6 OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca obowigzany jest do nalezytego i terminowego $wiadczenia ushug stanowiacych przedmiot
Umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie poinformowa¢ Zamawiajacego o kazdym zdarzeniu,
stanowigcym odstepstwo od regut przyjetych prawem i umows, zaistniatym podczas wykonywania ustug,
Stwierdzone przez Zamawiajacego nieprawidtowosci w wykonaniu ustug edukacyjnych zglaszane beda
Wykonawcy na biezaco droga elektroniczng na adres: ................ocoiiin , a w razie potrzeby
takze ustnie lub telefonicznie.

Wykonawca zapewni, ze wszystkie narz¢dzia i materiaty wykorzystywane w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotu Umowy beda spetniaty wszystkie okreslone prawem wymogi.

Wykonawca bedzie przestrzegat i dokonywal zawiadomiefi wymaganych przez ustawy, rozporzadzenia,
zarzadzenia, postanowienia i decyzje wladz publicznych, odnoszace si¢ do przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ uslugg bedaca przedmiotem Umowy z najwyzszg, profesjonalng
staranno$cia, zgodnie ze stosownymi przepisami i normami, jak réwniez w sposéb zgodny z warunkami
Umowy.

W przypadku nienalezytego wykonania danej ustugi edukacyjnej i nieprzyjecia jej wykonania poprzez
niepodpisanie Protokotu Odbioru uslugi edukacyjnej Wykonawca zobowigzany jest do powtérzenia
ustugi. Z tytutu ushugi, ktéra nie zostala przyjeta nie przystuguje Wykonawcy wynagrodzenie.
Wykonawca zobowigzany jest do wykorzystywania oznakowania unijnego projektu we wszystkich
wytworzonych w jego trakcie dokumentow.

Wykonawca zobowiazuje sie¢ do dostosowania zakresu ustug edukacyjnych do specyfiki dziatania
Uczelni Wyzszej i przepisdéw obowiazujacych.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania kazdemu uczestnikowi kursu zaswiadczenie po zakoficzeniu

kazdego semestru nauki, okre$lajace poziom posiadanej wiedzy pod warunkiem, ze:
- Przystapil i zdat test sprawdzajacy
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- Uczestniczyt w przynajmniej 85% zaje¢ w semestrze, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ usprawiedliwienia nieobecnosci uczestnika;

- W wyjatkowych przypadkach uznanych i usprawiedliwionych przez Zamawiajacego dopuszcza si¢
mozliwo$¢ wydania zaswiadczenia osobie, ktéra uczestniczyla w mniej niz 85 % zaje¢ w semestrze i
przystapita do testu sprawdzajacego.

- Wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania odbioru przez uczestnika zaswiadczenia oraz do
sporzadzenia listy wydanych zaswiadczef zawierajacych imie¢ i nazwisko uczestnika. Wykonawca
przekaze na zasadach okre§lonych w umowie Zamawiajacemu dokumentacj¢ potwierdzajaca odbidr
zaswiadczen i listg wydanych zaswiadczen wraz z ich kserokopiami.

Na ostatnich zajeciach danej grupy w kazdym semestrze Wykonawca przedstawi do wypeknienia
kazdemu uczestnikowi ankiety ewaluacyjne. Na podstawie wypelionych przez uczestnikéw ankiet.
Wykonawca opracuje raport uwzgledniajacy zbiorcze wyniki opisujacy przebieg szkolenia,
identyfikujacy podstawowe problemy i rekomendacje odnosnie ewentualnych przyszlych dziatan.
Ankiety ewaluacyjne i raport po zakoficzeniu szkolenia zostang przekazane Zamawiajgcemu.

12. Zaswiadczenia powinny by¢ wlasciwie ologowane, wzor zaswiadczenia akceptuje Zamawiajacy.

[ %]

§7 WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaplaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia za realizacj¢ ustug
edukacyjnych opisanych w Zataczniku nr 1 do Umowy w semestralnych cyklach rozliczeniowych.
Za realizacje przedmiotu zamoéwienia okreslonego w zalaczniku nr 1 — opis przedmiotu zamowienia,
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie okreslone Formularzu Ofertowym
zawartym w ofercie zdnia ......... r. stanowigcym zatacznik nr 2 do Umowy, tj.:
L FETE T TP UPUPP zt netto (stownie...........ooeoeiiiiiiile ) stawka VAT ,,ZW”, cena
brutto ............. ZE (STOWIIE: ..o ).
Wynagrodzenie okre$lone w ust. 2 bedzie liczone wedtug cen jednostkowych podanych w zataczniku nr 3
do niniejszej Umowy — Formularz kalkulacji ceny ofertowe;.
W zwigzku z realizacjg umowy w ramach projektu wspétfinansowanego ze srodkéw publicznych zgodnie
z aktualnie obowigzujacymi przepisami stawka wynagrodzenia z tytulu realizacji podlega zwolnieniu z
podatku VAT i powinna by¢ okreslona VAT ,.zw”. Zwolnienie z VAT wynika z zapisow art. 43 pkt 29
ustawy o VAT w zwiazku z § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 20 grudnia 2013 r.
w sprawie zwolniert od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnier.
Poza wynagrodzeniem, o ktérym mowa w ust 2 powyzej, Wykonawcy nie przyshuguje zadne inne lub
dodatkowe wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy.

§ 8 WARUNKI PEATNOSCI

Wykonawca w terminie 14 dni od zakoficzenia semestru, w oparciu o Semestralne protokoty odbioru
ustugi szkolenia, przygotowane zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Umowy, wystawi na
rzecz Zamawiajacego fakture obejmujaca ushugi edukacyjne zrealizowane i zaakceptowane przez
Zamawiajacego w zakofnczonym semestrze.
Zamawiajacy dokona zaplaty naleznego Wykonawcy wynagrodzenia przelewem bankowym na rachunek
Wykonawcy, w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury. Wynagrodzenie
Wykonawcy zostanie  przekazane przez Zamawiajacego przelewem  bankowym na rachunek
Wykonawcy :
Bank: ..o
Odbiorca: ...oocviiii i
NEKONTAT oot
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3. Faktura wystawiana bedzie na:

Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa
NIP: 525-000-74-25

4. Wykonawca gwarantuje, ze jakiekolwiek prawa Wykonawcy zwigzane bezposrednio lub posrednio z
Umowa, a w tym wierzytelnosci Wykonawcy z tytulu wykonania Umowy i zwigzane z nimi naleznosci
uboczne (m.in. odsetki), nie zostana przeniesione na rzecz osob trzecich bez poprzedzajacej to
przeniesienie zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca gwarantuje, iz nie dokona jakiejkolwiek czynnosci prawnej lub faktycznej, ktérej
bezposrednim lub posrednim skutkiem bedzie zmiana wierzyciela z osoby Wykonawcy na inny podmiot.
Niniejsze ograniczenie obejmuje w szczegdlnosci przelew, subrogacje ustawowa oraz umowna, zastaw,
hipoteke oraz przekaz.

5. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest objety zakresem podmiotowym ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z pézn. zm.). W zwigzku z tym w przypadku
platnosci dokonywanych na podstawie niniejszej Umowy na rzecz Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do wyboru stosowania badZ odstapienia od stosowania, o ile bedzie to w interesie uczelni
publicznej, mechanizmu podzielonej platnosci, zgodnie z art.108a Ustawy z 15 grudnia 2017roku o
zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw.

§9 OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJE UMOWY
1. Strony Umowy o$wiadczaja, ze osobami odpowiedzialnymi za prawidlowg realizacje niniejszej Umowy sg:

- ze strony Zamawiajacego: .....c..ooveiiiiinnnnnn. , e-mail: ...... sessasrs e stelooooinins
- ze strony WyKonawey: ......coovviviiiiinniieennnns ,email: ..o tel: o...oeeell

2. Strony ustalaja, ze wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg umowy bedzie kierowana na ponizsze
adresy:

Do Zamawiajacego: ... ...covuiuuiiiiiiiiiiiiiiiaiaanan ,budynek nr ................... , ul. Nowoursynowska 166,
02-787 Warszawa.

DO WYKONMAWEY: ...ttt i e et e e e s et e a e e aaaes

§10 KARY UMOWNE
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) w przypadku odstapienia od Umowy przez ktorakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 20 % kwoty okreslonej w § 7 pkt 2 Umowy,

b) za opdznienie w rozpoczeciu §wiadczenia przedmiotu Umowy ( w szczegdlnosci poszczegdlnych
zaje¢) z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 0,2 % kwoty okreslonej w § 7 pkt 2
Umowy, za kazdy dzien opdznienia,

¢) za kazdy przypadek nienalezytego wykonania Umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 0,2 % kwoty okreslonej w § 7 pkt 2 Umowy. Kara opisana w niniejszym ppkt. Nie
dotyczy przypadku powtdrzenia przez Wykonawce ustugi edukacyjnej i jej przyjecia przez
Zamawiajacego poprzez podpisanie protokotu odbioru ushugi edukacyjnej,

d) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze 40% ushig edukacyjnych realizowanych
w danym semestrze zostalo nieprzyjetych i nie zostal podpisany Semestralny protokol odbioru
ustugi edukacyjnej pomimo jej powtérzenia (zgodnie z § 6 ust. 8) w wysokosci 10 % kwoty
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stanowiacej sume wynagrodzenia za ushugi edukacyjne ktére mialy zosta¢ przeprowadzone w
danym semestrze,
e) w przypadku naruszenia przez Wykonawcg termindw okreslonych w § 5 ust. 2 — 10 w kwocie 500 zt
za kazdy dzien opdznienia,
W przypadku naruszenia przez Wykonawce zapisow umownych zwigzanych z przetwarzaniem lub
wykorzystywaniem danych osobowych pracownika Zamawiajacego przez Wykonawce niezgodnie z
Umowa lub przepisami powszechnie obowigzujacymi w zakresie ochrony danych osobowych,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty kary umownej w wysokosci, ktdra zostanie natozona na
Zamawiajgcego zgodnie z tymi powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa na moment
stwierdzenia naruszenia.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania
do zaplaty/noty obciazeniowej wystawionej przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem ust. 4 ponizej.
Zamawiajacy moze potraci¢ naliczone kary umowne ze swoich zobowigzan wobec Wykonawcy, na co
przez podpisanie Umowy Wykonawca wyraza zgodg.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania przewyzszajacego wysokos$¢ naliczonych kar
umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogélnych.

§ 11 ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub mieniu
powstate w wyniku niewykonania badzZ nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy.
Wykonawca ponosi tez odpowiedzialno$¢ za inne dziatania lub zaniechania oséb $wiadczacych ustugi
zwigzane z przedmiotem Umowy.

Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$é za szkody i nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw
dotyczace pracownikéw $wiadczacych ustugi w ramach wykonywania przedmiotu Umowy i os6b
trzecich, wynikajace z wykonywanych ustug, spowodowane z winy Wykonawcy.

§ 12 ODSTAPIENIE OD UMOWY
W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczefistwa panstwa lub bezpieczenstwu
publicznemu Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania cz¢sci Umowy.
Ponadto, oprdcz przypadkow wymienionych w Kodeksie Cywilnym, Zamawiajacemu przystuguje prawo
odstgpienia od umowy w nastepujacych przypadkach:
a) Wykonawca zaniechat realizacji umowy, a w szczegélnosci nie rozpoczal realizacji przedmiotu
umowy przez okres dluzszy niz 7 dni,
b) Wykonawca nie wykona ktéregokolwiek z obowiazkéw okreslonych w umowie, po zazadaniu przez
Zamawiajacego spelienia takiego zobowiazania i wyznaczeniu mu dodatkowego terminu.
Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢c w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oé$wiadczenia w terminie 30 dni liczgc od dnia wystapienia wskazanych w nim okolicznosci.

§13 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Warto$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ustala si¢ W kwoCi€ .eeeeeennne PLN co
stanowi 10 % ceny oferowanej brutto.
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Wykonawca wniost calo$é zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy w
formie......cocovvveeeieenerenreerenene przed podpisaniem niniejszej Umowy.

Dokument wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy stanowi zalacznik nr 6 do niniejszej
Umowy.

Zabezpieczenie shuzy do pokrycia roszczen Zamawiajacego z tytutu nie wykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy.

Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastapi w trybie art. 151, ust.1 ustawy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu Zamawiajacy zwraca wraz z
odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo przechowywane, pomniejszone
0 koszty prowadzenia rachunku oraz prowizj¢ bankowg za przelew pieni¢dzy na rachunek Wykonawcy.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy oraz w przypadku, gdy w trakcie
trwania Umowy Wykonawca oglosi upadio$é, wszczete zostanie w stosunku do Wykonawcy
postepowanie likwidacyjne, ukladowe lub egzekucyjne, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
odstgpienia od Umowy.

§14 ZASADY ZACHOWANIA POUFNOSCI

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji dotyczacych
infrastruktury, informacji technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych dotyczacych
systemow i sieci informatycznych / teleinformatycznych Zamawiajacego oraz o danych osobowych jego
pracownikow uzyskanych od Zamawiajacego w zwigzku z wykonywaniem Umowy niezaleznie od formy
przekazania tych informacji i ich Zrédla. Ujawnienie moze nastapi¢ na rzecz oséb, ktérymi Wykonawca
postuguje sie do wykonania Umowy, ale tylko w zakresie, w jakim osoba taka musi mie¢ dostep do
informacji dla nalezytego wykonania Umowy.
Wykonawca zobowiagzuje si¢ do podjecia wszelkich niezbgdnych dziatan dla zapewnienia, ze zaden
pracownik Wykonawcy i inna osoba, ktora bedzie si¢ postugiwa¢ przy wykonywaniu Umowy
otrzymujaca informacje, o ktérych mowa w ust. 1 nie ujawni tych informacji, ani ich zrédta, zaré6wno w
catosci, jak i w cze$ci bez uzyskania uprzednio wyraznego upowaznienia na piSmie od Zamawiajacego.
Wykonawca zobowiazuje si¢ zachowaé poufnos¢ informacji w czasie obowigzywania Umowy, a takze
po odstapieniu od niej, jej rozwiazaniu lub wygasnigciu.
Strony zobowiazuja si¢ do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowiefi
zawartych w obowiazujacych przepisach prawnych zwiazanych z ochrona danych osobowych, a takze z
ochrong informacji niejawnych.
Obowigzek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostgpniania
informacji na podstawie bezwzglgdnie obowigzujacych przepisdw prawa, a w szczeg6lnosci na zadanie
sgdu, prokuratury, organéw podatkowych lub organéw kontrolnych. Nie beda uwazane za poufne
informacje, ktére:

1) wczesniej staly sie informacja publiczna w okolicznosciach nie bedacych wynikiem czynu

bezprawnego lub naruszajacego Umowe;
2) byly zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego;

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zachowanie poufnosci przez swoich pracownikow,
Podwykonawcow i wszelkie inne osoby, ktérymi bedzie si¢ postugiwaé przy wykonywaniu Umowy.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do nie kopiowania, nie powielania, ani w jakikolwiek inny sposéb nie
rozpowszechniania jakichkolwiek informacji z ust. 1 z wyjatkiem uzasadnionej potrzeby do celéw
zwigzanych z realizacja Umowy, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiajacego.
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8. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzona Zamawiajacemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajacego, wbrew
postanowieniom Umowy.

§ 15 STLA WYZSZA

1. Strona moze zosta¢ zwolniona z odpowiedzialno$ci za nienalezyte wykonanie lub niewykonanie
zobowiazania wskutek zdarzefi spowodowanych sila wyzsza, przez ktérg Strony rozumieja zdarzenie
zewnetrzne wobec Strony, jej pracownikow lub kontrahentéw, nieprzewidywalne, nagle, ktéremu
dzialajac z nalezyta starannoscia Strona nie mogta zapobiec ani go przewidzie¢, a nienalezyte wykonanie
lub niewykonanie zobowiazania nie spowodowalo trudnych do odwrécenia skutkéw drugiej Strony ani
nie spowodowalo naruszenia interesu Skarbu Panstwa.

2. Strona dotkni¢ta dzialaniem sily wyzszej zobowiazana jest niezwlocznie powiadomié druga Strone
o zaistnieniu sily wyzszej i je wykaza¢. Druga Strona moze zlozy¢ o$wiadczenie o zwolnieniu
z odpowiedzialnosci w przypadku spelnienia przestanek wskazanych w ust. 1.

§16 KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych wskazanych w zlozonych ofertach jest Szkota Gléwna Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Szkole Giéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie jest
Pan ......coooivviiiiil, , kontakt: adres iod@sggw.pl, tel. +48 22 ..................... h

c¢) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

d) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

¢) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

f) obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamo6wienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

i) Wykonawcy nie przystuguje:

36

Projekt wspdtfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
0% priorytetowa lll. Szkolnictwo wyisze dla gospodarki i rozwoju, Dziglanie 3.5 Komnpleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. {22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



1,

2.

N

Fundusze ;
ﬁ Europejskie Rzeczpospolita

P
wiedza Edukacja Rozwo] _ olska

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

§17 SPORY
Wszelkie spory migdzy Stronami mogace wynikna¢ w trakcie realizacji niniejszej Umowy powinny by¢
rozwigzywane bez zbednej zwloki droga negocjacji migdzy Stronami.
W przypadku niepowodzenia tych negocjacji, zaistniale spory bedzie rozstrzygal sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§ 18 ZMIANY TRESCI UMOWY

Strony zobowiagzuja sie dokona¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o ktérym
mowa w § 7 ust. 2 Umowy, w formie pisemnego aneksu, kazdorazowo w przypadku wystapienia jednej z
nastgpujacych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towaréw i ushug,

2) zmiany wysokoséci minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepiséw o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg,

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu Ilub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia wysokosci wplat pracowniczych planéw kapitalowych, o ktérych mowa w ustawie
z4.10.2018 r.

- na zasadach i w sposéb okreslony w ust. 2 - 12, jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty
wykonania Umowy przez Wykonawcg.

. Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki, o ktorej

mowa w ust. 1 pkt 1, bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czgsci przedmiotu Umowy zrealizowane;j, zgodnie z
terminami ustalonymi Umowa, po dniu wejscia w zycie przepisdéw zmieniajacych stawke podatku od
towardw i ustug oraz wylacznie do czesci przedmiotu Umowy, do ktdrej zastosowanie znajdzie zmiana
stawki podatku od towar6w i uslug.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, warto§¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sig,
a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw.

Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 lub 3,
bedzie obejmowaé wylacznie czg$§¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu do ktorej
nastgpita zmiana wysoko$ci kosztéw wykonania Umowy przez Wykonawce w zwigzku z wejsciem w
zycie przepisow odpowiednio zmieniajacych wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace lub
dokonujagcych zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotg
odpowiadajacg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwigkszeniem wysokosci wynagrodzen
Pracownikéw $wiadczacych Ustugi do wysokosci aktualnie obowiazujacego minimalnego wynagrodzenia
za pracg, z uwzglednieniem wszystkich obciazen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego
wynagrodzenia. Kwota odpowiadajaca wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylgcznie do
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czesci wynagrodzenia Pracownikow $wiadczacych Ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym,

odpowiadajacej zakresowi, w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu
Umowy.

6. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o sume
wzrostu kosztéw realizacji przedmiotu umowy wynikajaca z wplat do pracowniczych planéw
kapitalowych dokonywanych przez Wykonawce lub podwykonawceg. Kwota odpowiadajgca zmianie
kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwiazku z wyplata wynagrodzenia Pracownikom $wiadczacym
Ustugi. Kwota odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wylacznie do czgsci
wynagrodzenia pracownikow $wiadczacych ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym,
odpowiadajacej zakresowi, w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwiazane z realizacjg przedmiotu
Umowy.

6a. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust 1 pkt 4 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o sume
wzrostu kosztéw realizacji przedmiotu umowy wynikajacych z wplat do pracowniczych planéw
kapitatowych dokonywanych przez Wykonawce lub podwykonawce. Kwota odpowiadajaca zmianie
kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ si¢ wylacznie do czg$ci wynagrodzenia pracownikéow, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajacej zakresowi w jakim wykonuja oni prace bezposrednio
w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy.

6b. W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust 6a Wykonawca wraz z wnioskiem o zmian¢ wynagrodzenia
przedstawi sposéb i podstawe wyliczen odpowiedniej zmiany wynagrodzenia.

7. W celu zawarcia aneksu, o ktérym mowa w ust. 1, kazda ze Stron moze wystapi¢ do drugiej Strony z
wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z
uzasadnieniem zawierajgcym w szczegdlnosci szczegblowe wyliczenie calkowitej kwoty, o jaka
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktérej nastgpila badz

nastgpi zmiana wysokosci kosztow wykonania Umowy uzasadniajaca zmian¢ wysokosci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

8. W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 lub pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje Wykonawca,
jest on zobowigzany dofaczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé, w jakim zakresie
zmiany te majg wplyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzef (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikow $wiadczacych
Ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonuja oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacja przedmiotu Umowy oraz czgsci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu
zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikoéw $wiadczacych
Ustugi, wraz z kwotami skladek uiszczanych do Zakladu Ubezpieczefi Spotecznych/Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czgéci finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem
zakresu (czesci etatu), w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu
Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej
mowa w ust. 1 pkt 3.

9. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajacy, jest on
uprawniony do zobowiazania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz
np. 10 dni roboczych, dokumentdw, z ktérych bedzie wynika¢ w jakim zakresie zmiana ta ma wpltyw na
koszty wykonania Umowy, w tym pisemnego zestawienia wynagrodzen, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 2.

10. W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktéorym mowa w ust. 7, Strona, ktdra
otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacj¢ o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz
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wskaze kwotg, o ktéra wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informacje o
niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

. W przypadku otrzymania przez Stron¢ informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czeSciowym

zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystapi¢ z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 7. W
takim przypadku przepisy ust. 8 - 10 oraz 12 stosuje si¢ odpowiednio.

Zawarcie aneksu nastgpi nie pdzZniej niz w terminie np. 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku
o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§ 19 POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejsza umowa podlega prawu polskiemu.

Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiajacego nie moze powierzy¢ wykonania umowy osobie trzeciej
ani przenies¢ na nig swoich wierzytelnosci wynikajacych z Umowy.

Poszczegdlne tytuly zastosowano w niniejszej Umowie jedynie dla jej przejrzystosci i nie maja wptywu
na jej interpretacje.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej podpisanej przez Strony pod rygorem
niewaznosci, za wyjatkiem zmian dotyczacych oséb wskazanych w § 9 ust. 1 ktére moga by¢
dokonywane w trakcie realizacji Umowy przez Strony na roboczo i nie beda stanowi¢ zmiany
niniejszej Umowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz
Ustawy Prawo zamowien publicznych.

Strony pozostaja zwigzane oferta zdnia ...............co.ooinl r.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.

Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zalaczniki:

0 0o R WD

Opis przedmiotu zamdwienia,

Formularz ofertowy,

Kalkulacja ceny ofertowej,

Wzér semestralnego protokotu odbioru ushugi edukacyjne;j,

Wzor koncowego protokotu odbioru,

Dokument wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy,

Wz6or o$wiadczenia dotyczacy kompetencji 0s6b skierowanych do realizacji zamowienia.
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Wykaz 0s6b skierowanych do realizacji zaméwienia.

(piecze€ i podpisy 0sob (pieczgé i podpisy 0sob
reprezentujacych Wykonawce) reprezentujacych Zamawiajacego)
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Zalacznik nr 4 do Umowy — Semestralny protoko6t odbioru ustugi edukacyjne;j

SPRAWA: S7P.253.13.2019
BNPiK.250.12.2019
SEMESTRALNY PROTOKOF, ODBIORU USLUGI EDUKACYJNEJ

1. Protokoét sporzadzono w dniu ................

2. Protokét potwierdza przeprowadzenie ustugi edukacyjnej polegajacej na przeprowadzeniu:
....................................................................................... (forma realizacji)
...................................................................................... (nazwa ustugi)
...................................................................................... (miejsce przeprowadzenia ustugi

edukacyjnej)
3. Ustuga edukacyjna przeprowadzona zostata:
wterminieod .............c.oi Ll i [ J e R S e s
w ustudze udziat wzieto ......... 0s6b.
4. Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu nastgpujace dokumenty, zwiazane z przeprowadzonym
szkoleniem :
o kopie ankiet ewaluacyjnych szkolenia w liczbie ....... sztuk,

o lista potwierdzajaca:
v' obecnosé,
v" odbiér materiatéw szkoleniowych,
v' odbidr zaswiadczenia (certyfikatu) o ukonczeniu ustugi edukacyjnej (po zakonczeniu ostatniego
semestru)
o raport ewaluacyjny,
o bilans kompetencji w liczbie ....... sztuk.
5. Zamawiajacy dokonuje odbioru ustugi edukacyjnej objetej protokolem bez uwag i stwierdza, ze zostata
wykonana w terminie, zgodnie z postanowieniami Umowy
lub
Zamawiajacy odmawia odbioru ushugi edukacyjnej objetej protokotem w zwigzku z nast¢pujgcymi
uwagami i zastrzezeniami * :

6. Wykonawca, w zwigzku z odmowa odbioru, zobowiazuje si¢ do powtdrnego przeprowadzenia
ustugi edukacyjnej w terminie ................... dni od dnia odmowy odbioru na wiasny koszt —
zgodnie z postanowieniami umowy.

Za Zamawiajacego: Za Wykonawcg:

(imie, nazwisko i podpis) (imie, nazwisko i podpis)

*_ niewlasciwe skresli¢
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Zalacznik nr 5 do Umowy — Protokot odbioru koncowego ustugi edukacyjnej

SPRAWA SZP.253.132019
BNPiK.250.12.2019
PROTOKOL ODBIORU KONCOWEGO
MiEISCE OADIOTIL ....ouvieeiieiiiieiiieerteeete st e e e eesert e e aresasseesbassssassssaeasasaesaresanseesssessssnasssenes
W dniu e , nha podstawie jednostkowych semestralnych protokotéw odbioréw ushug

edukacyjnych dokonano odbioru konicowego realizacji przedmiotu umowy polegajacego na organizacji i
przeprowadzenia na rzecz Zamawiajacego ustug edukacyjnych okreslonych w zalgczniku nr 1 - do Umowy —
Opis przedmiotu zamoéwienia, ktore zostaly zrealizowane przez Wykonawce w zakresie, w sposdb i na
warunkach okres§lonych w Umowie.

Powyzsze ustugi edukacyjne zostaly wykonane bez zastrzezen/z zastrzezeniami*.

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

Podpisanie niniejszego protokotu jednoznaczne jest z rozliczeniem i zakonczeniem realizacji Umowy.

Za Zamawiajacego: Za Wykonawce:

(imie, nazwisko i podpis) (imig, nazwisko i podpis)
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Zalacznik nr 7 do umowy — Oswiadczenie dot. kompetencji oséb skierowanych do realizacji zaméwienia

Sprawa nr: SZP.253.13.2019; BNiPK.250.12.2019
doumowy nr ..............eoeenes

OSWIADCZENIE (wzér)
Oswiadczam, Ze ......................, Wskazany ponizej, spelnia wymagania okreslone w umowie
w§s:
TIeNer: cocvvveiieriiiennssrarercaseenesesaseesnsssss (iMi€ i nazwisko)

- przeprowadzil kurs (y) w nastepujacym zakresie:

Nazwa Data Liczba godzin
: Ik t jeé i
Lp T Tytul kursu / tematyka zaje¢é przeprowa(.izema przeprowadZ(.)nrych

ushugi kursu / zajeé
1.
2.

Suma:
(data i podpis)
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Zakacznik nr 8 do umowy — Wzér umowy powierzenia danych osobowych

Sprawa nr: SZP.253.13.2019
BNiPK.250.12.2019

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Warszawie dnia ................ pomi¢dzy:

Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z siedziba przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-
787 Warszawa, NIP 525-000-74-25, REGON 000001784, zwana dalej ,,Administratorem” lub
w»Zamawiajacym” reprezentowang przez nizej podpisanych:

oraz

[...], z siedzibg w [kraj, miasto, ulica], [nr NIP, REGON, KRS} zwang dalej ,Procesorem” lub
»Wykonawca” reprezentowang przez:

Administrator i Procesor sg zwani dalej facznie ,,.Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,,Strona”.

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY

Administrator i Procesor zawieraja umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwana dalej
“Umowg”, na mocy ktérej Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych,
rozumianych jako informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej
(,;osobie, ktorej dane dotycza™), na zasadach opisanych szczegdtowo w tresci niniejszej umowy oraz w
zakresie wskazanym w Zalaczniku nr 1.

Powierzenie danych osobowych Procesorowi nastgpuje w celu wykonania umowy zawartej pomiedzy
Stronami dnia ......................l. roku (zwang dalej ,,Umows gléwna™) w przedmiocie ................

Zakres powierzenia, wskazany w Zalaczniku nr 1, moze zosta¢ w kazdym momencie rozszerzony lub
ograniczony przez Administratora. Ograniczenie lub rozszerzenie moze by¢ dokonane poprzez przestanie
przez Administratora do Procesora nowej wersji Zatacznika nr 1 w formie elektronicznej (na adres e-mail
wskazany w Zatagczniku nr 1 do niniejszej Umowy). W przypadku braku akceptacji nowej tresci Zalgcznika
nr 1, o czym mowa powyzej, Procesor jest zobowigzany do poinformowania o powyzszym fakcie
Administratora w formie elektronicznej lub pisemne w ciaggu 7 dni od daty wyslania nowe;j tresci Zatgcznika
nr 1 przez Administratora. Niezlozenie przez Procesora oswiadczenia w przedmiocie braku zgody na nowa
tre$¢ Zalacznika nr 1bedzie oznaczato, ze Procesor zaakceptowal zmiang powierzenia. W przypadku zmiany
tre$ci Umowy gléwnej w trakcie obowigzywania niniejszej Umowy, majacej bezposredni wpltyw na
ograniczenie przedmiotu niniejszej Umowy — zastosowanie maja postanowienia § 9 ust.7 Umowy.

Procesor moze przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wylacznie w zakresie i celu okreslonym w
niniejszej Umowie oraz w celu i zakresie niezbednym do swiadczenia ustug okreslonych w Umowie gléwne;.

§ 2. OSWIADCZENIA I OBOWIAZKI PROCESORA

1. Procesor niniejszym o$wiadcza, Zze posiada zasoby infrastrukturalne, doswiadczenie, wiedz¢ oraz
wykwalifikowany personel, w zakresie umozliwiajgcym nalezyte wykonanie niniejszej Umowy, w

43

Projekt wspdffinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
Q% priorytetowa Iil. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkot Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl



Unia Europejska
pejski Fundusz Spoti

Fundusze
‘ Europejskie e gg?;fgospolita
Wiedza Edukacja Rozwéj

zgodzie z obowigzujacymi przepisami prawa. W szczegdlnosci Procesor os§wiadcza, ze znane mu s3
zasady przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych wynikajace z:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych, dalej jako: ,,RODO”);

Procesor jest zobowigzany:

przetwarza¢ powierzone dane osobowe zgodnie z RODO i polskimi przepisami przyjetymi w celu
umozliwienia stosowania RODO, innymi obowigzujacymi przepisami prawa, niniejsza Umowa
oraz instrukcjami Administratora zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa i
niniejsza Umowa. Instrukcje (polecenia) sa przekazywane przez Administratora drogg
elektroniczng (przesylane na adres e-mail Procesora wskazany w Zalaczniku nr 1); z
zastrzezeniem § 3 ust.6 ponizej Procesor powinien wdrozy¢ instrukcje niezwlocznie, jednak nie
poézniej niz w terminie 7 Dni Roboczych od ich otrzymania (na potrzeby Umowy ,.Dni
Robocze” nalezy rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku, poza dniami ustawowymi wolnymi
od pracy); jezeli w ocenie Procesora termin 7-dniowy jest zbyt krétki na realizacjg instrukeji,
powinien poinformowaé o tym fakcie Administratora droga elektroniczna (przesylajac
informacje na adres e-mail Procesora wskazany w Zalaczniku nr 1) wskazujac uzasadnienie dla
takiej oceny; w takim przypadku Strony wspdlnie ustala pdzniejszy termin wdrozenia instrukcji
Administratora.

przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie Administratora (tj.
przekazane w formie instrukcji, o ktérych mowa powyzej lub w innym pisemnym lub
elektronicznym dokumencie dostarczonym Procesorowi przez Administratora), chyba ze
obowigzek taki naktada na niego obowiazujace prawo krajowe lub unijne. W sytuacji, gdy
obowigzek przetwarzania danych osobowych przez Procesora wynika z przepiséw prawa,
informuje on Administratora droga elektroniczna - przed rozpoczgciem przetwarzania - o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny
interes publiczny;

przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wylaczenie w miejscu ustalonym w Umowie gléwnej oraz
na urzadzeniach zarzadzanych przez Procesora i jego personel lub Administratora, z
zachowaniem najwyzszych zasad bezpieczefistwa i ochrony danych osobowych wymaganych
przez obowiazujace przepisy prawa;

udziela¢ dostepu do powierzonych danych osobowych wylacznie osobom, ktdre ze wzgledu na zakres
wykonywanych zadan otrzymaly od Procesora upowaznienie do ich przetwarzania oraz
wylacznie w celu wykonywania obowigzkéw wynikajacych z Umowy oraz podjgé dzialania
majace na celu zapewnienie, by kazda osoba fizyczna dzialajaca z upowaznienia Procesora,
ktéra ma dostep do danych osobowych, przetwarzata je wylacznie na polecenie Administratora,
chyba ze przetwarzanie jest wymagane przez wlasciwe przepisy krajowe lub unijne;

zapewni¢, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowiazaly si¢ do

zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania
tajemnicy;
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wdrozy¢, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w Zalaczniku 3 Umowy, odpowiednie srodki
techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych dane osobowe beda przetwarzane na
podstawie Umowy oraz zapewni¢ realizacj¢ zasad ochrony danych w fazie projektowania oraz
domyslnej ochrony danych (okre$lonych w art. 25 RODO);

wspiera¢ Administratora (poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw  technicznych i
organizacyjnych) w realizacji obowigzku odpowiadania na zadania 0séb, ktérych dane dotycza,
w zakresie wykonywania ich praw okre§lonych w rozdziale IIl RODO. Wspdtpraca Procesora z
Administratorem, w zakresie wskazanym w zdaniu poprzedzajacym, powinna odbywaé si¢ w
formie i terminie umozliwiajacym realizacj¢ tych obowiazkéw Administratora; w zwiazku z
realizacja tego obowiazku Procesor jest w szczeg6lnosci zobowigzany do udzielania informacji
oraz udostepniania powierzonych danych osobowych (lub ich kopii) na zadanie Administratora
w terminie 5 Dni Roboczych w formie okreslonej przez Administratora; Procesor powinien
réwniez niezwlocznie, jednak nie pdézniej niz w terminie 2 Dni Roboczych, poinformowaé
Administratora o wniosku dotyczacym realizacji praw osoby, ktérej dane dotycza, ztozonym u
Procesora; Procesor nie bedzie jednak odpowiadal na taki wniosek bez uprzedniej zgody lub
wyraznego polecenia Administratora;

pomaga¢ Administratorowi wywigza¢ si¢ z obowiazkow okreslonych w RODO (w tym w
szczegblnosci w art. 32-36 RODO), tj. w szczegdlnosci w zakresie:

zapewnienia bezpieczefistwa przetwarzania danych osobowych poprzez wdrozenie stosownych srodkéw
technicznych oraz organizacyjnych (wykaz srodkéw, ktoére zobowigzany jest wdrozy¢ Procesor zostal
okreslony w Zalgczniku nr 3);

dokonywania zglaszania naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu oraz zawiadamiania
0s0b, ktérych dane dotycza o takim naruszeniu (obowigzki Procesora w odniesieniu do zglaszania naruszefi
zostaly okreslone w rozdziale 8 Umowy);

dokonywania przez Administratora oceny skutkéw dla ochrony danych oraz przeprowadzania konsultacji
Administratora z organem nadzorczym;

prowadzi¢, w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania
dokonywanych w imieniu Administratora, zawierajacy informacje o:

a) nazwie oraz danych kontaktowych Procesora oraz innych podmiotéw
przetwarzajacych (w przypadku podpowierzenia danych osobowych, o ktérym mowa
w rozdziale 4 Umowy) oraz Administratora, a takze inspektora ochrony danych, gdy
ma to zastosowanie;
b) kategoriach przetwarzan dokonywanych w imieniu Administratora;
¢) gdy ma to zastosowanie - przekazywaniu danych osobowych do pafistwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, w tym nazwie tego panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;
d) ogdlnym opisie technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa, stuzacych
do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych;
udostgpnia¢ Administratorowi, na kazde jego zadanie, nie pozniej niz w terminie 3 Dni Roboczych,
wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia przez Administratora obowigzkow
wynikajacych z wiasciwych przepiséw prawa, w szczegdlnosci z RODO, w tym przekazywac
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informacje o stosowanych zabezpieczeniach, zidentyfikowanych zagrozeniach i incydentach w
obszarze ochrony danych osobowych;

umozliwi¢ Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie
audytow na zasadach okreslonych w rozdziale 6 Umowy;

niezwlocznie informowaé¢ Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszenie RODO lub innych przepisow krajowych lub unijnych o ochronie danych; informacja
w tym przedmiocie przekazana powinna zosta¢ Administratorowi w formie elektronicznej (na
adres e-mail wskazany w Zalaczniku nr 1) oraz powinna zawiera¢ stosowne uzasadnienie i
wskazanie przepisu prawa, ktéry zdaniem Procesora zostal naruszony;

niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w ciagu 3 Dni Roboczych, informowa¢ (o ile nie doprowadzi to
do naruszenia przepiséw obowigzujacego prawa) Administratora o jakimkolwiek postepowaniu,
w szczegblnosci administracyjnym Iub sadowym, dotyczacym przetwarzania danych
osobowych przez Procesora, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym przetwarzania danych, skierowanej do Procesora, o wszelkich kontrolach i
inspekcjach dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Procesora, w szczeg6lnosci
prowadzonych przez organ nadzoru, a takze o wszelkich skargach oséb, ktorych dane dotycza
zwiazanych z przetwarzaniem ich danych osobowych;

przechowywa¢ dane osobowe tylko tak dlugo, jak to okreslit Administrator, a takze, bez zbgdnej
zwloki, aktualizowaé, poprawia¢, zmienia¢, anonimizowaé, ogranicza¢ przetwarzanie lub
usuwac¢ wskazane dane osobowe zgodnie z wytycznymi Administratora (jesli takie dziatanie
mogtoby powodowac brak mozliwosci dalszego realizowania czynnosci przetwarzania, Procesor
poinformuje Administratora przed jego podjeciem, a nastepnie zastosuje si¢ do polecenia
Administratora

§ 3. SRODKI ORGANIZACYJNE I TECHNICZNE

1. Procesor wdraza i stosuje adekwatne $rodki techniczne 1 organizacyjne, w celu zapewnienia stopnia
bezpieczenstwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych
dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Umowy. Wykaz $rodkow, ktére zobowigzany jest
wdrozy¢ Procesor zostal okreslony w Zataczniku nr 3.

2. Oceniajac, czy stopien bezpieczenstwa, o ktérym mowa w pkt. Blad! Nie mozna odnalezé zrédia
odwolania. jest odpowiedni, Procesor jest zobowiazany uwzgledni¢ ryzyko wigzace si¢ z
przetwarzaniem, w szczegélnosci wynikajace z przypadkowego lub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostgpu do
danych osobowych przesylanych, przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych.

3. Procesor powinien réwniez wdrozy¢é — zaréwno przy okreslaniu sposobéw przetwarzania, jak i w
czasie samego przetwarzania — odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, zaprojektowane w
celu skutecznej realizacji zasad ochrony danych okreslonych w RODO oraz w celu ochrony praw
0s6b, ktorych dane dotyczg (zasada ochrony danych osobowych w fazie projektowania okreslona w
art. 25 ust. 1 RODO), a takze odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby domyslnie
przetwarzane byly wylacznie te dane osobowe, ktére sa niezbedne dla osiagnigcia kazdego
konkretnego celu przetwarzania okreslonego w Zataczniku nr 1 (zasada domyslnej ochrony danych
okreslona w art. 25 ust. 2 RODO).
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Wdrazajac $rodki organizacyjne i techniczne, o ktérych mowa powyzej, Procesor:

1) przestrzega wytycznych Administratora w za zakresie sposobu zabezpieczenia procesdéw
przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa, o ktérych mowa
wpkt. 2.1.1. oraz 2.1.2;;

2) powinien uwzgledni¢ stan wiedzy technicznej oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych dane
osobowe bedzie przetwarzal na podstawie niniejszej Umowy.

W przypadku stwierdzenia, ze stosowane srodki mogg by¢ nieadekwatne do rozpoznanych zagrozen,

Procesor informuje o tym Administratora i w porozumieniu z Administratorem dostosowuje

odpowiednio zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych.

Administrator ma prawo wydawa¢ Procesorowi instrukcje dotyczace wdrozenia dodatkowych
srodkéw zabezpieczajacych.

§ 4. PODPOWIERZENIE

Dalsze powierzenie przez Procesora przetwarzania danych osobowych innym podmiotom
przetwarzajagcym  mozliwe jest wylacznie po uzyskaniu uprzedniej zgody Administratora wyrazonej w
formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 5. TRANSFER DANYCH OSOBOWYCH

1. Procesor nie moze przekazywac (transferowac) danych osobowych do panstwa trzeciego, ktére
znajduje sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (,,EOG”), chyba ze Administrator udzieli
mu uprzedniej, pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgody zezwalajacej na taki transfer.

Je$li Administrator udzieli Procesorowi uprzedniej zgody na przekazanie danych osobowych do paristwa
trzeciego, Procesor moze dokona¢ transferu tych danych osobowych tylko wtedy, gdy:

pafistwo docelowe zapewnia adekwatny poziom ochrony danych osobowych do tego, ktory
obowigzuje w Unii Europejskiej; lub

Administrator i Procesor lub dalszy podmiot przetwarzajacy zawarli umowe w oparciu o
standardowe klauzule umowne lub wdrozyli inny mechanizm, ktéry zgodnie z przepisami prawa
legalizuje transfer danych do panstwa trzeciego.

§ 6. AUDYT

1. Administrator poinformuje Procesora z 30-to dniowym wyprzedzeniem, o przeprowadzenia audytu
zgodnosci przetwarzania danych osobowych przez Procesora z Umowa oraz obowigzujacymi
przepisami prawa, w szczegOlnosci Administrator moze przeprowadzi¢ weryfikacje zgodnosci i
adekwatnos$ci $rodkéw technicznych i organizacyjnych zabezpieczajacych przetwarzanie danych
osobowych wdrozonych przez Procesora.

2. Administrator poinformuje Procesora co najmniej 3 Dni Robocze przed planowang datg audytu o
zamiarze jego przeprowadzenia. Jezeli w ocenie Procesora audyt nie moze zosta¢ przeprowadzony
we wskazanym terminie Procesor powinien poinformowaé o tym fakcie Administratora droga
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elektroniczng (przesylajac informacje na adres e-mail Procesora wskazany w Zalaczniku nr 1)
wskazujac uzasadnienie dla takiej oceny. W takim przypadku Strony wspélnie ustala pdzniejszy
termin audytu.

Audyty, o ktérych mowa w § 6 ust.1 moga by¢ wykonywane przez Administratora (osoby przez
niego wyznaczone) w miejscu przetwarzania danych osobowych objetych powierzeniem w Dni
Robocze w godzinach od 8 do 17.

Procesor ma obowigzek wspdlpracowaé z Administratorem i upowaznionymi przez niego
audytorami, w szczegdlnosci zapewnia¢ im dostep do pomieszczen i dokumentéw obejmujacych
dane osobowe powierzone do przetwarzania na mocy niniejszej umowy oraz informacje o sposobie
przetwarzania tych danych osobowych, infrastruktury teleinformatycznej oraz systemow IT, a takze
do osob majacych wiedzg na temat procesoéw przetwarzania danych osobowych realizowanych przez
Procesora.

Po przeprowadzonym audycie przedstawiciel Administratora sporzadza protokot pokontrolny, ktéry
podpisujg upowaznieni przedstawiciele obu Stron. Procesor zobowiazuje si¢ w rozsadnym czasie, w
terminie uzgodnionym z Administratorem, dostosowaé¢ do zalecef pokontrolnych zawartych w
protokole, majacych na celu usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych.

Administrator ma takze prawo zadaé¢ od Procesora skladania pisemnych wyjasnien dotyczacych
realizacji Umowy. Procesor zobowiazuje si¢ odpowiedzie¢ niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w
terminie 3 Dni Roboczych, na kazde pytanie Administratora dotyczace przetwarzania powierzonych
mu na podstawie Umowy danych osobowych.

Procesor jest zobowigzany zapewni¢ w umowie z dalszym podmiotem przetwarzajagcym mozliwos¢
przeprowadzania przez Administratora audytu zgodnosci przetwarzania danych osobowych przez
dalszy podmiot przetwarzajacy z Umowa na zasadach okreslonych w powyzej.

Koszty zwiazane z przeprowadzeniem audytu ponosi podmiot, ktéry dane koszty ponosi, bez prawa
do Zgdania zwrotu takich kosztéw ani zaplaty jakiegokolwiek dodatkowego wynagrodzenia z tytutu
poniesienia takich kosztéw przez Administratora.

§ 7. POUFNOSC

Procesor ma obowigzek ochrony informacji poufnych, niezaleznie od formy ich przekazania i

przetwarzania, rozumianych jako informacje takie jak:

1.2. powierzone przez Administratora dane osobowe, w tym szczegélne kategorie danych osobowych
(w rozumieniu art. 9 ust. 1 RODO),

1.3 informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa Administratora (w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, t.j. Dz.U. Nr 153, poz. 1503, ze zm.),

1.4 informacje wymagajace ochrony ze wzgledu na ich znaczenie dla intereséw Administratora,-w
tym wszelkie dane ekonomiczne, techniczne, organizacyjne finansowe i handlowe, materiaty i
dokumenty lub inne informacje bez wzgledu na fakt, czy sa one utrwalone w formie pisemnej lub
w jakikolwiek inny sposob, zapisane w jakiejkolwiek formie i na jakimkolwiek nosniku,
dotyczace Administratora lub jego klientéw, kontrahentéw, dostawcéw, a takze informacje
dotyczace ustug, polityki cenowej, sprzedazy, wynagrodzen pracownikéw, ktére Procesor
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otrzymal w okresie obowigzywania Umowy, lub o ktérych dowiedziat sig, czy tez do ktérych miat
dostep lub bedzie w ich posiadaniu, w zwiazku z prowadzonymi rozmowami i negocjacjami, a
ktore nie sg powszechnie znane.

Procesor w szczeg6lnosci zapewnia, ze:

2.1 wszelkie przekazane, udostgpnione lub ujawnione mu przez Administratora informacje poufne
beda chronione i zachowane w tajemnicy, w sposob zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa
oraz postanowieniami Umowy,

2.2 uzyskane informacje poufne zostana uzyte i wykorzystane wylacznie w celu, w jakim zostatly
przekazane, udostepnione lub ujawnione,

2.3 posiadane informacje poufne nie zostana przekazane lub ujawnione zadnej osobie trzeciej -
bezposrednio ani posrednio (z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w Umowie) - bez
uprzedniej zgody Administratora, wyrazonej w formie pisemnej,

2.4 bedzie chroni¢ na swdj koszt informacje poufne poprzez dolozenie najwyzszego poziomu
starannosci.

Procesor zobowigzuje si¢ nie kopiowaé, ani w inny sposéb nie powiela¢ dostarczonych przez

Administratora informacji poufnych lub ich czgéci, z wyjatkiem przypadkdw, kiedy jest to konieczne

w celu, dla jakiego zostaly przekazane lub w innym celu $ciSle zwigzanym z przedmiotem

wspotdziatania Stron. Wszelkie wykonane w takim przypadku kopie lub reprodukcje informacji

poufnych, utrwalonych na jakichkolwiek no$nikach informacji, tacznie no$nikami elektronicznymi,

pozostaja wlasnoscia Administratora i zostang wydane, zniszczone lub skutecznie usunigte z

no$nikéw informacji na jego zadanie, nie pézniej niz w terminie 3 Dni Roboczych od zgloszenia

Procesorowi takiego zadania.

Informacje poufne moga zosta¢ przekazane tylko upowaznionym pracownikom Procesora, osobom

zatrudnionym przez Procesora na podstawie uméw cywilnoprawnych, podwykonawcom Procesora,

ktérzy z uwagi na zakres swych obowigzkéw, badz zadania im powierzone bgda zaangazowani w

wykonanie Umowy na rzecz Administratora, i ktorzy zostang wczesniej wyraznie poinformowani o

charakterze informacji poufnych oraz o zobowiazaniach Procesora do zachowania ich w tajemnicy

wynikajacych z Umowy oraz zobowiaza si¢ do przestrzegania zasad ochrony informacji poufnych, w

tym procedur bezpieczenstwa wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa i Umowy glowne;j.

Administrator upowaznia Procesora do udzielania dalszych upowazniefi do przetwarzania informacji

poufnych. Procesor ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania ww. os6b.

Procesor bedzie zwolniony z obowiazku zachowania w tajemnicy informacji poufnych w przypadku,

gdy obowiazek ujawnienia informacji poufnych wynika¢ bedzie z bezwzglednie obowigzujacych

przepisow prawa, badz tez orzeczenia lub decyzji uprawnionego sadu lub organu. O kazdorazowym

powzieciu informacji o takim obowiazku Procesor jest zobowigzany niezwlocznie, nie pdzniej niz w

terminie 24 godzin od dowiedzenia si¢ o nim, powiadomi¢ Administratora. W takim przypadku

Procesor obowigzany jest do:

5.1 ujawnienia tylko takiej czesci informacji poufnych, jaka jest wymagana przez prawo,

5.2 podjecia wszelkich mozliwych dziatan w celu zapewnienia, iz ujawnione informacje poufne bedg
traktowane w sposob poufny i wykorzystywane tylko w zakresie uzasadnionym celem
ujawnienia.

Dostep Procesora do informacji, o ktorych mowa w pkt poprzedzajacym, nastapi wylacznie w celu

umozliwienia przetwarzajacemu prawidtowego wykonania zobowigzaf wynikajacych z Umowy oraz

Umowy gtéwnej oraz w zakresie niezbgdnym do ich wykonania

Z zastrzezeniem pkt poprzedzajacego, zobowiazanie do zachowania poufnosci nie wygasa po

zakoniczeniu Umowy i jest nieograniczone w czasie.

W razie naruszenia przez Procesora ktoregokolwiek z zobowigzafi wynikajacych z Umowy

dotyczacych obowigzku zachowania poufnosci, Procesor bedzie zobowigzany do zaplaty

Administratorowi kary umownej w wysokosci okreslonej w Umowie gléwnej za kazdy przypadek

naruszenia. Administrator zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego, do

pelnej wysokosci szkody, na zasadach ogdlnych.
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Procesor jest zobowigzany do naprawienia szkody za niewykonanie badZ nienalezyte wykonanie
niniejszej umowy, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy jest nastgpstwem
okolicznosci, za ktdre Procesor nie ponosi odpowiedzialnosci sity wyzszej.

W przypadku prowadzenie przed Sadem lub organem administracji panstwowej wszczgtego w
wyniku ujawnienia z winy przez Procesora informacji zawartych na przekazanym mu do zniszczenia
dokumentach Administrator umozliwi Procesorowi (lub wskazanej przez niego osobie) wspot
reprezentacje Administratora w toczacym si¢ udzial w postepowaniu poprzez. W celu realizacji
powyzszego Administrator kazdorazowo zobowiazany jest poinformowanie Procesora o toczacym sig
postepowaniu i wystawié stosowne pelnomocnictwo w terminie 14 dni od dnia powzigcia informacji o
postepowaniu. Naruszenie wskazanych powyzej regut skutkuje wylaczeniem odpowiedzialnosci
Procesora.

W przypadku natozenia na Administratora kary administracyjnej w wyniku postgpowania, o ktérym
mowa w ust.10 powyzej Procesor odpowiada wzgledem Administratora do wysokosci natozonej kary
stwierdzonej prawomocnym wyrokiem sadu lub ostateczna decyzja administracyjna podtrzymana
prawomocnie wyrokiem sadu administracyjnego. Administrator zastrzega sobie prawo dochodzenia
odszkodowania uzupetniajacego, do pelnej wysokosci szkody, na zasadach ogélnych.

§ 8. ZGLASZANIE NARUSZEN

Procesor jest zobowigzany do wdrozenia i stosowania procedur stuzacych wykrywaniu naruszen
ochrony danych osobowych oraz wdrazaniu wiasciwych srodkéw naprawczych.
Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora danych osobowych
Procesor, bez zbednej zwloki, jednak w miarg mozliwoéci nie pézniej niz w ciagu 36 godzin od
wykrycia naruszenia, zglasza je Administratorowi. Zgloszenie powinno zawiera¢ co najmniej
informacje o:
1) dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia ochrony danych osobowych;
2) charakterze i skali naruszenia, tj. w szczegolnosci o kategoriach i przyblizonej liczbie
0s6b, ktorych dane dotycza, oraz kategoriach i przyblizonej liczbie wpiséw danych
osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

3) systemie informatycznym, w ktérym wystapito naruszenie (jezeli naruszenie nastapito w
zwigzku z przetwarzaniem danych w systemie informatycznym);

4) przewidywanym czasie potrzebnym do naprawienia szkody spowodowanej naruszeniem;

5) charakterze i zakresie danych osobowych objetych naruszeniem;

6) kategoriach 0séb, ktérych dotycza dane osobowe objete naruszeniem, a w razie

mozliwosci takze wskazania podmiotéw danych, ktorych dotyczylo naruszenie;
7)  mozliwych konsekwencjach naruszenia, z uwzglednieniem konsekwencji dla 0s0b, ktérych
dane dotycza;
8)  srodkach podjetych w celu zminimalizowania konsekwencji naruszenia oraz
proponowanych dziataniach zapobiegawczych i naprawczych;
9)  danych kontaktowych osoby mogacej udzieli¢ dalszych informacji o naruszeniu.
Jezeli Procesor nie jest w stanie w tym samym czasie przekaza¢ Administratorowi wszystkich
informaciji, o ktérych mowa powyzej, powinien je udziela¢ sukcesywnie, bez zbgdnej zwloki.
Procesor bez zbednej zwloki podejmuje wszelkie rozsadne dziatania majace na celu ograniczenie i
naprawienie negatywnych skutkéw naruszenia.
Procesor jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich naruszen ochrony powierzonych mu
danych osobowych, w tym okolicznoéci naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutkéw oraz
podjetych dziatan zaradczych. Procesor jest zobowiazany na kazde zadanie Administratora
niezwlocznie udostepni¢ mu dokumentacjg, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim.
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Procesor nie bedzie bez wyraznej instrukcji Administratora powiadamiat o naruszeniu:
1.0s6b, ktérych dane dotycza; ani

2.organu nadzorczego.

§ 9. CZAS TRWANIA UMOWY ORAZ ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i przestaje obowigzywaé wraz z zakofczeniem

(98]

obowigzywania Umowy gltéwnej.

Administrator moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 1-miesigcznego okresu wypowiedzenia.
Administrator uprawniony jest do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku zaistnienia waznych powoddw, w tym takze w razie naruszenia przez Procesora lub dalszy
podmiot przetwarzajacy przepiséw RODO, innych obowiazujacych przepiséw prawa lub niniejszej
Umowy, a w szczegblnosci, gdy:
1) organ nadzoru nad przestrzeganiem zasad przetwarzania danych osobowych stwierdzi, ze
Procesor lub dalszy podmiot przetwarzajacy nie przestrzega zasad przetwarzania danych
osobowych,

2) prawomocne orzeczenie sadu powszechnego wykaze, ze Procesor nie przestrzega zasad
przetwarzania danych osobowych,

3) Administrator, w wyniku przeprowadzenia audytu, o ktérym mowa w rozdziale 6 Umowy
stwierdzi, ze Procesor nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z
Umowy lub obowiazujacych przepisbw prawa lub Procesor nie zastosuje si¢ do zalecen
pokontrolnych, o ktérych mowa w § . 6 ust.5.

Naruszenie przez Procesora postanowien niniejszej Umowy, RODO lub innych obowigzujacych
przepis6éw prawa z zakresu ochrony danych osobowych stanowi podstawe do wypowiedzenia Umowy
glowne;.

W dniu zakoficzenia obowigzywania Umowy Procesor powinien zgodnie z dyspozycjg
Administratora zwrdci¢ lub zniszczy¢, w sposéb odrebnie ustalony z Administratorem, wszelkie dane
osobowe i ich kopie, chyba ze wlasciwe przepisy prawa krajowego lub unijnego nakazuja
przechowywanie tych danych osobowych.

Na pros$be Administratora Procesor przesyla pisemne potwierdzenie zniszczenia danych osobowych w
terminie przez niego wskazanym.

W przypadku ograniczenia zakresu powierzenia przetwarzania przez Administratora, w trybie
okreslonym w Umowie, postanowienia o rozwigzaniu Umowy stosuje si¢ odpowiednio do danych,
ktore wskutek ograniczenia zakresu nie moga juz by¢ przetwarzane przez Procesora.

W przypadku dokonania zmian tresci Umowy glownej w trakcie obowiazywania niniejszej Umowy,
ktéra to zmiana ma bezposredni wplyw na ograniczenie przedmiotu niniejszej Umowy, postanowienia
0 rozwigzaniu niniejszej Umowy stosuje si¢ odpowiednio do tych danych, ktére wskutek ograniczenia
przedmiotu niniejszej Umowy nie mogg juz by¢ przetwarzane przez Procesora. W przypadku zmiany,
ktéora powoduje konieczno$¢ rozszerzenia zakresu powierzenia przetwarzania danych, postanawia
§1 ust.3 powyzej stosuje si¢ odpowiednio.

Procesor odpowiada za szkody, jakie powstana u Administratora, oséb, ktérych dane dotycza lub
innych os6b trzecich w wyniku niezgodnego z Umowa lub przepisami prawa przetwarzania przez
Procesora danych osobowych objetych powierzeniem na podstawie Umowy, a w szczegélnosci w
zwiazku z udostepnianiem danych osobowych osobom nieupowaznionym.

. W przypadku naruszenia obowiazujacych przepisow prawa lub niniejszej Umowy z przyczyn

lezacych po stronie Procesora, w nastgpstwie, czego Administrator zostanie zobowigzany do wyptaty
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odszkodowania lub zostanie ukarany administracyjna kara finansowa, Procesor zobowiazuje sie
pokry¢ Administratorowi poniesione z tego tytulu koszty.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Procesora zobowigzan wynikajacych
z niniejszej Umowy, Procesor zobowiazuje si¢ do zaptaty kary umownej w wysokosci 5 000,00 zt
(stownie: pigé tysigey ztotych) za kazdy taki przypadek. Przez nienalezyte wykonanie Umowy nalezy
w szczegllnosci rozumie sytuacje, gdy organ nadzoru nad przestrzeganiem zasad przetwarzania
danych osobowych stwierdzi, ze przetwarzanie danych osobowych w zakresie realizowanym przez
Procesora nie jest zgodne z tymi zasadami. Administrator zastrzega sobie prawo do dochodzenia
odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ przystugujacej Procesorowi kary umownej, w przypadku
poniesienia szkody przekraczajacej jej wysokosc.

Procesor zobowiazuje si¢ do zaptaty kar umownych wynikajacych z Umowy (§ 7 ust.8 oraz § 9 ust.12
w terminie 7 dni od dnia daty otrzymania wezwania do zaptaty/noty obcigzeniowej wystawionej przez
Administratora, wystawionych po zaistnieniu podstaw do ich naliczenia.

§ 10. ADRESY STRON I DANE OSOB

. Wszelka korespondencja w sprawach zwiazanych z Umowg bedzie kierowana na adresy Stron

wskazane w Zataczniku nr 1.

. Procesor w kontaktach z Administratorem oraz Administratora w kontaktach z Procesorem w zakresie

ustalen Umowy reprezentowa¢ beda osoby wskazane w Zalaczniku nr 1. Zmiana adreséw i danych
tych os6b nie stanowi zmiany Umowy. O kazdej zmianie powyzszych danych Strony powiadomig si¢
na pismie, za potwierdzeniem odbioru lub droga elektroniczna.

§ 11. POSTANOWIENIA KONCOWE

. Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu. Umowa zostata sporzadzona w dwéch egzemplarzach,

po jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

. W sprawach, ktére nie zostaly uregulowane Umowa, znajduja zastosowanie odpowiednie przepisy

Kodeksu cywilnego, RODO oraz innych obowiazujacych przepiséw prawa z zakresu ochrony danych
osobowych.

. Zmiany Umowy sa mozliwe wylacznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem

sytuacji, w ktérych Umowa wprost przewiduje inna forme dokonywania zmian.

. Procesor nie moze przenies¢ praw lub obowiazkéw wynikajacych z niniejszej Umowy bez uprzedniej

zgody Administratora wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. O ile Umowa gléwna nie stanowi inaczej, wszelkie spory w zwigzku z niniejsza Umowa zostang

poddane pod rozstrzygnigcie sadu powszechnego miejscowo wilasciwego ze wzgledu na siedzibe
Administratora.
Niniejsza Umowa zastepuje wszelkie wczeéniejsze ustalenia pomiedzy Stronami w zakresie nie

objetym.

Administrator Procesor
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ZALACZNIKNR 1

ZAKRES POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH ORAZ DANE KONTAKTOWE STRON

D
2)
3)
4)
5)

6)

Charakter oraz cele przetwarzania: (...)

Kategorie osob, ktérych dane dotycza: (...)

Rodzaj danych osobowych: (...)

Obszar, na ktérym przetwarzane beda dane osobowe: (...)

Dane kontaktowe stron:

a)Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bedzie kierowana do Administratora na
nastepujace dane kontaktowe: adres [xxx], tel. [xxx], email [xxx]

b)Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowa bedzie kierowana do Procesora na
nastepujace dane kontaktowe: adres [xxx], tel. [xxx], email [xxx]

Dane przedstawicieli Stron:
a)Procesora w kontaktach z Administratorem w zakresie ustaleh Umowy reprezentowac beda

nastepujace osoby: [xxx]

b)Administratora w kontaktach z Procesorem w zakresie ustalen Umowy reprezentowac beda
nastgpujace osoby: [xxx]
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ZALACZNIK NR 2
WYKAZ DALSZYCH PODMIOTOW PRZETWARZAJACYCH
(nie dotyczy w przypadku braku podpowierzenia zgodnie z § 4 Umowy)
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ZALACZNIK NR 3
WYKAZ SRODKOW TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH,
KTORE ZOBOWIAZANY JEST WDROZYC PROCESOR

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Procesor jest

zobowigzany wdrozy¢ nastepujace srodki techniczne i organizacyjne:

1) zastosowaé nastepujace techniki pseudonimizacji ...

2) zastosowa¢ nastepujgce metody szyfrowania danych osobowych: ....

3) zapewni¢ mozliwo$¢ ciaglego zapewnienia poufnosei, integralnosci, dostgpnosci i odpornosci
systemow stuzacych do przetwarzania danych osobowych oraz ustug przetwarzania;

4) zapewni¢ mozliwo$¢ szybkiego przywrécenia dostgpnosci danych osobowych i dostgpu do nich w
razie incydentu fizycznego lub technicznego;

5) dokonywal regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznosci Srodkéw techmicznych i
organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych;

1) Realizowaé zadania okre$lone w niniejszej Umowie przy uzyciu wylacznie takich systemow
informatycznych, ktére zostaly zabezpieczone zgodnie z dobrymi praktykami tak, aby zapewnié
ich poufno$¢, integralno$¢, dostgpnos¢ oraz odpornos¢, a w szczegdlnosci:

a) Posiadajg mechanizmy uwierzytelnienia i autoryzacji uzytkownikéw uniemozliwiajgce
osobom nieuprawnionym dostgp do informacji.

b) Wykorzystuja na biezaco aktualizowany system antywirusowy.

c) Posiadaja na biezaco aktualizowane oprogramowanie.

d) Sa odseparowane przy uzyciu zapér sieciowych od sieci powszechnie dostgpnych, w
szczegblnosci od Internetu.

2) Zabezpieczy¢ przetwarzane przez siebie dane zgodnie z dobrymi praktykami w zakresie

zarzadzania bezpieczenstwem informacji. W szczego6lnosci Procesor:

a) Umozliwi dostep do danych Administratora wytacznie tym pracownikom i wspétpracownikom,
ktorzy realizuja prace zwiazane z realizacja Umowy.

b) Pisemnie zobowigze swoich pracownikéw i wspdtpracownikéw do zachowania w tajemnicy
informacji Administratora, do wykorzystywania tych informacji wylacznie w tych celach, na
ktére Administrator wyraza zgode i do zabezpieczenia tych informacji przed dostgpem oséb
nieupowaznionych.

¢) Zapewni przechowywanie informacji Administratora w postaci zaszyfrowanej, w sytuacji, gdy
informacje beda przechowywane na komputerach przenosnych lub nosnikach przenosnych poza
terenem zakladu Procesora.

3) Zapewni¢ mozliwosé szybkiego przywrécenia dostgpnosci danych osobowych i dostgpu do nich w
razie incydentu fizycznego lub technicznego.

4) Dokonywaé regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznos$ci $rodkéw technicznych i
organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczefistwo przetwarzania danych osobowych.
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Zalacznik nr 6 do Ogloszenia - wzor wykazu przeprowadzonych ustug edukacyjnych

NR SPRAWY: [ SZP.253.13.2019, BNIPK.250.12.2019

WYKONAWCA(Y):

ZAMAWIAJACY:

SZKOLA GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO W
WARSZAWIE

UL. NOWOURSYNOWSKA 166

02-787 WARSZAWA

Wykaz zrealizowanych ustug szkoleniowych
L.p. Temat / zakres szkolenia | Podmiot mna rzecq  Wartosé Termin wykonania
ktérego zrealizowang umowy zamo6wienia
ushuge, adres brutto
1.
2.
3.

Do _wykazu naleiy dolaczyé dowody potwierdzajace, Zze ushugi zostaly wykonane lub sa wyvkonywane

nalezvcie.

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podpis(y))
Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) upetnomocnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 7 do Ogloszenia — O$wiadczenie Wykonawcy dotyczace posiadania statusu jednostki
przygotowujacej do egzamindéw zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztalcenia Jezykowego (CEFR)

NR SPRAWY: [ SZP.253.13.2019, BNIPK.250.12.2019

WYKONAWCA(Y): ZAMAWIAJACY:

SZKOLA GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO W
WARSZAWIE

UL. NOWOURSYNOWSKA 166

02-787 WARSZAWA

Oswiadczam, iz posiadam / nie posiadam ( zaznaczyé wilasciwe) status jednostki
przygotowujacej do egzamindéw zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztalcenia

Jezykowego (CEFR)

PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))
Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) upelnomocnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik nr 8 do Ogloszenia - wzor wykazu 0s6b skierowanych do realizacji zaméwienia

NR SPRAWY: S7P.253.13.2019, BNIPK.250.12.2019
WYKONAWCA(Y): ZAMAWIAJACY:
SZKOLA GLOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO W
WARSZAWIE
UL. NOWOURSYNOWSKA 166
02-787 WARSZAWA
Wykaz os6b skierowanych do realizacji zamoéwienia
L.p. Imie Nazwa podmiotu na Tytul Liczba Data przeprowadzenia
i rzecz ktérego ushugi edukacyjnej przeprowadzonych szkolenia
nazwisko zrealizowano usluge godzin
szkoleniowych
(1 h =45 min)
LEKTORZY
1.
2.
3.
4,
5.
NATIVE
SPEAKER
1.
2.
3.
4,
5.
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METODYK

Oswiadczam, iz osoby wymienione w powyiszym wykazie spelniaja wymagania
okreslone w Rozdziale VIII. 1. ¢) Ogloszenia o zamdéwieniu.

PODPIS(Y):

(miejscowos¢, data, podpis(y))
Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(os6b) upelnomocnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy
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