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Zamaiwiajgg:

Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
ul. Nowoursynowska 166
02-787 Warszawa

Biurd: Nauki i Projektow Krajowych

SPRAWA SZP.253.19.2019
BNiPK.253.17.2019

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

|
Post:epowanie prowadzone zgodnie z art. 138g ust. 1 w zwiazku z art. 1380 ust. 1-4
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1843)
Zamawiajacy informuje o prowadzonym postepowaniu na:

Zakup ustug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu specjalistycznych szkolen
dla siudentéw Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu
.Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem
ksztalcenia i jakosci nauczania Szkoly Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”.
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1. Zamawiajacy:

Szkota Gldwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
Biuro Nauki i Projektow Krajowych

ul. Nowoursynowska 166, budynek 2

02-787 Warszawa

e-mail. bnip@sggw.pl

Zamawiajacy, Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, informuje o prowadzonym
postepowaniu na:

Zakup ustlug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu specjalistycznych szkolen
dla studentow Szkoly Gldwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu
~Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia jakosci zarzadzania procesem
ksztélcenia i jakosci nauczania Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”,
zgodnie z art. 138g ust. 1 w zwigzku z art. 1380 ust. 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1843) zwanej dalej Ustawa.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim.

!
Wykonawcy sg zobowigzani do zapoznania sie z trescig niniejszego ogloszenia. Wszelkie ewentualne
uzupetnienia, zmiany, modyfikacje i wyjasnienia tresci ogtoszenia o zamoéwieniu bedg zamieszczane na
stronie internetowej Zamawiajacego http://bip.sggw.pl/

Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 750 000 euro.

II. RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
+RODO”, informuje, ze:

1. A{dministratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkola Gtdwna Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowaé sie pod
adresem email: iod@sagw.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe bedsy przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz na

odstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
i’z 2017 r. poz. 1579 z pdzn zm.), ,ustawa Pzp”; w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego, zawarciem umowy oraz jej realizacjg oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
f RODO zgodnie z pkt. 5 / Sprawa SZP.253.19.2019 BNiPK.253.17.2019 prowadzonym
zgodnie z art. 138g ust. 1 w zwigzku z art. 1380 ust. 1-4 ustawy Pzp. W przypadku przetwarzania
élanych osobowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie uzasadniony interes
Administratora uznaje sie:

1) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczen cywilnoprawnych wynikajgcych
z realizacji niniejszej Umowy, a takze obrona przed takimi roszczeniami;
2) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty upowaznione zgodnie
Z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania, w tym w szczegdlnosci w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp.
Odbiorcami panstwa danych beda: podmioty i organy, ktérym Administrator jest zobowigzany lub
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U|’Jowa2niony udostepni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw
pfawa, oraz podmioty, ktdre na podstawie stosownych uméw przetwarzaja dane osobowe
powierzone do przetwarzania przez Administratora w zwiazku z realizacjg ustug gwarantujacych
nalezyte wykonanie niniejszej Umowy;

5. PRani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. W przypadku
Zawarcia i realizacji umowy obejmuje réwniez okres niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych
r:oszczer’\ wynikajacych z umowy, chyba, ze przepisy szczegbtowe stanowig inaczej;

6. c‘?bowiqzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO Zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
iautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:
~ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zagdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

- prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktéry administrator
przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwigzku z trescig pkt 3 i 5;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

~ w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wzér odwiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypetnienia przez niego obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zostat uwzgledniony we wzorze formularza
ofertowego - zalacznik nr 1.

III. Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest: zakup ustug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu
specjalistycznych szkoleh dla studentdw Szkoly Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia
jakoéci zarzadzania procesem ksztatcenia i jakosci nauczania Szkoty Gléwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie”,

2. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na hastepujace czesci (facznie 2 czesci):

Czesé 1: Szkolenie: obstuga oprogramowania typu Gietdy Transportowe — III edycje,
Cze$¢ 2: Szkolenie: Laboratorium komputerowe oprogramowania klasy ABC/RPCA — I1I edycje.

Kazda cze$¢ zaméwienia realizowana bedzie w III kolejnych edycjach.
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3. Zamowienie realizowane jest w ramach projektu pn. ,Sukces z natury — kompleksowy
program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztatcenia i jakosci nauczania Szkoly
Gitownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie” wspotfinansowanego z Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (O$ priorytetowa: III. Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych).

4, W przypadku zmiany przepiséw lub dokumentdw zwigzanych z realizacja projektow
wspotfinansowanych z funduszy unijnych, Wykonawca zobowigzany jest zaktualizowac tres¢
materiatow szkoleniowych.

5. KOD CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

6. Szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia przedstawia zalacznik nr 4 do
ogtoszenia.
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1v. Terminy i miejsce realizacji zaméwienia:

1, Termin $wiadczenia ustugi: od dnia zawarcia umowy do dnia 20.12.2021 roku.

2. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie kazdego szkolenia nie pdzniej niz na 14 dni
przed rozpoczeciem danego szkolenia lub w terminie krétszym za zgoda Wykonawcy.

3. Szkolenia prowadzone beda w nastepujacej lokalizacji: Szkota Gtéwna Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa. Wydzial Ekonomiczny,
budynek nr 7.

V. Informacje dotyczace warunkdéw skiadania ofert:

1, Niniejsze ogtoszenie oraz wszystkie dokumenty do niego dolaczone moga byé uzyte
E jedynie w celu sporzadzenia oferty.

2, Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.

3 Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4, Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zamodwienia mozna otrzymad

w godz. od 09:00 do 15:00 przesylajac zapytanie pocztg lub na adres e-mailowy:
beata_bud_gusaim@sggw.pl

V1. Sposob porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami:
Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg: Beata Bud-Gusaim, Sekcja
Zamowien Publicznych, tel. 22593 13 94, e-mail: beata_bud_gusaim@sggw.pl Katarzyna
Wardega-Wiewidra, Specjalista w Biurze Nauki i Projektéw Krajowych, tel. 22 593 11 77, e-mail:
k:atarzyna_wardega_wiewiora@sggw.pl

|

!
VII. Termin zwiazania oferta:
1. Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni i rozpoczyna swdj bieg wraz z uplywem terminu
skiadania ofert.
2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
Zamawiajgcy moze tylko raz zwrdci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

VIII. Opis warunkéow udziatu w postepowaniu:
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1.1. nie podlegaja wykluczeniu;
1.2. spehniajg warunki udziatu w postepowaniu.
2. O udzielenie zaméwienie moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki dotyczace:
2.1. posiadania kompetencji lub uprawnier do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej,
Projekt wspéifinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020,
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o ile wynika to z odrebnych przepiséw;
2.2. sytuacji ekonomicznej i finansowej;
2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

3. Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkéw o ktérych mowa w pkt 2.
3.1.Ad 2.3. Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca posiada zdolno$é techniczng lub zawodowa

jezeli wykaze, ze spelnit nastepujgce wymagania:
a) w przypadku czesci: 1i 2

4. zrealizowat ustugi polegajace na przeprowadzeniu co najmniej tgcznie 80 godzin

(szkoleniowych lub edukacyjnych po 60 min) szkolen/warsztatéw obejmujacych zagadnienia
bedace przedmiotem zamdwienia w wymienionych czesciach - w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu skladania ofert.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku,
wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

5, Jezeli oferta wykonawcéw, o ktdrej mowa w ust. 4 zostata wybrana, Zamawiajacy moze zadac
przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego, umowy regulujacej wspétprace
tych Wykonawcow.

6, Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie prowadzona na podstawie tresci
Ztozonych oswiadczen lub dokumentéw.

IX. Wykaz oéwiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia speiniania warunkow udzialu w_postepowaniu, nhiepodleganiu
wykluczeniu:

1. W celu potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu do oferty nalezy zataczy¢:

a) oéwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do
ogtoszenia oraz o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu wedtug wzoru
sil'anowiqcego zaltacznik nr 3 do ogloszenia.

b) wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane — sporzadzone
wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 7 do ogtoszenia.

¢) Podpisany Opis przedmiotu zaméwienia stanowigcy Zatacznik nr 4.

2. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

3. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zaméwienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

4, Oéwiadczenia, o ktdrych mowa w niniejszym rozdziale dotyczace wykonawcy i innych
podmiotéw, na ktdrych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca oraz dotyczace
podwykonawcéw, sktadane sa w oryginale. Inne dokumenty niz o$wiadczenia, o ktdrych
mowa w zdaniu pierwszym, sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem. Po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot, na ktdrego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
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dokumentéw, ktdre kazdego z nich dotycza. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem
nastepuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej.
5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 skfadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

X. Wymagania dotyczace wadium:
%amawiajacy nie wymaga whiesienia wadium.

XI. Opis sposobu przygotowywania ofert:
. Wymagania podstawowe.

1.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

1.2. Oferte nalezy przygotowac Scisle wedtug wymagan okreslonych w ogtoszeniu.

1.3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia). Oznacza to, iz jezeli
z dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest
tacznie kilka osdb dokumenty wchodzace w skiad oferty musza byé podpisane przez
wszystkie te osoby.

1.4. Upowaznienie 0séb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac z
dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, Ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego
rejestru) to do oferty nalezy dolgczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie
stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

1.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2, Forma oferty.

2.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mie¢ forme pisemng i format nie wiekszy
niz A4. Arkusze o wiekszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu A4. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez wykonawce.

2.2. Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentdw stanowigcych zataczniki do ogloszenia i
wchodzacych nastepnie w sktad oferty moga by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub
recznie.

2.3.Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw
stanowigcych zataczniki do ogloszenia powinny mieé forme wydruku komputerowego lub
maszynopisu.

2.4.Catos¢ oferty powinna by¢ ziozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

2.5.Wszelkie miejsca w ofercie, w ktdrych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci, (czyli wytacznie w miejscach, w ktorych jest to
dopuszczone przez Zamawiajacego) muszg by¢ parafowane przez osobg (osoby)
podpisujaca (podpisujace) oferte. Wszelkie skredlenia i zmiany naniesione przez
Wykonawce w uprzednio wpisany przez niego tekst muszg by¢ parafowane i datowane.

3. Zawartosc oferty.
Kompletna oferta musi zawierac:

a) formularz oferty — zatacznik nr 1. W formularzu oferty nalezy podac:

- cene jednostkowg brutto za 1 uczestnika szkolenia oraz cene brutto za
przeprowadzenie catosci szkoleri/szkolenia - wskazanego w danej czesci zaméwienia,
- informacje na temat iloéci godzin. Informacja ta postuzy do obliczenia punktéw w
kryterium ,Do$wiadczenie Wykonawcy”.

b) dokumenty i o$wiadczenia okreslone przez Zamawiajgcego w pkt 9 Ogloszenia,

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
0% priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.p|



Fundusze :
E Europejskie Rzeczpospolita

¢) stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wiasciwego rejestru,
d) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
dokument ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie niniejszego zaméwienia publicznego.
4. Informacje stanowigce  tajemnice  przedsiebiorstwa w  rozumieniu  przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert moze zastrzec w ofercie
(o$wiadczeniem zawartym w Formularzu Oferty), iz Zamawiajacy nie bedzie mégt ujawnic
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.
5. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie oznakowanej w sposob nastepujacy:

Szkota Gtowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, Sekcja Zamowien Publicznych,
ul. Nowoursynowska 166, bud. 10, pok. 42, 02-787 Warszawa.
Oferta w postepowaniu o zamdéwienie na ustugi spoteczne na:

Zakup ustug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu specjalistycznych
szkolen dla studentow Szkoly Gidéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
w ramach projektu ,Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia jakosci
zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosci nauczania Szkoly Glownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”.

Sprawa nr SZP.253.19.2019; BNiPK.253.17.2019

(wypelnia Wykonawca )

Koperta powinna by¢ zapieczetowana w sposéb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz
zabezpieczajaca jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XII. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych tresci niniejszego ogtoszenia
oraz o$wiadczenie, czy Zamawiajacy zamierza zwotac¢ zebranie Wykonawcoéw.

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z pisemna prosba o wyjasnienie tresci
ogloszenia. Zamawiajacy niezwiocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia
wplynie do Zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu do sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia
wplynie po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania
wniosku, o ktérym mowa zdaniu pierwszym.

2. Pytania nalezy kierowaé poczta elektroniczng na adres: beata_bud_gusaim@sggw.pl

3. Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania wykonawcow.
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4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig ogtoszenia, a trescig udzielonych odpowiedzi jako
obowigzujacg nalezy przyja¢ treSC pisma zawierajacego pdzniejsze o$wiadczenie
Zamawiajgcego.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
do sktadania ofert, zmieni¢ tre$¢ ogtoszenia. Zmiana moze wynikac z pytan zadanych przez
Wykonawcdw, jak i z wlasnej inicjatywy Zamawiajgcego. Zmiana tresci ogtoszenia bedzie
wigzgca przy sktadaniu ofert. Dokonana zmiana zostanie niezwtocznie zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci ogtoszenia
niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu
skfadania ofert Zamawiajgcy zamiesci te informacje na swojej stronie internetowej.
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XIII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
1. Oferty mozna sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego lub pocztg na adres: Szkota Gidwna
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, Sekcja Zamoéwien Publicznych,

ul ;oxv(sursynowska 166, bud. 10, pok. 42, 02-787 Warszawa, w terminie do dnia
92 '« /AY.1.2019 ., godz. J::20...

2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona bez otwierania.

3. Oferty =zostang, otwarte w siedzibie Zamawiajgcego, w dniu ‘2‘?/{0 2019 r.
o godz. 4090 W siedzibie Zamawiajgcego: Szkola Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w

Warszawie przy ul. Nowoursynowskiej 166, w Sali Konferencyjnej Rektoratu SGGW.
4. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

XIV. Sposéb obliczenia ceny oferty.

1. Ceng oferty sa ceny brutto podane w formularzu ofertowym.

2. Ceny muszg by¢ podane w ziotych polskich, cyfrowo, z zaokragleniami do dwoch miejsc po
przecinku.

3. Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu ustawy z dnia 5 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915)

4. Cena jednostkowa - cena ustalona za jednostke okreslonego towaru, ktérego ilos¢ lub liczba
jest wyrazona w jednostkach miar, w rozumieniu przepiséw o miarach. Cena jednostkowa to
cena okreslonego asortymentu przedmiotu zamdwienia z uwzglednieniem podatku od
towardw i ustug oraz podatku akcyzowego, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz
towaru podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

5. Cena oferty, to warto$¢ wyrazona w ztotych, jaka Zamawiajacy bedzie obowigzany zaplacié
Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem podatku VAT oraz
podatku akcyzowego, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru podlega
obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

6. Wykonawca oblicza cene oferty w nastepujgcy sposob:

1) dla kazdej pozycji przedmiotu zamodwienia nalezy poda¢ cene jednostkowa
(zawierajgca podatek VAT);

2) nastepnie tak wyliczong cene jednostkowa nalezy przemnozy¢ z iloscig uzyskujac w ten
sposob cene danej pozycji ujetej w tabeli (formularzu ofertowym);

3) uzyskane w powyzszy sposdb ceny nalezy zsumowac otrzymujac w ten sposdb cene oferty.

7. Cena catkowita oferty musi obejmowac w kalkulacji wszystkie koszty i sktadniki, niezbedne do

wykonania przedmiotu zamédwienia.

8. Przy wyliczaniu wartosci cen poszczegdlnych elementéw nalezy ograniczy¢ sie do dwdch
miejsc po przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny. Jezeli parametr migjsca setnego jest
ponizej 5 to parametr dziesietny zaokragla sie w doét, jezeli parametr miejsca setnego jest 5 i
powyzej to parametr dziesietny zaokragla sie w gére.
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Wycofanie oferty lub jej zmiany:

Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki i uzupetnienia do ziozonych ofert pod

warunkiem, Zze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed

uptywem terminu skfadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan, jak

sktadana oferta tj. w dwdch kopertach (wewnetrznej i zewnetrznej) odpowiednio

oznakowanych dodatkowo dopiskiem ,ZMIANA".

3. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofac si¢ z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia (wedtug takich samych zasad, jak wprowadzenie
zmian i poprawek) z napisem na zewnetrznej kopercie ,WYCOFANIE".

4, Koperty oznaczone napisem ,WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej kolejnosci i po
stwierdzeniu poprawnoséci postepowania wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami,
koperty wewnetrzne ofert wycofanych nie bedy otwierane.

5. Koperty oznaczone dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian
zostang dotaczone do oferty.

Fundusze Rzeczpospolita
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XV.
1.

n

XVI. Ocena ofert:
1. W odniesieniu do wykonawcéw, ktorzy spetnili postawione warunki Zamawiajacy dokona
oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:

a) Ocena ofert w kryterium ,Cena brutto za wykonanie zaméwienia”, zostanie
dokonana wedtug wzoru (dla kazdej czesci):

Najnizsza cena brutto za wykonanie
przedmiotu zamodwienia sposrod ofert nie

Cena brutto Senai e _
za wykonanie = podiegajgcych odrzuceniu X 70 pkt

zamowienia Cena brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia oferty ocenianej

Obliczenie w tym kryterium zostanie dokonane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

b) Ocena ofert w kryterium ,Doswiadczenie zawodowe trenera” zostanie
dokonana w nastepujacy sposéb:

Dla szkolen wskazanych w czesciach: 1i 2:
Ocena ofert w kryterium ,Doswiadczenie zawodowe trenera” zostanie dokonana w

nastepujacy sposob:

Doéw:iadczenie zawodowe trenera oceniane bedzie na podstawie liczby godzin (szkoleniowych lub
edukacyjnych po 60 min) nalezycie przeprowadzonych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
termihu sktadania ofert, zadeklarowanych przez Wykonawce w formularzu oferty (stanowigcym
za+ac{7.nik nr1).
|

Punktacja za iloé¢ godzinowo przeprowadzonych szkolen:

a) 80 godz. - 0 pkt,

b) od 81 do 100 godz. — 10 pkt,

c) od 101 do 120 godz. — 20 pkt,

d) od 121 do 140 godz. — 30 pkt,
W kryterium ,Dodwiadczenie zawodowe trenera” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 30 punktéw.
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Wskazanie przez Wykonawce mniejszej niz 80 liczby godzin przeprowadzonych szkolen lub wskazanie
wiecej niz jednej odpowiedzi bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty. Podobnie oferta zostanie
odrzucona, gdy Wykonawca nie zaznaczy Zadnego wariantu.

2. Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta, ktdra w ramach przedstawionych powyzej
kryteriéw uzyska najwyzsza tgczng liczbe punktow.

3. Jedli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej, poniewaz dwie lub wiecej ofert
uzyskato taka samg liczbe punktdw, wybrana zostanie sposrdd tych ofert oferta z nizsza ceng
lub jedli ztozone oferty bedg o takiej samej cenie zamawiajacy wezwie wykonawcdw, ktorzy
Zozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

4. Zamawiajacy poinformuje niezwlocznie wszystkich wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej
oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli
jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sy miejscami
wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje.

5. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy mozliwosci finansowe
zamawiajgcego, postepowanie zostanie uniewaznione.

6. Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktdrych mowa w pkt 1 na stronie internetowej.

XVII. Wykluczenie Wykonawcy.
1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

a) wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia;

b) wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

- 0 ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art.
258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z pézn.
zm.5) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz.
176),

- o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny,

- skarbowe,

- 0 ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

c) wykonawce, jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspdinika spétki w spdlce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 13;

d) wykonawce, wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzjg
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spofeczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigZace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

e) wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej
Jkryteriami  selekgji”, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic

wymaganych dokumentoéw;
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f) wykonawce, ktéry w wyniku lekkomys$inosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w btad zamawiajacego, mogace miec istotny wpltyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

g) wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wplynac na czynnosci zamawiajgcego lub
pozyskaé informacje poufne, moggce daé mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia;

h) wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub
ktdrego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o S$wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba ze spowodowane tym zakiocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w
inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu;

i) wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktécenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co zamawiajacy
jest w stanie wykazaé¢ za pomocg stosownych Srodkéw dowodowych;

j) wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sad orzekt zakaz ubiegania sig¢ o
zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotdéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i
1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

k) wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sig o
zamoOwienia publiczne;

[) wykonawcdw, ktdrzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurengji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634),
zZtozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
chyba Ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powiazania nie prowadzg do zakiocenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

2. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

| Fundusse Rzeczpospolita
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XVIII. Wz6r umowy:
Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 5 do ogloszenia.

IXX..Zmiana umowy:
Zamawiajacy przewiduje mozliwoS¢ zmiany umowy o udzielenie zamdwienia publicznego w przypadku

zaistnienia okolicznosci okreslonych w § 12 wzoru umowy.

PROREKTOR
ds. Nauki
| z-ga Rektora

A

Zataczniki do ogtoszenia:

- Formularz ofertowy - zafacznik nr 1,

- Odwiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — zatgcznik nr 2,

- Oéwiadczenie — spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 3,

- Opis Przedmiotu Zamdwienia — zatacznik nr 4,

- Wzor umowy z zatacznikami - zatgcznik nr 5,

- Umowa_powierzenia przetwarzania danych osobowych — zatgcznik nr 6 stanowigcy zigcznik nr 5 do
Umowy,

- Wykaz ustug - zatacznik nr 7.

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
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Formularz Ofertowy

Sof @Y 93 Unia Europejska
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1. Dane Wykonawcy (w przypadku wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie
zamdwienia, naleZy podac dane dotyczgce wszystkich wykonawcow):

a) Nazwa Wykonawcy/Wykonawcow:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

adres poczty eleKtroNICZNE: ............ocvvcvnrmneemiciiicii e,

2. Oferta na: Zakup uslug

szkoleniowych polegajacych na
specjalistycznych szkolen dla studentéw Szkoly Giéwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,Sukces z natury - kompleksowy program
podniesienia jakoéci zarzadzania procesem ksztalcenia i jakosci nauczania Szkoly
Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

przeprowadzaniu

3. Cena* za wykonanie przedmiotu zamdwienia (w ztotych wraz z podatkiem VAT):

Dla szkolen wskazanych w czesciach: 1 i 2:

Cena jednostkowa
| BRUTTOw zlza l Maksymalna liczba Wartos¢ BRUTTO (Cena
Nr czeéci / Nazwa szkolenia uczestnika e b brutto szkolefi
szkolenia ucrEnikoaeralch — Kol. B x kol. C)
(razem z VAT)
l.p A B C D
SUMA dla czesci 1:

Obstuga oprogramowania
1.1 |typu Gieldy Transportowe — 18

1 edycja

Obstuga oprogramowania
1.2 |typu Gietdy Transportowe — 18

2 edycja

Projekt wspdtfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
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12




Eundus_ze_ Rzeczpospolita Wi & Unia Europejska
uropejskie AP ni
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polsky E AN i Europejski Fundusz Spoteczny

1.3 | typu Gieldy Transportowe — 18

Obstuga oprogramowania

3 edycja

SUMA dla czesci 2:

2.1 | oprogramowania klasy 18

Laboratorium komputerowe

ABC/RPCA - 1 edycja

2.2 |oprogramowania klasy 18

Laboratorium komputerowe

ABC/RPCA - 2 edycja

2.3/ | oprogramowania klasy 18

Laboratorium komputerowe

ABC/RPCA — 3 edycja

Oéwialdczam, iz trener skierowany do realizacji zamdwienia posiada doswiadczenie w nalezytym
przeprowadzeniu, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, szkolen z tematyki
wymienionej powyzej, w nastepujacej liczbie godzin (edukacyjnych, szkoleniowych, po 60 min)
(whasciwe zaznaczy<c dla odpowiedniej czesci zamowienia):

Dla czesci 1:

O 80 godz. — 0 pkt,

O od 81 do 100 godz. — 10 pkt,
O od 101 do 120 godz. — 20 pkt,
O od 121 do 140 godz. — 30 pkt,

Dla czesci 2:

O 80 godz. — 0 pkt,

O od 81 do 100 godz. — 10 pkt,
O od 101 do 120 godz. — 20 pkt,
O od 121-do 140 godz. — 30 pkt,

*Zamawiajacy informuje, iz nabyta ustuga dotyczaca przeprowadzenia przedmiotowego szkolenia jest finansowana ze Srodkow
publicznych w calosc, zgodnie z trescig art. 43 punktu 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towarow i usfug
(DZ. U. 2004 r. Nr. 54, poz. 535 ze zm.), stanowi podstawe do wystawienia za ustuge faktury zwolnionej z VAT

4,
5.
6.

Termin wykonania zamdwienia i warunki ptatnosci zgodny z ustanowionym w ogtoszeniu.
Oéwiadczamy, ze zapoznalismy sie z trescig ogtoszenia i akceptujemy go bez zastrzezen.
oSwiadczam, ze:

a) wypetnitem cigzace na mnie jako Administratorze danych osobowych w rozumieniu RODO
obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODOY wobec oséb fizycznych,
od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu

b) wszelkie dane osobowe wskazane przeze mnie w tresci jakichkolwiek dokumentow ztozonych
w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu
pozyskatem i przetwarzam zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

zobowigzuje sie do przekazania w imieniu zamawiajacego wszystkim osobom, ktdrych dane
osobowe udostepnitem zamawiajagcemu w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w prowadzonym postepowaniu oraz w zwigzku z zawarciem umowy i jej realizacjg,

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020,
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informacji, o ktdrych mowa w art. 14 RODO, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO oraz na etapie ubiegania si¢ o udzielnie
zaméwienia publicznego zobowigzuje sie sktadaé zamawiajacemu stosowne oswiadczenie o
Mpdnieniu wyzej wskazanego obowigzku, a na etapie zawarcia i realizacji umowy zobowigzuje
éie poinformowac zamawiajgcego o wypetnieniu tego obowigzku.

8. Informuje, Ze zamawiajacy posiada nastepujace aktualne oswiadczenia lub dokumenty lub moze
je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352):

Fundusze Rzeczpospolita
2 Europejskie poSp
E Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska

SN ARSI IYSSEE ISP NSRRI NS SN NI MRS

(miejsce, data)
(podpis/podpisy osoby/oscb
uprawnionychy/upowaznionych do reprezentowania
wykonawcy,)

Projekt wspéifinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020,
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Unia Europejska
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Oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu

NAZWE WYKONAWEY .. renrereersieisersessnssrerterersessssssnsrssssssssennretsssssssess sansensasssnnnnessnnesssssmssnssnnrnrnensesssssssres
AATES WYKONBWEY .. e terierieinrriererrinrressasnrassessosnnressossmsnesnssessansesssosssassessnsssasesssesasssessossassessssnsareesssssnnnrsesrans

NIP/PESEL ....oivveereercereermmrerisieienmansersreeressnsssresmmmsnsersessnnes KRS/CEIDG .....veuueierrircreereriiesieeerseneenmmsresmasssssesses
(podac peing nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP,PESEL KRS/CEIDG)

Os$wiadczam, Ze nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy i art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy PZP.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA, KTOREGO
ZDOI.NOSCI POWOLUJE SIE WYKONAWCA (wypetnic jesi dotyczy):

05w1adczam ?e zamierzam powierzy¢ wykonanle zamowienia nastepujacym podwykonawcom:

| ‘podac peing nazwe/firme, adres, a takZe w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG),
| w nastepujacych elementach zamdwienia:

| (okresilic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

| Podmiot ten na dzierh sktadania ofert nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy i art. 24 ust. 5
pkt. 1 ustawy PZP.

| OSWADCZENIE DOTY(lZA(_:E PODANYCH INFORMACII:

Wskazuje, ze dokumenty na potW|erdzen|e z’fozonego oéwiadczenia, ze nie podlegam wykluczeniu, znajduja sie w !
formie elektronicznej pod nastepujacymi adresami internetowych ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych*:

KRS - https://ems.ms.gov.pl — dotyczace Wykonawcy/dotyczace podmiotu, na ktérego zasoby powotuje
sie Wykonawca*

CEDG - https://prod.ceidg.gov.pl ~ dotyczgce Wykonawcy/dotyczagce podmiotu, na ktdrego zasoby
powoluje sie Wykonawca*
*nalezy wskazac wiasciwe

Oéwia‘ldczam, 7e wszystkie informacje podane powyzej sa aktualne na dzien sktadania ofert i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy
przedstawianiu informagji.

Czy wykonawca jest matym lub srednim przedsiebiorstwem? Tak/ Nie*

...............................................

(migjsce, data)  emsseresne s nsnera e s
(podpis/podpisy osoby/oséb uprawnionych/upowaznionych do

i | reprezentowania wykonawcy)

Male przedsiebiorstwo: przedsicbiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 0sob i ktdrego roczny obrdt lub roczna suma

bilansowa nie przekracza 10 milionow FUR.

Srednie przedsiehiorstwa: przedsiebiorstwa, ktdre nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani malymi przedsiebiorstwami i ktdre

zatrua‘n/'aja mniej niz 250 oséb i ktdrych roczny obrdt nie przekracza 50 milionow EUR lub roczna suma bilansowa nie

pfzekréaa 43 miliondéw EUR.

Por. zalecenie Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczace definicii mikroprzedsiebiorstw oraz mafych i srednich przedsiebiorstw

(Dz.U. L 124 z 20.5.2003, 5. 36). Te informacje sg wymagane wylacznie do celow statystycznych.

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
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Zatacznik nr 3
Sprawa nr: SZP.253.19.2019; BNiPK.253.17.2019

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres,
w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Na  potrzeby postepowania o  udzielenie  zaméwienia  publicznego  prowadzonego
w trybie konkursu ofert na: .........ccoccoeiiienis prowadzonego przez...........cccccceveueens , oSwiadczam, co
nastepuje:
INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu okre$lone przez zamawiajacego
w pkt 7.3 ogloszenia.

....................... (miejscowosc), dnia ..........ccoeeen T

(podpis)

'INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu Wykazania spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajacego w 7.3 ogloszenia, polegam na zasobach nastepujacego/ych
57T 311014 1) Lo OO , w
NASLEPUJACYM  ZAKIESIE  ..ovcvveeerciirriie st e bbbt (wskazac¢
podmiot i okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu,).

....................... (miejscowosc), dnia ........c.cecveenn T

(podpis)

'OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

O$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdq oraz zostaly przedstawione z petng Swiadomosciag konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia ........c.ccoeeen I

(poadpis)

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020,
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Zatacznik nr 4
Sprawa nr: SZP.253.19.2019; BNiPK.253.17.2019

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest: zakup ustug szkoleniowych polegajacych na przeprowadzaniu
specj:alistycznych szkoleh dla studentdw Szkoly Gléwnej Gospodarstwa  Wiejskiego
w Warszawie w ramach projektu ,Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia jakosci
zarzq;ldzania procesem ksztalcenia i jakosci nauczania Szkoly Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie”.

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na nastepujace czesci (facznie 2 czesci):
Kazda cze$¢ zamoéwienia realizowana bedzie w III kolejnych edycjach.

Czq%é 1: Szkolenie: obstuga oprogramowania typu Gietdy Transportowe — III edycje,
Czqs;(: 2: Szkolenie: Laboratorium komputerowe oprogramowania klasy ABC/RPCA — III edycje.

CzqﬁZé 1: Szkolenie: Obstuga oprogramowania typu Gieldy Transportowe III edycje
szkolenia,

Lp. Temat Liczba godzin
dydaktycznych
1. Przedstawienie programu; poznanie interfejsu uzytkownika 2
2. Poszukiwanie tadunkow 1
3. Planowanie procesu przewozowego 3
4. Optymalizacja przestrzeni tadunkowej 4
5. Komunikacja z innymi uczestnikami gietdy 4
6. Zawieranie transakcji 2
RAZEM 16

Organizacja szkolen:

1. Szkolenie bedzie odbywacC sie w grupie 18 osobowej w sali komputerowej Wydziatu
Ekonomicznego SGGW w budynku nr 7, ul. Nowoursynowska 166 w Warszawie. Wykonawca
bedzie instalowat — jeSli to konieczne - odpowiednie oprogramowanie na istniejgcej
i dziatajacej infrastrukturze komputerowej w SGGW w Warszawie. Kazdy uczestnik szkolenia
bedzie miat wiasne stanowisko robocze i dostep do indywidualnego profilu uzytkownika.

2. Kolejno w roku 2019, 2020, 2021 przewiduje sie kazdorazowo przeszkolenie 18 oséb (1 grupa
szkoleniowa). Szkolenie obejmuje 16 godzin dydaktycznych (1 godzina = 45 min) i bedzie
zrealizowane w ciggu 1 tygodnia.

3. Wykonawca opracuje i przekaze uczestnikom szkolenia skrypty i inne materialy szkoleniowe.

4. Wykonawca przeprowadzi weryfikacje zdobytych kompetencji uczestnikow po ukonczeniu
szkolenia i wyda uczestnikom certyfikat umiejetnoéci korzystania z programu typu Gietdy
transportowe w zakresie modutéw objetych szkoleniem (wg wzordw przekazanych przez
Zamawiajgcego).

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
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Czqs’f;’: 2: Szkolenie: Laboratorium komputerowe oprogramowania klasy ABC/RPCA — III

edycje szkolenia.
Lp. Temat Liczba
godzin
1. Zasobowo-Procesowy Rachunek Kosztéw (ZPRK) a controlling; 2
2 Model 12 Pozioméw Dojrzatosci Rachunku Kosztow (IFAC) a rachunek kosztow 2
3. Struktura Zasobowo-Procesowego Rachunku Kosztéw (ZPRK/RPCA) a rachunek 2
kosztow;
4, Centra Kosztéow Zasobéw - istota, rodzaje i zasady wyodrebniania 2
(ZPRK/RCA/GPK);
5. Tworzenie pierwszego (uproszczonego) zasobowo-procesowego rachunku 4
kosztow technikg wprowadzania danych bezposrednio do oprogramowania;
6. Tworzenie rozbudowanego modelu zasobowo-procesowego rachunku kosztéw na 4
podstawie case study przedsiebiorstwa produkcyjnego;
RAZEM I Stopien 16

Organizacja szkolen:

1.

Szkolenia odbeda sie w salach komputerowych Wydziatu Ekonomicznego SGGW w budynku nr
7, ul. Nowoursynowska 166 w Warszawie, gdzie wykonawca zainstaluje odpowiednie
oprogramowanie na istniejgcej i dzialajacej infrastrukturze komputerowej
w SGGW w Warszawie. Kazdy uczestnik szkolenia bedzie miat wlasne stanowisko robocze
i dostep do indywidualnego profilu uzytkownika.

Kolejno w roku 2019, 2020, 2021 przewiduje sie przeszkolenie na I stopniu po jednej grupie
szkoleniowej. Kazde szkolenie na wybranym stopniu obejmuje 16 godzin dydaktycznych
(1 godzina = 45 min). Szkolenia bedq odbywaty sie cyklicznie w blokach 8-godzinnych
(2 spotkania (dni) na I Stopien.

Wykonawca musi przeprowadzi¢ niezbedne prace w zakresie instalacji modutéw i konfiguragji
ustawien serwerowych oraz kont uzytkownikdw oprogramowania na Wydziale Ekonomicznym
SGGW w Warszawie, umozliwiajgcych realizacje szkolenia,

Wykonawca opracuje i udostepni uczestnikom szkolenia przyktadowe bazy danych
rachunkowych do prowadzenia zaje¢ w formie case study,

Wykonawca opracuje i przekaze uczestnikom szkolenia skrypty i materiaty szkoleniowe,
Wykonawca przeprowadzi weryfikacje zdobytych kompetencji uczestnikéw po ukonczeniu
szkolenia i wyda tym uczestnikom Swiadectwa ukonczenia kursu (wg wzoréw przekazanych
przez zamawiajacego).

...........................................

(miejsce, data) = siiieeesessssessscsssssressssrrarssresissssssorrassssnnnns
(podpis/podpisy osoby/oscb
uprawnionychy/upowaznionych do reprezentowania
wykonawcy)
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Zalacznik nr 5

Sprawa nr: SZP.253.19.2019; BNiPK.253.17.2019

WZOR UMOWY

zawarta W dniu .....cocevevieenveennnens w Warszawie, pomiedzy:

Szkolg Gtowng Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie przy ul. Nowoursynowskiej 166, 02-787
Warszawa, NIP: 525-000-74-25, REGON 000001784
zwang w dalszej tresci umowy Zamawiajacym, reprezentowang przez:

a

................................... prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg pod firma ........cceomriniinnncnnninncnan
Z siedzibg W.......ccoeceevvnnineninnnneencenans , Na podstawie wpisu do ......c.ccoceeecrircrenrineennn NIP:....ccovrre ,
REGON: «eeoeeveeeeereeereessssneenes ,

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca.

Niniejsza Umowa jest nastepstwem wyboru przez Zamawiajacego oferty Wykonawcy w wyniku
rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w procedurze przewidzianej dla
zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi zgodnie z art. 138g i nast. ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843).

Umowa realizowana jest w ramach projektu pn. ,Sukces z natury - kompleksowy program
podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztatcenia i jakosci nauczania Szkoly Gtéwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”, wspdffinansowanego z Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj, O$ priorytetowa: III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5
Kompleksowe programy szkét wyzszych.

§1

1. Z:;IImawiajqcy Zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug szkoleniowych
polegajacych na przeprowadzaniu specjalistycznych szkolen dla studentéw Szkoly Gtéwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w ramach projektu ,Sukces z natury - kompleksowy
program podniesienia jakosci zarzadzania procesem ksztatcenia i jakoSci nauczania Szkoty Gtéwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie. Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 2 czesci.
Przedmiotem niniejszej umowy jest przeprowadzenie szkolerh w zakresie czesci nr .......

2. Szkolenia zostang przeprowadzone zgodnie z programem, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy oraz oferta Wykonawcy z dnia ........ stanowiacg zatacznik nr ........ do niniejszej umowy.

3. Kazda czeS¢ zamdwienia zostanie zrealizowana w ciggu 3 kolejnych edycji.

4, Program, o ktérym mowa w ust. 2, moze zosta¢ zmodyfikowany przez Wykonawce we wspoipracy
z Zamawiajgcym.

5. W przypadku zmiany przepisow oraz dokumentow zwigzanych z realizacja projektow
wspdifinansowanych z funduszy unijnych, Wykonawca zobowigzany jest zaktualizowal tres¢
materiatow szkoleniowych.

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020,
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6. Szkolenia prowadzone beda w nastepujacej lokalizacji: Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie, Wydziat Ekonomiczny, budynek nr 7, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa,

7. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie kazdego szkolenia nie pozniej niz
na 14 dni przed rozpoczeciem danego szkolenia lub w terminie krétszym za zgoda Wykonawcy.

8. Za:mawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany terminu szkolenia lub odwotania danego szkolenia,
o czym poinformuje Wykonawce najpézniej na 10 dni roboczych przed planowanym terminem
szkolenia.

9. Termin éwiadczenia ustugi: od dnia zawarcia umowy do dnia 20.12.2021 roku.

10. Szczegotowy przedmiot zamdwienia zostat opisany w Zatgczniku nr 4 do Zapytania Ofertowego,
ktory stanowi integralna cze$¢ niniejszej umowy.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wskazania trenera najpdzniej na 10 dni przed planowanym
terminem szkolenia, ktory spetnia nastepujace wymagania:

a) przeprowadzit co najmniej 80 godzin zegarowych (dydaktycznych, szkoleniowych) z zakresu
szkoleri/warsztatdw  obejmujacych  zagadnienia bedgce  przedmiotem  zamdwienia
w wymienionych czeSciach 1 i 2 w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert (zgodnie ze ztozonym z oferta Formularzem ofertowym, w zakresie
danej czesci),

Wykonawca wypetnia o$wiadczenie dotyczace doswiadczenia zawodowego trenera, ktérego wzdr,

stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy oraz przedstawia CV  trenera

z jego wihasnorecznym podpisem. Skany ww. dokumentéw przesyta Zamawiajgcemu w terminie, o

ktérym mowa powyzej na adresy e-mail wskazane § 7 ust. 2 Dokumenty w formie papierowej

moga by¢ dostarczone do Zamawiajacego poczta lub osobiscie najpdzniej w dniu szkolenia.

2. Zamawiajgcy w ciggu 2 dni roboczych akceptuje wskazanego przez Wykonawce trenera,
spetniajagcego wymogi okreSlone w ust.l. W przypadku braku akceptacji trenera przez
Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ kolejng kandydature w ciggu
1 dnia roboczego, ktdra spetnia wymagania okreslone w pkt. 1.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania i dostarczenia materiatdw szkoleniowych dia
uczestnikdw szkolen w wersji elektronicznej na 5 dni roboczych przed terminem pierwszego
szkolenia.

4, Zamawiajgcy w ciggu 2 dni roboczych akceptuje przekazane materialy szkoleniowe.
W przypadku uwag Wykonawca ma obowigzek skorygowa¢ materialy i przesta¢ ponownie w ciggu
2 dni roboczych.

5. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 4, Wykonawca zobowigzany
jest przesta¢ zmodyfikowane materialy najpdzniej na 1 dzien roboczy przed terminem danego
szkolenia. Nie majq wowczas zastosowania postanowienia ust. 4.

6. Wykonawca zobowigzany jest, na zakohczenie szkolenia, do przeprowadzenia weryfikagji
zdobytych kompetengji uczestnikéw po ukonczeniu szkolenia i wydania uczestnikom certyfikatu
umiejetnosci w zakresie objetym szkoleniem (wg wzoréw przekazanych przez Zamawiajacego).

7. I\/:'Iateria%y szkoleniowe przygotowane przez Wykonawce muszg spetniaC standardy dostepnosci
z:awarte w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnoéciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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§3

W przypadku pojawienia sie jakichkolwiek niejasnosci i probleméw w trakcie wykonywania
zobowigzan, o ktdrych mowa w §1 i 2 niniejszej umowy, Wykonawca korzysta¢ bedzie
ze wskazdéwek Zamawiajacego.

g

§4

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu CV trenera zawierajgce jego dane osobowe.
Zamawiajacy, nie przekaze przekazanych danych osobowych do przetwarzania osobom trzecim.
Dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakoficzenia realizacji projektu i jego
rozliczenia oraz do momentu zamkniecia i rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozw01 na lata 2014-2020 oraz zakonczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu
\rchlwnzacy]nego w zaleznosci od tego, ktora z tych dat nastapi pozniej.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze spetnia warunki dotyczace polityki bezpieczenstwa okreslone w art.
32-36 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1),daIeJ +RODO", Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych wskazanych w zlozonych ofertach jest Szkota Gtéwna
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Szkole Giownej Gospodarstwa Wlejsklego w
Warszawie jest Pan ............cceeeee.. , kontakt: adres iod@sggw.pl, tel. +48 22 .....................

c) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

d) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
2ostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
Lustawa Pzp”;

e) dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakorficzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
pmowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

f) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych jest
wymogiem  ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowanlu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
qanych wynikajg z ustawy Pzp;

Q) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) Wykonawca posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

~ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

i) Wykonawcy nie przystuguje:

~ w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Zamawiajacy na podstawie art. 28 RODO w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. b przekaze Wykonawcy
dane osobowe uczestnikéw szkolenia w postaci imienia i nazwiska w formie papierowej lub
elektronicznej. Upowaznienie obowigzuje od dnia podpisania umowy, natomiast wygasa z chwilg
zakohczenia realizacji lub rozwigzania niniejszej umowy. Wykonawca niniejszym oswiadcza, iz:

a) s3 mu znane wszelkie obowigzki natozone przez przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych oraz RODO, na podmiot przetwarzajacy dane osobowe powierzone mu do
przetwarzania przez Zamawiajgcego, a w szczegolnosci tresé art. 28 RODO,

b) dysponuje odpowiednimi $rodkami oraz stosuje je, w tym nalezytymi zabezpieczeniami
umozliwiajgcymi przetwarzanie danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie
danych osobowych oraz RODO,

c) przygotowat i wdrozyt stosowne polityki ochrony danych osobowych wymagane od
podmiotu, ktoremu powierzono przetwarzanie danych osobowych, zgodnie
z postanowieniami ustawy o ochronie danych osobowych oraz RODO,

d) zapewnia gwarancje wdrozenia i stosowania odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, aby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb,
ktdrych przetwarzane na podstawie niniejszej Umowy dane dotycza.

Wykonawca moze przetwarza¢ nastepujgce dane osobowe wylacznie w celu zwigzanym
z realizacjg niniejszej umowy.

W przypadku, gdyby w toku realizacji niniejszej Umowy, doszto do zmian wymagan prawnych
zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych w szczegdlnosci wymagan dotyczacych
zabezpieczenia danych osobowych, Wykonawca zobowigzany jest wtasnym kosztem i staraniem
do zapewnienia przetwarzania danych osobowych, w tym ich zabezpieczenia w sposéb zgodny z
przepisami prawa polskiego.

Zamawiajacy zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo do dokonania audytu w miejscach,
w ktérych sa przetwarzane powierzone dane osobowe, w zakresie stosowania niniejszej Umowy,
w terminie ustalonym przez Strony nie pdzniej jednak niz 5 dni kalendarzowych od dnia
powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajgcego o zamierz przeprowadzenia audytu, w celu
sprawdzenia prawidtowosci przetwarzania oraz zabezpieczania danych osobowych.

W przypadku powziecia przez Zamawiajgcego wiadomosci o razacym naruszeniu przez
Wykonawce zobowigzan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, RODO Ilub
niniejszej Umowie, Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu dokonanie niezapowiedzianego audytu.
Wykonawca zobowigzuje sie do zastosowania sie do zalecen poaudytowych Zamawiajacego,
dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania.
Wykonawca w przypadku rozwigzania umowy, odstapienia od umowy lub zakonczenia realizacji
niniejszej umowy trwale zniszczy wszystkie powierzone mu do przetwarzania dane osobowe na
podstawie Umowy i ich kopie. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu oswiadczenie
potwierdzajace niniejsze zniszczenie danych.

Jeieli na skutek dziatan Wykonawcy Zamawiajacy bedzie zobowigzany do zaptaty kar
administracyjnych, o ktérych mowa w RODO, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony do roszczenia
regresowego wzgledem Wykonawcy. Zamawiajacy bedzie uprawniony do roszczenia regresowego
wzgledem Wykonawcy.

Po zakofczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do zniszczenia wszelkich danych
osobowych otrzymanych od Zamawiajgcego.

Fundusze Raeczonsbolita
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§5

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy tytulem wynagrodzenia
maksymalnie kwote: zt brutto (stownie ziotych: ziotych 00/100). Kwota
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wynagrodzenia za przeprowadzenie jednego szkolenia z zakresu
........................................................................ WYynosi zt brutto (stownie: ztotych
00/100). Przedmiot umowy jest zwolniony z podatku VAT.

Cena jednostkowa za uczestnika poszczegolnych szkolenn zostata okre$lona w formularzu
ofertowym (Zatacznik nr 4 do umowy) i stanowi podstawe do okreSlenia maksymalnego
catkowitego wynagrodzenia wykonawcy za realizacje przedmiotowego Zzamowienia.

lg'wota wynagrodzenia, o ktorej mowa w ust. 1, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy do
Zamawiajacego z tytutu wykonania niniejszej umowy.

deny jednostkowe maja charakter ostateczny i nie moga ulec zwigkszeniu w okresie
obowigzywania umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie za faktycznie przeprowadzone
szkolenia. Przeprowadzenie kazdego szkolenia zostanie potwierdzone podpisaniem przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru (wg wzoru przekazanego przez Zamawiajacego).

§6

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 5, zostanie wyptacone Wykonawcy po wykonaniu przedmiotu
umowy. Zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ ptatnosci czesciowych po wykonaniu poszczegoinych
edycji tematdw szkoleniowych.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do wystawionej faktury i przekaza¢ Zamawiajgcemu
podpisany przez Strony protokét odbioru, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 Umowy.

Faktura wystawiana bedzie na:
Szkota Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa

Platno$é nastapi do 30 dni od daty dostarczenia do Szkoty Giéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie prawidtowo sporzadzonej przez Wykonawce faktury/rachunku wraz z podpisanym
protokotem odbioru.

Pratno$é nastapi przelewem na rachunek bankowy WYKONGWCY: .........cccormnririennncninccnnnieannenns
Za termin zaptaty uznaje sie dzien obcigZzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Wykonawca gwarantuje, ze jakiekolwiek prawa Wykonawcy zwigzane bezposrednio lub posrednio
z Umowag, a w tym wierzytelnosci Wykonawcy z tytulu wykonania Umowy i zwigzane z nimi
qaleznoéci uboczne (m.in. odsetki), nie zostang przeniesione nha rzecz oséb trzecich bez
poprzedzajacej to przeniesienie zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznoéci. Wykonawca gwarantuje, iz nie dokona jakiejkolwiek czynnosci prawnej lub
faktycznej, ktérej bezposrednim lub posrednim skutkiem bedzie zmiana wierzyciela z osoby
Wykonaww na inny podmiot. Ninigjsze ograniczenie obejmuje w szczegdlnosci przelew,
subrogacje ustawowg oraz umowna, zastaw, hipoteke oraz przekaz.

ﬁamawiajqcy (SGGW) oswiadcza, ze jest objety zakresem podmiotowym ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z pézn. zm.). W zwigzku z tym
w przypadku ptatnosci dokonywanych na podstawie niniejszej Umowy na rzecz Wykonawcy od
dnia 1 lipca 2018roku, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru stosowania badz
ddstqpienia od stosowania, o ile bedzie to w interesie uczelni publicznej, mechanizmu podzielonej
d}atnoéci, zgodnie z art.108a Ustawy z 15 grudnia 2017roku o zmianie ustawy o podatku od
towardw i ustug oraz niektdrych innych ustaw.
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§7

1. Strony Umowy o$wiadczaja, ze osobami odpowiedzialnymi za prawidlowg realizacje niniejszej
Umowy s3:

- ze strony Zamawiajacego:

P ) | el e

- ze §trony WYKONAWCY: ..cooeeeieniee ,e-maill e, tel: v

2. Strony ustalaja, ze wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg umowy bedzie kierowana na
ponizsze adresy:

DO Zamawiajalego: .....coveiimreriree e e

DO WYKONAWEY: ...eveierieirenienniensiesaesesesinessssanesmsssssnsesessressuessuessessenseesas

§8

1. Wykonawca oéwiadcza, ze przystuguja mu autorskie prawa majagtkowe do materiatéw,
o ktorych mowa w § 2 ust. 7, w tym takze ich modyfikagji.

2. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 niniejszej umowy, udziela
Zamawiajacemu niewylacznych licengji do korzystania z materiatéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 7
oraz ich modyfikacji, w okresie jednego roku od podpisania pierwszego protokotu odbioru, bez
ograniczen co do terytorium, liczby egzemplarzy, na nastepujacych polach eksploatacji:

a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania materiatdw — wytwarzanie dowolng technikg
egzemplarzy materiatdw, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technikg cyfrowa;

b. w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktérych materialy utrwalono —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

c. w zakresie rozpowszechniania materiatow w sposob inny niz okre$lony w pkt a — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie materiatéw w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do nich dostep w
miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym w szczegdlnosci w sieci Internet.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wszelkie wady prawne materiatéw
o ktérych mowa w § 2 ust. 7, a w szczegdlnosci za ewentualne roszczenia oséb trzecich
wynikajace z naruszenia praw wiasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisow
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2016 r., poz.
666, z pézn. zm.) w zwigzku z przygotowaniem materiatdw. W przypadku skierowania do
‘amawiajacego jakichkolwiek roszczenn finansowych z tego tytutu, Wykonawca bedzie
zobowigzany wzgledem Zamawiajacego do ich pokrycia.

§9

Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) w przypadku odstgpienia od Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 20 % kwoty okreslonej w § 5, ust. 1 Umowy,

b) za opdznienie w rozpoczeciu $wiadczenia przedmiotu Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w wysokosci 0,2 % kwoty okreSlonej w § 5, ust. 1 Umowy, za kazdy dzien
opoznienia,

c) za przerwe w Swiadczeniu przedmiotu Umowy, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
w wysokosci 0,2 % kwoty okreslonej w § 5, ust. 1 Umowy za kazdy dzieh niewykonywania
obowigzkéw umownych,
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d) za stwierdzenie nieprawidlowej realizacji przedmiotu Umowy, w przypadku dwukrotnego
powtdrzenia sie nieprawidlowosci w Swiadczeniu ustug — w wysokosci 0,2 % kwoty okreslonej
w § 5, ust. 1 Umowy za kazdy kolejny przypadek nieprawidiowej realizacji przedmiotu Umowy,

e) Ww razie naruszenia przez Wykonawce obowigzku opisanego w § 4 ust. 9 Wykonawca
zobowigzany bedzie do zapfaty na rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 5 % kwoty
okreslonej w § 5 ust. 1 Umowy, za kazdy przypadek naruszenia wyzej wskazanego obowigzku.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni od daty otrzymania
wezwania do zaplaty/noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajacego, z zastrzezeniem
ust. 3 ponizej.

3. Zamawiajgcy moze potraci¢ naliczone kary umowne z faktur wystawionych przez Wykonawce, na
co przez podpisanie Umowy Wykonawca wyraza zgode.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ naliczonych
kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogéinych.

§10

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie ewentualne szkody na osobie lub
mieniu powstate w wyniku niewykonania badz nienalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z Umowy. Wykonawca ponosi tez odpowiedzialno$¢ za inne dziatania lub
zaniechania o0sob swiadczacych ustugi zwigzane z przedmiotem Umowy.

2.  Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody i nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw
dotyczace pracownikéw $wiadczacych ustugi w ramach wykonywania przedmiotu Umowy i oséb
trzecich, wynikajgce z wykonywanych ustug, spowodowane z winy Wykonawcy.

§11

1. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panistwa lub
bezpieczenstwu publicznemu Zamawiajacy moze odstapic od Umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadad
wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czeSci Umowy.

2. Ponadto, oprécz przypadkéw wymienionych w Kodeksie Cywilnym, Zamawiajgcemu przystuguje
prawo odstgpienia od umowy w nastepujacych przypadkach:

a) Wykonawca zaniechat realizacji umowy, a w szczegdlnosci nie rozpoczat realizacji przedmiotu
umowy przez okres dtuzszy niz 7 dni,

b) Wykonawca nie wykona ktéregokolwiek z obowigzkéw okreslonych w umowie, po zazadaniu
przez Zamawiajacego speinienia takiego zobowigzania i wyznaczeniu mu dodatkowego
terminu.

3. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
o$wiadczenia w terminie 30 dni liczac od dnia wystgpienia wskazanych w nim okolicznosci.

§12

1. Strony zobowigzujg sie dokona¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
o ktérym mowa w § 5 ust. 1 Umowy, w formie pisemnego aneksu, kazdorazowo w przypadku
wystapienia jednej z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towardw i ustug,
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2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisow
o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;
4) zasad gromadzenia wysokosci wplat pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w
ustawie z 4.10.2018 r.
- na zasadach i w sposob okreslony w ust. 2 - 12, jezeli zmiany te bedg mialy wplyw na koszty
wykonania Umowy przez Wykonawce.
Zmiana wysokoséci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, bedzie odnosi¢ sie wylacznie do czedci przedmiotu Umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umowa, po dniu wejscia w zycie przepisow
zmieniajacych stawke podatku od towardw i ustug oraz wyfacznie do czesci przedmiotu Umowy,
do ktdrej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw i ustug.
W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sie,
a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.
Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt
2 lub 3, bedzie obejmowac wylacznie cze$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu
do ktdrej nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy przez Wykonawce w zwigzku
z wejéciem w Zycie przepiséw odpowiednio zmieniajacych wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia
za prace lub dokonujacych zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne.
W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem wysokosci
wynagrodzen Pracownikéw S$wiadczacych Ustugi do wysokosci aktualnie obowigzujacego
minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych
od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajaca wzrostowi kosztu
Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wylacznie do czesci wynagrodzenia Pracownikéw $wiadczacych
Ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg
oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy.
\:’V przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o
sume wzrostu kosztow realizacji przedmiotu umowy wynikajaca z wplat do pracowniczych
planéw kapitatowych dokonywanych przez Wykonawce lub podwykonawce. Kwota odpowiadajaca
Zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyplatg wynagrodzenia Pracownikom
§wiadczqcym Ustugi. Kwota odpowiadajagca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie
wylacznie do cze$ci wynagrodzenia pracownikéw $wiadczacych ustugi, o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajacym, odpowiadajacej zakresowi, w jakim wykonuja oni prace bezposrednio zwigzane z
realizacjg przedmiotu Umowy.
6a. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust 1 pkt 4 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o sume wzrostu kosztow realizacji przedmiotu umowy wynikajacych z wptat do
pracowniczych plandéw kapitatowych dokonywanych przez Wykonawce lub podwykonawce.
Kwota odpowiadajaca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wylgcznie do czesci
wynagrodzenia pracownikow, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajacej
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zakresowi w jakim wykonujg oni prace bezposrednio w zwiazku z realizacjg przedmiotu
umowy.
6b. W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust 6a Wykonawca wraz z wnioskiem o zmiane
wynagrodzenia przedstawi sposob i podstawe wyliczen odpowiedniej zmiany wynagrodzenia.
W celu zawarcia aneksu, o ktdrym mowa w ust. 1, kazda ze Stron moze wystapi¢ do drugiej
Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z
uzasadnieniem zawierajgcym w szczegolnosci szczegdtowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktdrej nastapita badz
nastagpi zmiana wysokosci kosztow wykonania Umowy uzasadniajgca zmiane wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 lub pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dotaczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikac,
w jakim zakresie zmiany te majg wplyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikéw
$wiadczacych Ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonuja oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjag przedmiotu Umowy oraz czeSci wynagrodzenia
odpowiadajacej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikow
$wiadczacych Ustugi, wraz z kwotami skladek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowanej przez
Wykonawece, z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu Umowy oraz cze$ci wynagrodzenia odpowiadajacej temu
zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajacy,
jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz np. 10 dni roboczych, dokumentéw, z ktorych bedzie wynika¢ w jakim zakresie
zmiana ta ma wplyw na koszty wykonania Umowy, w tym pisemnego zestawienia wynagrodzen, o
ktdrym mowa w ust. 8 pkt 2.

W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktdrym mowa w ust. 7, Strona, ktéra
otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek
«1raz wskaze kwote, o ktdrg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo
informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czeSciowym
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystapi¢ z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 7.
W takim przypadku przepisy ust. 8 - 10 oraz 12 stosuje si¢ odpowiednio.

Zawarcie aneksu nastapi nie pézniej niz w terminie np. 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia
whiosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
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§13
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
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3. Spory, mogace wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy, beda rozstrzygane przez Sad wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
4. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatgczniki:

Program szkolenia,

Oswiadczenie,

Opis przedmiotu zamodwienia,

Formularz ofertowy.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

e
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Sprawa nr: SZP.253.19.2019; BNiPK.253.17.2019

Program szkolenia

Unia Europejska
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Zalgcznik nr 1

do UMOWY NI ...oevereceecee s
zdnia ...ccoeceevvenen

pn. Obstuga oprogramowania typu Gieldy Transportowe, III edycje szkolenia,

(projekt)
Lp. Temat Liczba godzin
dydaktycznych
1. | Przedstawienie programu; poznanie interfejsu uzytkownika 2
2. | Poszukiwanie tadunkéw 1
3. | Planowanie procesu przewozowego 3
4, | Optymalizacja przestrzeni fadunkowej 4
5. | Komunikacja z innymi uczestnikami gietdy 4
6. | Zawieranie transakcji 2
RAZEM 16
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Zalgcznik nr 2

Sprawa nr: SZP.253.19.2019; BNiPK.253.17.2019

do UMOWY NI .evcvevcircrecrre s
zdnia ...cccoceveeeennennn

OSWIADCZENIE (wzér)
Oséwiadczam, Zze trener, wskazany ponizej, speinia wymagania okreslone w umowie
w§ 2 ust. 1:
Trener: cuocnsimmsessmsssanssseseseassas (iMi€ i Nazwisko)

- lit. @) przeprowadzit szkolenia w nastepujacym zakresie:

Data Liczba godzin
Lp N e Tytut szkolenia przeprowadzenia przeprowadzonych
3 Zleceniodawcy : ,
szkolenia szkolen
1.
2,
Suma:

(data i podpis)
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Zalaceznik nr 6 do Ogloszenia stanowigca zalgcznik nr 5 do Umowy —Umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych

Sprawa nr: SZP.253.19.2019
BNiPK.250.17.2019

Fundusze Reecznospolita
Europejskie posp
i Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta w Warszawie dnia ................ pomiedzy:

Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z siedzibg przy ul. Nowoursynowskiej
166, 02-787 Warszawa, NIP 525-000-74-25, REGON 000001784, zwang dalej ,,Administratorem”
lub ,,Zamawiajacym” reprezentowana przez nizej podpisanych:

oraz

[...], z siedziba w [kraj, miasto, ulica], [nr NIP, REGON, KRS] zwana dalej ,,Procesorem” lub
» Wykonawcea” reprezentowang przez:

Administrator i Procesor s3 zwani dalej facznie ,,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,,Strona”.

§ 1. PRZEDMIOT UMOWY

Administrator i Procesor zawierajg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, zwana
dalej “Umowa”, na mocy ktérej Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie danych
osobowych, rozumianych jako informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,,0sobie, ktérej dane dotycza”), na zasadach opisanych szczegélowo w tresci
ninigjszej umowy oraz w zakresie wskazanym w Zataczniku nr 1.

Powierzenie danych osobowych Procesorowi nastgpuje w celu wykonania umowy zawartej
pomigdzy Stronami dnia .............cceeeennes roku (zwang dalej ,,Umowg gléwnga™) w przedmiocie

Zakres powierzenia, wskazany w Zalaczniku nr 1, moze zosta¢ w kazdym momencie
rozszerzony lub ograniczony przez Administratora. Ograniczenie lub rozszerzenie moze by¢ dokonane
poprzez przestanie przez Administratora do Procesora nowej wersji Zalacznika nr 1 w formie
elektronicznej (na adres e-mail wskazany w Zalaczniku nr 1 do niniejszej Umowy). W przypadku
braku akceptacji nowej tresci Zalacznika nr 1, o czym mowa powyzej, Procesor jest zobowigzany do
poinformowania o powyzZszym fakcie Administratora w formie elektronicznej lub pisemne w ciagu 7
dni od daty wystania nowej tre$ci Zalacznika nr 1 przez Administratora. Niezlozenie przez Procesora
oswiadczenia w przedmiocie braku zgody na nowa tres¢ Zalacznika nr 1bedzie oznaczalo, ze Procesor
zaakceptowal zmiane powierzenia. W przypadku zmiany tre$ci Umowy gléwnej w trakcie
obowigzywania niniejszej Umowy, majacej bezposredni wplyw na ograniczenie przedmiotu niniejszej
Umowy — zastosowanie maja postanowienia § 9 ust.7 Umowy.

Procesor moze przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wylacznie w zakresie i celu
okreslonym w niniejszej Umowie oraz w celu i zakresie niezbednym do $wiadczenia ustug
okreslonych w Umowie gléwne;.
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§ 2. OSWIADCZENIA I OBOWIAZKI PROCESORA

1. Procesor niniejszym oswiadcza, Zze posiada zasoby infrastrukturalne, do§wiadczenie, wiedze oraz
wykwalifikowany personel, w zakresie umozliwiajacym nalezyte wykonanie niniejszej Umowy, w
zgodzie z obowiazujacymi przepisami prawa. W szczegdlnosci Procesor os§wiadcza, ze znane mu s3
zasady przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych wynikajace z: rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej jako:
»RODO”);

Procesor jest zobowigzany:

przetwarza¢ powierzone dane osobowe zgodnie z RODO i polskimi przepisami przyjetymi w
celu umozliwienia stosowania RODO, innymi obowiazujacymi przepisami prawa, niniejsza
Umowg oraz instrukcjami Administratora zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa i niniejsza Umowa. Instrukcje (polecenia) sa przekazywane przez Administratora droga
elektroniczng (przesylane na adres e-mail Procesora wskazany w Zalgczniku nr 1); z
zastrzezeniem § 3 ust.6 ponizej Procesor powinien wdrozy¢ instrukcje niezwlocznie, jednak
nie pdzniej niz w terminie 7 Dni Roboczych od ich otrzymania (na potrzeby Umowy ,,.Dni
Robocze” nalezy rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku, poza dniami ustawowymi wolnymi
od pracy); jezeli w ocenie Procesora termin 7-dniowy jest zbyt krétki na realizacje instrukeji,
powinien poinformowal o tym fakcie Administratora droga elektroniczna (przesylajac
informacj¢ na adres e-mail Procesora wskazany w Zalaczniku nr 1) wskazujac uzasadnienie
dla takiej oceny; w takim przypadku Strony wspolnie ustalg pdzniejszy termin wdrozenia
instrukcji Administratora.

przetwarzaé powierzone dane osobowe wylgcznie na udokumentowane polecenie
Administratora (tj. przekazane w formie instrukcji, o ktérych mowa powyzej lub w innym
pisemnym lub elektronicznym dokumencie dostarczonym Procesorowi przez Administratora),
chyba ze obowigzek taki naklada na niego obowigzujace prawo krajowe lub unijne. W
sytuacji, gdy obowigzek przetwarzania danych osobowych przez Procesora wynika z
przepiséw prawa, informuje on Administratora droga elektroniczna - przed rozpocz¢ciem
przetwarzania - 0 tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny;

przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wylaczenie w miejscu ustalonym w Umowie
gléwnej oraz na urzadzeniach zarzadzanych przez Procesora i jego personel lub
Administratora, z zachowaniem najwyzszych zasad bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych wymaganych przez obowiazujace przepisy prawa;

udziela¢ dostepu do powierzonych danych osobowych wylacznie osobom, ktére ze wzgledu
na zakres wykonywanych zadan otrzymaly od Procesora upowaznienie do ich przetwarzania
oraz wylgcznie w celu wykonywania obowiazkéw wynikajacych z Umowy oraz podjaé
dziatania majgce na celu zapewnienie, by kazda osoba fizyczna dzialajaca z upowaznienia
Procesora, ktéra ma dostep do danych osobowych, przetwarzala je wylacznie na polecenie
Administratora, chyba ze przetwarzanie jest wymagane przez wlasciwe przepisy krajowe lub
unijne;
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zapewni¢, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy lub by podlegaly odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;
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wdrozy¢, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w Zalaczniku 3 Umowy, odpowiednie $rodki
techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych dane osobowe bedg przetwarzane na
podstawie Umowy oraz zapewni( realizacj¢ zasad ochrony danych w fazie projektowania oraz
domyslnej ochrony danych (okreslonych w art. 25 RODO);

wspiera¢ Administratora (poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych) w realizacji obowiazku odpowiadania na zadania oséb, ktérych dane
dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale III RODO. Wspdlpraca
Procesora z Administratorem, w zakresie wskazanym w zdaniu poprzedzajagcym, powinna
odbywac¢ si¢ w formie i terminie umozliwiajacym realizacj¢ tych obowigzkéw Administratora;
w zwiazku z realizacja tego obowigzku Procesor jest w szczegélnosci zobowiazany do
udzielania informacji oraz udostgpniania powierzonych danych osobowych (lub ich kopii) na
zadanie Administratora w terminie 5 Dni Roboczych w formie okreslonej przez
Administratora; Procesor powinien réwniez niezwlocznie, jednak nie pézniej niz w terminie 2
Dni Roboczych, poinformowaé Administratora o wniosku dotyczacym realizacji praw osoby,
ktérej dane dotycza, ztozonym u Procesora; Procesor nie bedzie jednak odpowiadal na taki
wniosek bez uprzedniej zgody lub wyraznego polecenia Administratora;

pomaga¢ Administratorowi wywiazaé si¢ z obowigzkéw okreslonych w RODO (w tym w
szczegblnosci w art. 32-36 RODO), tj. w szczegdlnosci w zakresie:

zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych poprzez wdrozenie stosownych
srodkéw technicznych oraz organizacyjnych (wykaz srodkow, ktére zobowigzany jest wdrozyé
Procesor zostat okreslony w Zatgczniku nr 3);

dokonywania zglaszania naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu oraz
zawiadamiania osob, ktorych dane dotycza o takim naruszeniu (obowiazki Procesora w odniesieniu do
zglaszania naruszen zostaly okreslone w rozdziale 8 Umowy);

dokonywania przez Administratora oceny skutkéw dla ochrony danych oraz przeprowadzania
konsultacji Administratora z organem nadzorczym;

prowadzi¢, w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, zawierajacy informacje o:

a) nazwie oraz danych kontaktowych Procesora oraz innych podmiotéw
przetwarzajacych (w przypadku podpowierzenia danych osobowych, o ktdrym
mowa w rozdziale 4 Umowy) oraz Administratora, a takze inspektora ochrony
danych, gdy ma to zastosowanie;

b) kategoriach przetwarzan dokonywanych w imieniu Administratora;

¢) gdy ma to zastosowanie - przekazywaniu danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej, w tym nazwie tego pafistwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowe;j;

d) ogdlnym opisie technicznych i organizacyjnych sSrodkéw bezpieczenstwa,
shuzacych do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych;

Prajekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
O# priorytetowa IIl. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyiszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl

33



Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

udostgpnia¢ Administratorowi, na kazde jego zadanie, nie pOzniej niz w terminie 3 Dni
Roboczych, wszelkie informacje niezbgdne do wykazania spelnienia przez Administratora
obowiazkéw wynikajacych z wiasciwych przepisdw prawa, w szczegélnosci z RODO, w tym
przekazywa¢ informacje o stosowanych zabezpieczeniach, zidentyfikowanych zagrozeniach i
incydentach w obszarze ochrony danych osobowych;
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umozliwi¢ Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora
przeprowadzanie audytow na zasadach okreslonych w rozdziale 6 Umowy;

niezwlocznie informowa¢ Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi
naruszeniec RODQO lub innych przepiséw krajowych lub unijnych o ochronie danych;
informacja w tym przedmiocie przekazana powinna zosta¢ Administratorowi w formie
elektronicznej (na adres e-mail wskazany w Zataczniku nr 1) oraz powinna zawiera¢ stosowne
uzasadnienie i wskazanie przepisu prawa, ktéry zdaniem Procesora zostal naruszony;

niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w ciggu 3 Dni Roboczych, informowaé (o ile nie
doprowadzi to do naruszenia przepisOw obowigzujacego prawa) Administratora o
jakimkolwiek postgpowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania danych osobowych przez Procesora, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej
lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania danych, skierowanej do Procesora, o wszelkich
kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Procesora, w
szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzoru, a takze o wszelkich skargach oséb, ktérych
dane dotycza zwiazanych z przetwarzaniem ich danych osobowych;

przechowywaé dane osobowe tylko tak diugo, jak to okreslit Administrator, a takze, bez
zbgdnej zwloki, aktualizowaé, poprawiaé, zmienia¢, anonimizowaé, ogranicza¢ przetwarzanie
lub usuwaé wskazane dane osobowe zgodnie z wytycznymi Administratora (jesli takie
dzialanie mogloby powodowal brak mozliwosci dalszego realizowania czynnosci
przetwarzania, Procesor poinformuje Administratora przed jego podjgciem, a nastepnie
zastosuje si¢ do polecenia Administratora

§ 3. SRODKI ORGANIZACYJNE I TECHNICZNE

1. Procesor wdraza i stosuje adekwatne srodki techniczne i organizacyjne, w celu zapewnienia
stopnia bezpieczenstwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych, ktérych dane osobowe sa przetwarzane na podstawie Umowy. Wykaz érodkow,
ktdére zobowiazany jest wdrozy¢ Procesor zostat okreslony w Zalaczniku nr 3.

2. Oceniajac, czy stopien bezpieczenstwa, o ktérym mowa w pkt. 1 jest odpowiedni, Procesor jest
zobowigzany uwzgledni¢ ryzyko wiazace si¢ z przetwarzaniem, w szczeg6lnosci wynikajace z
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostgpu do danych osobowych przesylanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.

3. Procesor powinien réwniez wdrozy¢ — zar6wno przy okreslaniu sposobéw przetwarzania, jak i
w czasie samego przetwarzania — odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne,
zaprojektowane w celu skutecznej realizacji zasad ochrony danych okreslonych w RODO oraz
w celu ochrony praw oséb, ktérych dane dotycza (zasada ochrony danych osobowych w fazie
projektowania okreslona w art. 25 ust. 1 RODO), a takze odpowiednie Srodki techniczne i
organizacyjne, aby domys$lnie przetwarzane byly wylgcznie te dane osobowe, ktdére sa
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niezbedne dla osiagnig¢cia kazdego konkretnego celu przetwarzania okreslonego w Zataczniku
nr 1 (zasada domyslnej ochrony danych okreslona w art, 25 ust. 2 RODO).
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Wdrazajac srodki organizacyjne i techniczne, o ktérych mowa powyzej, Procesor:

1)  przestrzega wytycznych Administratora w za zakresie sposobu zabezpieczenia proceséw
przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami obowiagzujacego prawa, o
ktérych mowa w pkt. 2.1.1. oraz 2.1.2,;

2) powinien uwzgledni¢ stan wiedzy technicznej oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych dane
osobowe bedzie przetwarzat na podstawie niniejszej Umowy.

W przypadku stwierdzenia, ze stosowane $rodki mogg by¢ nieadekwatne do rozpoznanych

zagrozen, Procesor informuje o tym Administratora i w porozumieniu z Administratorem
dostosowuje odpowiednio zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych.

Administrator ma prawo wydawac¢ Procesorowi instrukcje dotyczace wdrozenia dodatkowych
srodkéw zabezpieczajacych.
§ 4. PODPOWIERZENIE

Dalsze powierzenie przez Procesora przetwarzania danych osobowych innym podmiotom
przetwarzajacym mozliwe jest wylacznie po uzyskaniu uprzedniej zgody Administratora
wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 5. TRANSFER DANYCH OSOBOWYCH
1. Procesor nie moze przekazywa¢ (transferowac) danych osobowych do panstwa trzeciego, ktore
znajduje sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym (,,EQOG”), chyba ze Administrator
udzieli mu uprzedniej, pisemnej pod rygorem niewaznosci, zgody zezwalajacej na taki
transfer.

Jesli Administrator udzieli Procesorowi uprzedniej zgody na przekazanie danych osobowych do
panstwa trzeciego, Procesor moze dokona¢ transferu tych danych osobowych tylko wtedy, gdy:

panstwo docelowe zapewnia adekwatny poziom ochrony danych osobowych do tego, ktory
obowiazuje w Unii Europejskiej; lub

Administrator i Procesor lub dalszy podmiot przetwarzajacy zawarli umowe w oparciu o
standardowe klauzule umowne lub wdrozyli inny mechanizm, ktéry zgodnie z przepisami
prawa legalizuje transfer danych do panstwa trzeciego.

§ 6. AUDYT
1. Administrator poinformuje Procesora z 30-to dniowym wyprzedzeniem, o przeprowadzenia
audytu zgodnosci przetwarzania danych osobowych przez Procesora z Umowa oraz
obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegllnosci Administrator moze przeprowadzié
weryfikacje zgodnosci i adekwatnosci $rodkéw technicznych i organizacyjnych
zabezpieczajacych przetwarzanie danych osobowych wdrozonych przez Procesora.

2.  Administrator poinformuje Procesora co najmniej 3 Dni Robocze przed planowang data
audytu o zamiarze jego przeprowadzenia. Jezeli w ocenie Procesora audyt nie moze zostaé
przeprowadzony we wskazanym terminie Procesor powinien poinformowa¢ o tym fakcie
Administratora droga elektroniczng (przesylajac informacj¢ na adres e-mail Procesora
wskazany w Zalaczniku nr 1) wskazujac uzasadnienie dla takiej oceny. W takim przypadku
Strony wspdlnie ustala pozniejszy termin audytu.
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Audyty, o ktérych mowa w § 6 ust.] moga by¢ wykonywane przez Administratora (osoby
przez niego wyznaczone) W miejscu przetwarzania danych osobowych objetych
powierzeniem w Dni Robocze w godzinach od 8 do 17.

Procesor ma obowigzek wspotpracowa¢ z Administratorem i upowaznionymi przez niego
audytorami, w szczegélnosci zapewniaé im dostep do pomieszczei i dokumentéw
obejmujacych dane osobowe powierzone do przetwarzania na mocy niniejszej umowy oraz
informacje o sposobie przetwarzania tych danych osobowych, infrastruktury
teleinformatycznej oraz systeméw IT, a takze do oséb majacych wiedze na temat proceséw
przetwarzania danych osobowych realizowanych przez Procesora.

Po przeprowadzonym audycie przedstawiciel Administratora sporzadza protokét
pokontrolny, ktéry podpisuja upowaznieni przedstawiciele obu Stron. Procesor zobowigzuje
si¢ w rozsadnym czasie, w terminie uzgodnionym z Administratorem, dostosowa¢ do zalecent
pokontrolnych zawartych w protokole, majacych na celu usunigcie uchybienn i poprawe
bezpieczenistwa przetwarzania danych osobowych.

6. Administrator ma takze prawo zada¢ od Procesora skladania pisemnych wyjasniefi dotyczacych

2

Foh

realizacji Umowy. Procesor zobowigzuje si¢ odpowiedzie¢ niezwlocznie, jednak nie pdzniej
niz w terminie 3 Dni Roboczych, na kazde pytanie Administratora dotyczace przetwarzania
powierzonych mu na podstawie Umowy danych osobowych.

Procesor jest zobowigzany zapewni¢ w umowie z dalszym podmiotem przetwarzajacym
mozliwos¢ przeprowadzania przez Administratora audytu zgodnosci przetwarzania danych
osobowych przez dalszy podmiot przetwarzajacy z Umowa na zasadach okreslonych w

powyzej.

Koszty zwigzane z przeprowadzeniem audytu ponosi podmiot, ktoéry dane koszty ponosi, bez
prawa do zadania zwrotu takich kosztéw ani zaplaty jakiegokolwiek dodatkowego
wynagrodzenia z tytulu poniesienia takich kosztéw przez Administratora.

§ 7. POUFNOSC

Procesor ma obowiazek ochrony informacji poufnych, niezaleznie od formy ich przekazania i
przetwarzania, rozumianych jako informacje takie jak:
1.2. powierzone przez Administratora dane osobowe, w tym szczegdlne kategorie danych

osobowych (w  rozumieniu art. 9 ust. 1 RODO),

1.3 informacje stanowiace tajemnic¢ przedsiebiorstwa Administratora (w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, t.j. Dz.U. Nr 153, poz.
1503, ze zm.),

1.4 informacje wymagajace ochrony ze wzgledu na ich znaczenie dla intereséw
Administratora, w tym wszelkie dane ekonomiczne, techniczne, organizacyjne finansowe i
handlowe, materialy i dokumenty lub inne informacje bez wzgledu na fakt, czy sg one
utrwalone w formie pisemnej lub w jakikolwiek inny sposdb, zapisane w jakiejkolwiek
formie i na jakimkolwiek no$niku, dotyczace Administratora lub jego klientow,
kontrahentow, dostawcow, a takze informacje dotyczace ustug, polityki cenowe;j,
sprzedazy, wynagrodzen pracownikéw, ktére Procesor otrzymal w okresie obowigzywania
Umowy, lub o ktérych dowiedziat si¢, czy tez do ktérych mial dostep lub bedzie w ich
posiadaniu, w zwiazku z prowadzonymi rozmowami i negocjacjami, a ktére nie sg
powszechnie znane.

Procesor w szczegdlnosci zapewnia, ze:

Projekt wspétfinansowany z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020,
05§ priorytetowa lil. Szkolnictwo wyisze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe Programy Szkét Wyzszych
SGGW ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa, tel. (22) 593 10 00, fax (22) 593 10 87, www.sggw.pl

36



Fundusse Rzeczpospolita Sz G
Europejskie posp e
E Wiedza Edukacja Rozwbj - Polska 3 ."._'___.”:',': H

10.

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

2.1 wszelkie przekazane, udost¢pnione lub ujawnione mu przez Administratora informacje
poufne beda chronione i zachowane w tajemnicy, w sposéb zgodny z obowiqzujqcymi
przepisami prawa oraz postanowieniami Umowy,

2.2 uzyskane informacje poufne zostang uzyte i wykorzystane wylacznie w celu, w _]aklm
zostaly przekazane, udostgpnione lub ujawnione,

2.3 posiadane informacje poufne nie zostang przekazane lub ujawnione zadnej osobie trzeciej
- bezposrednio ani posrednio (z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w Umowie) -
bez uprzedniej zgody Administratora, wyrazonej w formie pisemnej,

2.4 bedzie chroni¢ na swdj koszt informacje poufne poprzez dotozenie najwyzszego poziomu
starannosci.

Procesor zobowigzuje si¢ nie kopiowaé, ani w inny sposéb nie powiela¢ dostarczonych przez

Administratora informacji poufnych lub ich czesci, z wyjatkiem przypadkoéw, kiedy jest to

konieczne w celu, dla jakiego zostaly przekazane lub w innym celu $cifle zwigzanym z

przedmiotem wspoldzialania Stron. Wszelkie wykonane w takim przypadku kopie lub

reprodukcje informacji poufnych, utrwalonych na jakichkolwiek nosnikach informacji, tacznie
nos$nikami elektronicznymi, pozostaja wlasnoscia Administratora i zostana wydane,

zniszczone lub skutecznie usunigte z no$nikdéw informacji na jego zadanie, nie pozniej niz w

terminie 3 Dni Roboczych od zgloszenia Procesorowi takiego zadania.

Informacje poufne moga zosta¢ przekazane tylko upowaznionym pracownikom Procesora,

osobom zatrudnionym przez Procesora na podstawie umow cywilnoprawnych,

podwykonawcom Procesora, ktorzy z uwagi na zakres swych obowigzkéw, badz zadania im

powierzone beda zaangazowani w wykonanie Umowy na rzecz Administratora, i ktdrzy

zostang wczesniej wyraznie poinformowani o charakterze informacji poufnych oraz o

zobowigzaniach Procesora do zachowania ich w tajemnicy wynikajacych z Umowy oraz

zobowiaza si¢ do przestrzegania zasad ochrony informacji poufnych, w tym procedur
bezpieczefistwa wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa i Umowy gldwne;j.

Administrator upowaznia Procesora do udzielania dalszych upowaznien do przetwarzania

informacji poufnych. Procesor ponosi calkowita odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania

ww. 0s0b.

Procesor bedzie zwolniony z obowiazku zachowania w tajemnicy informacji poufnych w

przypadku, gdy obowiazek ujawnienia informacji poufnych wynika¢ bedzie z bezwzglednie

obowiazujacych przepiséw prawa, badz tez orzeczenia lub decyzji uprawnionego sadu lub
organu. O kazdorazowym powzigciu informacji o takim obowiazku Procesor jest zobowigzany
niezwlocznie, nie pdZniej niz w terminie 24 godzin od dowiedzenia si¢ o nim, powiadomi¢

Administratora. W takim przypadku Procesor obowiazany jest do:

5.1 ujawnienia tylko takiej czesci informacji poufnych, jaka jest wymagana przez prawo,

5.2 podjecia wszelkich mozliwych dziatan w celu zapewnienia, iz ujawnione informacje
poufne begda traktowane w sposéb poufny i wykorzystywane tylko w zakresie
uzasadnionym celem ujawnienia.

Dostep Procesora do informacji, o ktérych mowa w pkt poprzedzajacym, nastapi wylgcznie w

celu umozliwienia przetwarzajacemu prawidlowego wykonania zobowigzan wynikajacych z

Umowy oraz Umowy gldwnej oraz w zakresie niezbednym do ich wykonania

Z zastrzezeniem pkt poprzedzajacego, zobowigzanie do zachowania poufnosci nie wygasa po

zakonczeniu Umowy i jest nieograniczone w czasie.

W razie naruszenia przez Procesora ktoregokolwiek z zobowigzan wynikajacych z Umowy

dotyczacych obowiazku zachowania poufnosci, Procesor bedzie zobowigzany do zaplaty

Administratorowi kary umownej w wysokosci okreslonej w Umowie gléwnej za kazdy

przypadek naruszenia. Administrator zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania

uzupetniajacego, do pelnej wysokosci szkody, na zasadach ogélnych.

Procesor jest zobowigzany do naprawienia szkody za niewykonanie badZz nienalezyte

wykonanie niniejszej umowy, chyba Ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy jest

nastepstwem okolicznosci, za ktore Procesor nie ponosi odpowiedzialnosci sity wyzszej.

W przypadku prowadzenie przed Sadem lub organem administracji panstwowej wszczgtego

w wyniku ujawnienia z winy przez Procesora informacji zawartych na przekazanym mu do
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zniszczenia dokumentach Administrator umozliwi Procesorowi (lub wskazanej przez niego
osobie) wspdt reprezentacj¢ Administratora w toczacym si¢ udzial w postepowaniu poprzez.
W celu realizacji powyzszego Administrator kazdorazowo zobowiazany jest poinformowanie
Procesora o toczacym si¢ postepowaniu i wystawié stosowne pelnomocnictwo w terminie 14
dni od dnia powzigcia informacji o postgpowaniu. Naruszenie wskazanych powyzej regut
skutkuje wylaczeniem odpowiedzialnosci Procesora.

W przypadku natozenia na Administratora kary administracyjnej w wyniku postgpowania, o
ktérym mowa w ust.10 powyzej Procesor odpowiada wzgledem Administratora do wysokosci
natozonej kary stwierdzonej prawomocnym wyrokiem sadu lub ostateczna decyzja
administracyjna podtrzymana prawomocnie wyrokiem sagdu administracyjnego. Administrator
zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupehniajacego, do pelej wysokosci
szkody, na zasadach ogoélnych.

§ 8. ZGLASZANIE NARUSZEN

Procesor jest zobowigzany do wdrozenia i stosowania procedur stluzacych wykrywaniu
naruszeni ochrony danych osobowych oraz wdrazaniu wiasciwych srodkéw naprawczych.

Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora danych
osobowych Procesor, bez zbednej zwloki, jednak w miarg mozliwosci nie pézniej niz w ciggu
36 godzin od wykrycia naruszenia, zglasza je Administratorowi. Zgloszenie powinno zawiera¢
co najmniej informacje o:

1) dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia ochrony danych osobowych;

2) charakterze i skali naruszenia, tj. w szczegdlnosci o kategoriach i przyblizonej
liczbie osdb, ktérych dane dotycza, oraz kategoriach i przyblizonej liczbie
wpiséw danych osobowych, ktorych dotyczy naruszenie;

3) systemie informatycznym, w ktérym wystapilo naruszenie (jezeli naruszenie
nastapito w zwiazku z przetwarzaniem danych w systemie informatycznym);

4) przewidywanym czasie potrzebnym do naprawienia szkody spowodowanej
naruszeniem;

5) charakterze i zakresie danych osobowych objetych naruszeniem;

6) kategoriach os6b, ktérych dotycza dane osobowe objete naruszeniem, a w razie

mozliwosci takze wskazania podmiotéw danych, ktérych dotyczylo naruszenie;

7)  mozliwych konsekwencjach naruszenia, z uwzglednieniem konsekwencji dla oséb,

ktérych dane dotycza;

8)  srodkach podjetych w celu zminimalizowania konsekwencji naruszenia oraz

proponowanych dziataniach zapobiegawczych i naprawczych;

9)  danych kontaktowych osoby mogacej udzieli¢ dalszych informacji o naruszeniu.
Jezeli Procesor nie jest w stanie w tym samym czasie przekaza¢ Administratorowi wszystkich
informacji, o ktérych mowa powyzej, powinien je udziela¢ sukcesywnie, bez zbgdnej zwloki.
Procesor bez zbednej zwloki podejmuje wszelkie rozsadne dzialania majace na celu
ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkéw naruszenia.

Procesor jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich naruszen ochrony powierzonych
mu danych osobowych, w tym okolicznoéci naruszenia ochrony danych osobowych, jego
skutkéw oraz podjetych dziatan zaradczych. Procesor jest zobowiazany na kazde zadanie
Administratora niezwlocznie udostgpni¢ mu dokumentacje, o ktdrej mowa w zdaniu
poprzednim.
Procesor nie bedzie bez wyraznej instrukcji Administratora powiadamial o naruszeniu:

1.0s6b, ktérych dane dotycza; ani

2.organu nadzorczego.

§ 9. CZAS TRWANIA UMOWY ORAZ ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI

|. Ninigjsza Umowa zostaje zawarta na czas okre§lony i przestaje obowigzywal wraz z

zakonczeniem obowigzywania Umowy giéwnej.
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Administrator moze rozwigza¢ Umowe¢ z zachowaniem 1-miesigcznego okresu
wypowiedzenia.

Administrator uprawniony jest do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku zaistnienia waznych powod6w, w tym takze w razie naruszenia przez Procesora lub
dalszy podmiot przetwarzajacy przepisow RODO, innych obowiazujacych przepiséw prawa
lub niniejszej Umowy, a w szczegdlnosci, gdy:

1) organ nadzoru nad przestrzeganiem zasad przetwarzania danych osobowych stwierdzi,
ze Procesor lub dalszy podmiot przetwarzajacy nie przestrzega zasad przetwarzania
danych osobowych,

2) prawomocne orzeczenie sadu powszechnego wykaze, ze Procesor nie przestrzega zasad
przetwarzania danych osobowych,

3) Administrator, w wyniku przeprowadzenia audytu, o ktérym mowa w rozdziale 6
Umowy stwierdzi, ze Procesor nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych
wynikajacych z Umowy lub obowigzujacych przepisbw prawa lub Procesor nie
zastosuje si¢ do zalecen pokontrolnych, o ktérych mowa w § . 6 ust.5.

Naruszenie przez Procesora postanowien niniejszej Umowy, RODO lub innych
obowiazujacych przepiséw prawa z zakresu ochrony danych osobowych stanowi podstawe do
wypowiedzenia Umowy gléwne;j.

W dniu zakoriczenia obowigzywania Umowy Procesor powinien zgodnie z dyspozycja
Administratora zwrdci¢ lub zniszczy¢, w sposob odrebnie ustalony z Administratorem,
wszelkie dane osobowe i ich kopie, chyba ze wlasciwe przepisy prawa krajowego lub
unijnego nakazuja przechowywanie tych danych osobowych.

Na prosbe¢ Administratora Procesor przesyla pisemne potwierdzenie zniszczenia danych
osobowych w terminie przez niego wskazanym.

W przypadku ograniczenia zakresu powierzenia przetwarzania przez Administratora, w trybie
okreslonym w Umowie, postanowienia o rozwiazaniu Umowy stosuje si¢ odpowiednio do
danych, ktore wskutek ograniczenia zakresu nie mogg juz byé przetwarzane przez Procesora.
W przypadku dokonania zmian tresci Umowy gléwnej w trakcie obowigzywania niniejszej
Umowy, ktéra to zmiana ma bezposredni wplyw na ograniczenie przedmiotu niniejszej
Umowy, postanowienia o rozwigzaniu niniejszej Umowy stosuje si¢ odpowiednio do tych
danych, ktére wskutek ograniczenia przedmiotu niniejszej Umowy nie moga juz byé
przetwarzane przez Procesora. W przypadku zmiany, ktéra powoduje koniecznos¢
rozszerzenia zakresu powierzenia przetwarzania danych, postanawia §1 ust.3 powyzej
stosuje si¢ odpowiednio.

Procesor odpowiada za szkody, jakie powstana u Administratora, oséb, ktérych dane dotycza
lub innych os6b trzecich w wyniku niezgodnego z Umowa lub przepisami prawa
przetwarzania przez Procesora danych osobowych objetych powierzeniem na podstawie
Umowy, a w szczegdlnosci w zwiazku z udostgpnianiem danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

W przypadku naruszenia obowigzujacych przepiséw prawa lub niniejszej Umowy z przyczyn
lezacych po stronie Procesora, w nastepstwie, czego Administrator zostanie zobowigzany do
wyplaty odszkodowania lub zostanie ukarany administracyjng karg finansowa, Procesor
zobowiazuje si¢ pokry¢ Administratorowi poniesione z tego tytulu koszty.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Procesora zobowigzan
wynikajacych z niniejszej Umowy, Procesor zobowigzuje si¢ do zaplaty kary umownej w
wysokosci 5 000,00 zl (stownie: pie¢ tysiecy zlotych) za kazdy taki przypadek. Przez
nienalezyte wykonanie Umowy nalezy w szczeg6lnosci rozumie¢ sytuacje, gdy organ nadzoru
nad przestrzeganiem zasad przetwarzania danych osobowych stwierdzi, ze przetwarzanie
danych osobowych w zakresie realizowanym przez Procesora nie jest zgodne z tymi zasadami.
Administrator zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
wysokos¢ przystugujacej Procesorowi kary umownej, w przypadku poniesienia szkody
przekraczajacej jej wysokosc.
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Procesor zobowigzuje si¢ do zaplaty kar umownych wynikajacych z Umowy (§ 7 ust.8 oraz §
9ust.12  w terminie 7 dni od dnia daty otrzymania wezwania do zaplaty/noty obcigzeniowe;j
wystawionej przez Administratora, wystawionych po zaistnieniu podstaw do ich naliczenia.

ot~
Wiygns

§ 10. ADRESY STRON I DANE OSOB

. Wszelka korespondencja w sprawach zwiazanych z Umowa bedzie kierowana na adresy Stron

wskazane w Zalaczniku nr 1.

Procesor w kontaktach z Administratorem oraz Administratora w kontaktach z Procesorem w
zakresie ustalen Umowy reprezentowaé beda osoby wskazane w Zalgczniku nr 1. Zmiana
adreséw i danych tych os6b nie stanowi zmiany Umowy. O kazdej zmianie powyzszych
danych Strony powiadomia si¢ na pismie, za potwierdzeniem odbioru lub droga elektroniczna.

§ 11. POSTANOWIENIA KONCOWE

. Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu. Umowa zostala sporzadzona w dwdch

egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

W sprawach, ktore nie zostaly uregulowane Umowa, znajduja zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego, RODO oraz innych obowiazujacych przepiséw prawa z zakresu
ochrony danych osobowych.

. Zmiany Umowy sa mozliwe wylacznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, z

zastrzezeniem sytuacji, w ktérych Umowa wprost przewiduje inng forme dokonywania zmian.
Procesor nie moze przenies¢ praw lub obowigzkdw wynikajacych z niniejszej Umowy bez
uprzedniej zgody Administratora wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. O ile Umowa gléwna nie stanowi inaczej, wszelkie spory w zwiazku z niniejsza Umowa

zostang poddane pod rozstrzygnigcie sadu powszechnego miejscowo wlasciwego ze wzgledu
na siedzibe Administratora.

Niniejsza Umowa zastgpuje wszelkie wczesniejsze ustalenia pomi¢dzy Stronami w zakresie
nie objetym.

Administrator Procesor
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ZALACZNIKNR 1

ZAKRES POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH ORAZ DANE KONTAKTOWE STRON

1)
2)
3)
4
5

6)

Charakter oraz cele przetwarzania: (...)

Kategorie 0s6b, ktorych dane dotycza: (...)

Rodzaj danych osobowych: (...)

Obszar, na ktérym przetwarzane beda dane osobowe: (...)

Dane kontaktowe stron:

a)Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowg bedzie kierowana do

Administratora na nastgpujace dane kontaktowe: adres [xxx], tel. [xxx], email [xxx]

b)Wszelka korespondencja w sprawach zwiazanych z Umowa bedzie kierowana do Procesora
na nastgpujace dane kontaktowe: adres [xxx], tel. [xxx], email [xxx]

Dane przedstawicieli Stron:
a)Procesora w kontaktach z Administratorem w zakresie ustalen Umowy reprezentowaé beda

nastepujace osoby: [xxx]

b)Administratora w kontaktach z Procesorem w zakresie ustalen Umowy reprezentowa¢ beda
nastgpujace osoby: [xxx]
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ZALACZNIK NR 2

WYKAZ DALSZYCH PODMIOTOW PRZETWARZAJACYCH
(nie dotyczy w przypadku braku podpowierzenia zgodnie z § 4 Umowy)

2)
3)
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ZALACZNIK NR 3

WYKAZ SRODKOW TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH,
KTORE ZOBOWIAZANY JEST WDROZYC PROCESOR

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Procesor jest
zobowigzany wdrozy¢ nastepujace srodki techniczne i organizacyjne:

)
2)
3)
)

5)

zastosowac nastepujace techniki pseudonimizacji ...

zastosowac nastgpujgce metody szyfrowania danych osobowych: ....

zapewni¢ mozliwos¢ ciagtego zapewnienia poufnosci, integralno$ci, dostepnosci i odpornosci

systemow stuzacych do przetwarzania danych osobowych oraz ustug przetwarzania;

zapewni¢ mozliwos¢ szybkiego przywrécenia dostgpnosci danych osobowych i dostepu do

nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

dokonywac regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznosci $rodk6w technicznych

i organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych;

1) Realizowa¢ zadania okreslone w niniejszej Umowie przy uzyciu wylacznie takich
systeméw  informatycznych, ktére zostaty zabezpieczone zgodnie z dobrymi praktykami
tak, aby zapewni¢ ich poufno$¢, integralnosé, dostepno$¢ oraz odpornosé, a w
szczeg6Inosci:

a) Posiadajg mechanizmy uwierzytelnienia i autoryzacji  uzytkownikow
uniemozliwiajace osobom nieuprawnionym dostep do informacji.
b) Wykorzystujg na biezaco aktualizowany system antywirusowy.
c) Posiadaja na biezaco aktualizowane oprogramowanie.
d) Sg odseparowane przy uzyciu zapér sieciowych od sieci powszechnie dostepnych,
w szczegblnosci od Internetu.
2) Zabezpieczy¢ przetwarzane przez siebie dane zgodnie z dobrymi praktykami w zakresie

zarzgdzania bezpieczenstwem informacji. W szczegdlnosci Procesor:

a) Umozliwi dostep do danych Administratora wylgcznie tym pracownikom i
wspdlpracownikom, ktérzy realizujg prace zwiazane z realizacja Umowy.

b) Pisemnie zobowiaze swoich pracownikéw i wspétpracownikéw do zachowania w
tajemnicy informacji Administratora, do wykorzystywania tych informacji wylacznie w
tych celach, na ktére Administrator wyraza zgode i do zabezpieczenia tych informacji
przed dostgpem os6b nieupowaznionych.

C) Zapewni przechowywanie informacji Administratora w postaci zaszyfrowanej, w
sytuacji, gdy informacje beda przechowywane na komputerach przenosnych lub
nosnikach przenosnych poza terenem zaktadu Procesora.

3) Zapewni¢ mozliwos¢ szybkiego przywrdcenia dostgpnosci danych osobowych i dostepu do
nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego.

4) Dokonywac regularnego testowania, mierzenia i oceniania skuteczno$ci §rodkéw
technicznych i organizacyjnych majacych zapewnié¢ bezpieczefistwo przetwarzania danych
osobowych.
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WYKAZ ZREALIZOAWANYCH USLUG

L.p.: Przedmiot Okres Podmiot, na rzecz ktérego
zamowienia: realizacji realizowana byla ustuga
zamowienia:
1.
2.
3.
........ RUTTTRTORRRTUURN « | | PR

(podpis i piecze¢ upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy)
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