INSTRUKCJA DLA UCZESTNIKOW PRZYGOTOWUJACYCH SIE DO
SZKOLEN ON-LINE ORGANIZOWANYCH PRzEZ PROCAD SA

Instrukcja pokazuje jak krok po kroku przygotowac stanowisko komputerowe w celu
przeprowadzenia szkolenia on-line prowadzonego przez dziat szkoleniowy PROCAD SA.

Instrukcja przeznaczona jest dla:

- 0sOb przygotowujgcych sie do sesji demonstracyjnej organizowanej przez firme PROCAD SA
- 0s6b przygotowujgcych sie do szkolenia on-line prowadzonego PROCAD SA, takze do ses;ji
testowej przed szkoleniem on-line

Jesli jestes poczatkujgcym uzytkownikiem nie bardzo zaznajomionym w obstudze komputera
i obstudze oprogramowania popros o asyste osobe bardziej doswiadczong — tak bedzie
tatwiej i szybciej ©

Upewnij sie ze posiadasz odpowiedni komputer

1. Szkolenie on-line odbywa sie na stanowisku Uczestnika, zatem komputer musi pozwala¢ na
bezproblemowa prace na systemie (CAD) ktérego bedzie dotyczy¢ szkolenie.

2. Szczegbtowe wymagania dostepne sg na stronie: http://www.procad.pl/szkolenia/wymagania-

systemowe

Upewnij sie ze posiadasz stabilne tacze internetowe

1. Szkolenie on-line odbywa sie poprzez tacze internetowe. Szybkos¢ tacza a jeszcze bardziej jego
stabilnos¢ moze decydowac o jakosci odbywajgcego sie szkolenia.

2. 0O gorszej jakosci potgczenia moze decydowaé wiele czynnikdow, np. wykorzystanie tgcza takze
przez inne osoby, oglgdania w tym samym czasie filméw, wysytania i odbierania wiadomosci z
duzymi zatacznikami.

Mikrofon, gtosnik lub stuchawki niezbedne do szkolenia on-line
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1. Do wtasciwej komunikacji w trakcie sesji on-line potrzebny jest mikrofon i gtosniki.

2. Jesli gtos wyktadowcy nie bedzie przeszkadzat w Twoim otoczeniu gtosniki beda dobrym
rozwigzaniem.

3. Jesli chcesz sie wyizolowa¢ od otoczenia i lepiej skupié na szkoleniu dobrym rozwigzaniem bedzie
podtaczenie standardowego zestawu stuchawkowego, np. od telefonu komérkowego do gniazda
stuchawkowego komputera PC lub laptopa. Mozna takie uzy¢ standardowych stuchawek
stereofonicznych (od sprzetu audio) i wbudowanego mikrofonu.

4. Pamietaj aby wszystko co potrzebne podtaczyé przed rozpoczeciem sesji i przetestowac czy
dziata.

Uruchomienie systemu szkolenia on-line - GoToMeeting

1. Otwodrz swojg poczte i odbierz wiadomos¢ od pracownika firmy PROCAD organizujacego
spotkanie.

2. Jedli nie otrzymates takiego e-maila sprawdz folder SPAM, ew. skontaktuj sie z organizatorem

= M Gmail Q  Przeszukajpoczte - @ & G
a- [« 1-502z64 b o]
F utwer
Marek Kula test - TEST Tue, Mar 17, 2020 11:00 AM - 11:15 AM (CET) Please join my meeting from your computer, tablet or smartphone. hit 11:06 |
[0 odebrane 54

3. W e-mailu znajdziesz link, ktéry jest zaproszeniem do sesji on-line. Kliknij na niego. Link
zaznaczono na ponizszym ekranie czerwong ramka.

M Gmail Q,  Przeszukaj poczte

« B8 0 § & 00 Db e

I— Utworz

test O0debrane x

[J odebrane 53
% Oznaczone gwiazdka Marek Kula <marek.kula@procad.pl>
0 Odiozone do mnie =
=  Wystane Xp angielski * > polski ¥ Przettumacz wiadomosé
B Wersje robocze TEST
o Tue, Mar 17, 2020 11:00 AM - 11:15 AM (CET)
v Wiecej
° Please join my meeting from your computer, tablet or smartphone.
ps-//global gotomeeting com/join/
Ervk + https-//global got i join/912184429

Monika Ciacka - .
Wystal(a) wiadomosé You can also dial in using your phone.

United States: +1 (786) 535-3211

Access Code: 912-184-429

New to GoToMeeting? Get the app now and be ready when your first meeting starts:
https://global.gotomeeting.com/install/912184429

+. Odpowiedz ® Przekaz dalej
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4. Po kliknieciu, w przeglagdarce wyswietli sie okno programu GoToMeeting. Kliknij na przycisk
,Download the app” znaczona czerwong ramka na ponizszym ekranie.

SUPPORT

sk GoToMeeting o

Join your meeting using the GoToMeeting app.

Download the app

Open the downloaded file to install the app.
GoToMeeting starts automatically after installing.

Already have the app?
Use meeting ID: 912-184-429
ABOUT US | TERMS OF SERVICE | PRIVACY POLICY

L = GoloMesting idodat.. @

5. Po kliknieciu wyswietli sie okno dialogowe w ktérym wybierz na dole ekranu przycisk ,,uruchom”,
zaznaczony na ponizszym ekranie czerwong ramka.

SUPPORT

sk GoToMeeting wo

Install GoToMeeting

To install the app:

1. Save and click GoToMeeting Opener.exe.
2. GoToMeeting will start automatically after installing.

Trouble downloading?

Try again

ABOUT US | TERMS OF SERVICE | PRIVACY POLICY

@ O ® O CGohMetngidodst. @
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6. Aplikacja zostanie automatycznie pobrana na komputer i sie automatycznie uruchomi...

SUPPORT

sk GoToMeetingPiwo

Starting GoToMeeting ...

taczenie 2 GoToMeetrg,..

Pbierarie GoToMeetng

Your session should connect in a few seconds.

Application does not start?

ABOUT US | TERMS OF SERVICE | PRIVACY POLICY

W P ® ©GolMetngidodst. @ @

7. Pojawi sie okno wyboru sposobu przystgpienia do szkolenia on-line. Ustawienie po lewej jest
wybrane jako domysine i takie pozostaw. Nastepnie kliknij przycisk SAVE AND CONTINUE...

SUPPORT

sk GoToMeeting o

Join by Computer or Phone

mputer or by phone?

ABOUT US | TERMS OF SERVICE | PRIVACY POLICY

@ O ® ©GobMetngidodst. # @ Goloesting
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8. W kolejnym oknie wybierz rodzaj mikrofonu i gtosnika do komunikacji (najczesciej nalezy
pozostawi¢ nastawy domysine)

SUPPORT

sk GoToMeeting o

Choose Your Mic & Speakers

SAVE AND CONTINUE

don't need audio

ABOUT US | TERMS OF SERVICE | PRIVACY POLICY

4 P = GoloMestingidodst.. @ (@ GoloMesting

9. W ostatnim kroku przed przystgpieniem do szkolenia On-line jest mozliwos¢ wtgczenia swojego
gtosu (bedzie wéwczas styszalny przez innych uczestnikdw szkolenia a takze przez Wyktadowce).
W celu rozpoczecia szkolenia on-line (testu szkolenia) kliknij OK I’AM READY.

SUPPORT

sk GoToMeetingPiumo

Here's how you'll appear in the meeting.

@

ABOUT US | TERMS OF SERVICE | PRIVACY POLICY

@ O @ ©GolMetingidodst. # @ GoloMesting

str.5



10. Osoba organizujaca i zapraszajgca na szkolenie on-line lub test takiego szkolenia bedzie
udostepniata swdj pulpit uczestnikom spotkania. BARDZO WAZNE jest podanie petnego imienia i
nazwiska uczestnika. Po przystgpieniu do sesji nalezy oto zadbac¢ zgodnie z ekranem ponizej.
Klikamy w ikonke ,,people/ludzie”.

C Y & gobalgoto i O F

sk GoToMeeting oo P S ’ - : supPORT

<% Marek Kula

ABDUT US | TERMS DF SERVICE | PRIVACY POLIC

ceting Hul
c 0O

% GoToMeeting o AIE T T
% PEOPLE 1151

5 wute Unnute a1

MarekKula -Me(0rg) 2@ -

March Kula (me. presenter, organizerk
Connected to Audia

Mute e
& Marek Kula

Edit Vour Name and Email..
i

MEETING ID: 730919253

5
Zrme |

(3 Meting is unlecked

ABOUT US | TERMS OF SERVICE | PRIV

T —
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12. Ustawiamy wtfasciwg nazwe uzytkownika (petne imie i nazwisko)

Edit Your Marne and Email - GoTokeeting

& " John smith
L mm sue Miller [me)

Your name will appear here.

Edit your name and email address as you wolld ke themn to
appear to the meeting attendeess,

Mame | |

Ernail | |

[ Remermber name and email

0K Cancel

13. Zmiane nazwy uczestnika mozna rowniez wykona¢ klikajac w lewym gdérnym rogu okna w
przycisk GoToMeeting i wybierajac opcje Edit Your Name and Email...

s GoloMeeting ¥

Edit Your Name and Email...

-4

Languages
Labs
Preferences...

Support

Sound Check
Audio Statistics...
About GoToMeeting

Exit - Leave Meeting

14. Z prawej strony okna GoToMeeting mozemy przejs¢ do okna Chat za pomoca ktérego mozna sie

réwniez komunikowac.

X CHAT
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15. Aby wygodniej obserwowac instrukcje prowadzgcego dobrze jest na gorze, po srodku okna
GoToMeeting klikng¢ w opcje View Everyone i wybrac z listy opcje Hide Everyone.

16.

View

mm Ecveryone

Who's Talking

[z] Hide Everyone

Camera Viewer
0 Top
'D Left

E Bottom

Dl Right

)z r

[T, & Wysuiaj

R oy utadez v

LY OO

Edytuj i

lobemz. ez,

Przydatng opcjg (szczegdlnie jesli korzystamy tylko z 1 ekranu) jest mozliwos¢ rozdzielenia
okienek programu GoToMeeting. Mozna to zrobic klikajac z prawej strony w przycisk Detach
cameras.

18 Udostepri

=

T
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17. Dzieki takiemu zabiegowi mozemy dowolnie, wg swojego uznania, poustawia¢ okna
GoToMeeting (po lewej stronie) i okna programu, w ktérym sami pracujemy (po prawej stronie).

LAl EXA- 8-+ RO

18. W trakcie szkolenia prowadzacy moze potaczy¢ sie z kazdym uczestnikiem szkolenia i wystac
prosbe o ‘pokazywanie’ ekranu uczestnika. Dostaniemy wtedy komunikat You have been made
the Presenter i potwierdzamy pokazywanie swojego ekranu klikajac Share.

You have been made the Presenter.

Please close confidential windows.

Screen Applications

Screen

[] Clean screen @

| oo
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19.

Jezeli samo pokazanie ekranu uczestnika i wskazowki nie sg wystarczajgce, prowadzacy szkolenie
moze dodatkowo poprosi¢ uczestnika o dostep do klawiatury i myszki osoby biorgcej udziat w

szkoleniu. Dostaniemy wtedy komunikat Keyboard and Mouse Control Request i potwierdzamy
oddanie kontroli klikajac Give Control.

/\ Keyboard and Mouse Control Request

ATC PROCAD (organizer) requests keyboard and mouse control.

Give Control Deny
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