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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 40/BPSiTT/SGGW/2022

Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w zwigzku z realizacja projektu:
pn. ,Sukces z natury - kompleksowy program podniesienia jakosci zarzgdzania procesem ksztalcenia
i jakosci nauczania Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie” wspotfinansowanego
z programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j (O§ Priorytetowa: I1I. Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych), zaprasza do skfadania
ofert na:

Przeprowadzenle warsztatow dedykowanych studentom Wydzialu Lesnego przez treneréw

zewngtrznych w ramach pro;ektu pn. ,Sukces z natury kompleksowy program podmesmma '

jakos$ci zarzadzama procesem ksztalcema i jakosci nauczania Szkoly Glownej Gospodarstwa '
Wlejsklego w Warszawie”. :

Wspoélny Slownik zamoéwien CPV:
80510000 — 2 ustugi szkolenia speCJallstycznego

Informacje ogélne:

1. Rodzaj zamowienia: ushuga.

2. Zamawiajacy: Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, Biuro Projektéw
Strukturalnych i Transferu Technologii, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa.

3. Usluga w zakresie szkolefi specjalistycznych zostanie wspéifinansowana z programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (O$ Priorytetowa: III. Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych).

4. Usluga $wiadczona bedzie w okresie od dnia podpisania umowy do terminu: 28.02.2023 r.

5. Zamawiajacy zastrzega obowiazek dostosowania przez Wykonawce zakresu ushug
edukacyjnych do specyfiki dziatania Uczelni Wyzszej i przepiséw obowigzujacych.

6. Zamawiajacy nie zaklada, iz kazde ze wskazanych zadan (facznie 3 tematy merytoryczne
warsztatdw) zostanie zrealizowane przez odrebnego Wykonawce.

7. Tryb udzielenia zaméwienia: zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) oraz zgodne z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020.

8. Zamowienia wariantowe: nie dotyczy

Przedmiot zaméwienia:

1. Zamawiajacy zaklada pozyskanie treneréw zewnetrznych do realizacji nastepujacych
warsztatdw w podziale na 3 zadania:

1) Zadanie 1: SYSTEM SPRZEDAZY DREWNA:

Cel/forma warsztatéw: poznanie zasad i form sprzedazy drewna oraz nabycie umiejetnosci
postugiwania si¢ narzedziami elektronicznymi sprzedazy z perspektywy sprzedawcy (pule drewna,
logistyka i umowy sprzedazy, realizacja zaméwien) i nabywcy (pomoc techniczna i merytoryczna
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obstugi narzedzi) zakoficzone praktyczng propozycja pul sprzedazy drewna, na podstawie danych
uzyskanych w trakcie zadania. Forma realizacji warsztatow: warsztaty w formie zdalnej oraz
dodatkowe zadania praktyczne w formie projektowej, majace na celu ksztatcenie kompetenci
uczestnikow.

Uczestnicy: studenci [ i II stopnia studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych Wydziatu Lesnego
Szkoly Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie — lacznie 14 studentéw.

Wymiar warsztatéow: 1 grupa studentéw x 45h (1 h rozumiana jest jako 45 minut).

Wykonawca ma obowigzek weryfikacji nabycia kompetencji na podstawie testéw kompetencji na
wejsciu i wyjsciu uczestnika warsztatow.

2) Zadanie 2: BUSINESS OBJECT W PLANOWANIU EKONOMICZNYM:

Cel/forma  warsztatébw: nabycie umiejetnoéci tworzenia ekonomicznych  raportéw
wykorzystywanych w zarzadzaniu nadlesnictwem (przygotowanie indywidualnych propozycji
raportdw ekonomicznych). Zakres: tworzenie, edycja i udostepnianie $ciezek raportéw Business
Object. Forma realizacji warsztatow: warsztaty w formie zdalnej oraz dodatkowe zadania
praktyczne w formie projektowej, majace na celu ksztalcenie kompetencji uczestnikow.

Uczestnicy: studenci I i II stopnia studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych Wydzialu Lesnego
Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie — lacznie 14 studentow.

Wymiar warsztatéw: 1 grupa studentéw x 45h (1 h rozumiana jest jako 45 minut).

Wykonawca ma obowigzek weryfikacji nabycia kompetenciji na podstawie testéw kompetencji na
wejsciu 1 wyjsciu uczestnika warsztatow.

3) Zadanie 3: RAPORTY ODDZIALYWANIA NA SRODOWISKO:

Cel/forma warsztatéw: umiej¢tnos¢ tworzenia raportu oddziatywania na $rodowisko
(przygotowanie indywidualnych raportéw) jako dokumentu procedury oceny wplywu
przedsigwzigé na srodowisko (OOS). Jego opracowanie jest elementem procesu przygotowania
inwestycji. Zakres: cele i etapy procesu OOS, zawarto$¢ i rola raportu, metody sporzadzania raportu
i prognozowania OOS. Forma realizacji warsztatow: warsztaty w formie zdalnej oraz dodatkowe
zadania praktyczne w formie projektowej, majace na celu ksztatcenie kompetencji uczestnikow.

Uczestnicy: studenci I i Il stopnia studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych Wydziahi Lesnego
Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie — Igcznie 14 studentow.

Wymiar warsztatéw: 1 grupa studentéw x 45h (1 h rozumiana jest jako 45 minut).

Wykonawca ma obowigzek weryfikacji nabycia kompetencji na podstawie testéw kompetencji na
wejsciu i wyjsciu uczestnika warsztatow.

Termin realizacji ustugi dostosowany bedzie do roku akademickiego, ktéry obejmuje miesigce
pazdziernik — styczen oraz marzec — czerwiec. Luty, zwyczajowo, jest miesigcem sesji
egzaminacyjnej oraz przerwy miedzysemestralnej i nie powinien by¢ czasem realizacji warsztatow.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji ushugi lutym.
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3. Termin warsztatéw dostosowany zostanie do planu zajeé studentéw. Warsztaty beda odbywaé sie
w dni powszednie oraz weekendy, pomiedzy godzinami 8.00 a 20.00.

4. Szczeg6lowy Plan zaje¢ warsztatowych uzgadniany bedzie z Wykonawca w trybie roboczym po
podpisaniu umowy — zlecenia.

5. Wszystkie ushugi edukacyjne muszg by¢ prowadzone w jezyku polskim.

6. Swiadczenia dodatkowe dla wszystkich uczestnikow bioragcych udziat w warsztatach:

6.1.  Materialy edukacyjne (w ramach kazdego ze wskazanych tematéw warsztatowych) —
(np. prezentacje multimedialne, podstawowe informacje przekazywane w trakcie ushugi)
dla kazdego uczestnika.

6.2.  Dokument potwierdzajacy udzial w warsztatach — pisemne potwierdzenie uczestnictwa
i nabycia kompetencji przez uczestnika np. w formie zaswiadczenia ukonczenia
warsztatu.

6.3.  Rekrutacja zostanie przeprowadzona przez Zamawiajacego. Zatwierdzona lista
uczestnikow zostanie przekazana Wykonawcy najpézniej na 3 dni robocze przed
zaplanowanym terminem realizacji warsztatow.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania przedmiotu umowy.

8. Materialy edukacyjne przygotowane przez Wykonawce¢ musza spemia¢ standardy dostepnosci
zawarte w ,,Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostgpnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezezyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020” lub kolejnych wytycznych w tym zakresie.

9. Kopie materiatow edukacyjnych przygotowane przez Wykonawce nalezy dostarczy¢ w wersji
elektronicznej lub papierowej na adres mailowy osoby wskazanej do kontaktu po stronie
Zamawiajacego do 7 dni roboczych po dacie zakonczenia warsztatu.

10. W przypadku realizacji edycji warsztatow w formie zdalnej:

—  Zamawiajacy dysponuje powszechnic stosowanym narzedziem do zdalnego nauczania
MS Teams, a takze platformg do e-learningu Moodle. Narzedzia te mogg zostaé
wykorzystane przez Wykonawce do realizacji warsztatow,

—  Wykonawca moze takze skorzysta¢ z wlasnych narzedzi do nauczania zdalnego. W takim
przypadku Wykonawca na minimum 10 dni roboczych przed warsztatem, przekaze
Zamawiajgcemu, minimalne wymagania sprzgtowe oraz niezbedne instrukcje
w zakresie dostepu uczestnikéw do oprogramowania,

—  warsztaty musza by¢ prowadzone w czasie rzeczywistym z uwzglednieniem interakcji
prowadzacego z uczestnikami poprzez dostgp obu stron do biezacego obrazu i dzwieku,

—  nie ma obowigzku rejestrowania/nagrywania wizerunku uczestnikéw (wideo), niemniej
Jesli warsztat ma forme¢ zdalnego, na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot
realizujagcy ushuge powinien zadbaé o odpowiednie udokumentowanie obecnosci
wszystkich uczestnikéw na warsztatach (np. poprzez monitorowanie czasu zalogowania
do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci
uczestnikow, czy tez zebranie od uczestnikow potwierdzen przekazanych mailem, ze
uczestniczyli w warsztatach; na tej podstawie powinna zostaé sporzadzona lista obecnosci
warsztatach); udostgpnienie nagrania do celéw utrwalania efektéw uczenia sie jest
opcjonalne i wymaga pozyskania przez podmiot realizujacy ustuge zgody od trenera na
wykorzystanie nagrania do takiego celu,

—  Wykonawca musi udokumentowa¢ fakt przeprowadzenia zaje¢ w formie zdalnej np. w
postaci tzw. zrzutu z ekranu, wykazu logowan, korespondencji zwiazanej ze sktadanymi
przez uczestnikéw materiatami/zaliczeniami i uwagami do nich,

—  zaje¢cia musza by¢ przeprowadzone w formie umozliwiajacej przekazanie i utrwalenie
tresci okreslonych w programie oraz umozliwi¢ uczestnikom interaktywna swobode
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udziatu we wszystkich przewidzianych elementach zaje¢ (¢wiczenia, rozmowa na zywo, chat,
testy, ankiety, wspotdzielenie ekranu itp.).

11. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca rozliczany bedzie na podstawie rzeczywistej ilosci
zrealizowanych godzin warsztatowych, wg stawki jednostkowej wskazanej w Formularzu
oferty.

12. Uczelnia nie zapewnia trenerom wyzywienia i noclegdw, nie zwraca kosztéw dojazdu na zajecia
ani zadnych innych kosztéw zwigzanych z realizacjg zajeé.

13. Forma zatrudnienia: - umowa zlecenia — wzor umowy stanowi Zatacznik nr 4.

14. Ogloszenie o postgpowaniu wraz z zalgcznikami dostepne jest na stronie projektu: http://projekt-

zpu.sggw.pl/
Opis warunkéw zmiany umowy:

1. Zmiany moga zosta¢ wprowadzone o ile nie prowadza do zmiany charakteru umowy
1 w szczegblnosci mogg dotyczy¢:

a. terminu realizacji ustugi lub terminu obowiazywania umowy. Warunkiem zmiany jest
wystapienie przyczyn wynikajacych z zaistnienia sity wyzszej lub okolicznosci
zaistnialych po stronie Zamawiajacego (np. potrzeby uczestnikow projektu),

b. koniecznosci uzyskania dodatkowych wyjasnien ze strony oferentéw lub wynikajgcych
bezposrednio z realizacji projektu np. w sytuacji konieczno$ci zmiany harmonogramu
lub okresu realizacji projektu,

c. powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacj¢ przedmiotu zaméwienia,

d. innych przestanek, ktérych Zmawiajacy nie byl w stanie przewidzie¢ na etapie
oglaszania zapytania np. sily wyzej, przyczyn losowych lezacych po stronie
uczestnikow.

2. O zmianach Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w terminie nie pézniejszym niz 7 dni
kalendarzowych poprzedzajacych kolejny miesigc $wiadczenia ustugi.

3. Zamawiajacy ma prawo odstapienia od umowy w przypadku wystapienia istotnej okolicznosci
powodujacej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

4. W wypadku okreslonym w ust.3 Zamawiajacy zobowigzany jest do zaptacenia Wykonawcy
wylacznie wynagrodzenie za wykonang czeg$é umowy.

Warunki udzialu w postepowaniu:

Warunki udzialu w postgpowaniu zostang uznane za speinione, gdy Wykonawca skladajac oferte
wykaze sig:

1. Wyksztalceniem wyZzszym — tytulem minimum dr w obszarze zbieznym z tematyka
merytoryczng poszczegdinych warsztatow,

2. Doswiadczeniem trenerskim - minimum 10 letnim doswiadczeniem praktycznym (m.in.
w zakresie prowadzenia warsztatéw, wykladow, szkoler) w obszarze zbieznym z tematyka
merytoryczng poszczegdinych warsztatow,
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Na potwierdzenie spetnienia powyzszych warunkéw udziatu w postgpowaniu Wykonawca przedstawi
nastgpujaca dokumentacje:

a) szczegblowy zyciorys zawodowy (CV) uwzgledniajgcy informacje niezbedne do
oceny warunkéw udziatu w postgpowaniu i kryteriow umozliwiajacych otrzymanie
dodatkowych punktéw w ocenie merytorycznej. Z CV musi wynika¢ spehienie
warunku tj. posiadania wyksztalcenia wyzszego — tytutu minimum dr w obszarze
zbieznym z tematyka merytoryczng poszczegélnych warsztatéw oraz posiadania
doswiadczenia trenerskiego tj. min. 10 letniego do$wiadczenia praktycznego
z prowadzenia warsztatow, wykladéw, szkolefi - w obszarze zbieznym z tematyks
merytoryczng poszczegblnych warsztatow. Dokument musi zostaé podpisany przez
osobg skladajacy oferte,

b) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie (np. dyplom
ukoficzenia studiéw), posiadanie stopni naukowych, w celu potwierdzenia spetienia
warunkow i kryteriéw umozliwiajacych otrzymanie dodatkowych punktéw w ocenie
merytorycznej. Dokument musi zosta¢ potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe sktadajaca oferte.

Dodatkowo o udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki:

1. Akceptujg tres¢ zapytania ofertowego bez zastrzezen — zlozenie oferty jest uwazane za
akceptacje tresci zapytania.

2. Wyrazaja zgode na przetwarzanie danych w celu rozpatrzenia oferty i ewentualnej realizacji

zamoOwienia.

RODO:.

Zgodnie z art. 13 ust. 112 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO?,
informuje, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa;
2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowaé sig¢ pod
adresem email: iod@sggw.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22017 r. poz. 1579 z pézn zm.), ,ustawa Pzp”; w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamo6wienia publicznego, zawarciem umowy oraz jej realizacja oraz na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f RODO zgodnie z pkt. 5 / BNiPK.032....2019 prowadzonym zgodnie z art. 4
pkt 8 w zwigzku z art. 6a ustawy Pzp. W przypadku przetwarzania danych osobowych na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie uzasadniony interes Administratora uznaje sie:
1) ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczefi cywilnoprawnych wynikajacych
z realizacji niniejszej Umowy, a takze obrona przed takimi roszczeniami;
2) weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.
4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty upowaznione zgodnie
z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktérym udostgpniona zostanie
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dokumentacja postgpowania, w tym w szczeg6lnosci w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3

ustawy Pzp. Odbiorcami pafistwa danych beda: podmioty i organy, ktérym Administrator jest

zobowigzany lub upowazniony udostepni¢ dane osobowe na podstawie powszechnie

obowigzujgcych przepiséw prawa, oraz podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw

przetwarzaja dane osobowe powierzone do przetwarzania przez Administratora w zwigzku z

realizacjg ustug gwarantujacych nalezyte wykonanie niniejszej Umowy;

Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez

okres 4 lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. W

przypadku zawarcia i realizacji umowy obejmuje réwniez okres niezbedny do zabezpieczenia

ewentualnych roszczert wynikajacych z umowy, chyba, ze przepisy szczegdtowe stanowia

inaczej;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp w zwiazku z

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

— na podstawie arl. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

— prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktéry
administrator przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w zwigzku z trescig pkt 3 i
5

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Wz6r oswiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypelnienia przez niego obowiazkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO zostal uwzgledniony we wzorze formularza

ofertowego - Zalacznik nr 1.
Dodatkowo wykonawca poszczegdlnych warsztatéw otrzyma Upowaznienie do przetwarzania danych

osobowych — Zalgcznik 2 do zapytania ofertowego.
Dodatkowo wykonawca poszczegolnych warsztatdw zobowiagzany jest do podpisania nastepujacych
dokumentdw:

1) Oswiadczenie o zapoznaniu sig¢ z systemem ochrony i przetwarzania danych osobowych

i bezpieczenstwa informacji oraz o zachowaniu tych danych w poufnosci — Zalaeznik 3 do
zapytania ofertowego.

Opis sposobu przygotowania oferty:
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1. Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim.

2. Zaoferowana cena wskazanej ustugi, powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i
czynnosci $wiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie.

3. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caly okres trwania umowy.

4. Ceng nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadno$cia do dwéch miejse po przecinku.

5. Ofertg nalezy sklada¢ wylacznie na formularzu stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego oraz do wzoru umowy.

6. Do oferty nalezy zalaczy¢ wszystkie wymagane zalaczniki.

7. Oferta powinna posiada¢ dat¢ sporzadzenia oraz powinna by¢ podpisana przez osobe
upowazniong.

8. Wymienione dokumenty nalezy zlozyé w formie oryginalu (w przypadku sktadania
dokumentéw w wersji papierowej - osobiscie lub poczta) lub w formie skanu podpisanej oferty
(w przypadku skladania oferty emailem).

9. Osoba wyznaczong do obstugi niniejszego zaméwienia, w tym wyboru wykonawcow jest: mgr
Magdalena Kro$nicka-Trzcinska w Biurze Projektow Strukturalnych i Transferu Technologii,
tel. (0-22) 59 356 70 email: magdalena_krosnicka@sggw.edu.pl w dni robocze, od poniedziatku
do piatku w godzinach 9.00-15.00:

1. Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
droga pisemng (poczta tradycyjna) lub elektroniczng (poczta e-mail). W przypadku
przckazywania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomieft droga elektroniczng, kazda ze stron na
zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Termin i micjsce skiadania oferty

1. Oferty nalezy skiada¢ do dnia 40 O% 2022 r. do godziny 11.00 na adres email:
magdalena_krosnicka@sggw.edu.pl (w temacie wiadomosci prosze wpisag: Oferta na:
Przeprowadzeme warsztatow - dedykowanych studentom Wydznalu LesSnego przez treneréw
zewnf;trznych w ramach projektu pn. mSukees z natury kompleksowy program podniesienia
jakosci zarzadzama procesem ksztalcema i Jakosm nauczama Szkoly Glownej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie”. ~

lub za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres:
Szkola Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
Biuro Projektow Strukturalnych i Transferu Technologii

budynek nr 2 pok.14
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa
w zamknietej kopercie z dopiskiem:

Oferta na: Przeprowadzenie warsztatow - dedykowanych studentom Wydzialu Le$nego przez
treneréw zewnetrznych w ramach projektu‘ pn. ,Sukces z natury - kompleksowy program
podniesienia jakoSci zarzadzania procesem ksztalcema i jakOSCI nauczania Szkoly Gléwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie”.

2. Biuro funkcjonuje w dni robocze w godzinach: od 8:00 do 16:00. O terminie zlozenia oferty

decyduje data wptywu oferty na adres mailowy lub do biura Zamawiajacego.
3. Oferty ztozone po terminie nie bedg podlegaly ocenie.
4. Wykonawca moze, przed uptywem terminu przesytania ofert, zmienié lub wycofaé oferte.
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5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazgdaé od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

1. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe: (dotycza wszystkich wskazanych
4 Zadan)

Cena wykonania zamowienia brutto (a) —60%

inne kryteria:

Wyksztatcenie (b) -20%

Doswiadczenie trenera (c) -20%

Sposob oceny ofert:

a) Ocena ofert w kryterium ,,Cena wykonania zaméwienia brutto”:
Najnizsza cena brutto za wykonanie
przedmiotu zamdwienia spoérdd ofert nie

Cena brutto za : :
wykonanie - podlegajacych odrzuceniu x 60 pkt
zamowienia Cena brutto za wykonanie przedmiotu

zamOwienia oferty ocenianej

Obliczenie w tym kryterium zostanie dokonane z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Maksymalnie oferta w tym kryterium moze otrzymaé 60 pkt.

b) Ocena ofert w kryterium ,, Wyksztalcenie”:

Posiadane stopnie naukowe:
e dr-0 pkt.
e dr hab. — 10 pkt.
e prof. — 20 pkt.

Maksymalnie oferta kryterium: wyksztalcenie moze uzyskaé 20 pkt.

¢) Ocena ofert w kryterium ,,Do$wiadczenie trenera”:

¢ doswiadczenie praktyczne do 10 lat w zakresie prowadzenia warsztatow, wyktadéw, szkolen w
obszarze zbieznym z tematyka merytoryczng poszczegdlnych warsztatéw = 0 pkt.

* doswiadczenie praktyczne od 11 do 15 lat w zakresie prowadzenia warsztatéw, wykltadow,
szkoleri w obszarze zbieznym z tematyka merytoryczna poszczegélnych warsztatéw = 10 pkt.

* doswiadczenie praktyczne powyzej 15 lat w zakresie prowadzenia warsztatéw, wykladow,
szkoleni w obszarze zbieznym z tematyka merytoryczng poszczegdinych warsztatéw = 20 pkt.

Maksymalnie oferta kryterium: dos§wiadczenie trenera moze uzyskaé 20 pkt.
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Obliczenia punktacji w kazdej czgéci zamdwienia, zgodnie z wyzej wskazanymi kryteriami,
zostang dokonane z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwyzszg laczng ocen¢ w wyzej wymienionych kryteriach oceny.

Wykonawca jest zobowigzany podaé w formularzu oferty ceng brutto wykonania catosci
zamowienia. Cena powinna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia. Wykonawcy zobowiazani sa do starannego zapoznania si¢ z przedmiotem
zamoéwienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mieé wplyw na cene
zamo6wienia. Cena wykonania zamoéwienia powinna by¢ podana do dwéch miejsc po przecinku.
Cena moze by¢ tylko jedna.

Za najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans punktéw,
przyznanych na podstawie ustalonych kryteridéw oceny ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow ziozenia wyjasnien
dotyczacych ich tresci. Niedopuszczalne jest prowadzenie pomigdzy Zamawiajagcym a
Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty.

Zamawiajacy poprawi w ofertach:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) inne omyiki polegajace na niezgodno$ci oferty z trescia niniejszego zapytania ofertowego
i jego zatgcznikami, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy nie prowadzi negocjacji cenowych z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana.
Zamawiajgcy niezwlocznic po wybraniu oferty albo zamknieciu postepowania bez dokonania
wyboru, zamiesci odpowiednig informacj¢ na stronie: http:/projekt-zpu.sggw.pl/

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte
zgodnie z przedstawionymi wyzej kryteriami.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwlocznie Wykonawce, ktory
ztozyt najkorzystniejsza oferte do zawarcia umowy. Jezeli w terminie 12 dni roboczych od
wezwania do podpisania umowy Wykonawca nie zawrze umowy, Zamawiajacy moze zawrzeé
umowe z Wykonawcg, ktorego oferta byla nastgpna w kolejnosci, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferts.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca podpisze Zalacznik nr 3 wzér dokumentu
Oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z systemem ochrony i przetwarzania danych osobowych i
bezpieczefistwa informacji oraz o zachowaniu tych danych w poufnosci, zgode na
wykorzystanie wizerunku. Wzér dokumentu stanowi Zalgeznik nr 5 do zapytania ofertowego
oraz Zatacznik nr 6 klauzule informacyjng.

W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Informacje o wyniku Zamawiajacy przesle réwniez w korespondencji mailowej na adres
Wykonawcy wskazany w Formularzu Ofertowym.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamknigcia niniejszego postepowania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy
przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

Nie przewiduje si¢ procedury odwolawczej.
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Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
Jej tres¢ nie bedzie odpowiadad tresci zapytania ofertowego,

]
2.
3.
4
5

Inne postanowienia:

1.

nie zostanie ztozona na odpowiednich formularzach,

nie bedzie kompletna i nie bedzie spelniata wymogéw formalnych,
zostanie zlozona po terminie skiadania ofert,

bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy
kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia a w wyniku
negocjacji nie bedzie mozliwe ustalenie ceny mozliwej do zaakceptowania przez
Zamawiajacego lub postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej
umowy, a takze w przypadku zaistnienia innej waznej przyczyny niezaleznej od
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do anulowania Zapytania ofertowego przed terminem jego
zakoficzenia bez podawania przyczyny. O sytuacii takiej niezwlocznie poinformuje Oferentow,
ktérzy juz zglosili swoje oferty.

Umowa zostanie zawarta w terminie do 7 dni od zakoficzenia postepowania. O miejscu
i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

Zalaczniki do Zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 — wzor Formularza ofertowego,

' Zatgeznik nr 2 — wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

Zalgeznik nr 3 — wzér Oswiadczenia o zapoznaniu sig z systemem ochrony i przetwarzania
danych osobowych i bezpieczeristwa informacji oraz o zachowaniu tych danych w poufnosci,
Zaltgcznik nr 4 — wzér umowy z zatgcznikami,

Zalacznik nr 5 — wzor oswiadczenia dotyczacego wykorzystania wizerunku.

Zalacznik nr 6 — wzér klauzuli informacyjnej

(podpis Zamawiajgcego)
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